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ElSterjesztés Aszod Varos Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Aszdd Viros Onkormanyzat képviseld-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 12 sz.
melléklete tartalmazza a polgarmesteri hivatal iratkezelési szabalyzatit. Az iratkezelési
szabalyzat el6irasai 2010 janudr 1.-én moédosult az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szol6 29/2009. /X. 30./ OM rendelet eldirasaival.

Az iratkezelési szabalyzat melléklete helyében az fentebb hivatkozott rendelet mellékletében
szerepld egységes irattari terv szovegtartalma kertil.

Javaslom a Tisztelt képviselé-testiiletnek, hogy az Onkormanyzat SzZMSz-nek 12. sz. melléklete
koziil az iratkezelési szabalyzat keriiljon torlésre, ezzel egyidejiileg a 13- szadmozasra keriilt
mellékletek - 1- el 4tszdmozdsra keriilnek és ez keriiljon dtemelésre az Onkorményzat SzZMSz.
11. sz. Polgarmesteri Hivatal SZMSz fliggelékei kozé.

Figyelemmel a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésnek altaldnos kovetelményeirdl szolo
335/2005 /XI1.29./ Korm. rendelet - moddositott - eldirdsaira a ,,szerv vezetdje a szerv
szervezeti és miikddési szabalyzatdban hatdrozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az
iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységekre vonatkozo feladat- € s hataskoroket,
tovabba kijeloli az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdt”

A csatolt melléklet alapjan javaslom elfogadasra az Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatanak modositasat.

Mell¢klet: 1 db modositott onkormanyzati rendelet tervezet €s annak melléklete

Asz6d, 2010. januar 10.

Kissné Kulybus Gizella
jegyz6



ASZOD VAROS ONKORMANYZAT

Keépviselo-testiiletének

/2010.(1.31.) OR-el médositott
27/2008.(X1.15.) OR

RENDELETE

Helyi 6nkormanyzat Szervezeti és Miikodési
szabalyzatarol




1.§

/1/ A rendelet 38.§ (6) a.) pontjanak 5. francia bekezdése ,,-iratkezelési szabdlyzatot a 12. sz.
melléklet tartalmazza” szovegrész hatalyat veszi.

Ezzel egyidejiileg a rendelet 11.sz. mellékletében szerepld ,,Aszod Varos Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. fejezet 7.) pontja az alabbi
szovegrésszel egésziil ki;

»A Polgirmesteri Hivatal iratkezelési szabdlyzatit Aszod Viros Onkormdnyzat

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 8. sz. fiiggeléke tartalmazza”.
(a 8-19. sz. fiiggelékek sorszama eggyel novekszik.)

2.8

/1/ A rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

/2/ A kihirdetésrdl a jegyz6 gondoskodik.

Aszod, 2010. januar 18.

Sztan Istvan Kissné Kulybus Gizella
polgarmester cimzetes féjegyzo

A rendelet 2010. januar 31.-ig kihirdetésre kertilt.

Kissné Kulybus Gizella
cimzetes f0jegyz0



