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A gazdasag verseny tisztasaganak megdvasa, tovabba valamennyi ajanlattevd szamara az
egyenld feltételek biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL térvény
hatalya alda nem tartozé arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok
igénybevétele az allamhéztartasrol szoldé 2011. évi CXCV., valamint az allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) szdmt Kormanyrendelet alapjan az
alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- a mindenkori koltségvetési torvény,

- az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

- az éallamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.) szamu
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

- a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (5/2011.(111.1.) 6nk. rendelet, és annak modositasarol
sz6016 13/2014. (X.22.) dnk. rendelet), valamint

- a kotelezettségvallalas rendjérol szolo (..../..... (....) Onk. rendelet) szabalyzata.

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem ¢ér6, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ald tartozo
arubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatdsok igénybevétele esetén meghatarozza
azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket Aszod Varos Onkormanyzat és koltségvetési szervei
koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések lefolytatdsa sordn alkalmazni kell.

Alapelvek
A beszerzési eljarasban Aszod Varos Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd koteles biztositani, a

véllalkozds, mint Ajanlattevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.
Ajanlatkéréként Aszod Véaros Onkormanyzat azonos béandsmodot kell biztositania az
ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevok szamara. Ezen szabdlyzatban biztositott jogokat és
kotelezettségeket azok rendeltetésével Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének
megfelelden kell gyakorolni, illetdleg teljesiteni.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek Aszdd Varos
Onkormanyzat koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor
nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

Ajanlatkéro nevében eljaro személyek

Aszéd Viaros Onkorményzat beszerzései vonatkozasiban, Ajanlatkérd nevében déntéshozo
személy: a polgarmester.

Aszbéd Varos Onkorményzatrészérdl inditott ajanlatkérés el6készitése, valamint végrehajtasa
soran a Biralo bizottsag jar el. A Biralé Bizottsag allando 3 tagja:
................. (jogi szakértelemmel rendelkezd személy)




.................. (beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy)
................... (pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy)

A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. A versenyeztetés megvalositasa ajanlatkérés utjan valdsulhat meg, az alabbi esetek
kivételével:

- kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzés esetén, amely eljaras rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza

- sajat hataskorben lefolytathatd beszerzés, ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettd
.......... Ft-ot, de ebben az esetben a polgarmester egyedi elbiralas alapjan donthet a
szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

2. Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonbozé ajanlattevonek koteles
egyidejileg az irasbeli ajanlatkérést megkiildeni. Az irdsban megkeresett ajanlattevoknek
ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari napot biztositani kell. Az ajanlatkérés tartalmat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék egyértelmii ajanlatot tehessenek, és az
ajanlatok 0sszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képviseldjének megjelolését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirdst, illetéleg mindségi és teljesitési
kovetelményeket,

- a szerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),

- a szerzOdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét,

- a teljesités helyét,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

- az ajanlat benytjtasanak maodjat,

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat,

- az ajanlattételre nyitva 4ll6 hataridot,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét.

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat, beosztasat, elérhetdséget meg kell jeldlni. Az ajanlatkérés
mintat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

3. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevd pedig az ajanlatdhoz van kotve. Az ajanlatkéronek a beérkezett ajanlatokrol
biralati és dontési jegyzOkonyvet kell készitenie.

4. A Biralobizottsag —amennyiben az 6nkormanyzat igénybe vesz, akkor beszerzési szakértd
elékeszitésével — allitja Ossze a beszerzési eljarast lezdré6 dontés meghozatalahoz sziikséges
dokumentéciot, a dontési javaslatot, amelynek tartalmaznia kell:

- az ajanlatkérést;

- abontasi jegyzOkonyvet;

- tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot;

- a biralobizottsagi javaslatot tartalmazo jegyzokonyv,

- az esetlegesen javasolt érvénytelenségi okokat ¢€s javaslatot az érvénytelen

ajanlatok megjeldlésére;
- az esetleges javasolt kizarasi okokat és a kizart ajanlattevok, megjelolését;




- amennyiben az ajanlatkérési felhivasban alkalmassadgi szempontok keriilnek
megadasra, akkor az alkalmatlansagi okot ¢és az alkalmatlan ajanlattevo(k)
megjelolését,

- ajavasolt érvényes €s alkalmas ajanlattevok nevét, székhelyét (lakohelyét);

- javaslattételt az eljards eredményének, eredménytelenségének megéllapitdsara
indokolassal egyiitt;

- ajavasolt nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), ill. amennyiben van, a
nyertes ajanlatot kovetd legkedvezObb ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét), a
biralati szempont szerinti ajdnlatara vonatkozé adatok megjelolésével.

- szerz6déskotés idopontjat.

5. A Biralobizottsag az értékelés soran a nyertes ajanlattevére vonatkozd javaslatat a
polgarmester elé terjeszti dontésre, mely dontést a polgdrmester a Dontési Zaradék alairasaval
hozza meg.

6. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek,
- nem a felkért ajanlattevok nyutjtottak be az ajanlatot

A polgarmester barmely mas esetben is donthet az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol,
amennyiben ez az ajanlatkérésben feltiintetésre kertilt.

7. Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzddést, az eredmény irasbeli
kihirdetésérdl szamitott 30 naptari napon beliil. A szerz6dés eldkészitése, illetve végrehajtasa
a jegyz6 kotelezettsége.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:

- ajanlatkérés (megkiildését igazold dokumentum)

- ajanlat(ok),

- szerzOdés,

- birdlati és dontési jegyzokonyvet

IV. Zar6 rendelkezések

Jelen szabdlyzatot Aszdd Varos Onkormanyzat a(z) ..............cceeeeenenn.. sz. hatarozataval
fogadta el. A szabalyzat ......................... napjan lép hatdlyba. A szabalyzat fObb
iranyainak meghatdrozasaért és a szabalyzat elkészitésért a jegyzo a felelds. A szabalyzatot
Aszéd Varos Onkormanyzat valamennyi dolgozdjanak meg kell ismerni, akik annak
betartasaért feleldsséggel tartoznak.

Polgarmester




1. szama melléklet
Ajanlatkérés-(minta)

1. Az ajanlatkérd neve:
Cime:
Telefon/fax szam:
Képviseld:

2.Beszerzés targya:

3. Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmény
ek: (adott esetben)

4. A szerz6dés meghatarozasa:

5. A szerzb6dés id6tartama:

6. A teljesités helye:

7. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

8. Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:( adott esetben )

Példaul: (egyszerti masolatban is benytjthatok)

a) Két db referencia (adott esetben)

b)Tevékenységet igazold dokumentumok,(adott esetben)

c) Cég esetén cégbirdsagi végzés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozoi igazolvany(adott
esetben)

d) Alairasi cimpéldany(adott esetben)

e) FelelOsségbiztositas igazolasa. (adott esetben )
9. Az ajanlattétel benytjtasi hatarideje:

10. Az ajanlattétel benyujtdsdnak cime:
Az ajanlattétel benyajtasanak modja: kérjiik a boritékon rogziteni:” Ajanlat Aszéd Varos
Onkorményzatahoz”

11. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:
12. Az ajanlatkérd kapcsolattartdjat, beosztasat, elérhetdségét meg kell jeldlni.

Tajékoztatjuk, hogy Aszod Varos Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha :

- nem nyujtottak be ajanlatot ( nincs ajanlat ),

- az ajanlattevOk egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek,

- nem a felkért ajanlattevék nyujtottdk be az ajanlatot.




2. szamu melléklet

Nemzeti értékhatar alatti beszerzési eljaras biralati és dontési jegyz6konyv (minta)
Amely KESzZUIt .....oovvveiiiiiiiiiiiiie kezdettel........ooooeiii i
(Aszod Varos Onkormanyzat) hivatalos helyiségében e szervezet, mint ajanlatkér6 altal a(z)
.......................................................................................................... beszerzés targyaban

meginditott értékhatar alatti eljarasban.

Jelen vannak:

Biralo6 Bizottsag elndke

Biralo bizottsag tagja

Biral6 Bizottsag tagja

Asz6d Varos Onkorményzat., mint ajanlatkérd a kivalasztott ajanlattevéknek megkiildott
felkérés ajanlattételre felhivassal A(Z) .....cooceiveriiiiiieiie e
beszerzés targyaban értékhatar alatti eljarast inditott meg.

Az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivast ..., napjan az alébbi ajanlattevoknek
kiildte meg:
Az ajanlatok bontasara ..o, napjan ............ orakor keriilt sor.

Ajanlatot az alabbi ajanlattevok nyutjtottak be:




A Biralo Bizottsag az ajanlatokat megvizsgélta, majd pedig 6sszehasonlitotta. Az ajanlatok
attanulmanyozasat kovetden a Birald Bizottsag kialakitotta egységes allaspontjat:
- nyertes ajanlattevo:

Biral6 bizottsagi tag ~ Biralo Bizottsag elndke Biralo bizottsagi tag

A dontéshozo a Biralo Bizottsag javaslatat elfogadva meghozza az alabbi dontéseit.

- Ajanlatkéro a Biralo Bizottsag szakvéleménye alapjan tgy dontétt, hogy a jelen eljarasban a
nyertes ajanlattevo:

tekintettel arra, hogy az 6sszességében legelonyosebb / a legalacsonyabb 0sszegli ajanlatot
nyujtotta be.

Dontéshozo felkéri az eldterjesztot, hogy a fenti dontéseket hirdesse ki €s a szerzodéskotést
készitse eld az ajanlattételi felhivasban szerepld idOpontra.

dontéshozo




