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ELOTERJESZTES
a Kistérségi Gondozasi Kézpont Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata médositisara

Tisztelt Képviselo-testiilet! .

. Az Orszaggyilés altal elfogadott torvények, illetve ezekkel Ssszefliggd jogszabalyok valtozasait
figyelembe véve (2013. december 29-én a Magyar Kozlony 220. szimaban megjelent az
allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Avr.) médositasa, valamint a korméanyzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok
¢s szakagazatok osztilyozasi rendjérél szélo 68/2013. (XIL29.) NGM rendelet, amely a
koltségvetési szervek szabalyozdsat érintette), a Béles6de SZMSZ-ének médositst javasolom.
‘Az iranyadd jogszabilyok részletesebb elbirdsait a Polgirmesteri Hivatal SZMSZ-énck
modositasaval kapesolatos elbterjesztés tartalmazza, ez irdnyadé jelen médositas esetében is.

A jogszabdlyvaitozasok el6irdsai alapjan az Aszod és Tarsult Onkormanyzatok Szocidlis és
Gyermekjoléti Tarsuldsa dontstt az alapité okirat mddositasarsl, azonban ehhez kapesoldddan
szitkséges a valtozdsokat a szervezeti és mikddési szabédlyzaton is atvezetni, ez az alapitd
Onkorményzat, tehat Aszéd Véros Onkormanyzat Keépviseld-testiiletének feladata.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testitletet az eldterjesztés megvitatisara, a hatrozati javaslat
elfogadasara.
Hatarozati javaslat
Aszbd Viros Onkormanyzat Képvisel-testilletének ......./2014. (I1L 27.) hatrozata
a Kistérségi Gondozasi Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata médositasarol

A Képvisel6-testillet a polgérmester elbterjesztésében a Kistérségi Gondozasi Kézpont
Szervezeti és Milkodési Szabalyzat médositdsat megtargyalta és az alabbi hatérozatot hozta:

A Képviseld-testiilet a Kistérségi Gondozdsi Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat
ennck a hatdrozatnak a mellékletében foglaltak szerint elfogadta.

A Képviselé-testilet felkéri a polgdrmestert és a jegyzdt, hogy az abban foglaltak betartasardl .
gondoskodjon.

Hataridé: folyamatos
Felelbs: polgarmester, jegyzd
Aszéd, 2014, marcius 20. e
Ztan Istvdn

Polgdrmedter -

e Dot %"‘_ 10
Latta: dr, Bota .Tuhanna 5‘»




Kistérségi Gondozasi Kézpont

Aszod

Szervezeti és Miukodési Szabalyzat




L. fejezet

Altalanos rész

1. A kéltségvetési szerv megnevezése: Kistérségi Gondozasi Kézpont
1.2 Székhelye: 2170.Asz6d Petéfi u 13.

1.3 Telephelyek megnevezése: teriileti csaladsegité, gyermekjoléti szolgilatot
teljesitd irodak
- 2173 Kartal Ady E.utca43

- 2174 Verseg Templom 1.12

- 2181. Iklad Raday tér 2.

- 2182.Domony Fo 1. 98.

- 2191.Bag Szent Imre u. 52.

- 2193.Galgahéviz, Fé u.143.

- 2192.Hévizgyork, Kossuth u.22.
- 2194 Tura Puskin tér 16.

2115. Vacszentlaszlo, F6. u.2.
2116. Zsambok, Bajza tér 16.

1.4 Idéskoraak mappali ellatasa - székhely:2170.Asz6d Petéfi u. 13. 30 6

- telephely:2170.Asz6d Falujarék 0.5 30 fo
- telephely: 2192. Hévizgytrk, Kossuth L. Gt 22. 30 16

1.5 Torzssziama: 651361
1.6. A kiltségvetési szerv adészdma: 1 6795255-2-13
1.7. A kbltségvetési szerv bankszimlaszama:12001008-01337789-00100003

2. Jogszabalyban meghatarozott kizfeladata: Szocidlis és gyermekjoléti gondozas

3. Nyilvantartasi szama: 10/2009.

4. Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

o 107054
o 104042
o 107052
e 102030
e 107051

Csaladsegités

Gyermekjoléti szolgaltatasok

Hazi segitségnyjtas

Id6sek, demens betegek nappali ellatasa
Szocidlis étkeztetés

5. Az SZMSZ hatalya kiterjed: - a koltségvetési szerv vezetdjére

- dolgozbira

- az ott mik6dod szakmai csoportokra

- valamint a koltségvetési szerv szolgaltatasait igénybe
vevikre

6. A Kistérségi Gondozasi Kézpont mikasdési kire

A koltségvetési szerv az alabbi tarsuldsban résztvevé Onkorméanyzatok kozigazgatasi
tertiletén: Aszod, Bag, Domony, Galgahéviz, Hévizgyirk, Iklad, Kartal, Tura és Verseg
telepiiléseken, - mint ellatisi teriileten — az aldbbiakban meghatarozott szocialis és

gyermekjoléti szolgaltatasi feladatokat latja el:

szocialis alapfeladatok




- hazi segitségnyujtas

- csaladsegités

- étkeztetés

- nappali ellatas (féréhely: székhelyen és telephelyen 90 £6)

gvermekjdléti alapfeladat
- gyermekjoléti szolgaltatas

A koltségvetési szerv Vacszentlaszld és Zsambok onkormdanyzatok kdzigazgatasi
teriiletén az alabbi feladatokat latja el:

Vacszentlaszlo

- hazi segitségnyjtas

- csaladsegités

- gyermekjoléti szolgaltatas
Zsambok

- csaladsegités

- gyermekjdléti szolgaltatas
A koltségvetési szerv Aszod varos és Hévizgyork kozség teriiletén — szocialis étkezést
biztosit az [dosek nappali ellatasat igénybe vevdk részére.

7.Alapitéi jogokkal felruhazott szervek:
Az alapitd jogokat (a kbltségvetési szervalapito okiratanak kiadésa, szervezeti és
mikodési szabalyzatdnak jovihagydsa, atalakitasa és megsziintetése) az Intézményt
alapité Aszod Varos Onkormanyzata (székhely: 2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.) fenntartja
magéanak.

7.1. Eredeti alapité: Aszod Varos Onkormanyzata
7.2. Alapitas éve: 1988,

7.3 A koltségvetési szerv fenntartdja: Aszod és Tarsult Onkormanyzatok Szociélis és
Gyermekjoléti Tarsulasa
7.4 Az iranyité szerv neve, székhelye:
Az iranyitéi illetve fenntartéi jog az Aszod és Térsult Onkorményzatok Szocialis és
Gyermekjoléti Tarsulasat illeti meg, a tarsulas székhelye: 2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.

8. Tipus szerinti besorolds
8.1 tevékenység jellege szerint: Szocidlis intézmény

8.2 Koltségvetése:

Az Asz6d és Tarsult Onkorményzatok Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulésa 4ltal
fenntartott Kistérségi Gondozasi Kézpont koltségvetése a Tarsulas koliségvetésébe
épiil be. A koltségvetést a Tarsulasi Tandcs Snalléan koltségvetési hatdrozatban
allapitja meg. A jévahagyott bevételi eldiranyzatan feliili tobbletbevételek
koltségvetési szerv hatdskorében felhasznalhato korét és mértékét hatarozatban
szabalyozhatja. A koltségvetés végrehajtasarol az Aszodi Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik

8.3 A koltségvetési szerv részére a feladatellitdshoz biztositott vagyon

megnevezeése:
- Aszod Viros Onkormanyzata tulajdondban 416 és a kéltségvetési szerv




vagyonkezelésében 1év4 ingosdgok
- Asz6d Varos Onkorményzat tulajdonat képezd. a koltségvetési szerv
vagyonkezelésében 1€v6 ingatlanok helyrajzi szamai:
- 256 hrsz. épiilet,udvar 932 m2
- 1357/77 hrsz. épiilet, udvar 3071 m2

8.4.Vagyon tulajdonosa: Aszdd Varos Onkormanyzata
A koltségvetési szerv vagyon feletti rendelkezé€si jogat Aszod Viaros
Onkorményzat Képvisels-testiilete az Snkorményzat vagyonardl, a
vagyongazdalkodas szabalyairdl sz616 rendelete hatirozza meg.

8.5.Feliigyeleti szerve, székhelye: .
Pest Megyei Kormdnyhivatal Szocidlis és Gyamhivatal, 1141 Budapest, Komocsy
u. 17-19.

9. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

- akoltségvetési szerv vezetdje tekintetében a kinevezés és felmentés, vagy a vezetdi
meghizis ad4sa, visszavondsa és az egyéb munkaltatoi jogok gyakorldsat az Aszdd és
Tarsult Onkorményzatok Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsuldsa Tandcsa mint irdnyitd
szerv gyakorolja.

- akoltségvetési szerv vezetdjének statusza: megbizott magasabb vezetd hatarozott
idore

10.Foglalkoztatottakra vonatkozé jogviszony megjelolése:
- akoliségvetési szerv dolgozoi kizalkalmazottak, a KJT. hatélya al4 tartoznak,
azonban az intézményvezetd megbizasi szerz6dést is kothet egyes feladatok ellatdsara
a megfeleld szakképesitési és egyéb sziikséges feltételek megléte esetén.
- akoltségvetési szerv alkalmazottai felett a munkaltatdi jogkort a szerv vezetbje
gyakorolja

11.A koltségvetési szerv képviseletére jogosult
A koltségvetési szerv altaldnos képviseletét a koliségvetési szerv vezetbje latja el. A

koltségvetési szerv vezetdjét tartds tavollétében a szervezeti és miiksdési szabalyzatban
meghatarozott helyettes/ek/ képviseli.

IL. fejezet

Szervezeti egységek
1.Nappali ellitast nyujté intézmény /1dések Klubja/
Asz6d Petdfi 0.13. féréhely: 30 6

Aszod Falujarok u. 5. férohely: 30 {6
Hévizgytrk Kossuth u.22. féréhely 3016

2. Etkeztetés
Az étel elvitele a két Idosek Klubjabol és a Gyermekétkeztetési Kozszolgaltatd

Koziizembdl torténik,
Az Idések Klubjaiban étkezok a telephelyeken helyben fogyasztjdk az ételt.




3.Hazi segitségnyjtas
(Lasd késobb)

5.Csaladsegités
(Lasd késobb)

6. Gyermekjoléti Szolgaltatis
(Léasd kés6bb)
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7.Az dolgozok 1étszama éraszamra lebontva:

- vezetd 116-806ras

- [d6sek Klubja: 616-86ras

- Hazi segitségnytyjtas: 416-86ras, 216 6 Oras

- Csaladsegites: 7£6-86ras, 116 46ras, 1{6-3ras
- Gyermekjoléti szolgélat: 8f6-8oras, 116 46ras, 1f6-36ras
- gépkocsi vezetd 1 £6-86ras

- takar{to 116 -66réas

8. Telephelyenkénti létszamok:

- Aszod 1166
- Iklad 116
- Kartal 3f6
- Verseg 116
- Domony 2 16
- Bag 316

- Galgahéviz 116
- Hévizgydrk 516

- Tura 36

- Vacszentlaszlo 116

- Zsambok 116
Osszesen: 3216

9.A Kézpont bélyegzdi:
Kistérségi Gondozasi Kézpont 2170.Asz6d Petdfi (.13
Kistérségi Gondoz:isi Kozpont 2170.Aszod Petofi u.13
Bankszamlaszima:12001008-01337789-00100003
Adoszama: 16795255-2-13
Kistérségi Gondozasi Kozpont Gyermekjoléti Szolgalat Aszod

.- - Csaladsegité Szolgalat Aszod

" ” Gyermekjoléti Szolgalat Iklad

" " Csaladsegité Szolgalat Iklad

- - Gyermekjoléti Szolgalat Kartal

» " Csaladsegitd Szolgalat Kartal

N " Gyermekjoléti Szolgalat Verseg

" v Csaladsegitd Szolgdlat Verseg

. . Gyermekjoléti Szolgalat Domony

" . Csaladsegité Szolgalat Domony

” " Gyermekjoléti Szolgalat Bag |

- - Csaladsegitd Szolgalat Bag

” . Gyermekjoléti Szolgalat Hévizgyork

- " Csaladsegité Szolgalat Hévizgyork

- ” Gyermekjoléti Szolgalat Galgahéviz

" » Csaladsegit Szolgalat Galgahéviz

" v Gyermekjoléti Szolgalat Tura

" v (Csaladsegitd Szolgalat Tura

" ” Gyermekjoléti Szolgalat Vacszentlaszld
- ” Csalddsegité Szolgdlat Viacszentlaszld
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Gyermekj6léti Szolgalat Zsdmbok
Csaladsegit6é Szolgalat Zsambok

» k4]

IIL fejezet

A szervezeti egységek feladatai |

1./ A Kistérségi Gondozasi Kézpont feladatait a
tébbszir mddositott 1993.évi II1. tv. A szocidlis igazgatasrdl €s a szocialis ellatasokrol,
- az 1997.¢évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol,
a 149/1997./1X.10./Korm. Rendelet A Gy&amhatdsdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi
¢€s gyamiigyi eljarasrol,
- a 15/1998./TV.30/ NM rendelet, A személyes gondoskodast gyermekjolét gyermekvédelmi
intézmények, valamin szakmai feladatairdl és miikédési feltételeirdl,
- az 1/2000(1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast ny(jtd szocialis intézményck
szakmai feladataird! €s miikodési feltételeiro!
alapjan végzi.

Az dolgozok alkalmazasi feltételeit a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi
XXXIIL Tv. és a Munka térvénykodnyve/ 2012. évi L. tv/ alapjan a vezetd hatarozza meg.

2,) A szervezeti egységek feladatai

a.)Idosek Klubja
- Az ellatast igénybe vevok részére szocidlis, egészségligyi,
mentalis allapotuknak megfeleld napi életritmust biztositd szolgdltatist nyujt.
- A helyi igényeknek megfelel$ kozosségi programokat szervez,
valamint helyet biztosit a kbzdsségi szervezd csoportoknak.
- Biztositja , hogy a szolgéltatas nyitott forméban , az ellatotti kér
¢s a lakossag éltal egyarant elérheté mdodon miikodjon.

b.)Etkeztetés
Az étkeztetés keretén beliil azoknak a szocidlisan raszorultaknak a legalabb napi
egyszeri meleg étkeztetése torteénik , akik azt 6nmaguknak, illetve eltartottjaik részére
tartdsan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

c.)Hazi segitségnyijtas
Olyan gondozasi forma, amely az igénybe vevd 6nalld életvitelének fenntartasat -
szilkségleteinek megfeleléen — lakasan , lakokornyezetében biztositja.

d.) Csaladsegito szolgaltatas
A csalddsegités a szocialis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet
 miatt segitséget igényloé személyek, csalddok szamara az ilyen helyzethez vezett okok
megeldzése, a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megbrzése
céljabdl nyujtott szolgaltatas.

e.)Gyermekjoléti szolgiltatas
A gyermekjo6léti szolgaltatas olyan a gyermek érdekeit védd specidlis személyes szocidlis
szolgaltatds, amely a szocidlis munka modszereinek és eszkdzeinek felhasznalasaval




szolgalja a gyermek testi és lelki egészségének, csaladban torténd nevelkedésének
eldsegitését, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzését, a kialakult veszélyeztetettség
megsziintetését, illetve a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.

L)

2)

3)

4)

IV. Fejezet

A Kistérségi Gondozasi Kizpont miikédése

A Gondozasi Kozpont munkarendjét iigyféifogadasi rendjét az intézmény
vezetdje allapitja meg.

A telepiilések szerint felosztott fogadodrak a 10, sz fliggelékben talalhatok.

A a polgarok személyesen, irasban és telefonon.

Intézmeények, egyhdzak ¢és szervezetek a raszorultak érdekében jelzéssel
élhetnek.

A szakmai munka koordinalasa, ellendrzése.

Az intézmény munkatarsai a vezetd irAnyitdsdval munkacsoportot alkotnak.
Kéthavonta 1 alkalommal az intézményvezeté munkaértekezlet tart.

A gyermekjoléti szolgilat, a csalddsegitd szolgilat, a hizi segitségnyiijtds
szolgaltatas 6nallé szakmai egységként milkodik.

A szolgalatokat 1-1 f6 szakmai vezetd, illetve vezetd gondozo irdnyitja.

A teriileti iroddban dolgozo csalddgondozok kéthetente a hazi gondozék
havonta szakmai egységenként I alkalommal szakmai team megbeszélésen
vesznek részt, melynek helye a kdzpont vagy a teriileti irodak egyike. Vezeti a
szakmai vezeto. '
A szakmai vezetik havonta | alkalommal a teriileten cllendrzik és segitik a
szakmai munkat.

A szakmai kiégés megel6zése érdekében kéthavonta 1 alkalommal
szupervizié biztositasa sziikséges.

Helyettesités, kapcsolattartas, utazas _

A helyettesitések rendje a kivetkezé: A teriileti munkaban a helyettesitéseket
a legkozelebb helyen dolgozd csalddgondozé kollégak biztositjak.

Els6 lépésben az azonos szakmai egységben dolgozok helyettesitenek. Ha ez

- nem lehetséges a gyermekjoléti és csaladsegité valamint a nappali ellatas és hazi

Segitségnyujtads munkatdrsai, egymast is helyettesithetik.

A teriileti irodak fogad¢6 ideje alatt kell biztositani a helyettesitést.

Telefonos elérhetéség napi 8 oraban biztositott a megadott telefonszamokon.
a.) Nappali ellatdis «— >  Hazi segitségnydjtas,

b.) Csaladsegité Sz.«<—> Teriileti Csalddsegit6é vagy Gyermekjoléti Sz.

¢.) Gyermekjoléti Sz. <> Teriileti Gyermekjoléti vagy Csaladsegitd Sz.




A teriileti egységek helyettesitési rendje:

Kartal - 5 Verseg
Asz6d D E— Kartal
Aszéd,Domony  —> Ikiad

Aszod, Iklad @ —> Domony

Bag . Heévizgyork
Tura P o Bag
Bag,Tura | " Galgahéviz
Tura , Vécszentlaszlo
Tura y Zsambok

A kollégak folyamatos telefonos kapesolatban vannak
egymadssal.

Az utazéssal kapcsolatos kéltségek a 11. sz mellékletben
talalhaték.

V. fejezet
A Kistérségi Gondozasi Kizpont vezetéjének feladatai

A koltségvetési szerv vezetje iranyitja a Kistérségi Gondozasi Kozpont munkajat,
felel6s a feladatok végrehajtasaért.
Ezen beliil:
- Képviseli a Kistérségi Gondozasi Kozpontot.
- Felel az intézmény pénziigyi gazdalkodasaért.
- Iranyitja a szakmai munkit.
- Az intézményi ellatasok igénybevételét lebonyolitja.
- Az egyes ellatasok kazott biztositja a koordinaciot.
- Szitkség esetén mas tipusu ellatisokat kezdeményez.
- Egylttmiikddést biztosit az ellatasi teriileten mikoédo intézményekkel,civil
szervezetekkel, az ellatast igénybe vevok hozzatartozébival.
- Ellen6rzi a dolgozék munkajat, meghatirozza munkakdriiket/ az alegységben
dolgozok részletes feladatait a névre sz6l6 munkakori lefrdsok tartalmazzak./
- Alkalmazottai felett gyakorolja a munkaltatdi jogokat.
- Megfelel a Aszod és Tarsult Onkormanyzatainak Szocislis és Gyermekjoléti
Tarsulasa altal kotott megallapodasban vallalt kotelezettségeknek.

Szakmai vezetiok feladatai

L vezetd a Gyermekjoléti Szolgilat szakmai vezetdje: a vezetd tavolléte esetén
teljes jogt helyettese.

II. vezet6 a Csaladsegitd Szolgélat szakmai vezetdje az intézményvezetd és a

gyermek)6léti szakmai vezetd tavolléte esetén teljes jogh helyettes

A csaladsegitd €s gyermekjoléti szolgalat szakmai vezet6i egymast helyettesitik.

A hézi segitségnyijtis szakmai vezet6jének tavolléte esetén a csaladsegité szakmai

vezetdje helyettesit.

Képesités:
Csaladsegité Szolgalat, Hazi segitségnynjtas : 1/2000..(1.30.) SZCSM rendelet
Gyermekjoléti Szolgalat: : 15/1998.(IV.30.)NM. rendelet

10




Feladataik:

- aszakmat vezet( tervezi, szervezi, irdnyitja, ellenérzi az egység tevékenységét,
miikdését,

- munkaltatéi jogokat érint6 kérdésekben javaslattételi jogokkal bir,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a szocidlis szakma, a térvényi el8irasok
valtozasait,

- megismeri és megismerteti az 0j szakmai modszereket,

- 1észt vesz az intézmény/ szakmai csoport éves munkatervének, hazirendjének
fejlesztési és rekonstrukcids tervének, a munkakéri lefrasoknak az
elkészitésében, javaslattételi joga van a képzési és tovabbképzési tervek
készitésénél,

- fogadja a kliensek részér6l érkezd panaszokat és bejelentéseket, kivizsgalja,
illetve kivizsgaltatja azokat. Javaslattételi joggal bir a sziikséges intézkedéseket
illetéen, kiillonds tekintettel az etikai szabalyokra,

- azintézmény vezetdjével egyeztetve képviseli az intézményt a kiilsd szervek
clébtt.

A csaladgondozdk és gondozok részletes munkakon lefrast az 1. szamu fliggelék
Tartalmazza:

Zaro intézkedések

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat mellékletei
1) Alapité Okirat

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fiiggelékei
1.) Munkakéri leirasok
2)) Pénzkezelési Szabalyzat
3.) Ugyirat kezelési Szabalyzat
4.) Leltarozasi Szabalyzat
5.) Munkavédelmi Szabéalyzat
6.) Tlzvédelmi Szabalyzat
7.) Hazirend
8.) Aszdd és Tarsult Onkormdnyzatainak Szocialis és Gyermekjoléti Tarsuldsa

Megiallapodésa a szocidlis €s gyermekjoléti alapfeladatok ellatasara.

9.) Megdllapodasok
10.) Az intézmény fogadoorai
11.) Személyi juttatasok
12)FEUVE szabédlyzata

A Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat Aszéd Varos Onkormanyzat képvisels
testiilete, jovahagydsaval 1ép hatalyba..

Asz0d, 2014.00.. 4L

&
% L Awly Kdadee

] 3 :@! Varga Janosné  ieiaetr
RN /f(lstersegI Gondozasi Kézpont vezetd hﬁ@fﬁ“




Asz6d Viros Onkorminyzat képviscl6-testiilete.......oveeererrruraverevvneisiereen SZAmi
hatdrozataval jévahagyta

Aszéd, 2014, ...

Sztan Istvan
Aszdd Varos Onkormanyzat polgarmestere
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