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Eléterjesztés. .. ...

az Aszéd Varosi Kulturalis Kézpont
Szervezeti Miikidési Szabalyzatinak médositasardl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Aszod Viaros Kulturdlis Kozpont intézményvezetdje kérte az intézmény szervezeti
miikddési szabalyzatanak modositdsat. A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyviari
ellatasrol és a kézmiivelédésrdl sz616 1997, évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Kult. tv.) 50. §
(2) bekezdés b) pontja, a 68. § (1) bekezdés b) pontja és 78. § (5) bekezdés b) pontja
crtelmében a fenntartd hagyja jova  a muzealis intézmény, a kdnyvtar és a kdzmitvel6dési
intézmény szervezeti és miikodési szabélyzatat.

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény adatait a szervezeti
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait, jogkorét, az intézmény miikddési szabalyait, a belss
kapcsolatokra' vonatkozé megallapoddsokat és mindazon rendelkezéseket, amelyeket
utal-mas hataskorbe

vk erjed az intézmény vezetdjére, dolgozdira, az mtézményben mitksdé
1ény szolgéltatasat igénybevevikre.

anuar 23-an, a 3/2014. (1.30.) szami hatarozattal elfogadott Szervezeti
zatat kérte médositani két mellékletiel; 1. a Hasznalati Szabalyzatot,
klet elfogadasdt kéri: 2. Az iskolai kozosségi szolgélat lebonyolitdsarol

o

satoljuk a modositott ., Hasznalati Szabdlyzatot” és ,,Az iskolai kdzosségi
£454r61 57616 szabdlyzatot™.

alyzatban alapveiGen a kozérdekii muzeslis gyljtemény és a
nyi ﬁartését érintd véltozast tervez az intézmény. A muzeslis intézmények
miiksdési engedélyérdl sz6l6 2/2010. (I 14.) OKM rendelet 5. § ¢) pontia értelmében a
muzedlis intézmény a gylijtékorének megfelels 4llandé kiallitdst mutat be, amely - a =
november 1-jétdl mdrcius 31-ig terjedd idGszak kivételével - hetente legaldbb hdrom napon dt
- beleérive a hétvége egyik napjit - naponta négyérds nyitva lartds és ad) pontban
meghatdrozott munkakort betolié alkalmazott (a muzedlis intézményben a gyiijickorébe
tartozo szakdgnak megfeleld muzeoldgus munkakort dtesitenck, amelyet kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott képesiiéssel rendelkezd szakember tolt be)  jelenléte mellett ldtogathato,
valamint a kidllitdshoz kapcsoléds kézmivelédési és mizeumpedagogiai szolgdliatdsokat

nyujt.




A Hasznélati Szabdlyzat szerinti a Pet6fi Kozérdekli Muzealis Gylijtemény  tervezett
nyitvatartasa a fenti jogszabalyi rendelkezés idokeretének megfelel.

A Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérdl sz6lo 2014, évi C. torvény IV. a
telepiilési Onkormanyzatok kulturdlis feladatainak tamogatdsa 1. pont Konyvtari,
kézmiivel6dési és muazeumi feladatok tamogatasa Kiegészitd szabalyok: 6. A IV. pont
szetinti tAmogatdsra vonatkozd specialis kiegészitd szabalyok cim alatt kicgészit6 szabalyt
tartalmaz:

A IV.1.d) alpont (Telepiilési onkormdnyzatok nyilvinos konyvtdri és kizmiivelodési
feladatainak tdmogatdsa ) szerinti tdmogatas jogszerlt felhasznalasanak feltétele, hogy a
telepiilési onkormanyzat biztositsa

- a nyilvanos konyvtdr, kényvtari szolgaltatd hely és a kozmitivelédési intézmény, kézsségi
szintér nyitva tartisat a hét valamely szabadnapjan vagy munkasziineti napjan is,

- a kOzmiivelddési intézmény nyitva tartasat hetente legalabb egy alkalommal 21 6raig.

Fentiekre figyelemmel az intézmény vezetdje a Hasznalati Szabalyzatban rogziti az év 2.
hetétél az év 51. hetéig a csiitdrtoki napon a 21.00 Oréig tartd nyitvatartast. A konyvtari
szolgaltatas szombati napokon eddig is biztositott volt.

2. Az iskolai kozosségi szolgilat lebonyolitisar6l szé6lé szabdlyzat elfogadast szintén
jogszabdlyi kotelezettség indokolja. A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. torvény 6. §
(4) bekezdés rendelkezése értelmében a kozépiskola elvégzését kizvetleniil kivetd érettségi
vizsgaidészakban az érettségi vizsgdk megkezdésének feltétele Stven Ora kdzdsségi szolgalat
clvégzésének igazoldsa. A nevelési-oktatdsi intézmények wmiikidésérdl és a koznevelési
intézmények névhaszndlatardl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 133. § (1) bekezdése szerint
a kozépiskola feladata és az intézmény vezetGjének felel6ssége a tanuld valasztisa alapjan az
iskolai ko6z6sségi szolgalat megszervezése allami, Onkormanyzati, civil, illetve nonprofit
szervezetnél, kozépiskola maginszeméllyel kotott megallapodésa alapjan maginszemélynél vagy
sajat intézményben. Fnnek keretében meg kell szervezni a tanuld kozosségi szolgélatdnak
teljesitésével, dokumentalasaval Gsszefiigg feladatok ellatdsat. A tanuld osztalyfénoke vagy az
ezzel a feladattal megbizott pedagégus a tanulé elbmenetelét rogzitd dokumentumokban az
iratkezelési szabalyok megtartdsaval nyilvintarija és folyamatosan vezeti a kéz6sségi szolgalattal
Osszefliggd egyémi vagy csoportos tevékenyseéget. '

A (2) bekezdés d) pontja értelmében a kozbsségi szolgalat keretei kozott masok mellett a
kulturdlis és kozosségi teriileten folytathato tevékenység. Az intézmény biztositia kdzosségi
szolgalat végzesét, ezért szilkséges azt szabalyozni. '

Az AVKK Szervezeti Mlkodési Szabédlyzata mellékleteként az iskolai kozisségi szolgdlat
lebonyolitasardl sz6l6 szabdlyzatban tesz eleget e teriilet szabalyozasi kitelezettségének.

A fentick alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet az elGterjesztés megvitatisara és a
hatarozati javaslat elfogadasara.




Hatarozati javaslat

Aszéd Viros Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
/2015 (I1. 19.) hatarozata
az Aszod Varosi Kulturalis Kozpont Szervezeti Mitkidési Szabdlyzatidnak modositasarol

1. Aszdd Véros Onkormédnyzata Képviselé-testiilete a fenntartasaban miikodd Aszod
Viéros Kulturalis Kozpont ( 2170 Aszod, Kossuth u. 72. ) Szervezeli és Miikodesi Szabalyzat

médosftasat a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal - 2014. februdr 20-i hatallyal

jovahagyja.

2. A Képviselb-testiilet felkén az intézmény vezetdjét, hogy az fgy mddositott egységes
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat kbzzétételérdl gondoskodjon.

Hataridd: azonnal
Felelds: intézményvezetd

Aszod, 2015, febroar 11..

Latta: MV(\,M (/"Ow .
dr. B6ta Julianna ““ﬁ“m:s '\

jegyz6




Aszéd Varosi Kulturédlis Kézpont
Szervezeti és Mtikodési Szabélyzatanak
7. sz. melléklete

Hasznélati szabalyzat

A nyitvatartasi rendet a {6bejaratnal elhelyezett nyitvatartasi tabla jelzi, a nyitvatartasi rend valto-
zasairol kiilon fel kell hivni a latogaték figyelmét. A varosi konyvtar minden év augusztusaban a
konyvtari szokasoknak megfelelSen sziinetelteti olvasdszolgalati tevékenységét. A nyari zaras pon-
tos idejérsl az intézmény vezetdje irdsban tajékoztatja a fenntartot.

Vérosi Kényvtir nyitva tartdsi ideje

Feln6ttek és gyermekek részére
Hetts 10-18
Kedd 10-18
Szerda kolecsdnzési sziinet
Csiatortok 10-18
Péntek 10-18
Szombat 9_-13
Vasarnap -

Az intézmény zarva:

augusztus hénapban, valamint az év utolsé 10 napjan.

Petdfi Kbzérdekd Muzedlis Gydfijtemény nyitva tartisi ideje, litogathatisi rendje

Tavaszi-Oszi nyitva tartds: mdrcius 1. - majus 31., szeptember 1. - oktéber 31.
kedd - vasdrnap: 8§~ 16

Nydri nyitva tartds: jinius 1. - augusztus 31.
kedd - vasdrnap: 9- 17

Téli nyitva tartds: november (1. - mdrcius 1.
hétfs - péntek: 8- 16

Unnepi nyitva tartss: 10 - 18
mdrcius 15., augusztus 20, oktober 23.
Az Intézmény zarva:
Husvét, mdjus 1., Plinkdsd, november 1., az év utolsé 10 napjan.

Kozdsségi szintér nyilvdnossdg biztositdsa

Az év 2. hetélél az év 51. hetéig: Csiitirtok 10.00 - 21.00 ordig

|




Dijszabds

Az intézmény szolgéltatdsai az altalanos forgalmi adot, az AFA-t is tartalmazzak.

Beiratkozési dfj - Véarosi Kényviar

A beiratkozasi dij érvényességi ideje 365 nap, ara: 1000 Ft
17 éves Korig: S ifigyenss
17 éves kortol diakoknak érvényes didkigazolvannyal: 500 Ft
Nyugdijasok részére 70 év alatt: 500 Ft
Sualyos fogyatékkal él6knek: 500 Ft
Pedagogusok részére (pedagédgus igazolvannyal): 500 Ft
70 éven feliiliek részére: ingyenes
Kozgytijteményi dolgozok részére: ingyenes
Késedelmi dij

A KkolcsOnzési hataridé lejarta utdn késedelmi dijat szamitunk fel.

konyveknél 3 Ft /db/nyitvatartasi nap + kezelési kdltség

kézikonyveknél 100 Ft/db/ nyitvatartasi nap + kezelési koltség

Kezelési koltség: postai levélben kiildott felszélitas esetén 150 Ft.

A késedelmi dijal csak az elsd felszoélitas kikiildését kiveiGen és csak abban az esetben kell
megfizetni, ha az Osszege eléri a 100 F-ot.

Intézményi kolcsdnzés esetében késedelmi dijat és kezelési koltséget nem szamitunk fel.

Dokumentum téritési dija

Az elveszett vagy megrongalédott dokumentumok téritési dija az aktualis piaci ar.

Konvvtarkdzi kilcsdnzés

A konyvtarkdzi kolesonzés sordn a postakoliség értékét a kolesonzének kell megtériteni.
A masolatban kiildott dokumentum masolasi kéltsége az igényl6 olvasot terheli.

Kényvértékesités
A konyvtér sajat  kiadvanyainak, valamint a leselejtezett konyveinek értékesitése,
dokumentumonként egyedileg meghatarozott aron (driénik. Hasonloképpen torténik a
gytijtékorbe nem tartozoé folyoiratok értékesitése.

Belép&dyij, részvételi dij, nevezési dij _ o
A konyvtar bizonyos rendezvényekre, vetélkeddkre, tanfolyamokra alkalmanként egyedileg
megéllapitott dijat szedhet.




Téritéses szolgallatdsok

Monokrém lézernyomtatdval, A/4 méretben: 30.- Ft

Szines tintasugaras, A/4 méretben: 100.- Ft

Fax kiildése: 300.- Ft

Szamitogép-hasznélati dij: 200 Ft/6ra

Hokotés 400-Ft/db o o
Spirlozas 300.- F/db

L.aminalas 200.- Ft/db

BelépGjegy drak - Petéfi Kozérdek(i Muzeslis Gyftijtemény

- Teljes drt jegy: 600 Ft
- 50 %-os kedvezményes jegy: 300 Ft
6 - 26 év kozott személyek
62 - 70 év kozotti személyek
Kiterjesztve az HEurépai Gazdasagi Térségbdl érkezskre (EU, Norvégia, Izland, Lichtenstein,
Svéjc)
- Ingyenes belépésre jogosultak:
Kiterjesztve az Hurépai Gazdasagi Térségbol érkezékre
1. Kiskortak 6. életéviik betoltéséig.
2. Fogyatékossaggal él6k + jogosultanként 1 {6 kisérd
3. A legaldbb 400 fés taglétszammal rendelkezs, orszagos hataskorft kézgytijteményi
szakmai szervezet tagjai:
- Pulszky Tarsasag - Magyar Muizeumi Egyesiilet
- Magyar Konyvtdrosok Egyesiilete
- Magyar Levélidrosok Egyesiilete
4. A miniszter altal kiadott szakmai belépdvel rendelkezik, valamint a nemzetkézi
szerz&dések alapjan erre jogosultak (pl. ICOM)
5. A kozoktatdsban dolgozé pedagbgusok az adott tanévre érvényesitett pedagogus
igazolvannyal.
6. Aki a 70. életévét betdliviie.
7. A hénap els6 vasdrnapjan a 18. életéviiket be nem t5ltstt személyek és az Sket kisérs két
kozeli hozzétartozo.
8. Barki Magyarorszag Nemzeti Unnepein: mércius 15., augusztus 20., oktober 23,

Rendkiviili nyitva tartds dija (Nyitva tartasi idén kiviil nyitas): 2000 Ft

Mtizeumi Ora, tarlatvezetés dija: (1 csoport maximum 30 £6): 3000 Ft

A Csengey Gusztav Altalinos Iskola osztélyai és a Varosi Ovoda csoportjai szaméara ingyenes.
Fotojegy: 1000 Ft - ' '
Mozgokép felvétel jegye: El6zetes intézményvezetSi engedély és megallapodés szerint.
Kutatds: Fl6zetes intézményvezetsi engedély alapjan.




Kedvezmények fogvatékkal él6k részére

A fogyatékossagukbol fakado terheik cskkentése érdekében Aszod Varos Kulturalis Kbzpontja
mindent megtesz azért, hogy a konyvtar, muzedlis gyiijtemény hasznalatat a fogyatékkal él6k
szamara is lehet6vé tegye és megkonnyiise, Az esélyegyenlség megteremiéséhez kedvez-
ményeket is biztosit. Ennek érdekében mindazok szamaéra, akik a 141/2000. szamt Korméanyren-

delet 1. §. 1-7. bekezdése szerint stlyosan fogyatékosnak tekinthetSk 50 %-os kedvezményes be- |

iratkozasi valamint belépési dfjat hatdroz meg, részitkre SF (stlyos fogyatékkal é16) néven kiilon
olvaséi kateg6riat hoz létre. Ebbe a kategoridba azok az olvasok, latogatok sorolhatok be, akik
igazolni tudjak, hogy a 141/2000. sz. Korményrendelet hatalya ala tartoznak. Az igazolas torténhet
orvosi igazolassal, az Orszagos Rehabiliticiés és Szocidlis Szakértsi Intézet mindsitésével vagy
barmely fogyatékosok érdekvédelmi szervezetéhez vald tartozast igazolé érvényes tagsdgi ok-
mannyal (pl. Magyar Vakok és Gyengénlatok Orszagos Szévetsége, Siketek és Nagyothallok Or-
szagos Szovetsége, stb.). A stlyos fogyatékkal €16 személy a kedvezményeket 14 éven felitli meg-
bizottja ttjan is igénybe veheti. Egyéb rendelkezés: a beiratkozasi dijkedvezmény csak egy
jogcimen vehetd igénybe, a dijkedvezmények nem vonhaték dssze.

A Vérosi Kényvtirban hdromféle hasznalatot kiildnbéztetiink meg:

- ingyenes hasznalatot,
- tagsagi kartyaval igénybe vehetSk,
- téritéses szolgaltatasok.

Ingvenes hasznélat

A kényvtarhasznélét ingyenesen illetik meg a kivetkez6 alapszolgéaltatasok:
- a varosi konyvtar latogatasa, el6zetes bejelentkezés alapjan csoportok fogadasa, konyvtari
foglalkozasok tartésa,

- a kolcsonzé térben és az olvaséteremben elhelyezett nyomtatott dokumentumok helyben hasz-
nalata,

- az llomanyfeltaro eszkozok hasznalata,

- informaci6 a konyvtar és a kényvtdri rendszer szolgaltatasairdl,

- tajékoziatas a konyvtar és mas konyvtarak alloményarsdl, a konyvtar altal vasarolt, el6fizetett,
vagy készitett adatbazisokban, adattarakban és az Interneten elérhet6 informéaciokrol, valamint
kozhasznt informaciokrsl,

- segitségnyijtas az internet, az adatbazisok és a szamitégépes informacidforrasok hasznalatahoz.
Konyvtarunk az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vev$ konyvtarhasznalokat, valamint a nem
beiratkozott szamit6gép hasznalékat latogatdként regisztralja.

Tagségi kartyaval _ o
A fenti alapszolgaltatasokon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba valé beiratkozdssal vehetSk

igénybe. Ezek a kovetkezék:
- kényvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcstnzése, elGjegyzése, a kolcsdnzési
hataridé meghosszabbitasa, kényvtarkézi kolcsonzés,
- bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatds, irodalomkutatas, témafigyelés,
- helyismereti informéaciék nytjtasa.
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A beiratkozasért a fenntarté altal évente meghatarozott beiratkozasi dfjat szediink. A 17 éven
aluliak, a 70 éven feliiliek, a kozgytijteményi dolgozok mentesiilnek a beiratkozési dfj megfizetése

alol.

Beiratkozas

A konyvtarhaszndlonak - adatai regisztralasahoz és beiratkozaskor - a kovetkezo szemelyes

~-adatokatkell kézdInie és-személyi igazolvannyal; vagy ttlevéllel igazohia: -

név (sziiletési név)

lakcime (tartézkodasi helye)

szitletési helye és ideje

személyi igazolvanyanak, vagy utlevelének szama. /14 éven feliiliek esetében/

elektronikus levelezési cim
Beiratkozaskor az olvaso6 kitelezetiséget vallal a kényvtar szabalyainak betartaséra. Ezt alairasaval
igazolja.

Ezek az adatok az olvasé torzslapjara keriilnek fel és a szamitégépes adatbazisban, valamint a
beiratkozasi napléban is rdgzitjitk. A tdrzslapot a hatoldalon az olvaséval ala kell fratni.

A személyes adatokban bekovetkezett véltozasokat a konyvtdrhasznaléd kételes bejelenteni a
konyvtarnak, ezt kovet6en médositjuk az adatait.

Beiratkozas: a beiratkozés napjatél szamitva 1 évig érvényes, ezt kivez6en a beiratkozést meg kell
Gjitani, és a kdvetkezd 1 évre az aktualis beiratkozasi dijat meg kell fizetni,

A beiratkozdsi €s egyéb szolgaltatasi dijak valtozasarol a konyvtarhasznalokat téjékoztatni kelll

Kélestnzés, helvben olvasés

Dokumentumokat kéleséndzni, valamint a kényvtar szolgéltatasait igénybe venni csak olvasdjegy
ellenében lehet. Az olvaséjegy elvesztése esetén dij ellenében 1ij olvasdjegy valthato.

A kblesdnzés Szikla szamitogépes integralt konyvtari programmal trténik

Kélesondzhetd dokumentumok: egy alkalommal 5 konyv, 3-3 nem hagyomanyos dokumentum
(video, CD, CD-ROM, DVD, hangkazetta, id6szaki kiadvany). Az egy alkalommal kikélcsd ndzhet6
dokumentumok maximaélis szama: 10 db.

A kolcsbnzés idbtartama: 21 nap. Az olvasGjegyen leolvashato, a kélesénzott dokumentumok
szama, valamint a lejdrat napja.

A konyvek mellékleteként szereplé nem hagyomanyos dokumentumokat (CD, DVD, CD-ROM
stb.) a knyvekre vonatkoz6 szabalyokkal kolesonozziik.

Hosszabbitds: a kolestnzés kettd alkalommal meghosszabbithato, (szemelyesen e—maﬂben vagy te-

lefonon) kivéve, ha az adott dokumentumot id6kézben mas olvasé nem kérte, illetve elGjegyezte.
Ha az olvasé a hosszabbitas lejarta utin nem hozza vissza a dokumentumot, addig 1j kolcsénzésre

nem keriilhet sor.

A kolesdnzési hataridé lejarta utan 2 alkalommal e-mailben vagy postai tton felszolitast kiildink.

A harmadik felszélitds azoknak is elkiildjiik postai levélben, akik e-mailes felszolitast igényeltek.
5




Amennyiben az utolsé felszolitds is eredménytelen marad, akkor a tovabbiakban a kényvtar a
dokumentum aktualis piaci 4rat vérja az olvasotdl, és a kovetelésérol fizetési felszolitas késziil.

A hataridé utdn visszahozott dokumentumok utan az olvasoé késedelmi dijat fizet, melyet a
kolcsonzési napokra szamfitunk fel.

Valamennyi felszolitas tartalmazza a kezelési koltséget. A kezelési koltség automatikusan valtozik
a postakoltségek emelkedésével.

~Az~olvasd-tj-dokumentumot-csak-akkor - kélesdondzhet;-ha-a—konyvtar-felé-nincs-tartozdsa.— -

Amennyiben az olvasé a kolcsonzott dokumentumokat a felszélitdsok utén sem hozza vissza, és
nem gondoskodik annak sem poétlasarol, sem értékének megtéritésérsl, akkor a kovetelés érvénye-
sitésére a konyvtar eljarast indithat. A fizetési felszolitast kovetd perlés birosagi, illetve kozjegyzoi
végrehajtassal torténik.

Azok az olvasok, akik megadjak az e-mail cimiiket, elkeriilhetik a postai felszolitast, és a kol-
csonzési hatarids lejarta elStt 1 nappal értesiilhetnek a kozelgd hatdrid6rél, amit akar harom alka-
lommal az interneten keresztiil is meghosszabbithatnak.

Ha az olvasoé a dokumentumot elveszti, vagy megrongdlja, koteles a miinek egy miésik, kifogédstalan
allapotban 1évé példanyat a kényvtar részére beszerezni.

Ha az olvaso az elveszett, vagy megrongalt konyvet nem poétolja a lejarattél szamitott 90 napon
beliil, koteles a konyv aktualis piaci Arat megtériten.

A kézikonyvtdri allomdny csak helyben hasznalhato. Hétvégére - a hét utolsé nyitvatartasi
napjato] a kovetkez6 hét elsé nyitvatartasi napjaig - (indokolt esetben pl. vizsgara késziilés) a kézi-
konyvek is kélesondzhetdk.

Az id6szaki kiadvanyok visszamensleges évfolyamai és szdmai kolcsondzhetSk egyedi
nyilvantartas szerint.

Az olvasénak a konyvtdri dokumentumot gondosan kell kezelni, abba bejegyezni, vagy azt
megcsonkitani, mellékletet kiemelni nem szabad. Ovni kell a kényvet és minden egyéb dokumen-
tumot a rongalodastol. Aki a kolcsénvett, vagy helyben olvasdsra kapott konyvtari dokumentum-
ot, vagy a kényvtar hasznalati targyait megrongdlja, koteles a kart megtéritend.

A kikolesonzott dokumentumot vissza nem szolgaltatd, illetve az elveszett, megrongalt do-
kumentumok &rat meg nem térité olvasé nem hosszabbithatja meg konyvtari tagsagat addig, amig
tartozasat nem rendezi. A kényvtari szabélyokat megszegs olvas6tol a kényvtar a hasznalat jogat
idélegesen, vagy véglegesen megvonhatja.

A kényviarkézi kolesonzést a konyvtar minden olvasdja igénybe veheti, ha vallalja, hogy betartja a
konyvtarkozi kolesonzés szabdlyait. Ez a szolgéltatas lehetévé teszi olvasoinknak, hogy olyan
konyveket, folyéirateikkeket, egyéb dokumentumokat olvashassanak, hasznédlhassanak, amelyek
nem taldlhatok meg konyvidrunkban. A gytjteményiinkb6l hidnyz6 dokumentumokat
konyvtarkézi kolcstnzéssel mas konyvtaraktol szerezziik be az Orszagos Dokumentumellaté
Rendszer keretein beliil. A kért dokumentum kolcsonzésének és visszakiildésének postakoltségét
és a masolatszolgaltatas koltségeit a kolcsonzd tériti meg. Konyvitarkozi kolcsdnzési igényt a kol-
csonzé-tajekoztatd kényvtaroshoz kell bejelenteni.

Konyvtarkozi kéréseket kényvtarunk is teljesit, ha nincs elSjegyzés a kért mre. A kolesonzési id6
1 hénap.




Korlatozés: olvasotermi allomany, idészaki kiadvany, helyismereti dokumentum eredetiben csak
igazgatoi engedéllyel kolesondzhets. Nem hagyomanyos dokumentumok (video, CD, CD-ROM,
DVD, id¢szaki kiadvény) csak egyedi elbirdlds alapjan igazgat6i engedéllyel kolestndzhetsk,

Masolat kiildésekor a mindenkori mésolasi és postakoéliséget szdmitjuk fel.

Az olvasd kérésére az 1j konyveket, illetve a kélesoénzésben kint 1évé dokumentumokat elGje-
gyezzilk. Az eldjegyzést 180 napig tartjuk nyilvan. A dokumentum megérkezésekor az olvasét e-

mailben, vagy kérésére postai aiton értesitjiik, s a dokumentumot részére 14 napig félretesszitk. Az

eldjegyzést az olvaso elektronikusan is kezdeményezheti. Az egyszerre el6jegyezheté konyvek sza-
ma maximum 10 darab lehet. A szolgéltatas a beiratkozott olvasokat illeti meg,

A kényvtarban aktualisan bent 1év6 és kolesonézhets dokumentumokra kélesénzési igényt, vagyis
foglaldst lehet bejelenteni. Kivétel a LKEZIKONYV" raktari jelzetli mtivek, amelyeket csak a hét
utols6 kolestnzési napjan zarés el6tt lehet a kovetkezd nyitvatartdsi nap elejéig kikélesondzni,

ezért nem is foglalhatdk le.

Egyszerre legfeljebb 3 dokumentumot lehet lefoglalni. A foglalas bejelslése utan altalaban 24 6ran
beliil visszajelzést és e-mailt is kiilditnk a teljesitésrél, ezt kovetSen lehet a dokumentumért
személyesen eljonni. A dokumentumot az olvasé részére 7 napig tessziik félre, ezt kovetden a ké-
rést minden tovéabbi értesités nélkiil torsljiik. A szolgaltatas a beiratkozott olvasokat illeti meg.

Intézmeényi kdlcsdnzés keretében az Aszddi Jaras tertiletén miikods oktatasi-nevelési intézmények
és konyvtarak kolcsondzhetnek pedagégiai, szakmai munkajukhoz sziikséges dokumentumokat.
Egyszerre 20 db dokumentum kolcsondzhets dijmentesen, ebb6l 5 db lehet nem hagyomaényos
dokumentum. A kényvek koélesénzési hatarideje: 2 honap, a nem hagyomanyos dokumentumoké 1

hoénap.

A konyvtar latogatéinak kérésére konyvtari irasos-myomtatasos dokumentumokrél, széveg-
részekrdl, cikkekrdl, dbrdkrdl, tablazatokrél mdsolatot is készitiink a kényvtar nyitvatartasi idejé-
ben (figyelembe véve a szerzéi jogi rendelkezéseket).

Nem hagyomanyos dokumentumokat csak a 14 éven felilli olvasok koélcsondzhetnek, a részleg
nyitvatariasi idejében. A video- és audioeszkozok csak a kényvtdros jelenlétében hasznalhatok.

Az olvasd- és kolesdonzé terekbe taskat, hatizsakot, élelmiszert bevinni tilos, ezeket a folyoso
beugréjaban 1évs ruhafogasoknal lehet elhelyezni.

A konyvtir teljes teriiletén a mobiltelefont hivas fogadasara vagy telefonhivésra val6 hasznalata
tilos.

Szamitégép-hasznalati szabalyzat

A szamitogépes szolgaltatdsokat a hasznalati szabélyokat elfogadd konyvtarlatogatok vehetik
igénybe.

A hasznalat lehetéségei és szabalyai

A szamitogépeket a gyermekrészlegben azok a 14 éven aluli, a feln6tt részleg olvaséteremben azok
a 14 éven felili latogat6k hasznélhatjdk, akik a feladatukhoz megfelel$ szintii szémitogépes
ismeretekkel rendelkeznek. A szadmitégép hasznélatahoz és kitléndsen az internet, az adatbazisok
¢s a szamitbgépes informdcicforrdsok hasznalatdhoz a tdjékoztaté szolgalatban dolgozé
konyvtaros vagy a kényvtaros rendszergazda segitségét lehet kérni.
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A szamitogép-haszniloknak elézetesen személyesen, vagy telefonon idépontot kell kérni a
konyvtar olvasészolgalatos munkatérsaitol. (Regisztracio.)

A felhasznald legfelijebb 120 percet tolthet a szdmitdgépnél. Hosszabbitast csak tjabb re-
gisziracioval lehet igénybe venni.

A regisziralt idStartam lejartit a felhaszndl6 figyeli, és a megnyitott programok bezdrdsaval, a szamitogép
kikapcsolasa nélkill fejezi be a géphasznalatot. Az idétartam lejartat a konyvtdrosok ellendrzik. A

szamitogépeket hétkdznapokon 17.45-ig, szombatonkeént 12.45-ig lehet hasznalni.

A szamitogép hasznal6i tevékenységiikkel, viselkedésitkkel nem zavarhatjak az olvaséteremben
tanulékat, kutatokat.
A szamitogép-hasznalok nem modosithatjak a szamitégép hardver és szoftver bedllitisait. Sajat
munkaik és az internetrdl letoltott anyagok ideiglenes taroldsara csak a kijelslt konyvtarat és azok
alkonyvtdrait hasznalhatjdk. Az ideiglenes tarolésra hasznalt teriileteket rendszeresen let6roljiik,
azokért megdrzési kitelezettséget nem vallalunk.

A letsltott anyagokat vagy munkékat az olvasok sajat adattarol6 eszkdzeikre (pl. memdriakartya,
pendrive, CD, DVD) menthetik. Az szdmitdégépen CD ir6 is hasznathat6.

A szamitogép-hasznald tevékenységével nem sértheti meg a hatdlyos jogszabalyokat, kiilonds
tekintettel az adatvédelmi, valamint szerzéi és szomszédos jogokra, és nem veszélyeztetheti a
konyvtar szamitégépes rendszerét. Az elektronikus kommunikécidja soran koételes betartani a
halézathasznalat etikai  szabalyait, elterjedt nevén a Netiketi-et. (Letdlthetd a:

http:/ /www.mek iif hu/porta/szint/ muszaki/szamtech/wan/kultura/ rfc1855h.hun cimrél.)

A felhasznalé nem telepithet letoltott, vagy hozott szamitégépes programokat. (Sajit eszkozoket
(pl. pendrive, kartyaolvas6, fényképezdgép) csak a szamitogépekbdl kivezetett USB porton

csatlakoztathat.

A szamitogép-hasznalatra regisztralt olvaso, vagy kiskord olvaso esetén az eltartGja, anyagi felelésséggel
tartozik a szamitoégép miiszaki allapotaért, a programok épségéért. A helytelen, vagy a szabalyokat megsér-
t6 kezelésb6l adodo karokert, telies kartéritési kitelezettséget vallal.




A szamitégép-hasznilok a konyvtar altal eléfizetett adatbazis szolgaltatasokat, vala-
mint a helyben hasznélatra kijelolt CD vagy DVD-ROM-okat is hasznalhatjak.

Szolgéltatasok: pl. Nemzeti Audiovizuélis Archivum cime: www.nava.hu.

A konyvtaros kdzremiikodésével monokrom és szines nyomtatast is kérhetnek.
Sajat szdmitogép vagy barmilyen szamitistechnikai eszkdz hasznalataval a latogatok

masok konyvtari tevékenységét nem zavarhatjak, vagy akadalyozhatjak. Sajat tulajdona  ~ |

eszkozt a konyvtar elektromos hélézatdra csak az arra kijelolt helyen és az érin-
tésvédelmi szabalyokat betartva lehet csatlakoztatni.

A hasznalati szabédlyokat megszeg6ktdl a konyvtar a szamitogép-hasznalati jogot 1-12
hénap id6tartamra megvonhatja.

Az intézmény hasznalati szabalyzatdban foglaltaktol eltéréen csak az intézmény igaz-
gatdja rendelkezhet.

Aszéd, 2015. februar ...




Aszo6d Varosi Kulturdlis Kézpont
Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatinak
. sz. melléklete

Az iskolai kozosségi szolgalat lebonyolitasarél sz616 szabalyzat

Asz6éd Véros Kulturdlis Koézpontjia A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011, évi CXC.
torvényben meghatarozottak alapjdn fogadé intézményként csatlakozott az iskolai

~kozosségi szolgalat programjahoz, amely keretein beliil lehetéséget nyujt a kézépiskolas és
gimnaziumi didkok szdmara az 50 éras kozosségi szolgdlati id6 eltditésére.

A kozbsségi szolgdlat szocidlis, kérnyezetvédelmi, a tanuld helyi kéztsségének javat
szolgdld, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektSl faggetlen, egyéni vagy
csoportos tevékenység és annak pedagogiai feldolgozésa.

A Kulturdlis Kézpont részérél a kozosségi szolgélat s%/akma}i koordinatordt/mentorat az
intézmeény igazgatoja jeldsli ki. “ '
A feladatra kijellt szakmai koordinator/ mentor

- lehettleg pedagogus végzettséggel rendelkezzen,

- pedagdgiai szempontbél alkalmas legyen a tanulokkal valé kozos
tevékenykedésre,

- a kozosségi szolgdlatban résztvevd tanuldk feladatait a tevékenység soran
iranyitsa, '

- részt vegyen a felkészitésben és a feldolgozasban,

- az adott tevékenységeket folyamatosan figyelemmel kisérje.

A kozbsségi szolgalatra jelentkezs didkok fogadasa el6tt a kivetkezoket kell elvégezni:

- munkatarsak tajékoztatasa a kozosségi szolgalatrdl
- feladatkorok meghatdrozasa, amelyeket a dolgozok szerint a didkok biztonsaggal

végezhetnek
- altalanos vagy specidlis ismeretek 8sszefoglalasa, amelyek a feladatok ellatdsaban

segitik a didkokat
- szolgalattervezet bsszeéllitasa.

Kozbsségi szolgalatra barmely nappali tagozaton, 9-11. éviolyamon tanulé6 diak fogadhato.

A kdzosségi szolgalatra jelentkez6 didk oktatasi intézményével kotott ,Egytittmiikodési
megallapodas” aldfrasa utan, valamint a ,Jelentkezési lap” kitoltésével kezdhetd meg a

szolgalat letoltése.

A szolgalatra jelentkez6 diadk az intézmény szabdlyzatait betartva, el6re egyeztetett
~ id6épontban latja el a szamara kijelolt feladatokat.

A szolgélat ideje alatt az intézmény minden, a feladat ellstdsdhoz szitkséges eszkozt
biztosit.

Az iskolai kizosségi szolgalat sordn az iskola és az intézmény kozott nydjtott kolesonss
szolgaltatdsok egymas részére ktlestntsen ingyenesek..




Egyiittmtikodési megéllapodas
Tktatasi szam: .............. /201...

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
AZ ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT
KOZOS LEBONYOLITASAROL

.amelyet egyrészrdl  _iskola:

székhely:

képviseld:
OM-azonosito:

a tovabbiakban: Iskola

mésrészrl név: Asz6d Varosi Kulturélis Kdzpont
Székhely: 2170 Asz6d, Kossuth Lajos U. 72.

postacim: ua.

képviseld: Odler Zsolt

a tovabbiakban: Szervezet

a tovabbiakban egyiitt: Felek

kotottek a mai napon, az alabbi feltételekkel:

1 A megallapodas el6zményei, koriillményei, célja:

A Nemzeti kdznevelésrs! szolo 2011, évi CXC térvényben foglaltaknak megfelelen az
iskolai kozosségi szolgalat megszervezésében a Felek az e megéllapodasban rogzitettek
alapjan egytittmtikodnek. A Felek kolcsonosen torekednek arra, hogy az érintett tanulok

teljesiteni tudjak az 50 6rés kotelezettségiiket.
Felek a kozosségi szolgélat kialakitdsa érdekében szakmai egytittm(ikddéstk kereteit az

alabbi kozos eljarasban allapitjak meg azzal, hogy jelen keretszerz6dés az egytittm(ikodés
soran, elézetes egyeztetések utén, mindig b6vithets, hosszabbithat6, illetve a feltételek
djratargyalhatok.

Felek rogzitik, hogy az egyiittmiikodés soran nyuijtott kolesonds szolgaltatdsok egymads
részére kolesdndsen ingyenesek.

2. Az Iskola kotelezettségei, vallalasai:

Az Iskola tanévenként igény szerint megszervezi és megtervezi a tanulék bevonasaval a
kozésségi szolgalatot, a helyszinen vagy a munkavégzés helyén. felkésziti tket, és
folyamatosan figyelemmel kiséri a tanulok tevékenységét. Az Iskola kézbsségi szolgélattal
megbizott felel6se rendszeres kapesolatot tart az egytttmikods Szervezet képvisel6jével
és mentordval. A program zdrdsat az iskola részér6l a kozosségi szolgdlattal meghbizott
felelés végzi a Szervezet mentoranak bevonaséval. '

3. A Szervezet kotelezettségei, vallalasai:

Jelen megallapodas keretében a fogad6 intézmény véllalja, hogy az Iskola didkjai szdmiéra
kozosségl szolgalatra lehetéséget biztosit

—  kulturalis és kozosségi,




az 6vodas kort, sajatos nevelési igényti gyermekekkel, tanulokkal, az idés
emberekkel kozds sport- és szabadidés teriiletén.

A kozosségi szolgalat helye:
Aszod Varosi Kulturalis Koézpont telephelyei:
— Aszdd Véros Nyilvanos Konyvtara - 2170 Aszod, Kossuth L.u 72
— Petsfi Kézérdekli Muzedlis Gytijtemény - 2170 Aszod, Szontagh 1épcsé 2.

A kizbsségi szolgalat ideje: a kivzosségi szolgalatra torténd jelentkezést kdvets hét elsé

_hapjatel

Toviabbd:

(1) A fogadé szervezet koteles biztositani:

a) az egészséget nem veszélyeztetS és biztonsagos tevékenységhez sziikséges
feltételeket,

b) ha sziikséges, pihen&idét,

c) a kozdsségi szolgalattal osszefliggd tevékenység elldtasihoz szitkséges tajékoztatast

és irdnyitast, az ismeretek megszerzését,
d) a tizennyolcadik életévét be nem t6ltott tanulé, illetve a korlatozottan cselekvékepes

nagykort tanulé esetén a kozosségi szolgalati tevékenység folyamatos, szakszerd
feliigyeletét, amennyiben ezt a munka jellege megkoveteli, ill. lehetSség van ra.

(2) A fogadd Szervezet nem koteles gondoskodni a kozosségi szolgalati tevékenység
ellatdsa érdekében sziikséges utazasrol, széllitasrol, szallasrol és étkezésrol,

(3) Ha az utasftas végrehajtasa kart idézhet el6, a tanulé koteles erre az utasitast adé
figyelmét felhivni, A tanulé nem felel az 4ltala okozott kéarért, amennyiben

figyelemfelhivasi kotelezettségének eleget tett.

(4) A tanul6 dltal a kozosségi szolgalat sordn végzett tevékenységgel osszefiiggésben
okozott karért, amennyiben a kart a tanulénak felréhato magatartds okozta, a tanulo,
illetve 18. éviiket be nem toltott tanulok esetében a tanl6 sziilsje, gondviseldje a felelss, a
fogado szervezetnek kértéritéssel tartozik.

(5) Amennyiben a tanul6 bizonyitja, hogy:

a) a testi sériilésébdl, illetve egészségkarosodasabol eredd kéra,

- b) a tulajdonaban vagy hasznalataban all6, -a kozosségi szolgalattal dsszefiiggésben
vegzett tevékenység elldtasihoz szitkséges dologban a kozosségi szolgalati
tevékenység végzésének helyén keletkezs kéra a Szervezettsl kapott utasftdssal
Osszefliggésben kovetkezett be, a fogado szervezet akkor mentesiil a felelSsség alol,
ha bizonyftja, hogy a kart mfikodési kérén kiviil es6é elharfthatatlan ok vagy
kizérolag a tanulé elharithatatlan magatartasa okozta. A fogado6 Szervezetnek nem
kell megtéritenie a kdrnak azt a részét, amely a tanulénak felréhaté magatartasabél

szarmazott.

4. Az Iskola részérél a program felel§se, kapcsolattartja és elérhet@ségei:




%

5. A Szervezet részér6l a program felelGse, kapcsolattarttja és elérhetéségei:
Adoryan Emese - telefonszam: 06-28/400606; e-mail: adoryanemese@avkk hu

6. A program megvalosulasa soran felmeriild modositasi kérelmek biralatinak menete

6.1. A Felek a jelen megallapoddsban megfogalmazottak moédosftdsara iranyulé jelzését
kovetben — indokolt esetben - a modositas tervezetét elkészitik. Az egyiittmiikddés-

modositast alairdsukkal hagyjak jové.

7. A Felek elallasi, felmondasi joga

7.1. A Felek a jelen megallapodasto6l valé elalldsra vagy a megallapodas azonnali hatalyu
felmondésara jogosultak, ha:

— a jelen megallapoddsban a megvaldsitasra meghatdrozott kezds id6pontto]
szamitott harom héten belil a tevékenység nem kezdédik meg, vagy a Felek a
nekik felréhatd okbdl nem kezdeményezik, és a késedelem okardl ezen idd alatt
irasban sem mentik ki, vagy

— olyan kortilmény meriilt fel vagy jut a Felek tudomésdra, amely alapjan a
program teljestilése kétségessé valik, vagy mas iranyt vet, vagy

— a jelen megallapodasban meghatarozott feladat megvalésitasa meghitsul, tart6s
akadélyba ttkozik, vagy a jelen megallapodasban foglalt iitemezéshez képest

jelent6s késedelmet szenved, vagy
— a Felek valamelyike a neki felr6haté okbol megszegi a jelen megallapodasbol,

illetve az azzal kapcsolatos jogszabdlyokbol eredd kotelezettségeit, igy kiilondsen
nem tesz eleget kitelezettségének, és ennek kévetkeztében a jelen megéllapodésban
meghatérozott feladat szabalyszer(i megvalositasat nem lehet nyomon kivetni.

7.2. A Felek rogzitik tovabbd, hogy a jelen megallapodéassal Osszefiiggs adatok nem
mingsiilnek {izleti titoknak, nem tarthatéak vissza {izleti titokra hivatkozassal,
amennyiben azok megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kozérdekbo] elrendelik. A
Felek egymds rendelkezésére bocsatjak a megallapodas teljesitéséhez sziikséges adatokat,
eszkozoket, informacidkat, nyilatkozatokat, okiratokat, tartalmi elemeket (tovébbiakbar:
egytitt: Informdacidkat), valamint gondoskodnak arrol, hogy a megallapodas teljesitésének

feltételei megteremtésre keriiljenek.

7.3. Felek kijelentik, hogy a megéllapodas idétartama alatt egymassal szemben minden
tekintetben johiszemten jarnak el.

74. A Telek a jelen megéllapodasbél eredd esetleges jogvitdkat elsosorban targyalasos
tton kételesek rendezm

7.5. A jelen megallapodasban nem vagy nem kell6 részletességgel szabalyozott kerdesek
tekintetében a magyar ]og szabalyai ~ els¢sorban a Polgari torvenykonyv az 1ranyad01<




8. Nyilvantartisok és adatbazisok

8.1 Felek pontos és rendszeres nyilvantartasokat vezetnek az Egytittmiiksdéssel
kapcsolatban keletkezett dokumentumok vonatkozésaban.

8.2 Mind a megéallapodas idStartama alatt, mind pedig a nyilvantartdsok megd6rzési

...................................... idétartama.- ]_e}ératélg a.-Feleknek..lehetévé. kell. tenni.. azkozmtézményekre onatkozd -

adatok nyilvanossadgara vonatkozé rendelkezéseket. Azaz barmely illetékes ellendrzo
szervezet torvényes vagy meghatalmazott képviselsinek a kozosségi szolgalathoz
kapcsolodé nyilvantartasok, az egyiittm(ikodés megvaldsitdsat igazolé okmanyok,
helyszinen torténé ellenérzését vagy konyvvizsgalatat, azokrdl masolatok készitését vagy

rendelkezésre bocsatisat.

Jelen megallapodds visszavondsig érvényes.

A felek a jelen, 3 oldalbél allé6 megéllapodast elolvastak, megértették, és mint akaratukkal
mindenben megegyezot, jdvahagydlag frtak ala.

A jelen megéllapodas 2 darab eredeti, egymadssal teljes egészében megegyezs példanyban
késziilt, amelyb6l 1 darab az Iskolanél, 1 darab a Szervezetnél marad.

Kelt:

az Iskola részérol a Szervezet részévdl




Jelentkezési lap kozosségi szolgalatra az Aszod Varosi Kulturélié Kbézpontba
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]elén jelentkezési lap abban az esetben kitdltends, amennyiben a tanulé részvétleli
szandékat iskolaja felé mar jelezte. '

| 'K('jzi')sségi szolgalatot teljesitd didk neve:
Sziiletési helye, datuma:

Elérhetésége (mobiltelefonszam és e-mail cim):
5z{16 vagy gondvisels neve és elérhettsége:
Iskola és osztdlyfénsk neve, osztély:
Kozosségi szolgalat idétartama (datum):
Koézbsségi szolgalat idStartama (6raszam):

Kozosségi szolgalat helye (AVKK tagintézménye):

Kelt: Aszoéd,
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Targy: Szervezeti és M(ikodési Szabélyzat médositas!
Tisztelt Polgarmester Ur, Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kérem szives tAmogatéasukat, illetve hozzajarulasukat kérelmemhez, mely az intéz-
mény két szabdlyzatat érinti.

- Hasznélati Szabélyzat  (modositds)
- Az iskolai kbzosségi szolgélat lebonyolitasaroél szol6 szabalyzat (if szabdlyzat)

Mint az Onok elétt is ismeretes, Aszod Varos Kulturalis Koézpont 2012. novemberé-
ben jott létre a testiileti hatdrozat értelmében. Létrehozasénak £6 oka, hogy a korabbi
megyei muzeumi rendszerek megsziintek, igy a teleptilési nkormanyzatoknak lehe-
toségiik nyilt, hogy a kdzigazgatasi tertiletitkon 1évs muzedlis intézményeket mi-
kodtetésre atvegyek. Telepiiléstink vezetdi is éltek a lehetdséggel, viszont az at-
adas-atvétel a tervezettnél sokkal tovabb hazédott, minek kovetkeztében a szerkezeti
felallas is késébb valt véglegessé. Ezek ismeretében elmondhato, hogy az elsé teljes
év 2014. volt. Hatrahagyva az esztendét bizonyos kovetkeztetések, gyakorlati tapasz-
talatok mindenképpen levonhatok.

Az bsszegzések utan vilagossa valt, hogy lehet racionalizélni az intézmény egyes te-
riileteit (els6sorban a nyitva tartds idejét), ezzel is tovabb csokkentve kiaddsainkat. A
véltozasok az SZMSZ mellékletét képez6 Hasznélati Szabalyzatot érintik. A valtoza-
sok tételes bemutatasa a beadvany mellékletben délt betiivel szedve talalhato.

A kozosségi szolgalatot érinté szabdlyzat kordbban nem volt az SZMSZ része. Annak
fontossagat a korabbi szabalyzat keletkezése 6ta sziiletett jogszabélyok igénylik. Az
iskolai koztsségi szolgéalat lebonyolitdsarél szolé szabdlyzat részletes bemutatisa
szintén a beadvany mellékleteiben talalhato.

Aszdd, 2015, februar 03.

Bizva megtisztel6 timogatasukban, tisztelettel:

Asz6d Vafé\s?;Kp_lt‘t{x@ Kézpont
igazgato




