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ELOTERJESZTES

az Asz0d Varos Konyvtara, Milvelodési Haza és Muzealis Gyiijteménye konyvtari,
kozmiivelodési és muzealis teriiletre vonatkozo
2025. évi beszamoldjanak jovahagyasarol

Targy: az Aszod Viaros Konyvtara, Miivelodési Haza ¢és Muzedlis
Gyljteménye konyvtari, kozmiivelddési €és muzedlis teriiletre
vonatkozd 2025. évi beszdmoloja

Eléterjeszto: Kuruczné Sz¢€kfi Bernadett alpolgarmester
Eléterjesztést készitette: Gergely Laszloné
Eléterjesztés idopontja: 2026. oktober 1.

Ulés tipusa: rendes — nyilt
Dontés tipusa: egyszerl tobbség

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi kozmiivelddési feladatok ellatasarol szolo 36/2020. (XII. 17.) dnkormanyzati rendelet
(a tovabbiakban: Rendelet) 5. § (3) bekezdése alapjan az éves szakmai beszdmol6t az intézmény
vezetdje benytjtja a Képviseld-testiilet részére. Az Aszod Varos Onkormanyzata fenntartasaban
mikodé Aszdéd Varos Konyvtara, Miivelddési Haza és Muzedlis Gylijteménye (tovabbiakban:
AIKI) elkészitette €s benyujtotta 2025. évi beszamolojat, amely jovahagyasa a Rendelet alapjan a
KépviselO-testiilet hataskorébe tartozik.

Az AIKI 2025. évi konyvtari, kozmiivelddési és muzedlis tevékenységérdl szolo 2025. évi
beszamoloja az eloterjesztés mellékletét képezi. Az elOterjesztéshez szakmai teriiletenként
(konyvtari, muzealis, kozmiivel6dési tertilet) kiilon hatarozati javaslatok késziiltek, hogy a Tisztelt
Képviseld-testiilet azokat kiilon vizsgalhassa, és azokrodl egyedileg hozhasson dontést.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és elfogadni
sziveskedjen!

Aszod, 2026. szeptember 14.
Kuruczné Sz¢€kfi Bernadett
alpolgarmester
Torvényességi zaradék: nem emelek kifogast az elterjesztést érintden.

Dr. Endre Szabolcs
jegyzo


mailto:bernadett.szekfi@aszod.hu

I. HATAROZATI JAVASLAT

Asz6d Varos Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
.../2026. (... ...) hatarozata
az Aszodi Varos Konyvtara, Miivelodési Haza és Muzealis Gyiijteménye a konyvtari
teriiletére vonatkozo 2025. évi beszamoldjanak
jovahagyasarol

Aszdd Véaros Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete az Aszod Varos Konyvtara, Miivel6dési
Héza és Muzedlis Gylijteménye 2025. évi konyvtari tevékenységérdl szolo beszamoldjanak
konyvtari teriiletre vonatkozd részbeszamoldjat jovahagyja.

Felelo6s: Gyorfiné dr. Hajdu Szilvia polgadrmester
Hatérido: a jovahagyo hatarozat tovabbitasara a szakmai felettes szerveknek 8 munkanap

II. HATAROZATI JAVASLAT

Aszéd Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2026. (... ...) hatarozata
az Aszodi Varos Konyvtara, Miivelodési Haza és Muzealis Gyljteménye a muzealis
teriiletére vonatkozo 2025. évi beszamolojanak
jovahagyasarol

Aszod Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete az Aszod Varos Konyvtara, Miiveldési
Héza és Muzedlis Gyljteménye 2025. évi muzedlis tevékenységérdl sz6lo beszamolodjanak
muzealis teriiletre vonatkozo részbeszamolojat jovahagyja.

Felel6s: Gyorfiné dr. Hajdu Szilvia polgadrmester
Hatarido: a jovahagyo hatarozat tovabbitasara a szakmai felettes szerveknek 8 munkanap

III. HATAROZATI JAVASLAT
Asz6d Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2026. (... ...) hatarozata
az Aszodi Varos Konyvtara, Miivelodési Haza és Muzealis Gyiijteménye a
kozmiivel6dési teriiletére vonatkozé 2025. évi beszamoldjanak
jovahagyasarol

Asz6d Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete az Aszod Véaros Kényvtara, Miivelddési
Haza ¢és Muzedlis Gyljteménye 2025. évi kozmiivelddési tevékenységérol szolo
beszamolojanak kozmiivelddési teriiletre vonatkozo részbeszamolojat jovahagyja.

Felelds: GyOrfiné dr. Hajdu Szilvia polgarmester
Hatarido: a jovahagyo hatarozat tovabbitasara a szakmai felettes szerveknek 8 munkanap
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Az Aszodi Integralt Kulturalis Intézmény

Aszod Varos Konyvtara, Miivelddési Haza €és Muzealis
Intézménye

2025. évi Beszamoloja

XXX. ASZODI FESZTIVAL

ASZOD SZENT ISTVAN-TER, AUGUSZTUS 22-23.




Preambulum

Név Munkakdr Plusz feladatellatas

Asztalos Tamas fémuzeologus intézményvezetd

Benkd Norbert felnottkonyvtaros technikus

Botos Orsolya tisztasagiligyi menedzser | miivelddésszervezési asszisztens, gyijteménykezeld
Gyorfi Janos miivel6désszervezo konyvtaros, restaurator, technikus

Klamar Balazs fémuzeologus intézményvezetd-helyettes

Sz. Janosi Erzsébet milvelddésszervezd kiallitasrendezd, festomiivész

Sztankd-Toth Judit gyermekkdnyvtaros konyvtarpedagogus

Vigassyné Keserli Adrienn | gazdasagi ligyintézd miivelédésszervezési és konyvtari asszisztens

A 2025-6s esztendOben az AIKI munkajat augusztusig, mint megbizott intézményvezeto-
helyettes, szeptembertdl, mint kinevezett intézményvezetd végzem. Az AIKI kollégai ellatjak a
konyvtar, a muzealis intézmény €s a varosi miivelddésszervezés torvény altal az intézményre
bizott dsszetett feladatrendszerét. A kollégak munkakdre flexibilis, mindenki mindent végez. A
két konyvtaros kolléga kivételével a tobbiek kvazi kotetlen munkaidében dolgoznak, hiszen a
feladatellatas sok esetben esti, hétvégi, linnepnapi munkavégzést var el az intézménytol.

A 2025-6s esztendd kiemelt feladata a miazeum 0 allando kiallitdsanak megalkotdsa. Ez nagyon
komoly terhet jelent a nyolc f6s kollektivara, hiszen a 2019 6ta zajlo mizeumi projekt immar
hatodik éve zajlik, s mindig az utols6 iddszak a legnehezebb. Mérhetetleniil sok energiat
emésztett fel az épiiletbdvitéssel kapcsolatos €s az intézményvezetd valtassal kapcsolatos
hivatalos iigyek intézése. Nagy konnyebbség lett volna, ha egy foallasu gytjteménykezeld-
adminisztrator a papirmunka terhét levehette volna a kollégak és az intézményvezeto vallarol.
Megbizasomat megel6z6 id0szakban két fovel tobben dolgoztunk az AIKI-ben.
Intézményvezetdként rendszeresen részt veszek a heti intézményvezetdi megbeszéléseken.
Hétfoként minden reggel munkatarsi megbeszélést tartok, amelyen rendszeresen részt vesz
Kuruczné Székfi Bernadett alpolgarmester asszony. Mindent vele egyeztetve, kéréseit teljesitve
végziink, s alpolgadrmester asszony is segiti a munkankat, ahol csak tudja.

Az elmult évben az integralt intézmény a kdvetkez6 munkdkat végezte el:



Petofi Kozérdeki Muzealis Gyijtemény és Kiallitohely

A muzeumi munkéban a két muzeoldoguson (Asztalos Tamas, Klamar Balazs) kiviil részt vevo

kollégék: Gyorfi Janos, Sz. Janosi Erzsébet és Botos Orsolya.

Ideiglenes aram kiépitése. Rengeteg id6t, adminisztrativ munkét, kommunikacios
tevékenységet emésztett fel. Rajtunk kiviil 4ll6 okok miatt az aram kiépitésének
elmaradasa a projekt elbukésat jelentette volna. Nagy segitségiinkre volt Szaszi Tamas
osztalyvezetd. A csoda folytan el tudtam intézni a kiépitést harom hét alatt. Erre a
hivatali procedurara a szakemberek fél évet prognosztizaltak.
A kiallitas kivitelezésére kiirt palyazat az els6 két alkalommal sikertelen volt. Ez a
projekt koltségvetését cca. 800 ezer Ft-tal megroviditette, s ez sem a mi helytelen
munkavégzésiinkbdl eredt. Ez a kozbeszerzés immanencidja. Eléfordul, hogy nincs elég
jelentkezd vagy, hogy a jelentkezd helyteleniil nyujtja be a palyazatat. Szerencsére a
harmadik korben sikeres lett a kozbeszerzés és egy kivald cég végzi a kiallitas
kivitelezését.
Megtortént a beruhazas atadas-atvételi proceduraja az Epkomplex Kft-vel. A miiszaki
ellendrrel és Szaszi Tamas osztalyvezetd segitségével Osszeallitottuk a hibalistat,
amelynek egy jelent0s részét mar el is végezte a kivitelez6. A maradék munkak
elvégzésérdl a napokban fogunk megallapodni.
Megkotottiik az  internet, tlizvédelem, hdszivattya iizemeltetéséhez sziikséges
szerzodéseket, a kotelezd oktatasokon részt vettek a kollégak.
Az Onkormanyzattal és a Aszod Varosért Nonprofit Kft-vel kdzosen megszerveztiik a
Muzeum atado linnepségét, amelyet kozos Osszefogéssal az itéletido ellenére sikeresen
lebonyolitottunk.
Elkészitettiik a muzeumi beruhdzassal kapcsolatos beszamolokat, megtettiik a kotelezd
adatszolgaltatasokat, elfogadtattuk a pénziligyi beszamolot, és sikeresen lezartuk a
projektet.
Klamar Balazs

o Az yj alland¢ kiallitas kapcesan a kiallitas kiilonboz6 kuratoraival tartotta, tartja

a kapcsolatot. A targyakat kikésziti, a kolcsonbérleti szerzédéseket bonyolitja.

Ez tobb tucat e-mailt, telefonhivast, személyes egyeztetést jelent.



o Megirta a néprajzi terem teljes forgatokonyvét, tovabba, az 1. és II. vilaghaboru,
a Tanacskoztarsasag, a polgari élet és az ipar fejezetek forgatokonyvét. Képeket,
targyakat valogatott a kiallitasba.

o Varosi sétat vezetett (Sportmustra), eldadast tartott (EGA).

Asztalos Tamds

o Irényitom a kidllitds rendezését. Kapcsolatot tartok a kivitelezével és a
kuratorokkal.

o Megirtam a kézépkor, a harom vallas, a gimnazium, a javitointézet, a Lloyd, a
XX. szézad, az emeleti folyosd, az aula és részben a Podmaniczky €s neolit
modulok forgatokonyvét. Képeket, targyakat valogattam a kiallitasba.

o Részt vettem az Orszagos Pet6fi Sdndor Tarsasag tilésén Valkon és a Petdfi
Irodalmi Muzeum éves kozgytilésén.

Elvégeztiik Petd Endre mérnok segitségével az Elektromos Gylijtemény atvizsgalasat.
Kivéalogattuk, atszallitottuk a miizeumban kiallitando6 eszk6zoket. Az atvett gylijteményt
tisztitottuk, részben restauraltattuk. Az atvett anyag: 208 db radio6 és TV-késziilék plusz
alkatrészek, konyvtar, dokumentumtar. A gylijteménynek helyet ad6 épiiletet atadtuk,
kulcsait leadtuk.

Megterveztiik, beszereztiik €¢s megépitettiik a Dexion-Salgd polcrendszert a Galéria
kisebbik helyiségében €s berendeztiik a Kadli Nagy Kalman Elektromos Gytljtemény
Latvanyraktart.

Az épitkezés idejére a Tiszti Klubba leszallitott és ott tarolt nagy targyakat (szoloprések,
malomgépek, kisebb haztartasi, mezdgazdasagi gépek) visszaszallitottuk, az 10j épiilet
folott bedaruztattuk, majd tisztitottuk és két prés kivételével elrendeztiik a torndcon.
Molin6t feszitettiink ki, a falra szereltiink kiilonb6z6 targyakat.

Uj fa polcrendszereket épitettiink a miizeum munkaszobaiban, az ajandékba kapott
konyvtari hagyatékok elrendezése céljabol.

Kiadtuk Asztalos Istvan: A Galga mente birtokosai 1541-t61 1945-ig cim{i monografiat.
Bonyolitottuk a nyomdai el6készitést, kiadast.

Idén hetedik alkalommal rendeztik meg a Morpheusz Galéridja programot a
Podmaniczky-kastély —Janos-szarnyaban. Osszegytijtottik a kiallitasi anyagot
(Békéscsaba, Kiskunmajsa, Godollé, Budapest, Erd, Szégyén), megrendeztik a
kiallitast, majd visszaszallitottuk az anyagot.

Folyamatosan pakolunk. A hely hidnya miatt a targyakat megallas nélkiil mozgatni kell

ahhoz, hogy a sziikséges targy a megfelel6 helyre keriilhessen.



Megmentettiik, vélhetéen a lebontott régi zsinagdga, korlatelemeit a Mély uti hazbol a
Aszod Varosért Nonprofit Kft. munkatarsai segitségével. Tisztitottuk, restauraltattuk,
elokészitettiik a kiallitasra.

Aszddi Tikor szerkesztése 7 szam, ebbdl 2 §sszevont.

A napokban el fog késziilni a Podmaniczky csalad egyforma méretii arcképcsarnoka a
kiallitas szdmara Marvany Miklos festomiivész altal. 33 A/4-es méretli akrill festmény.
Sz. Janosi Erzsébet elkészitette a kiallitds logojat és figurdit, a 24 ruhdba oltoztetett
unikornis fiut és lanyt: Unikornélt és Unikolettet. A figurdk kiilonb6zd felhasznalasi
lehetdséget hordoznak magukban. Kezdve a muzeumpedagogiatol, folytatva a kifestd

fiizetekkel egészen a kiillonbozo ajandéktargyakon valdo megjelenésig.

Unikornél és Unikolett: Petofi €s Szendrey Julia

Marvany Miklos: Podmaniczky-arcképesarnok (Jalia, Frigyes, Armin)

\ . 5

Morpheusz Galéridja 7.



Varosi mivelodésszervezés

A varosi miivelddésszervezésben a két miivelddésszervezon (Sz. Janosi Erzsébet, Gyorfi Janos)
kiviil részt vevo kollégak: Benkod Norbert, Sztankd-To6th Judit, Vigassyné Keserti Adrienn,
Bo6tos Orsolya.
- Elbéadasok szervezése, szerzodéskotések, technika hattér megbeszélése, plakatok,
események népszertsitése, levezénylése, személyes jelenlét:
o Babusa 60 konyvbemutato
o Klamar Balazs el6adas (2 alkalom)
o Simon Emese el6adésa
o Majsai Laszlo pszichopedagogus eldadésa (3 alkalom)
o Marék Veronika ir6 eléadasa
o Kertész Erzsi ir6 eléadas
o Szinvai Déniel grafikus el6adésa
o Marai est Varga Zoltan Zsolt képzdmiivésszel
o Antalffy Péter torténész eldadasa
o Téapai Dora Jokai 200 eldadasa
- Szinhazi eldadasok szervezése, szerzOdéskotés, technikai hattér megbeszélése,
plakatok, események népszeriisitése, levezénylése, személyes jelenlét:
o A magyar kultara napja — Cimbaliband koncert
o Se veled, se nélkiiled — Gregor Bernadett és Szarvas Attila eléadasa
o Nonapi eldadas — Kautzky Armand és Balog Timea
o Almok és fantazidk koncert
- Kiallitasok szervezése, teljes technikai kivitelezése, installalés, keretezése, meghivok,
megnyitd személye megszervezése, zenei produkciok megszervezése a megnyitohoz,
kiséréprogramok szervezése, kontaktok a miivészekkel, koncepcid kialakitasa,
nemzetkdzi  miivészekkel kapcsolattartds, fotoanyagok  kezelése, kiallitas,
vandorkiallitdsok  szervezése a  gyermekkonyvtarban, gyermekrajzpalyazatok
szervezése, installalas, kiallitasa:
o Adventi naptar a Varoshaz ablakaiban kiallitas
o Titkos kalendarium Fekete Istvan vandorkiéllitas
o Unikornis rajz és meseiro palyazat
o Lérincz Ferenc kidllitasa

o Vass Istvan kiallitas



o Madarasz Gergd kiallitas
o Lazar Ervin vandorkiallitas
Petofi szavaldverseny szervezése, teljes lebonyolitdsa, emailek, oklevelek, zsiiri
megszervezese.
Gyermeknap szervezése, szereplok szervezése, lebonyolitasa.
Népmese tinnep.
Rajzfilm {innep.
Vérosi rendezvények ¢€s nemzeti linnepek, miisorok szervezése, lebonyolitdsa,
személyes jelenlét, készenlét:
o Miarcius 15.
o Majalis és fézbverseny
o Nemzeti Osszetartozas Napja
o Mozgas ¢jszakdja
o Sportmustra
o Aszod Fesztival
o Oktober 6
o Oktober 23

Muizeum 4tadas, Adventi ablakok tarlat, Cimbaliband koncert, Nénap



Varosi Konyvtar

A Varosi Konyvtar munkdjaban a két konyvtaroson (Sztank6-Toth Judit, Benko Norbert) kiviil

részt vevo kollégak: Sz. Janosi Erzsébet, Vigassyné Keserti Adrienn, B6tds Orsolya és Gyorfi

Janos.

Sztanko-Toth Judit gyermekkonyvtaros a kovetkezo feladatokat latta el:

A gyermekkonyvtari részleg szakmai vezetése.

Beiratkozasi naplo, leltarkonyvek vezetése.

A gyermekkonyvtari részleg dllomanygyarapitési €s apasztasi feladatai.

Az Oktatasi Hivatal altal kozzétett kerettanterv figyelemmel kisérése, az irodalmi
valtozasok beépitése az allomanygyarapitasba, kiilonds figyelmet forditva a helyi
tantervekben tortént valtozasokra.

Az allomény karbantartdsi munkai a kdlcsonzd térben és a Szikla adatbazisban

A gyermekkonyvtarral kapcsolatos internetes tartalmak biztositdsa (AIKI, Zold
Kamasztanya és Gyermekkonyvtar).

Az olvasoi és tantervi igények valtozasainak figyelemmel kisérése.

Irodalom és szakirodalomfigyelés, konyves-irdi portalokrol valod tajékozodas.

Egyéb gylijtemények (diafilm, hangoskonyv, tarsasjaték, periodikumok gondozasa).

A pedagbdgusok igényei alapjan csoportos foglalkozasok tartdsa iskolai osztalyoknak,
ovodai csoportoknak. Januar-december honapokban 56 alkalommal 1.023 gyermek vett
részt a foglalkozasokon. Ez 18 gyermeket jelent alkalmanként.

Nyari tdborok szervezése, lebonyolitasa.

Eves statisztika és munkaterv megvalosulasarol sz616 szakmai beszamol6 elkészitése
Szakmai testiiletekkel vald kapcsolat, kozgyiiléseken vald részvétel (Magyar
Konyvtarosok Egyesiilete és Gyerekkdnyvtaros Szekcio).

60 oras tovabbképzés elvégzése az Orszagos Széchényi Konyvtarban
(Gyerekkonyvtarosi ismeretek Gjratdltve 1.)

Pet6fi-nap Evangélikus Alt. Isk. és Gimnazium konyvtarba kihelyezett program

Pet6fi szavaloverseny Csengey Gusztav Alt. Isk. iskolai forduld

Pet6fi szavaloverseny Varosi dontd

Nyari Téborok lebonyolitasa:

o Galga-parti nyomozas olvasétabor 9-12 év (5 nap) 12 6.



o Sci-fi kaldzok kézmiives tabor 8-12 év (5 nap) 12 f6.

o Mindannyian masok vagyunk. Erzékenyité tabor 6vodasoknak. (5 nap 12 £6)
Latogatas a Budapesti Konyvfesztivalra ,,Konyvtarlako™ gyerekekkel.
Kézmiives foglalkozasok: tavasz- és 0szvard csaladi kézmiives foglalkozas.

Tarsasjaték klub (8-12 év) havonta egy alkalommal.

Benko Norbert felndtt konyvtaros elvégzett feladatai:

Minden év februdrjaban a konyvtar el6z0 évi miikodésérdl statisztika és szakmai
beszamolo készitéséhez adatszolgaltatas az Orszdgos Széchényi Konyvtar Konyvtari
Intézete részére a KultStat nevil online rendszeren keresztiil.

A felnéttrészleg dokumentumallomanyédnak kezelése: a dokumentumok (konyvek,
folyoiratok, hanglemezek, CD-k,) allapotanak, mindségének, az egyes példanyok
sziikségszertiségének az ellendrzése, feliilvizsgalata - ezzel Gsszefiiggésben egyes
példanyok selejtezése, cseréje, javitasa, potlasa — selejtezési lista vezetése.
Alloméanybévités: a konyvtarnak szant ajandékkonyvek éltal, valamint vasarlas altal.
Ezzel kapcsolatosan a megjelend irodalom folyamatos figyelemmel kisérése, vasarlasi
lista készitése minden honapra, megrendelés és vasarlas. A megérkezett dokumentumok
konyvtari allomanyba vétele, bibliografiai feltarasa, konyvtari rendszerbe vald
besorolasa, szerzoi jelzettel, illetve szakjelzettel valo ellatasa.

Nemzeti Kulturalis Alap (NKA) altal tadmogatott, a Konyvtarellato Kiemelten
Kozhaszni Kft. (KELLO) kozremiikodésével megvalosuld Maérai-programban a
konyvtarunkat jeloltem a részvételre, ezaltal 275.000 Ft keretdsszegig ingyen
rendeltiink koteteket.

Az élloméanyban szerepld - régebben, de hibas bibliografiai adatokkal rogzitett -
konyvek, illetve hangdokumentumok leirdsanak javitasa, sziikséges adatokkal bdvitése.
Szamos korabban - hidnyos adatokkal - bevételezett konyvnél, ha a bibliografiai feltaras
megkoveteli, analitika készités, kolligdtum készités.

Helytorténeti dokumentumok gytijtése, Aszodi Tiikor el6z6 évi szamainak bekottetése.
Az éves, vasarolt, kurrens folyoiratok megrendelése, érkeztetése, katalogusba vétele.
A Konyvtarellatotol (KELLO) évente tobbszor érkezd ingyenes folyodiratok érkeztetése,
katalogusba vétele.

A konyvtar befogad (bizonyos feltételek mellett) ajandékkonyveket [ez évente mindig
ezres nagysagrendli darabszdmot jelent]; ezen konyvek részére fenntartott raktar

folyamatos rendezése, a konyvek befogadadsanak menedzselése (hogy ne halmozddjon



fel, vagy ne iiresedjen ki a raktari készlet), kapcsolattartas az adomanyozokkal. A raktari
készlet valogatasa a konyvtar részére, a fobejarat elétti ingyenes konyvturkalod részére,
valamint az évente akar tobb alkalommal megszervezett ,,Rongyos Konyvvasar”
részére.

A, Konyvturkald” naponta torténd feltoltése.

A ,,Rongyos Konyvvasar” megszervezése, a kirakott készlet folyamatos feltoltése.

A leselejtezett- és a konyvvasarbol megmaradt konyvek intézményeknek (iskoldk,
ovodak, gondozasi kozpont, antikvariumoknak) valo felajanlasa, végsd soron iskolai
papirgylijtéshez valo felajanlasa.

Az Iskolai K6zosségi Szolgalat (IKSZ) koordinalasa: kapcsolattartas az iskolakkal és a
didkokkal; feladatok kiosztasa. (A konyvtar munkat biztosit didkoknak az IKSZ keretein
beliil  rendezvényeinken, konyvtari  polcok  tisztitdsaban,  adminisztrativ
feladatellatasban, kézmiives foglalkozasok elokészitésében, nyari napkdzis tdborokban,
kerti munkakban) — idén eddig 22 didkot foglalkoztattunk.

Napi szintli, folyamatos olvasészolgalat: dokumentumok kolcsonzése, visszavétele,
eldjegyzés, foglalas, dokumentum és témakeresés, irodalomajanlas.

Napi szinten e-mail-es levelezés konyvtari tagokkal és érdekléddkkel: olvasoi kérések
teljesitése, kérdések megvalaszolasa, értesitok kiildése késedelemrdl, eldjegyzésrol,
foglalasrol.

Telefonos tigyfélszolgalat, informacioszolgaltatas.

Kapcsolattartas az integralt konyvtari adatbazist (Szikla) biztosité NetLib Kft.-vel.
Konyvtarkozi konyvek kolcsonzése, részvétel az Orszagos Dokumentumellatasi
Rendszer-ben — idén eddig 65 kolcsonzésnél tartunk.

Terembérlések koordinalasa, egy intézményi terembérlési tablazat létrehozasa,
szerkesztése.

Az AIKI programjainak posztolésa, rekldmozésa a Facebookon és a honlapunkon.
Konyvajanlok szerkesztése, posztolasa hetente.

Plakatok-, meghivok, belépdjegyek, oklevelek, emléklapok, informaciods tajékoztatok
készitése (idén eddig 47 féle szerkesztés).

A 2026-0s évre koltségvetési tervhez lista készitése.

Ev kozben az esetlegesen leselejtezett eszkozokrél, kis- és nagyértékii targyakrol

listavezetés.



Fitési id6szakban a kazanok (AIKI, PAMI) napi szintli ellendrzése (ennek
koszonhetden a PAMI kazanjanal gdzszivargast észleltem és sziintettiink meg,
megakadalyozva egy esetleges katasztrofat); a futdtest-rendszer idonkénti feltdltése
vizzel.

Hangtechnikai eszk6zok mindségének ellendrzése, karbantartdsa, esetleges cseréje,
eszk6zok vasarlasa.

Az AIKI és a varos programjain hangositasi feladatok ellatasa novemberig 17

alkalommal.

Miikodtetés

Az intézmény miikodtetését a két kolléga (Vigassyné Keserii Adrienn, Botos Orsolya) munkajat,

els@sorban a technikai eszk6zok kezelését, javittatasat Benkd Norbert, GyOrfi Janos és Klamar

Balazs segiti.

J

Vigassyné Keserti Adrienn gazdasagi ligyintézo ellatott feladatai:

Szamla ligyintézés: szadmlak iktatasa, szkennelése, finanszirozasi tablazatba felvezetés,
intézményvezetdvel torténd alairatds utdn a szdmlak eljuttatdsa a pénziligyi osztalyra,
bevétel-kiadas tablazatba torténd rogzités.

Postai  ligyintézés: levélfeladas, konyvtarkdzi  kolcsonzés  csomagfeladasa,
csekkbefizetés.

El6adoi-, misorszerzodések megirasa, ellenjegyeztetése.

Terembérlések tigyintézése: terembérleti szerzodés elkészitése, terembérlésrol szamla
kiallitasa, terembérlokkel valo kapcsolattartas.

Beszerzések iigyintézése: papir-, irdszer igények felmérése, beszerzése, tisztitdoszer
beszerzés, vendéglatassal kapcsolatos beszerzés.

KIRA iigyintézés: tdvolmaradasok rogzitése, szabadsag engedélyek vezetése.
Utikoltség elszamolas elkészitése, ligyintézése.

Kézmiives foglalkozdsok megszervezése, alapanyagok beszerzése, foglalkozas
lebonyolitasa, plakatkészités és kihordas.

Esetenként konyvtaros €s takarito kollegék helyettesitése



Botos Orsolya tisztasagiigyi menedzser ellatott feladatai:

- Napi takaritasi feladatok ellatasa iroda, mosdohelységek.

- Bejarat felseprése, felmosasa, fert6tlenitése.

- Rendezvény, eldadés alkalméval a kamaraterem el6készitése, takaritasa, berendezése,
eléadas utan rendbetétele.

- Kisterem takaritasa, mosdok, kiskonyharész, terem felmosasa, felseprése, berendezése.

- Kiallitasok installalasa, szétszedése, pakolési feladatok a kiallitdsokon.

- Rendezvényeken vald részvétel, pakolasi feladatok, készenlét, hattérmunka.

- Muzeum takaritdsa, muzeumi targyak rendberakasa, lekezelése, kiiltéri targyak
rendbetétele, raktarak takaritdsa, néprajzi raktar, restmithely takaritdsa, rendszerezés,
dobozolas.

- Morpheusz Galéridja rendezése, Osszekészitése, lebontasa, csomagolasa.

- Kiiltéri tereprendezés a mizeum ¢€s a konyvtar kdrnyezetében.

- Gyermekprogramokon val6 hattérmunka.

- Kézmivesfoglalkozéasok eldkészitése, aktiv részvétele, elpakolasa.

- Eldadok koriili catering biztositasa.

- Muzeum kiiltéri targyainak tisztitasa, lekezelése.

Az 0sszefoglalot a kollégak beszamoloi alapjan készitette Asztalos Tamas intézményvezeto.

Aszod, 2025. november 23.

Asztalos Tamas

AIKI intézményvezetd



