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Az elbkészitésben kozremitkodott:
Hatosagi és Titkarsagi Osztaly
Igazgatasi Osztaly
Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Szaszi Tamas miiszaki vezet6

BESZAMOLO
az Aszodi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkajarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2013. januar 1-jén Iépett hatdlyba Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja, amelynek értelmében a
jegyz0 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a polgarmesteri hivatal tevékenységérol.

A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kiilon elkészitendo beszamolok (pl. a gyermekvédelmi
feladatokrol, a belso ellenérzésrol, a helyi addzasi feladatokrol, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.)
nem képezik jelen hivatali beszdmolo részét, azok kiilon eldterjesztés formajaban kertiltek/kertilnek
beterjesztésre a Képviselo-testiilet elé.

Legutobb két évvel ezel6tt, a 2023. juniusi képviselo-testiileti tilésen targyalta a képviselo-testiilet
a hivatal munkajarol sz6l6 beszamolot.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt - a polgdrmester, a bizottsagok,
részonkormanyzat testiilete, a jegyz0 €s a tarsulds mellett - a képviseld- testiilet szervei kozott
nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdés rendelkezése szerint, a helyi onkormanyzat képviseld-
testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester, illetleg a jegyz6 feladat - és
hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

Az Motv. 81. §-a értelmében a - szintén a képviseld-testiilet szerveként nevesitett - jegyzd vezeti a
polgarmesteri hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat. A hivatal jogi személyiséggel és
onallo koltségvetéssel rendelkezd 6nalldan gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az Aszbddi Polgarmesteri Hivatal a 2024-es évben a red irdnyado6 jogszabalyok és a képviseld-
testiilet altal elfogadott, hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikddési Szabalyzat alapjan végezte a
munkajat. Gondoskodott a helyi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢€s beszamoldsi, valamint a
polgarmester, az onkormanyzat, és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald
elokészitésérdl és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsarol. Ellatta a varosiizemeltetési
feladatokat, szervezte a kozfoglalkoztatast. A hivatal kozremiikodott az onkorményzatok egymas

kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikodések dsszehangolasaban.
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Ezen tul a feladatok ellatdsa érdekében szervezd, koordinacids tevékenységet fejtett ki az
onkormanyzati fenntartdsu intézmények, a jarason beliil a térségi telepiilési onkormanyzatok, a
civil szervezetek, egyéb onszervezddo kozosségek iranyaba.

Ellatta a munkaszervezeti feladatokat is az Aszod és Tarsult Onkormanyzatok Szocidlis és
Gyermekjoléti Tarsulasa esetében.

1. A Polgarmesteri Hivatal altalanos attekintése

A Polgéarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa 2024. évben a kdvetkezd volt:
a) Hatosagi és Titkarsagi Osztaly
b) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
¢) Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
d) Telepiiléskép-védelmi és Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly

1.1 Személyi feltételek

A hivatal létszam helyzete 2024. december 31. allapot szerint

Koztisztvisel6/ebbol vezetd 32/5
Ugykezeld 2
Mt. hatdlya al4 tartozo 13
Osszlétszam 46
Ures allashely 1

KoztisztviselOk végzettség szerinti megoszlasa

Felséfoku végzettségli 23
Ebbol tobb felsofoku végzettséggel rendelkez6/ebbol vezeto 1410
K6zéptoka végzettségli 10

Jelenleg fels6fokt tanulméanyokat folytato -
Posztgradualis képzésen résztvevo -

Kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezd 18
Jogi szakvizsgéval rendelkezd 0
K6zigazgatasi alapvizsgaval rendelkez6 25
Ugykezel6i vizsgaval rendelkezd 2

Egyéb képzettségi mutatok

ECDL vizsgéval rendelkezd
Szamitastechnikai szoftveriizemeltetd képesitéssel rendelkezo

Meérlegképes konyveld
Anyakonyvi szakvizsgéaval rendelkezd
A munkakor betoltéséhez eldirt képesitéssel nem rendelkezd
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Nyelvvizsgak

Nyelv Alapfok Kozépfok Felsofok
Angol 4 15 1
Német 1 5 -
Roman - - 1
Orosz 1 - -

A kozszolgalati/mt. jogviszonyban allok dsszetétele életkor/nem szerint 2024. december 31-én:

. . Koozszolgélafi . Mtv. hatalya ala tartozo
Eletkor jogviszonyban allok S . .
szAma jogviszonyban allok szama

N6 Feérfi No Férfi

21-25

26-30 1

31-35 1 1

36-40 6 1 1

41-45 8 1

46-50 9 1 1

51-55 3 2 2

56-60 1 2 1

61-65 1 2

Atlagéletkor 46 49

Kilépdk: 7 £6, Belépok: 6 fo.
Tovabbképzés

A tovabbképzések esetében a kozszolgalatban is bevezetésre keriilt a besorolashoz kotott 4 éves
tovabbképzési tervkészitési kotelezettség. A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo
273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgalati tisztviselok meghatarozott
mennyiségli tovabbképzést kotelesek elvégezni egy 4 éves képzési ciklus alatt. Az elsd képzési
iddszak 2014. januar 01-t61 2017. december 31-ig tartott, mely alatt a fels6fokt végzettségli
tisztviseloknek, illetve vezetoknek 128 pontot, kozépfoku végzettségii tisztviseloknek 64 pontot
kellett teljesiteni. A teljesitendé pontszamokba beszamitasra keriilt az eldirt kozigazgatasi alap- €s
szakvizsga is. 2022. évben 11j 4 éves képzési ciklus indult.

A Korm. rendelet eldirasainak megfeleléen a 2024. évi képzési terv €s a végrehajtasrol szolo
jelentés a Nemzeti Kozszolgdlat Egyetemhez hataridére tovabbitasra keriilt. A kozszolgalati
tovabbképzés, valamint a kozigazgatasi szakvizsga koltségeit a foglalkoztatd kozigazgatasi szerv
a foglalkoztatotti létszdm alapjan meghatarozott tovabbképzési normativ hozzéjarulasként
biztositja. A normativ hozzajarulas alapja az illetményalap 73%-a, amelyet a kézigazgatasi szerv
két egyenld részletben minden év januar 31-¢éig, illetve junius 30-dig a kozigazgatasi szervnél
targyév januar 1-jén foglalkoztatottak 1étszama alapjan fizet meg. A beszamolési iddszakban a
kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben foglalt
képzési kotelezettségnek a koztisztviseldi dllomany részt vett.



Osszességében elmondhatd, hogy a 2022-2025. évi képzési ciklus eddigi éveiben a kotelezd
képzést mindenki elvégezte, az eldirt credit pontokat megszerezte, tovabba 2024. évben is
teljesitették a hivatal dolgozoi a kiirt képzeési kotelezettségiiket.

1.2. Targyi feltételek

Mint eddig tobb beszamoldban, tovabbra is azt kell megallapitanunk, hogy a Jarasi Hivatal
megalakulasaval az elhelyezési, munkafeltételek romlottak, a Polgarmesteri Hivatal épiilete kiviil-
beliil feltjitasra szorul. A felujitasok terén 2024-ben jelentésebb munka nem tortént.

Tovabbra is probléma, hogy — és a kozeljovoben nem is orvosolhatd - helyhidny miatt az

igyfélfogadast nem tudjuk az adatvédelmi szabalyozasnak megfelelden biztositani, mivel az

iigyintézd adott esetben masik ligyintézonél jelen 1évo tligyfél elétt hallgatja meg a nala 1€évo
igyfelet:

a) Az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi L. torvény 63. § (1) bekezdése szerint a telepiilési
onkorményzat jegyzdje gondoskodik arrdl, hogy az anyakonyvvezetonek targyaldsra alkalmas
helyiség alljon rendelkezésére.

b) Az adozas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény 53. § (2) bekezdése szerint az adohatdsagot
a hivatali eljardsa sordn tudomasara jutott minden irat, adat, tény, koriilmény tekintetében
titoktartasi kotelezettség terheli. Az addigazgatisban az addtitok szabalyozasanak elsddleges
indoka a magantitok, az {izleti titok védelme. Alapvetd érdek fiiz6dik ahhoz, hogy az ad6zdkat
érintd adatok ne juthassanak illetéktelen személy tudoméasara.

c) A hazipénztar elhelyezése és védelme nem felel meg a fizikai, adat- és személyvédelmi
eldirasoknak, de sajnos mas helyiségben torténd kialakitasa jelen helyzetben nem lehetséges. A
pénzkezelési szabalyzatban eldirtak betartasa és betartatdsa az eldzéek miatt nehezen
megoldhato.

Ez adott esetben azt is jelenti, hogy iigyfélnek meg kell varnia, mig a masik ligyintézénél 1évd

igyfél végez, hogy az iigyfelek a masik iigyfél tigyintézésénél ne legyen jelen.

A Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly, a Telepiiléskép-védelmi és Kozteriilet-feliigyeleti
Osztaly a Kossuth u. 59. szdm alatt miikodétt, mivel a Szabadsag téri épiiletben elhelyezésiiket nem
lehetett biztositani. Ez sziikségmegoldas volt, azdta a 2025-6s évben a szervezeti atalakitasokkal
Osszefliggésben megoldasok sziilettek erre a helyzetre.

A tanéacsterem tobb funkcioji hasznélata — hazassagkoto terem is — ugyancsak okoz nehézséget.
[rodabutoraink, szOnyegeink régiek, elhasznalodottak, potlasukra, cseréjiikre folyamatosan
sziikség lesz, anndl is inkabb mert az irodabutorok a munkavédelmi eldirasoknak sem felelnek meg
maradéktalanul.

Az informatikai rendszer korszeriisitését 2013. év végén kezdtik meg, melyet azdta is
folyamatosan végziink a tobb éves lemaradast potlandd, 2024-ben is folytatodott a rendszer
javitasa.

1.3. Ugyiratforgalom

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése eldtt sziikséges az iigyiratforgalmi és hatdsagi

statisztika legjellemzObb adatainak bemutatdsa. A Vaéroshdzan folyé munkat taldn
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legszemléletesebben reprezentaldé mutatd az iktatott tigyiratok, illetve a testiileti, polgarmesteri
dontésre eldterjesztett rendelettervezetek, hatarozati javaslatok szama, utobbiakrol alabb irunk
majd. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztatd levél ugyaniigy egy iktatott iigyirat, mint az
éves koltségvetés vagy egy valasztas elokészitésének hatalmas anyaga.

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Agazat Gylijtéiv
Sorszamra sorszamara Alszamra
Iktatott iratok szama
A | Pénziigyek 6470 - 8176
Ebbol: 1. Addigazgatasi ligyek 6468 - 8171
2. Egy¢éb pénziigyek 2 _ 5
B | Egészségligyi igazgatas 13 - 64
Szocialis igazgatas 451 - 896
E | Kornyezetvédelmi, épitési tigyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 188 - 771
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 3 - 6
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 83 - 431
3. Epitési iigyek 62 - 122
4. Kommunalis tigyek 40 3 3B
F | Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 152 - 395
G | Viziigyi igazgatas 93 - 525
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 702 - 2320
Ebb6l: 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi tigyek 351 - 843
2. A polgarok személyiadatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 66 - 190
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 3 - 85
4. Rendérségi ligyek 0 - 0
5. Ahelyi tlizvédelemmel kapcsolatos tigyek 0 _ 0
6. Menedékjogi ligyek 0 _ 0
7. lgazsagiigyi igazgatas 15 _ 94
8. Egyéb igazgatasi ligyek 267 N 1108
I | Lakastigyek 22 - 164
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 28 - 121
K | Ipari igazgatas 4 - 19
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 42 - 142
M | Foldmiivelésiigy, allat- és novény- egészségiigyi igazgatas 27 - 91
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 3 - 42
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 146 - 508
Ebbdl: 1. Képvisel§-testiilet iratai 8 - 42
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 1 _ 1
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, Polgarmesteri hivatalnak 137 _ 465
P | Koznevelési és kdzmiivelodésiigyi igazgatas 23 - 146
Sportiigyek 1 - 1
X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 17 - 311
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 0 - 0
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 5 _ 82
3. Fegyveres biztonsagi 6rség 12 _ 229
Minddsszen: 8382 - 14692




2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutatasa szervezeti egységenként
2.1. Hatosagi és Titkarsagi Osztaly

F¢ feladatai:

1. Szocialis, gyermekvédelmi igazgatési tevékenység korébe tartozo feladatok:
Kereskedelmi, iizleti tevékenységekhez kapcsolodo feladat ellatas:
Igazgatasi tevékenységhez kapcsolddo feladatok:

Igazsagiigyi, rendészeti igazgatashoz kapcsolddo feladatok:
Képviseld-testiilet miikddéséhez kapcsolddo feladatok:
Humanpolitikai, foglalkoztatasi, munkaiigyi feladatok:

Nk

Koznevelési, kozmiivelodési feladatok - intézményi kapcsolattartashoz kapcsolodod
feladatok

8. Egyéb hatdsagi, iratkezelési, honlap szerkesztési feladatok

Az osztalyon a munkat elsdsorban az ASP rendszer segiti, de egyes szakteriileteken kiilon agazati
szoftvereket is hasznalunk (pl. szocialis tigyben WINSZOC, cimnyilvantartds KCR)

2018. oktober 1. napjatol a Hatdésagi és Titkarsagi Osztaly feladat ellatdsanak is elsddleges
kovetelménye az érintett jogszabalyi teriilet (torvényi, végrehajtasi rendeletek) naprakész ismerete
¢s a gyakorlatban val6 pontos alkalmazasa. Ez egyre nagyobb odafigyelést igényel, a jogszabalyok
gyakori valtozasa miatt.

2.1.1. Hatésagi ligvek kapcsan végzett tevékenység 2024. januar 1 - 2024. december 31. kozott

1. Szocialis igazgatasi feladatok végzése

A feladatok a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl szolo 1993. évi III. torvény
(tovabbiakban Szt.), a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gyvt.), valamint ezek végrehajtasi rendeletei alapjan kertilnek ellatasra. A
szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok és a természetben nyujtott szocidlis elldtdsok
részben allamigazgatasi, részben dnkormanyzati hatésagi hataskorként jelennek meg.
Feladatkorét érintden az osztaly részt vesz a Szocialis Kerekasztallal kapcsolatos feladatok
el6készitésében is.

A szocialis és gyermekvédelmi ellatdsok orszagos nyilvantartasardl szold 392/2013. (XI. 12.)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen 2013. december 15-t61 még egy, orszagos
nyilvantartasi rendszerben (PTR) is rogziteni kell az adatokat. A helyi és orszagos rendszerben
torténd nyilvantartas jelentds tobbletmunkat képez. A feladatokat 1 {6 latta el 2024-ben.
Kérelmeket, sziikséges igazoldsokat, nyilatkozatokat, dokumentumokat vesz 4t, hidnypotlasra
felhivast ad ki, ha az sziikséges, el0késziti az tligyeket dontésre, kozremiikddik a dontés
végrehajtasaban. Szocidlis ellatasok elbirdlasahoz sziikséges esetekben, valamint hatosagi
megkeresésekre kornyezettanulmanyt készit.

Az Szt. 2015. marcius ho 1. napjatdl hatalyba 1épett modositasaval a pénzbeli és természetbeni

szocialis ellatdsok rendszere jelentds mértékben atalakult, az 4llam és a telepiilési onkormanyzat

segélyezéssel kapcsolatos feladatai €élesen elvalasztasra keriiltek. Ezen idéponttdl az Szt. csak az
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allam altal kotelezden nyujtott elldtdsokra vonatkozo szabalyokat tartalmazza, amely ellatdsok
nyujtasa foként a jarasi hivatalok feladat- és hataskorébe tartozik.

Hatosagi és Titkarsagi Osztaly késziti eld a polgarmester €s a jegyz0 atruhazott hataskorébe tartozo
szocialis raszorultsagtol fiiggd ellatdsokkal kapcsolatos alabbi kérelmeket a pénzbeli és
természetbeni ellatasokrol és tamogatasokrdl szold 8/2023. (V. 25.) onkormdanyzati rendelet
alapjan.

A Gyvt. alapjan a jegyz6 a jegyz0i hataskorbe tartozo rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és
a hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzet fennéalldsdnak megallapitasa iranyul6 kérelmeket is

elbiralja.

A védendd fogyaszto statusz megallapitasara iranyuld kérelmeket is kezeli az osztaly.

Szocialis és gyermekvédelmi ellatasok legfontosabb mutatéi 2024.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek, hatranyos helyzeti,
halmozottan hatranyos helyzetiick szama:

2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024

1|RGY VK-ban részestilok 94 55 47 17 20 8 27 8 9
2./01-bdl ilgl;lgil;liyérelmezé 46 )3 13 0 10 5 7 5 -
3.|Megallapitott HH szama 40 24 11 12 8 3 5 3 7

4.14-b6l 67/A(a) 40 24 11 12 1 8 7 8 5
5./4-bd1 67/A(b) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6./4-bdl 67/A(c) 0 0 0 0 2 0 0 0 2
7.|Megallapitott HHH szama 6 4 2 0 2 2 2 2 0
8.|18-bol 67/A (a+b) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
9.18-bdl 67/A (b+c) 0 0 0 0 1 0 0 0 0
10./8-bol 67/A (atc) 6 4 2 0 1 2 2 2 0
11.8-bdl 67/A (a+b+c) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12..HHH gyém‘h,ivatali jelzés 0 0 0 0 0 0 0 0 0
alapjan
13.|HH érintett csaladok 16 12 7 7 5 2 5 1 3
14.|HHH érintett csaladok 3 1 1 0 1 2 1 1 0



Allamigazgatasi hatosagi iigyek 2024.

Gyermekvédelmi- és

szocialis ellatas Tamogatasban részesiilok
megnevezése
2015] 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 2021 2023
Rendszeres
gyermekvédelmi
. 114 | 94 54 47 24 20 27 8
kedvezmény
Hatranyos helyzet

o 22 40 28 11 11 10 5 3
megallapitasa
Halmozottan’ h’at’ranyos 14 6 4 ) 0 5 ) 5
helyzet megallapitasa

Onkormanyzati hatésagi iigyek 2024.

Tamogatasban Tamogatdsban Tamogatisban Tamogatasban T4, gatdsban Tamogatasban Tamogatasban
részesiilok részesiilék  részesiilok  részesiilék
szama (f6) szama (f6)  szama (f6)  szama (f6)

részesulok részesiilok részesiilok

Gyermekvédelmi- és szocialis . N i . i .
szama (f6) szama (f6) szama (f6)

ellatas megnevezése
2018 (eset) 2019 (eset) 2020 (eset) 2021 (eset) 2022 (eset) 2023 (eset) 2024 (eset)

a) Telepiilési Tamogatasok

Lakasfenntartdsi timogatds 35 (336) 20259)  27(219)  18(170) 15 (120) 13(141) 16(136)
Gyermekétkeztetési
kedvezmény 7 5 10 4 4 4 0
Iskolakezdési tamogatas 77 93 20 17 9 12 9
Rendszeres
gyogyszertamogatas

6 ¢ 4 17 (111) 23 (180) 22 (175) 13 (109) 13 (68) 1 1

(rendszeres gyogyszerutalvany)

Gyermek
sziiletéséhez kapesol6do 53 50 48 56 48 77 S5
tdmogatas
Egyes Lakossagi csoportok
tamogatasa
165 155 181 206 169 224 245

b) Rendkiviili telepiilési tamogatasok

létfenntartasi tamogatas (eseti

‘+rendszeres) 14 (17) 22 (26) 62 (85) 13 (15) 8 28(52 eset) 37(41 eset)
krizistdmogatas 2(5) 0 3 1 0 2 0
gyogyszerutalvany 7 3 1 1 1 0 0



kozlekedési tamogatas

munkéba allashoz 1 0 0 0 0
szocialis célu tlizifa juttatas 48 40 34 2 28
temetési tamogatas 7 4 4 4 4
Koztemetés 0 0 1 0 0

Telepiilési lakdsfenntartdsi tamogatas

Ev, hénap 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024

januar 39 35 31 25 20 15 11 11 12
februar 42 34 30 24 21 15 10 10 12
marcius 37 35 29 23 20 15 11 12 11
aprilis 36 34 29 23 19 15 9 12 10
majus 35 33 27 23 18 15 10 13 10
junius 37 31 29 24 17 14 10 13 10
julius 38 30 28 23 18 14 10 13 10

augusztus 36 29 29 23 18 16 10 13 10

szeptember 39 26 26 21 18 12 8 11 11
oktober 37 30 28 20 18 12 9 11 12
november 35 32 26 17 17 12 11 10 13
11 15

december 34 37 24 18 15 12 11

Osszesen 8 50 49 35 29 27 16 15 13 15




2. Az anyakonyvi iigyekben a 2024. év legfontosabb mutatéi:

Ugytipus
Sziiletések szama: 1
Halalozasok szama: 25
Hazassagkotések szama: 29
Bejegyzett élettarsi kapcsolat 0
Valasok szama: 10
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 96
Allampolgarsagi eskii: 3
Kiils6 helyszin engedélyezése: 2
Felmentés varakozasi ido alol: 1
Hivatali munkaidon tuli hazassagkotés 20
engedélyezése
Apai elismer6 nyilatkozat 4
Hazassagi névviselési forma modositas 21
Sziiletési névmodositasi eljaras 2
kezdeményezése
Papir alapu anyakonyvbal rogzités - sziiletés 52
Papir alapu anyakonyvbdl rogzités - hazassag 51
Papir alapu anyakonyvbél rogzités -halal 7
Kiadott anyakonyvi kivonat (6sszesen) 243

3. Birtokvédelem

A jegyz0i hataskorbe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo 17/2015. (I1.16.) Korm. rendelet a jogi
alapja a jegyz6 altal lefolytatott birtokvédelmi eljarasnak, kiemelve az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz6lo 2016. évi CL. torvény szabalyozésa aldl. A birtokvédelem teriiletén 2024-ben
10 esetben indult eljaras. Ebbdl 2 alkalommal sziiletett helytado hatarozat, 8 esetben pedig elutasito
hatérozat (1 esetben bizonyitékok alapjan nem talalta megalapozottnak a jegyz0; 6 esetben hataskor
vagy illetékesség hianyat allapitotta meg; 1 esetben a birtokvédelmet kérd a kérelem valamely
tartalmi elemére vonatkozoan nem nyilatkozott). Végrehajtasi eljards 2024-ben nem volt. Ezen
tigyek tipikusan a szomszédsagi vitak alapja pl. keritések elhelyezése, épitkezés.

4. Vadkar-iigyek

Nem jellemzd, 2024-ben 2 ilyen iigy volt.
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5. Kozteriilet-hasznalat

Kozteriilet hasznalati engedélyek szama: 156 db, mely tartalmazza az 6nkorményzati teriileten 1évo
110 darab garazs engedélyeit is.

6. Hagyatéki eljaras

Hagyatéki eljarasok szdmanak alakuldsa a korabbi évben: 2023-ban 73 hagyatéki eljaras indult és
11 esetben indult pothagyatéki eljaras. A hagyatéki eljarasok szdmanak alakuldsa 2024. évben:
Osszesen 71 hagyatéki eljaras €s 22 pothagyatéki eljaras indult, emellett 2023. év végén indult 10
eljarast 2024. év elején sikeriilt lezarni, tovabba 18 esetben lezart hagyatéki ligyben kellett tovabbi
intézkedést tenni, jellemzden pénzintézeteknek kellett tajékoztatast kiildeni kozjegyz6 személyérdl
¢s a leltar atadasanak idépontjardl. Jellemzd még, hogy a péthagyatéki eljarasok szama novekedett
az utdbbi két évben (megduplazddott a 2023-as évet megel6zo évekhez képest), amely ligyintézése
az alaphagyatéki eljarasokhoz képest joval lassubb. Sok esetben 20-30-40 évvel ezelotti hagyatéki
iigyekben kell intézkedni (pl.: nyilatkozatra felhivhato hozzatartoz6, 6rokds, elhunyt 6rokos utani
leszdrmazo keresése), régi €és hidnyos adatokkal kell dolgozni.

Ahagyatéki eljaras lefolytatdsa tobb eljarasi cselekménybdl 4116 tigymenet, a hozzatartozo6 idézését,
nyilatkozatarol torténd jegyzokonyv felvételét, ingatlan esetén az Addirodatol és mas tarshatosagtol
ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekérését, ing6 leltarak felvételét, elektronikus
adatrogzitést, majd valamennyi melléklettel egylitt a hagyatéki leltar kozjegyz6hoz torténd tovabb
kiildését tartalmazza.

Vagyonleltar felvétele is ide tartozik, mivel a gyermek, illetdleg a gondnoksag alatt all6 személy
vagyonat a gydm ¢és a gondnok leltarral veszi at. A leltart soron kiviil, a hagyatéki leltarozasra
vonatkoz6 rendelkezések szerint kell elkésziteni. A 2024-es évben 5 db vagyonleltar készitésével
kapcsolatos tigy indult.

7. Telepengedélyezési, mitkodési engedély bejelentési eljaras

Feladataink Aszod Varos Onkormanyzat teriiletére sziikiiltek jogszabalyvaltozas kdvetkeztében, a

telepengedély alapjan gyakorolhato ipari €s szolgaltato tevekenységek telepengedélyezési eljarasa

tekintetében. A 2018-as évben az ASP rendszer bevezetése ezen eljarasokat is érintette, a

nyilvantartott adatokat ebben a rendszerben is rogziteni kell.

A telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és

egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés

szabalyairdl sz616 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan 2024. januar 01-t81 2024. december

31-ig 1 db bejelentés koteles telepet vettiink nyilvantartasba, 1 telepengedély kérelem érkezett be,

ahol kizarasunkat kértiik, mivel a szomszédos ingatlan a tulajdonunkban van.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet

alapjan a vizsgalt idészakban 10 db 01j kereskedelmi tevékenység bejelentéssel kapcsolatos eljaras

volt. Modositast 13 esetben vettiink nyilvantartdsba, 3 megsziintetést jelentettek be.

Nyilvantartasba vétel nem keriilt elutasitasra.

Két alkalommal szabtunk ki birsagot szabalytalansagok miatt.

A vendéglatast folytatd kereskedelmi egységek kotelesek regisztralni a Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltato Kozpontba (NTAK) és oda rendszeresen adatot szolgaltatni. A jegyz6 a regisztraciot
¢s az adatszolgaltatast koteles évente legalabb egy alkalommal ellendrizni, igy a regisztraciot
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ellendriztiik az év soran, valamint segitséget nyujtottunk a regisztracio elvégzéséhez. Egy esetben
inditottunk eljarast, kereskedelmi tevékenységet végzo egyéni vallalkozoval szemben.

8. Zenés, tancos rendezvény tartasa

A zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérdl szold 23/2011. (111.08.)
Korm. rendelet 2011. marcius 16.-t6] hatalyos, ez alapjan kell az 1000 {6 feletti 1étszamu, ilyen
rendezvényeket biztonsagi okokbol engedélyeztetni. Az elmult évben 1000 6 feletti zenés, tdncos
rendezvény Aszod varosaban nem keriilt megrendezésre.

9. Piac engedélyezése

A piacok nyilvantartasba vétele, illetve miikddésiik engedélyezése a jegyz6 hataskore. 2022-ben
kijelolés alapjan egy bagi piac ligyében jartunk el, ahol a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet
elutasitottuk.

10. TakarNet-es lekérdezés

TakarNet rendszer lehetdvé teszi a fOldhivatali adatbazisok tavoli adathozzéaférését kiilsd
felhasznalok (regisztralt fizetd felhaszndlok) pl. bankok, kozigazgatdsi intézmények,
onkormanyzatok, kozjegyzok, tigyvédi irodak stb. szamara. Ellendrizhetdek az ingatlanok tulajdoni
viszonyai, terhei, egyéb bejegyzései, lekérdezheté az ingatlan térképmasolata. Az adatok
lekérdezésére kizarolag a hivatali és onkormanyzati feladatok ellatasa érdekében keriilhet sor és csak
abban az esetben, amennyiben az emlitett adatok megismerése — az adott ligy szempontjabol —
nélkiilozhetetlen.

A szamitégépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszer szolgaltatasait igénybevevOéknek a
lekérdezéseikrdl naplot kell késziteniiik, amelyet 6t évig meg kell Oriznitik.

A TakarNet szolgaltatasainak hasznalata dijkoteles, a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti
dijszamitas alapjan. Azonban targyanal fogva dijmentes az elektronikus dokumentumként
szolgaltatott hiteles tulajdonilap-masolat lekérdezése, ha a hagyatéki eljards lefolytatdsahoz,
kozigazgatasi hatosagi eljarashoz, kozérdekli bejelentés, javaslat és panasz elbiralasara iranyulo
eljarashoz, a helyi dnkormanyzat, illetve azok tarsulasai kozszolgaltatasait érintd beruhazasok
megvalositasa érdekében benyujtando kozosségi, illetéleg nemzeti forrasbol nyujtott tdmogatassal
2024. évi TakarNet-es lekérdezések szdma Osszesen 341 db volt. Ebbdl hagyatéki tigyben 114 db,
kozigazgatasi hatosagi tigyben (jellemzd ligyfajtak: cimképzés, adoellendrzés, ado-megallapitas,
panasz ligyintézés) 205 db, szocialis- gyamhatosagi iigyekben 6 db, mig térképmasolat kapcsolatos
lekérdezés 16 esetben tortént.

11. Cimkezelési, cimképzési eljaras
A digitalis allampolgarsag szolgéltatasok ¢és tamogatd szolgaltatasok részletes miiszaki
kovetelményeirdl szolo 322/2024. (XI. 06.) Korm. rendelet, valamint az Aszod Véros

Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a kozteriiletek elnevezésérdl és a hazszamozas szabalyairol
sz616 6/2023. (IV.27.) szamu 6nkormanyzati rendelet eldirdsai alapjan az ingatlan cimét, hazszamat
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a jegyzO allapitja meg hatarozat vagy hatdsagi bizonyitvany formajaban. Minden esetben
megtorténik az ingatlan kdrnyezetében kialakult hazszdmozas megtekintése.

A 2024. évben 11 cimigazolés lett kiadva iigyfél kérelmére. Cim/hazszam megallapitasi eljaras 9
esetben indult (ebbdl 6 tarsashdz). 1 eljaras indult lakcim fiktivalas kezdeményezésére a
Kormanyhivatal felé.

A KCR hibalista alapjan a javitand6 cimek feldolgozasa, javitasa folyamatos.

12. Hatosagi bizonyitvany kiallitasa lakas rendeltetési egységek szamardl foldgazar kedvezmény
igénybevétele iigyben

Az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szolo 259/2022. (VII. 21.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 2022. szeptember 10-ét6l hatalyos 7/A. §-a
megteremtette annak a lehetdségét, hogy a tobbgeneracids csaladi hazban €16 csaladok is
rezsicsOkkentett aron kapjanak gazt. A kedvezményt azok a csaladi fogyasztoi kozosségek vehetik
igénybe, akik olyan — tarsashdznak vagy lakasszovetkezetnek nem mindsiild — csaladi hazban,
ikerhazban, osztatlan kozos tulajdont ingatlanban stb. €lnek, ahol legfeljebb négy, az orszagos
telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szold 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: OTEK) 105. §-a szerinti lakas rendeltetési egység talalhato, de csak egy kozos
gazoraval rendelkezik.

Ahhoz, hogy az ilyen lakdegységek esetén kiilon-kiilon is igénybe lehessen venni az
atlagfogyasztas mértékéig a rezsicsokkentett gazarat, hatdsagi bizonyitvanyt kell kérni a telepiilés
jegyz0jétdl, aki a dokumentumban allapitja meg az ingatlanon talalhato lakas rendeltetési egységek
szamat. Ez az eljaras kérelemre indul, a jegyz0 a hatosdgi bizonyitvanyt 8 napon beliil allitja ki,
amennyiben az ingatlanon a lakésok kialakitdsa a vonatkozd jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelnek.
A kézhez kapott hatdsidgi bizonyitvanyt a lakossagi fogyasztonak kell benyujtania a
foldgazszolgaltatbhoz, amely a hatdsadgi bizonyitvany és a hozzd kapcsolédd nyilatkozat
benyujtasat kovetd honap elsejétdl fogja biztositani a kedvezményt.

2024. évben 0sszesen 6 db kérelem érkezett Aszdd Viaros Jegyzdjéhez. A kérelem elbirdlasdhoz és
a tényallas tisztazasa érdekében az ingatlan megtekintése sziikséges annak megéllapitasara, hogy
az ingatlanon beliil a jogszabaly szerint mennyi lakas rendeltetési egység talalhatd. Ez azt jelenti,
hogy minden kérelem esetében a Hivatal részérdl helyszini szemlére kertilt sor.

13. Valasztassal osszefiiggo feladatok

Az Eurodpai parlamenti képviselk valasztasa és az altalanos helyi €s nemzetiségi 6nkormanyzati
valasztas 2024. janius 9-én zajlott le. A két valasztas kiemelt feladataként jelent meg a Hivatal
tevékenységében, ezen beliill a Hatosagi és Titkarsagi Osztaly munkdajaban is, és jelentdsen
befolyasolta az egész Hivatal adott idészakban torténd munkavégzését. A valasztasi elokésziiletek
és a lebonyolitassal jar6 feladatok a szokdsos napi szintli egyéb feladatok ellatdsa mellett
tobbletmunkat eredményeztek.

Aszod Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete a valasztidsokon kozremiikodd szavazatszamlalo
bizottsag tagjait, pottagjait még 2022-ben megvalasztotta.

A helyi vélasztadsi iroda vezetdje a jogszabalyok figyelembevételével allapitotta meg a
szavazokoroket, hatdrozatdval dontott a képviselok szdmarol, egyéni listds jeloltek ¢és
polgarmesterjelolt allitdsahoz sziikséges ajanlasok szamarol.
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A Hatosagi ¢és Titkarsdgi Osztaly munkatarsai megszervezték a valasztott ¢és delegalt
szavazatszamlalo bizottsagi tagok eskiitételét, a valasztasok lebonyolitasara torténd felkészitésiiket
¢s megkaptak a munkéjukhoz sziikséges anyagokat.

Szintén az Osztaly feladata volt a Nemzeti Valasztasi Rendszer /NVR/ informatikai feliiletén a
névjegyzek folyamatos vezetése, az atjelentkezési, mozgournas €s kiilképviseleti névjegyzékbe
vételi kérelmek feldolgozasa, esetlegesen az érintett allampolgarok kiértesitése (kérelmek szdma:
81 db). A névjegyzékek kinyomtatasa is helyben tortént. A szavazokorok kialakitasa, felszerelése
Osszehangolt egyiittmiikddést igényelt az érintett intézményekkel és a Telepiilésfejlesztési és
Uzemeltetési Osztallyal. A szavazokordk lezarasat a szavazast megel6z8 pénteki napon a
Rendérkapitanysaggal egyiittmiikodve megtettiik.

A helyi valasztasi iroda tagjai végezték a szavazokorokbdl beérkezd jegyzokonyvek atvételét,
formai és szamszaki ellendrzését. Rogzitették a jegyzOkonyvek adattartalmat a NVR-ben.

Az gjonnan megvalasztott képviseld-testiilet 2024. oktdber 11-én tartotta alakul6 iilését a Csengey
Gusztav Altalanos Iskola aulajaban.

A valasztas pénziigyi elszdmolasanak elkészitése a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly feladatat
képezte, mely rendben megtortént.

A Helyi Vélasztasi Iroda a valasztasok jogi, szakmai, informatikai, személyi és technikai feladatait
sikeresen bonyolitotta le, 0sszességében elmondhatd, hogy az Eurdpai Parlamenti véalasztas és a
helyi 6nkormanyzati valasztas lebonyolitasa zavartalanul folyt le.

14. Népszamlalas

A tizévente esedékes népszamlalas a virushelyzet miatt egy év cstiszassal 2022. évben kertilt
lebonyolitasra. Ennek értelmében a természetes személyekrdl és lakasokrol nép- €s lakasszamlalast
kellett tartani Magyarorszag teriiletén, a 2022. oktéber 1-jén 0 oOrakor fenndllo allapot
alapulvételével. Az adatfelvételt 2022. oktober 1. €s 2022. november 20. kozott kellett végrehajtani,
a 2022. november 28-ig kellett befejezni, az adat-elokészitési, adatfeldolgozasi folyamat 2023.
november 28-ig tartott.

15. Tarsashazak torvényességi feliigyelete

A Jegyz06 latja el a tarsashazak torvényességi feliigyeletét. 2024-ben nem volt térvényességi
feliigyelettel kapcsolatos eljaras.

2.1.2 A képviselo-testiilet miikodéséhez kapcsolodo hivatali feladatok

A Hatosagi és Titkarsagi Osztaly €s a szervezési ligyintézd feladatkorébe tartozik a képviseld-
testlileti iilések elokészitése, jegyzokonyveinek megirdsa, rendeletek, hatarozatok kezelése,
nyilvantartasa.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 44. § szabalyozasa

szerint a képviselO-testiilet sziikség szerint, a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban meghatarozott
szamu, de évente legalabb hat {ilést tart.
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Képviselo-testiilet bizottsagi tilései 2024. szeptember 30-ig.

Ugyrendi Bizottsag: 9
Pénziigyi Bizottsag 9
Varosfejlesztési, Miivel6dési, Oktatasi és Sport Bizottsag: 9

2024. oktdber 1-t8] az 1j 2024-2029-es Onkormanvyzati ciklusban négy Bizottsagban folyt tovabb a munka,
ezek ulései:

Jog és Ugyrendi Bizottsag (JUB): 4
Pénziigyi Bizottsag (PEB): 4

Sport, Oktatas, Kultura, Szocialis és
Egészségvédelmi Bizottsag (SOK-SZEG): 4

Varosfejlesztési, Allatvédelmi és
Kornyezetvédelmi Bizottsag (VAK) 4

Az aldbbi adatok mutatjdk jegyzokonyvezés ¢és az Onkormanyzati jogalkotds korébe tartozd
feladatmutatokat:

Képviselo-testiilet iilései, kozmeghallgatas és lakossagi forum 2024.

Képviseld-testiilet iiléseinek ideje 2024. Hozott dontések
Rendelet Hatérozat
Januar 17. 3 10
Februar 22. (rendkiviili) ) )
Februar 28. 3 30
Marcius 27. 1 23
Aprilis 15. (rendkiviili) ) 1
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Aprilis 24. 2 27

Madjus 22. ) 14

Julius 10. (rendkiviili) - 5
Augusztus 28. (rendKkiviili) - 7
Szeptember 25. 2 16
Oktober 11. (alakulo) 2 10
Oktober 25. 1 7
Oktober 29. (rendkiviili) 1 4
November 21. 3 8
December 10. (rendkiviili) - 3
December 19. 3 15

Osszesen: 23 182

2024. évben egy kozmeghallgatast tartottunk (2024. 12.10.).

2.1.3 Esélvegvenloségi terv

A telepiilési onkormanyzatok 2013. julius 1-jét kovetden a hazai és eurdpai unids tarsfinanszirozasu
palyazatokon csak abban az esetben vehetnek részt, ha rendelkeznek, hatalyos helyi
esélyegyenldségi programmal. A helyi esélyegyenldségi programot csak olyan személy készitheti
el, aki a kozpontilag szervezett képzésen részt vett.

A Hatosagi és Titkarsagi Osztalyon dolgozo 1 {6 koztisztviseld vett részt a téritésmentes képzésen.
Az osztalyon a targgyal kapcsolatban az alabbi feladatokat végezte el:

— elkészitette a HEP megvalosulasarol az éves értékelést,

— Osszedllitotta és jovahagyasra elbterjesztette az éves munkatervet,

— a HEP intézkedési tervében megfogalmazott célok megvalosulasa érdekében kozremiikodott a
helyi szocialis rendelet feliilvizsgalataban,

— figyelemmel kisérte a HEP megvalosuldsat, a munkacsoportok miikodését, annak menetérdl
tajékoztatta a polgarmestert és a jegyzot.

Aszod Viaros Helyi Esélyegyenldségi programja 2018. november 15. napjan keriilt elfogadasra a
146/2018. (XI1.15.) OKT. szdmu hatirozattal. Az egyenld banasmddrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 31. § (4) és (6) bekezdéseit sziikséges kiemelni,
melyek alapjan a helyi esélyegyenldségi program idOaranyos megvaldsulasat, illetve a (2)
bekezdésben meghatarozott helyzet esetleges megvaltozasat kétévente at kell tekinteni, az attekintés
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alapjan sziikség esetén a helyi es€lyegyenldségi programot feliil kell vizsgalni, illetve a
helyzetelemzést és az intézkedési tervet az 0j helyzetnek megfelelden kell modositani.

Tovabba a telepiilési onkormanyzat az allamhdaztartas alrendszereibdl, az eurdpai unios forrasokbol,
illetve a nemzetk6zi megallapodas alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szarmazo, egyedi
dontés alapjan nyujtott, palyazati iton odaitélt timogatasban csak akkor részesiilhet, ha az e torvény
rendelkezéseinek megfeleld, hatalyos helyi esélyegyenldségi programmal rendelkezik.

Fentiekre tekintettel a 2020. novemberi feliilvizsgalati anyag elfogaddsa Aszod Varos Helyi
Esélyegyenldség Programjardl szolo 2/2021. (1.18.) szam hatarozatdval megtortént.

Az esedékessé valt feliilvizsgalat soran az 1j mddszertani Utmutatonak megfeleléen a korabbi 65
mutatd helyett 137 mutato tekintetében sziikséges volt a HEP megfeleldségét vizsgalni, ami egyuttal
indokoltta tette a 2019-2023. kozti idészakra elfogadott HEP id6 eldtti lezardsat, és egyben az Uj
szabalyozas szerint elkészitett, frissitett statisztikai adatokkal bird, uj HEP elfogadasat.

Mivel a HEP Intézkedési tervében megfogalmazott intézkedések hatarideje 2023.12.31-ig lett
meghatarozva, a Helyi Esélyegyenldségi Program 2019-2023. elnevezési dokumentum
feliilvizsgalatara az Gj HEP elfogadasara 2023. 11. 15-ig kellett, hogy sor keriiljon.

Aszod Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 11//2023. (11.22.) énkormanyzati hatarozataval
keriilt elfogadasra Aszod Varos Onkormanyzata Helyi Esélyegyenléségi Programja 2018-2023.
kotelezd feliilvizsgalata, melynek alapjan az ) Helyi Esélyegyenldségi Program elkészitését 2023.
szeptember 15-1 hataridével végezték el.

A Helyi Esélyegyenldségi Program 2018-2023. kotelezd feliilvizsgélatarol szold, és a Helyi
Esélyegyenldségi Program 2023-2028. iddészakra vonatkozd dokumentumot a helyi
esélyegyenléségi referens elokészitette, majd 2023. november 3. napjan HEP-FORUM
Osszehivasara keriilt sor, ahol ismertetésre keriilt az eldkészitett anyag, a meghivottak azt
véleményezhették, javaslatokkal élhettek.

Aszod Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 168/2023. (XI1.13.) szamu hatarozataval az
Aszéd Varos Onkormanyzata Helyi Esélyegyenldségi Programja 2018-2023. dokumentum kételezd
feliilvizsgalatardl és lezardsarol dontott. A Képviseld-testiilet a 169/2023. (XII.13.) szamu
hatérozatdval Aszéd Varos Onkormanyzata Helyi Esélyegyenldségi Program 2023-2028. idészakra
torténd elfogadasarol dontott.

A Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatésag Program-végrehajtasi és Modszertani Foosztaly Helyi
Esélyegyenldségi Programok Osztalya (1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.) részére az elfogadott
dokumentumok megkiildésre keriiltek, az erre szolgald orszdgosan elérhetd szoftverben az el6z6
iddszak intézkedései lezarasra kertiltek, az 0j intézkedések feltdltése megtortént.

2024. évben, az ez évre kitlizott célok és programok végrehajtasa megvalosult.

2.1.4 Informatikai feladatok

Ezen a teriileten 2013. ota folyamatosan végziink fejlesztéseket, mind a hardver mind a szoftver
tekintetében.

Nr. | Feladat

1 Az Onkormanyzati és tarsuldsi intézmények informatikai
feladatai ellatasa

2 Szabalyzatok aktualizalasa (IBSZ, tlizvédelmi, mentési...)
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3 Nyomtatok aktualizalasa, beszerzése

4 Operacios rendszerek karbantartasa, Szamitogép cserék

5 Szerzddések aktualizalasa

6 Felhasznaldi fidkok, jogosultsagok, policy beallitas

7 Mentési rendszer feliigyelete
8 Szamitogép cserék, notebook beszerzések
9 Szerver bovités €s sziinetmentes csere

10 Levelezdrendszer karbantartas

11 Halozat bovités Kossuth u. 59.

12 Mobiltelefonok beszerzése, beallitasa

13 | Kistérségi Gondozasi Kozpont informatikai fejlesztései

14 Virusirt6 licencek beszerzése

15 Ovoda, Bélcs6de, Gyermekétkeztetés informatikai
beszerzései, tizemeltetése

16 | Informatikai eszk6zok cseréje

17 | Kamera rendszer kiépités, lizemeltetés

18 Licencek aktualizalasa

19 Riaszto rendszer modositas

20 Irodai szoftverek lecserélése

21 | Informatikai biztonsagi kockazatok megsziintetése

22 | Informatikai biztonsagi képzések kollégak részére

2.1.5 Intézményekkel kapcsolatos feladatok

A mar felsorolt feladatok mellett a Hatosagi és Titkarsagi Osztaly feladata az intézmények alapitd
okiratdnak jogszabalyi elirasoknak megfelelé modositasa, MAK torzskonyvi bejegyzések
kezelése. Végzi az intézményi dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagdgiai programok, szakmai
programok, munkatervek) eldzetes szakmai véleményezését ¢és eldkészitését fenntartoi
jovahagyasra, illetve elfogadasra.

2.1.6 Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanvyzati Osztondijpalyazat

Az onkormanyzat kezdetektdl fogva tagja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazatban résztvevd telepiilések kdzosségének. Erre a fajta tamogatasra telepiilési
onkormdanyzat teriiletén lakohellyel rendelkezd, szocialisan raszorult felsdoktatasi hallgatok, illetve
leendd fOiskolasok, egyetemistak palydzhatnak. A Bursa Hungarica palyazatot az Eper-Bursa
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rendszeren val6 regisztralast és palyazati Grlap elektronikus kitdltését kdvetden, kinyomtatva és
alairva a telepiilési 6nkormanyzatnal kell benytjtaniuk a palydzoknak.

A 2024-es évre 0sszesen 1 6 nyujtott be palyazatot: ,,A” tipust palyazat esetében 1 6, ,,B” tipust
palyazat esetében 0 £6. Koziiliik a Varosfejlesztési, Miivelddési, Oktatasi és Sport Bizottsaga 1 fot
részesitett timogatasban.

Az 1 f6 tamogatott ,,A” tipusu palyazo részére 5 000 Ft/ho/f6 6sztondij keriilt megéllapitasra 10
honapra, azaz két egymast kdvetd tanulmanyi félévre (2023/2024. 11. félév, illetve 2024/2025. 1.
felév).

2024. decemberében tortént meg a 2025-0s évre vonatkozo6 elbirdlds. 2 6 nyujtott be ,,A” tipusu
palyazatot, a Sport-, Oktatds-, Kultura, Szocialis és Egészségvédelmi Bizottsag 2 fot részesitett
tdmogatasban.

A 2 {6 tamogatott ,,A” tipusu palyazo részére 20 000 Ft/ho/f6 0sztondij keriilt megallapitasra 10
honapra, azaz két egymast kdvetd tanulmanyi félévre (2024/2025. I1. félév, illetve 2025/2026. 1.
felév).

2.1.7 Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladat

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIIL. torvény szabalyozza. A
torvényben meghatarozott polgari védelmi feladatok végrehajtdsaban, jogszabalyban foglalt
alapvetd feladataik ellatdsa mellett kozremiikodoként vesznek részt a fegyveres erdk és - a
hivatasos polgari védelmi szervek kivételével - a rendvédelmi szervek.

Az 0j torvénynek koszonhetden a telepiilésen biztositani kell egy kozbiztonsagi referenst, amely
kapcsolatot teremt az dnkorményzat és a Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag kozott. 2012.
évtdl kezdddden a kozbiztonsagi referensek segitik az Igazgatdosdg munkdjat és folyamatos
tajékoztatast nyujtanak a felkésziilés idészakarol.

2.1.8 Humanpolitikai, foglalkoztatasi, munkaiigyi feladatok

A Hatosagi és Titkarsagi Osztaly latja el valamennyi onkorményzati intézmény humanpolitikai
feladatait. Aszodi Napsugar Ovoda, AIKI, Aranykapu Bolcs6de, Gyermekétkeztetési Intézmény és
az Aszdd és Tarsult Onkorméanyzatok Szocialis és Gyermekjoléti Tarsuldsa altal fenntartott
Kistérségi Gondozasi Kozpont alkalmazottai tekintetében - éves atlagban 118 6 -, a Polgarmesteri
Hivatal koztisztviseldit, fizikai alkalmazottait - atlagban 50 {6 -, a kdzfoglalkoztatottait - atlagban
8 16 -, a védondit - 2 6 - érintd humanpolitikai feladatokat lat el.

Ennek keretében tobbek kozott:

- elkésziti a  kozszolgalati, kozalkalmazotti  jogviszonnyal,  munkaviszonnyal,
kozfoglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos okményokat: a jogviszony létesitésével,
modositasdval €s megsziintetésével (kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzddés,
jogviszony megsziintetés, elszamolo-lap elkészitése, KIRA rendszerben valo rogzités, stb.),

_  az intézménytSl megkapott kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okméanyt MAK
kiséréjegyzékkel ellatja és tovabbitja a MAK-nak,

— abérjellegii, ugynevezett egyéb juttatasok kifizetésénél elvégzi a bérszamfejtést a MAK
altal biztositott KIRA rendszerben,

— gondoskodik a MAK 4ltal kiildott nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tajékoztatok, Gtmutatok

igazolasok szdmfejtési listak tovabbitasarol az intézmény részére

- nyilvantartja a szabadsagok kiadasat.
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Valamennyi fentebb felsorolt alkalmazott esetében a humanpolitikai iigyintéz6 havonta
szamfejtette az egyéb juttatdsokat (pl.: munkdba jaras, képviseldi, bizottsagi tagi tiszteletdijak).

2.1.9 Kozfoglalkoztatasi iigyek

E foglakoztatasi forma a Hivatal tobb szervezeti egységének dsszehangolt munkajat koveteli meg.
A Hatosagi ¢és Titkarsagi Osztaly a tars osztalyokkal szervezi, koordinélja a rovid-, illetve hossza
idejli kozfoglalkoztatast.

A kozfoglalkoztatas szabalyozasa, hattere

A kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb torvények
moédositasarol 2011. évi CVI. torvény 1. § (4) bekezdés rendelkezése szerint kdzfoglalkoztatottként
az a természetes személy foglalkoztathato, aki

a) a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi . torvény rendelkezései szerint munkaviszonyt
létesithet, kivéve azt, aki 16. életévét nem toltotte be, valamint b) megfelel az alabbi feltételek
valamelyikének: ba) a foglalkoztatas eldsegitésérdl s a munkanélkiiliek ellatdsarol szolo 1991. évi
IV. térvény (a tovabbiakban: Flt.) szerinti allaskeresd, ideértve azt az allaskeres6t is, akinek
allaskeresoként vald nyilvantartdsa a kozfoglalkoztatasi jogviszonya miatt sziinetel (a
tovabbiakban egyiitt: allaskeresd), vagy a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairdl és
egyes torvények modositasardl szolo térvény szerinti rehabilitacids ellatdsban részesiil,

bb) a menekiiltiigyi Orizetben 1év6 személy kivételével kérelmének jogerds elbirdlasdig az, aki
menekiiltként, oltalmazottként, vagy menedékesként térténd elismerés iranti kérelmet nyujtott be,
vagy

bc) olyan harmadik orszagbeli allampolgar, akinek az idegenrendészeti hatdosag a harmadik
orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol szolo 2007. évi II. torvény 62. § (1)
bekezdés a), ¢), d), f) pontok alapjan kijeldlt helyen valo tartozkodasat rendelte el.

Az Szt. 2011. janudrban hatalyba 1ép6 azon rendelkezései 2024. évre is vonatkoztak, miszerint meg
kell sziintetni az aktiv kortak ellatasara vald jogosultsagat annak a foglalkoztatast helyettesitd
tamogatasra jogosult személynek, aki az ellatds éves feliilvizsgdlata soran, a feliilvizsgalat
1dépontjat megel6zo egy évben, legalabb 30 nap id6tartamban kdzfoglalkoztatdsban nem vett részt,
vagy kereso tevékenységet nem folytatott.

Az el6zdekhez hasonldan a 2024. évben is igyekeztiink a kézfoglalkoztatast gy megszervezni,
hogy minél tobb ellatott teljesiteni tudja ez altal a 30 napos munkavallalasi kotelezettségét. A
foglalkoztatasba bevonhatok létszamat jelentdsen korlatozza a kozfoglalkoztatasra igényelhetd
forras.

2015. marcius 1-jétél az aktiv kortiak ellatasai a jarasi hivatalok hataskorébe keriiltek, igy a
kozfoglalkoztatasba bevonhaté munkavallalokrdl azota kevesebb informacidval rendelkeziink. A
Hatésagi ¢és Titkarsagi Osztaly feladata a kozfoglalkoztatdsra keriild munkavallalok
alkalmazaséhoz sziikséges adatok, iratok 0sszegytiijtése, ellendrzése, kozvetitésiik lebonyolitasa a
Godolldi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztallyal. Az alkalmazéashoz sziikséges munkaszerzodés
elokészitése, elkészitése, aldiratasa, a Magyar Allamkincstarba valo tovabbitasuk, a munkavéllalok
részére torténd atadds megszervezése.

Az alkalmazés sordn és a jogviszony megsziinését kovetden jelentkez6 munkaiigyi feladatok
elvégzése: munkaviszony moddositds, munkaviszony megsziintetés, szamfejtd helyre torténd
elkiildésiik, majd az alkalmazas lejarta utan a munkaviszonyhoz sziikséges iratok elkiildése a
munkavallalokhoz. Az alkalmazasuk soran felmeriild esetleges tartozasokrol hatarozatok készitése,

20



alairatdsa, munkavallalok részére torténd postazasuk. A munkavégzéshez sziikséges orvosi
alkalmassagi vizsgalat el6készitése, megszervezése ¢és az lizemorvossal sziikség szerinti
kapcsolattartas.

Onkormanyzatunk a kozfoglalkoztatds finanszirozasara 2024-ben harom szerzédés keretében
vettiink rész: 2024. februar 28-ig, 2024. marcius 01-t6l 2024. augusztus 31-ig, 2024. szeptember
01-tdl 2025. februar 28-ig, barmely allaskereséként nyilvantartott személy foglalkoztatasa
tamogathatd volt. A foglalkoztatast 6 honap idOtartamra szo6l6 hatarozott idejli munkaviszony
keretében, napi 8 ordban kellett véallalni. Osszesen 5 személyt tudtunk foglalkoztatni, 12 honap
id6tartamban.

2.1.10 Hirdetménvek Kezelése

2024-ben 0sszesen 50 db hirdetményi megkeresés érkezett, ezek nagyobb része végrehajtasi eljaras
ingd ¢és ingatlan arverési hirdetménye, valamint szabdlysértési ligyben volt. Ezen kiviil
termofolddel kapcsolatos hirdetmények szama 7 db volt.

2.2. Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Az osztaly latja el Aszod Varos Onkorményzat, az Aszodi Polgarmesteri Hivatal — mint 6nallo
gazdalkodasi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv-, az Onkormanyzat altal fenntartott
intézmények,- mint 6nallé gazdalkodasi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek-
,ZAranykapu” Bolcsdde,

—  Aszbdi Napsugar Ovoda,

— Aszéd Varos Onkorméanyzat Gyermekétkeztetési Intézménye,

— Aszod Varos Konyvtara, Miivel6dési Haza és Muzealis Gylijteménye, valamint

— az Aszdd és Tarsult Onkormanyzatok Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasa, és az altala
fenntartott Kistérségi Gondozasi Kozpont

koltségvetésével és gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve a szakmai iranyito jellegli
tevékenységet.

Az osztaly feladatai egymassal szorosan Osszefliggd, jellegében mégis elkiiloniild feladatokbodl
allnak, melyek a kovetkezok:

— aképviseld-testiilet dontéseinek elokészitése,

- akoltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok,

— az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkoddsanak iranyitasa,

felligyelete,

- tamogatott projektek pénziigyi koordinalasa,

— vagyonnyilvantartassal és vagyongazdalkodassal 0sszefiiggd feladatok,

— adoiigyi feladatok.

2.2.1. A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése

A 2023. koltségvetési év gazdalkodasanak lezarasaként az osztily elkészitette a Magyar
Allamkincstar felé a pénziigyi beszamolot, mely alapjan a Képviseld-testiilet elé terjesztette a
zarszamadasi rendeletet. A rendelet az dnkormanyzati fenntartasti intézmények vonatkozéasaban is
tartalmazza az éves beszamolast.
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A jogszabalyban el6irt hatariddig benyujtasra keriilt a képviseld-testiilet elé az onkorméanyzat 2024.
évi koltségvetési rendelete.

Az osztaly a koltségvetés (koltségvetési rendelet, annak modositasai, beszamolok készitése),
témakorén talmenden eldkésziti a vagyongazdalkodas (vagyonrendelet, bérbeadasok,
elidegenitések, egyéb hasznositasok), helyi adorendeletek, beszamoldk targykorébe tartozo
eloterjesztéseket, illetve részt vesz a hivatal mas osztalyainak elOterjesztései eldkészitésénél
(egyeztetések, adatszolgaltatasok, koltségvetési fedezet, palydzatok, programok, stb.) Az osztaly
feladatai koz¢ tartozik a Pénziigyi Bizottsag jegyzokonyveinek vezetése is.

2.2.2. A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A képviselO-testiilet dontéseinek elokészitésén tul az osztaly 2024. évi feladatainak meghatarozo
részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, mely az alabbiakat foglalja magaban:

- a kiadési eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallaldsok nyilvantartasba vétele, — a
gazdasagi események szamviteli rogzitése,

- az Onkormdnyzat (benne a hivatal, a fenntartott intézmények, a tarsulds) szamviteli
politikdjanak, szamlarendjének, a kotelezettségvallaldsi-, értékelési-, leltdrozdsi és egyéb
jogszabdlyi  eldirasok  alapjan  elkészitendd  szabdlyzatainak  elkészitése, -
kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvany rendeletek elkészitése),

- intézményenként banki és pénztari kifizetések, utalasok,

- szabad pénzeszk6zok atmeneti lekGtése, nyilvantartésa,

- NAV felé torténd adodbevallasok elkészitése intézményenként (AFA, rehabilitacios
hozzajarulas),

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok (megbizasi dij, tiszteletdij, koltségtérités,
bérlet, SZEP kartya, jutalom, kitiintetés, dij, stb.) pénziigyi teljesitése,

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok (megbizasi dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, étkezési jegy, bérlet, SZEP kértya, jutalom, kitiintetés, dij, stb.) pénziigyi
teljesitése,

- az onkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasa, aktualizalasa,

- aszamlazasi feladatok, nyilvantartas, fizetési felszolitdsok kezelése.

A jelentési kotelezettségek, beszamolok, amelyeket a koltségvetési gazdalkodas adataibol kell a
Magyar Allamkincstar felé elkésziteni hatdridében rendre elkésziiltek. Ezek:

- pénzforgalmi jelentés havonta, minden ho 20-ig,

- mérlegjelentése negyedévente,

- statisztikai jelentések negyedévente.

A feladatmutatok alapjan jaro allami timogatasok igénylései a Magyar Allamkincstar felé minden
esetben hataridéig megtorténtek. A megallapitott tdmogatasok évkozi moddositdsara majus és
oktober honapokban volt lehetdség. Az 6nkormanyzat részére jovahagyott allami hozzajarulassal
valo elszamolasi kotelezettséglinknek a 2023. évi és a 2024. évi beszamolasi kotelezettség keretén
beliil eleget tettiink.

A mezd0ri szolgalat miikodéséhez sziikséges tdmogatasi igényt valamennyi negyedévben
benytjtottuk.
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Az osztaly munkajat 2018. 01. 01. napjatél az Onkormanyzati ASP Rendszer segiti. Ezen beliil a
Gazdalkodasi és Ado modul elsésorban az, amelyik biztositja az osztaly operativ munkajanak alapjat.
Sajnos az integralt rendszer kiilonb6z6 moduljai tovabbra sincsenek 0sszekotve. Az egyes modulok
onmagukban miikddnek ugyan, viszont kozottiik adatatvitel nem torténik. Ez idobeli és humén
tobbletmunkat igényel, tovabba nd a hibalehetdség, nagyobb a kockazat.

A 2024. évben bonyolitott valasztas tekintetében a kapott timogatas elszamolasa volt az Osztaly
feladata, melyet hatariddre elvégzett.

2022. janius elejétdl a villamosenergia €s a foldgaz egyetemes szolgaltatasra kizarolag a lakossagi
fogyasztd jogosult, tehat az Onkormanyzatok kikeriiltek a rezsivédelem alol. Az Intézmény
vezetdkkel és a Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztallyal szorosan egyiittmiikodve
folyamatosan figyelemmel kisérték az energiafelhasznalast, és dolgoztak a szerzédések
meghosszabbitdsan, vagy Gjra kotésén.

A jogszabalyi kornyezet folyamatosan valtozik, ennek kdvetése €s értelmezése érdekében, valamint
jogszabadlyi kotelezettség alapjan az osztaly munkatérsai tovabbképzéseken vesznek részt.

2.2.3. Az onkormanvyzat altal fenntartott intézménvek Kkoltséovetési gazdalkodasanak
szakmai feliigvelete Intézménvenként haromoldali munkamegosztasi megallapodas rogziti a
pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat az intézmények vonatkozasaban.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok elldtdsa soran valamennyi fenntartott intézmény tekintetében
kiilon koltségvetést készitettiink. A koltségvetési szervek elkiiloniilt gazdalkodasabol eredden
valamennyi allamhaztartasi szerv 6nallo térzskonyvvel bejegyzett szervezet, ebbdl ereddéen 6nalld
bankszdmlaval, 6nallo hazipénztarral rendelkezik.

A koltségvetés tervezési szakaszdban figyelembe vettik az el6zd évi teljesitési adatokat, a
jogszabalyi valtozasokat és a képviselO-testiilet altal meghatarozott célokat. A koltségvetés
elékeésziileti szakaszaban kertilt sor a bevételek megalapozasdhoz sziikséges allami tdmogatasok
szdmszerlsitésére, a miikodéshez sziikséges kiadasok felmérésére tételesen €s Osszesitve kiadasi
eldiranyzatonként, kormanyzati funkcio szerinti, valamint kotelezd, onként vallalt és allami feladat
szerinti bontadsban. A folyamatban 1évd, 4thtzodd beruhdzasok, valamint az EU- forrdsok
szambavétele, tovabba az intézményvezetdkkel az eldzetes egyeztetések is megtorténtek.

A Magyar Allamkincstar felé kiilon-kiilon készitettiik el a koltségvetést, beszamolot, havonta
pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést. A pénzforgalmi jelentéseken belil Uj
adatszolgaltatas, hogy kormanyzati funkci6 szerint is be kell mutatni a bevételeket és kiadasokat.

A NAV felé szervezetenkénti afa bevalldst nyujtunk be, havonta, negyedévente vagy évente.

Az osztaly feladatai k6zé tartoznak intézményenként a leltarozassal €s selejtezésekkel kapcsolatos
feladatok. Mérlegeket alatamaszt6 jegyzokonyveket készitlink a leltarozott eszk6zokrol.
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Nem 0nall6 intézmény, de az Onkormanyzatndl jelentkezik a Védondi Szolgalat, melynek
mukodtetésével kapcsolatos valamennyi feladat €s elszamolas is az osztaly feladatkorébe tartozik.

2.2.4. Tamogatott projektek pénziigyi koordinalasa

A napi munkan feliil tovabbi feladatot jelentett az onkorményzat szdmara a palyazati tamogatasok
(unios ¢és hazai forrasuak, vis maior) pénziigyi lebonyolitasa. Figyelemmel kisértiik a palyazatok
feltétel rendszerét, igyekeztiink az eldlegekkel az utolso kifizetéskor elszamolni, igy a pénziigyi
teljesitések idoben megtorténhettek. Az osztaly feladata a kifizetések szabalyszeri teljesitése,
ezeket alatamasztd dokumentumok Osszegylijtése, az elkiilonitett nyilvantartds biztositasa a
fokonyvi rendszeren belill, a forditott &fival kapcsolatos beruhazasok AFA bevallisa és
megfizetése, a beszerzett eszkozok nyilvantartasba vétele és a vagyonban torténd kimutatasa.

2.2.5. Vagvonnyvilvantartassal és vagyongazdalkodassal osszefiiggo feladatok

Az oOnkormanyzati vagyongazdalkodas egyik alapdokumentuma a helyi vagyonrendelet. A
Képviseld-testiilet 2021-ben 11j rendeletet alkotott. A 19/2021. (X1.25.) dnkorményzati rendelet az
onkormanyzat vagyonarol, a vagyonhasznositas rendjérdl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol szol.

A Vagyonkataszteri nyilvantartds szintén az ASP Integralt rendszeren beliil miikodik, annak egyik
moduljaként. Sajnos egyeldre 6nalldan, igy mas modulok, mint pl. a Gazdalkodéasi modul nem tud
abbol adatokat atvenni. Ez azt jelenti, hogy véltozas esetén minden egyes modulon kiilon-kiilon
kell atvezetniink azokat, a feladatvégzésben tul sok a parhuzamossag.

Folyamatosan dolgozunk a két nyilvantartd rendszer 6sszehangoldsan. Jogszabalyi eldiras alapan
2003-ban kellett a vagyonkataszteri nyilvantartasba folvenni a Foldhivatal altal nyilvantartott
vagyont. Azota tobbszor volt nyilvantartoprogram valtas, amikor migralni kellett egyik programbol
masikba az adatokat. A migralasok soran Osszecsusztak, illetve valdsziniileg vesztek el adatok. Az
eltérés olyan mértékiivé valt, hogy sziikséges egyenként ellendrizni helyrajzi szamonként a
Vagyonkataszter €s a Gazdalkodasi szakrendszer KATI programmodulja kozotti egyezdséget.

2.2.6. Adoiigyi feladatok

A helyi adoztatas keretszabalyait a helyi adokrol szold tobbszor modositott 1990. évi C. torvény,
valamint az addzas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény, az adoigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. évi CLI. torvény és az adohatosag altal foganatosithatd végrehajtasi eljarasokrol szold 2017.
évi CLIIL. torvény irja eld. A helyi dnkorméanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szold 1991. évi XX.
torvény 138. § (2) bekezdése alapjan a helyi addztatas szabalyait a képviseld-testiiletek hatarozzak
meg.

Feladatunk az ado6jogszabalyok alapjan a jegyzoi hatdskorbe utalt helyi adok és adojellegt
kotelezettségek megallapitdsaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, behajtasaval,
elszamolasaval, az add ellendrzésével, az adozassal Osszefiiggd bejelentéssel, kérelmek
intézésével, igazolasok kiadasaval, valamint az informacidszolgaltatassal kapcsolatos iigyek
ellatasa.
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A helyi adokon kiviil a helyi adohatosag szedi be a kiils6 szervek megkeresése alapjan az adok
modjara behajtandd koztartozasokat. A jogszabalyi eldirdasoknak megfeleléen ellatjuk a
gépjarmiiadoval kapcsolatos adoztatasi feladatokat. Egyéb adoztatasi feladatokat lat el a Hivatal a
talajterhelési dijak és a mezOori jarulék megallapitasa és beszedése kapcsan.

Statisztikai adatok az iktatott iratok szamanak alakulasarél

Adonemek 2024. év
Ipartizési ado 728
Gépjarmiiado 35
Kommunélis ad6 602
Telekado 46
Végrehajtas 570
Egyéb tligyek (méltanyossag, részletfizetés, tulfizetés 113
visszatérités, atvezetés)

Talajterhelési dij 306
Bejelentkezés/NAV cégadat 1086

Az adétargyak szamanak valtozasa

Adénem 2020 2021 2022 2023 2024
(db) (db) (db) (db) (db)

Ipariizési ado 778 780 653 898 913

Kommunalis 3160 2887 2997 3172 3133

ado

Telekado 201 186 176 169 172

Azon addzok esetében, akik az eldirt hataridére nem fizetik meg adodjukat, tovabba késedelmiiket
nem igazoljak, kérelmet nem nyujtanak be, végrehajtasi eljards meginditdsara keril sor.
Gazdalkodo szervezetek esetében a leginkabb alkalmazott végrehajtas az ados bankszamldjanak
hatosagi atutaldsi megbizéassal vald terhelése. Maganszemély hatralékos addzonal jovedelem
letiltas foganatositasa a leggyakoribb végrehajtasi modozat.

Az adocsoport foglalkozik az adok modjara behajtando koztartozasok végrehajtasaval is. Ezek azok
a mas hatdsagok altal megallapitott kotelezettségek pl. szabalysértési pénz- és helyszini birsag,
elovezetési koltség, gondozasi dij hatralék, stb., melyet a kotelezettek nem fizettek be onként. A
beszedett hatralékok nem képezik az onkorményzat bevételét, a beszedett 6sszeget at kell utalni a
kimutat6 szerv szdmlgjara.

Az éves munka soran folyamatosan adatot kell szolgaltatni az Allamkincstar, valamint a Pénziigyi
¢s Gazdalkodasi Osztaly felé, tovabba részt kell venni a testiileti dontések el0készitésében.

Az osztaly egyéb behajtasi, eljarasi cselekményei 2024. évben (db)

Munkabér, nyugdij letiltas 47
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Hatosagi atutaldsi megbizas kibocsatasa bankszamlara 45
OEP, NAV, bank megkeresése 258
Adok modjara behajtas (eldvezetési koltség, gondozasi dij) 10
Fizetési felszolitas 318

Az adoéiigyi munkatars végzi az ado és értékbizonyitvanyok kiéllitasat, mely szintén jelentds
feladattal jar. A 2024. évben kidllitott értékbizonyitvanyok (hagyatéki iigyek, végrehajtok
megkeresései) szdma: 82 db.

Az adocsoport foglalkozik a mezddri jarulékok kivetésével, nyilvantartasaval és a hatralékok
behajtasaval. 2024. évben 309 db kiilteriileti term6f6ld utdn volt mezddri jarulék kivetve.

2.3. Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

2.3.1. A telepiilésfejlesztés és iizemeltetési egység fobb feladatai:
— Feliigyel a varos tisztasagara, elvégzi a kozteriiletek tisztitdsat, szemétgyijtok iiritését,
— Karbantartja, feltjitja a varos tulajdonaban 1év6 zoldteriileteket és azok berendezési
targyait, valamint a jatszotereket,
— Elvégzi az utakon, jardakon jelentkezd Kisebb hibak javitasat, potlasat, kozlekedési tablakat
helyez ki, és ligyel ezek allapotara,

— FElvégzi a kozterliletek €s az dnkormanyzati intézmények téli sikossag-mentesitését

— Feliigyeli, szakmailag iranyitja és koordinalja a nagyobb javitasi munkakat végz6 kiilsé
vallalkozokat (pl. katyzés, nagyobb fametszés, csatornaépités, utépités, timfalépités),

— Kapcsolatot tart a varoson athalado6 fokozlekedési ttvonalak kezel6jével, valamint az egyes
varosiizemeltetési feladatokat elvallalo tarscégekkel, kozlizemi szolgaltatokkal,

— Gyorsjavitasi szolgalatot 1at el az onkormanyzati intézményekben és a hivatalban,

— Elvégzi, illetve iranyitja kisebb volumenti nyari kisjavitasi munkakat az intézmények
teriiletén,

— Koordinalja és szakmailag ellendrzi a nagyobb volumenii karbantartasi és felujitasi
munkakat, valamint azon javitasi munkakat, amelyekhez nem rendelkezik megfeleld
képesitésti szakmunkassal (pl. villanyszerelés, liveges munkak, asztalos, lakatos
munk3ak),

— Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a kozfoglalkoztatottak munkavégzését, gondoskodik a
tevékenység varosiizemeltetésbe torténd integralasarol,

— Elokésziti, szervezi és ellenoOrzi a varosi beruhazasokat,

— Figyelemmel kiséri a rendelkezésre 4ll6 palyazati lehetoségeket. Koordinalja a
tamogatasi kérelemhez tartoz6 dokumentaciok elkészitését. Ajanlatkéréseket bocsat
ki a folyamatban résztvev szakértok kivalasztasara, részt vesz az ajanlatok
kiértékelésében és a szerzoédéskotésben, ellendrzi a végrehajtast. Részt vesz a
tdmogatasi szerzédések megkotésében, szervezi az abban foglaltak végrehajtasat.
Eléterjesztésekkel segiti a Képviseld-testiilet palyazatokhoz tartoz6 munkajat. Segiti
¢s ellendrzi a palyazatiroi €s a projektmenedzseri munkat, esetenként elvégzi ezeket
a tevékenységeket. Miiszaki szaktudasaval segiti a kozbeszerzési eljarasokat és a
kivitelezési folyamatot.

— Gondoskodik a varosi rendezvények technikai hatterérdl, berendezésérol, részt vesz a

lebonyolitasukban,
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Kozteriileti munkavégzésekkel kapcsolatos engedélyezési eljarasokat folytat,

ezekhez kapcsolodo engedélyeket ad Ki (tulajdonosi és kozutkezeléi hozzajarulas,
kozteriilet bontasi engedély, fakivagasi engedély),

Részt vesz a kozép- €s hosszutav stratégiai tervezés szakmai elokészitésében,
Ko6zremiikddik a varost érintd orszagos nagyberuhazasok elokészitésében,

Szakmai munkaval segiti a Polgarmester és a Jegyz6 hataskorébe tartozo engedélyek és
hozz4jarulasok kiadasat,

Rendorség, birdsag altal kozérdekli munkara atvaltoztatott szabalysértési

birsagok végrehajtasaban részt vesz.

Ezen tulmenden

részt vesz a feladatkorébe tartozo képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitésében
részt vesz a bizottsagi iiléseken, feladatkorébe tartozo eldterjesztéseknél
informaciokkal segiti a képviselok dontését,

végrehajtja a KépviselO-testiilet rd vonatkozo hatarozatait.

2.3.2. Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly elvégzett legfébb feladatai 2024. évben
Projekt megnevezése
Ut és tartozékainak épitése javitasa
2024. mj.-jun. Hunyadi utca (Honvéd, Bercsényi kozott) utfelujitas, aszfaltozas
2024. maj.-jun. Falujarok utja 26-28 kozotti utszakasz aszfaltozasa
2024. maj.-jan. Falujarok utja 30-hoz vezet6 bekoté at Gjra aszfaltozasa
2024. méj.-jun. Csendes utca utfeltjitas (aszfaltozas)
2024. méj.-jun. Kondoros tér Coop mogotti teriilet Gtjavitasa, aszfaltozasa
2024. méj.-jun. Doézsa Gy. utca egy szakaszanak aszfaltozasa
2024. maj.-jun. Baross tér martaszfaltozasa
2024. szept.-okt. Lakotelepi garazssor martaszfaltozasa
2024. apr.-maj. Belteriileti utak katytzasa
2024. szept.- Széchenyi utca (Taban) tér gyalogatkelohely kialakitasanak megkezdése
2024, okt.- Széchenyi utca (Taban) tér gyalogatkel6hely biztonsagosabba tételének
terveztetése, engedélyeztetése
2024. szept.- Széchenyi utca (Sz616 utca) gyalogatkelGhely terveztetése, engedélyeztetése
2023. nov. - Gyalogatkel6helyek szabvanyossa tételének terveztetése, engedélyeztetése
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2024. aug. — okt.

Zuzottkdves P+R parkolo kialakitasa a Baross téren a vasutallomasnal

2024. marc. — apr.

Jardaépités Hatvani ut és a vasttallomas kozott

2024. junius

Jardaépités az Evangélikus templomt6l a Csengey utcdig

2024. szept. — okt.

Jardaépités a Géza fejedelem utca és a Szent Lasz16 koz kozotti téren

2024. szept.

Berek utca csapadékvizelvezetd rendszerének takaritasa

Parkfenntartas

2024. marc. és dec.

Veszélyes, kiszaradt fak tervszerii gallyazasa, ifjitasa, kivagasa

2024. janius

Kozteriiletek és intézmények udvaran gyomirtas

2024. janius

fak noévényvédelmi permetezése

2024.

Zoldfeliiletek karbantartasa, viragositas

2024. apr.-okt.

Fiikaszalas sajat és kiilso vallalkozoval

Vis Maior helyzetek

elharitasa

2024. marc. - jun.

Kard utca — Miskolczi koz 2. tamfal helyreallitasa

2024. szept. — okt.

Berek utca ut és jarda helyreallitas

2024. nov. -

Pet6fi utca tamfal épitése

Vis Maior helyzetek

elharitasanak tervezése

2024. aug. — okt.

Béke utca — Miskolczi koz tamfal helyreallitasa

2024. aug. — dec.

Aranykapu Bolcséde tamfalépités, alapmegerdsitése

Egyéb palyazati lehetoségek megvalositasa

2024. apr. - jul.

Integralt Telepiilési Vizgazdalkodasi Terv készitése (ITVT)

2024. apr. - jul.

Vizkarelharitasi terv készitése

2024. maj. — dec.

Fenntarthaté Energia- és Klima Akcioterv (SECAP)

2024. nov. - dec.

Orszag fasitas program (30 fa iltetése)

Benyujtott és elnyert palyazatok

2024. marc. -

TOP_PLUSZ — Beltertileti utak fejlesztése (Falujarok utja lakotelep, Kondoros tér-
Varosréti utca, Pet6fi utca, Béke kert ut, jarda és kozvilagitas korszerisitése
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TOP_PLUSZ — Elhet$ telepiilések — Berek erdSben tandsvény, Béke kert kozosségi

2024 mdre. - tér kialakaitasa
, TOP_PLUSZ — Gyermeknevelést tamogatdo human infrastruktira fejlesztése — 2
2024. marc. - el ma e o ,
6voda, és bolcsdde infrastrukturalis fejlesztése
2004, mére. - TOP_PLUSZ - Helyi egészségiigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése —a 2

gondozasi kdzpont ingatlananak infrastrukturalis fejlesztése

Benyjtott és dontésre varo palyazatok

2024. marc. -

TOP_PLUSZ — Onkormanyzati épiiletek energetikai korszertisitése — Polgarmesteri
hivatal épiiletének energetikai korszertsitése

Onkormanyzati forrast igénylé nem 6nkormanyzati palyazatoknal valo kézremiikodés

2024. jan. - NKA palyazat - Petéfi Muzealis Gyiijtemény infrastrukturalis fejlesztése
Egyéb

2024. szept. - Urnafal felujitasi munkainak megkezdése

2024. szept. Kamerarendszer kiépitése a Richly Emil Parknal

2024. apr. - maj.

Z06ldzsakok osztasa

2024. m4j. és aug.

Szinyoggyérités a varosban

2024. szept. -

Hulladékudvar aramellatasanak tervezése

2024. marc. -apr.

Schossberger mauzoleum kitakaritasa, kiilsd és belso falainak megtisztitasa

2.3.3. Kozfoglalkoztatas

Egész évben nagy segitséget jelentettek a Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
szamara a kozfoglalkoztatottak, akik folyamatosan kisebb-nagyobb l1étszamban részt vettek a
varos tisztantartasaban (soprogetés, szemétszedés, szemetes kosarak {iritése) a zoldfeliiletek
karbantartasaban (flikaszalds, gyomlalas, lehullott falevelek Osszegyljtése, viragok
locsolasa), a vizelvezetd arkok tisztitasaban. A Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
foallast szakmunkasai mellett a segédmunkat szintén kozfoglalkoztatottak latjak el.

2.3.4. Parkfenntartas

Az osztaly feladata Aszdd véros kdzteriiletein a ndvények betiltetése, viragositasa, a kitiltetett
ndvényzetet gondozésa, locsoldsa, tapoldatozasa. A flikaszalast a Telepiilésfejlesztési és
Uzemeltetési Osztaly fizikai allomanya a kdzfoglalkoztatottakkal kiegésziilve végezték az
Onkormanyzat tulajdonaban 1év§ kistraktorral, njar6 fiinyiroval, fiikaszaval. Csapadékosabb
iddszakban, a ndvényzet gyorsndvekedésekor kiilsé vallalkozé bevonasa valt sziikségessé,
akik a lakotelep térségében végezték a fiinyirast.

2.3.5. Sikossag-mentesités

Téli iddszakban a jardék és az utak csiszasmentesitését a Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési
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Osztaly fizikai allomanya és a kozfoglalkoztatottak végezték Sikossag-mentesitési Tervben
foglaltak szerint gépi €s kézi erdvel. A kozlekedés zavartalan lefolytatdsanak biztositasa
érdekében a téli idOszakra kiilsd vallalkozoval kotott vallalkozési szerzédést az
Onkormanyzat, akik folyamatos készenléttel, és sziikség esetén azonnali beavatkozassal a
héeltakaritasi munkakban segitik a Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly munkajat.

2.3.6. Rendezvénvek

A Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly gondoskodott az Aszodi Integralt Kulturalis
Intézmény altal szervezett a varosi rendezvények technikai hatterének biztositasarodl,
elektromos csatlakozasi helyek kiépitésérdl, a hangtechnikai berendezések szallitasarol, a
helyszinek berendezésérdl, tisztantartasarol.

2.4. Telepiiléskép-védelmi és Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly

Az Aszbdi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén beliil, 2019.01.01-t61 Telepiiléskép-védelmi
¢és Kozteriilet-feligyeleti Osztaly miikodik.

Az osztdlyon beliil folytatott tevékenységek egymastol eltérd jogi szabalyozassal hatarolt
teriileteket érintenek. Ugyanakkor a feladatellatas gyakorlati tapasztalatai alapjan, az osztalyon
beliil végzett tevékenységek szervesen egylitt gyakorolhatok és az érintett teriiletekre jellemzo
informaciok és jogosultsagok egymast kiegészitve, novelik a kiilonbozé teriileteken végzendo
tevékenységek hatékonysagat.

2.4.1. Kozteriilet-feliigyeleti és mezoori tevékenység

A kozteriilet-feliigyeleti és mez0dri tevékenységrol szolo részletes beszamold, kiilon eldterjesztés
targyat képezi.

2.4.2. Telepiiléskép-védelmi feladatok (polgarmesteri hataskor)

Telepiiléskép-védelmi feladatok

Aszod Viaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2017. decemberében elfogadta a véros
teleptilésképi arculati kézikonyvét, valamint a telepiiléskép védelmeérdl szol6 2016. évi LXXIV.
térvény (tovabbiakban: Etv.) alapjan megalkotta a telepiiléskép védelmérdl szolé 3/2018. (11.23.)
onkormdanyzati rendeletet (tovabbiakban Tkr.), amely rendelet 2018. februar 24-én 1épett hatalyba.

A rendelet alapjan a polgarmester tdjékoztatist ad vagy szakmai konzulticiot biztosit a
telepiilésképi kovetelményekrol. Az épittetd koteles szakmai konzultaciot kérni, ha a tervezett
épitési tevékenység az Etv. 33/A. § szerinti egyszerii bejelentési eljaras korbe tartozik.

Az épitésiigyi hatosagi engedélyezéshez kotott €pitési munkdkra vonatkozdan - a Foépitész
szakmai allaspontjanak figyelembe vételével - telepiilésképi véleményt ad ki a Polgarmester.
Telepiilésképi bejelentési eljarast kell lefolytatni kisvérosias teriileten homlokzati hdszigetelés és
szinezés, a Kossuth Lajos utca mentén a homlokzatot érintd atalakitas, utdlagos hdészigetelés és
szinezés, kertvarosias teriileten a nem huzamos tartozkodasra szolgald helyiségeket tartalmazo
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épitmény kivitelezésének megkezdését megeldzden, meglévd ¢Epitményekkel kapcsolatos
rendeltetés valtoztatassal kapcsolatosan, valamint reklamok és reklamhordozok elhelyezésénél.

A Polgarmester a 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet a teleptilésfejlesztési koncepciorol, az integralt
telepiilésfejlesztési  stratégiarol ¢és a teleplilésrendezési  eszk6zokrdl, valamint egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl (tovabbiakban Tr.) 26/D. §- ban foglaltak szerint
ellendrizi a bejelentési kotelezettség teljesitését és a bejelentett tevékenység folytatasat.
Amennyiben megallapitja a Tkr.-ben foglalt telepiilésképi kdvetelmények megsértését, hivatalbol
vagy kérelemre kotelezési eljarast folytat le és sziikség esetén kotelezést bocsat ki.

A 2024. évben a telepiiléskép-védelmi eljarasok szdma az alabbiak szerint alakult:

17 esetben, egyszerii bejelentéshez kotott lakdépiiletek megvaldsitasdhoz, kotelezd konzultacio
lefolytatasa.

Epitési tevékenységhez, valamint meglévé épiiletek esetében rendeltetésvéltozashoz, telepiilésképi
bejelentési eljaras lefolytatasa 13 esetben.

Epitési engedélyezési és fennmaradasi engedélyezési eljarashoz, telepiilésképi véleményezés 6
esetben.

A felsorolt és nyilvantartott eljardsokon til, szdmos esetben (telekalakitasok, ingatlan adas-vételi
szandék, telepiilésrészekre jellemzo fejlesztési koncepciok, lehetdségek stb.) nem kotelezd
konzultaciok lefolytatésa.

A 2024. évben, a felsorolt eljardsokat kovetd épitési tevékenységek utdellendrzése, 1 esetben
kozigazgatési kotelezési eljards meginditasat vont maga utan.

A kozteriilet-feliigyeleti tevékenység bevonasaval, megkezd6dott egy utcafronti allapotokat rogzitd
telepiilés-képi kataszter 9sszeallitasa, amely az ingatlanok hazszamozasat, kozteriileti homlokzaton
elhelyezett szerelvények, csapadékelvetetési rendszerek, keritések és egyéb informéciok
Osszesitését jelenti.

2.4.3. Egvyéb igazgatasi feladatok (jegyzoi hataskor)

Kiilonbozd engedélyezési eljarasokhoz (telekalakitas, utépités, villamosenergia, hirkozlés, stb.) a
vonatkoz6 Korm. rendelet alapjan a jegyzd szakhatdsagi allasfoglalast ad ki. Eljarasa soran
vizsgalja, hogyan felel meg a tervezett tevékenység a helyi épitési szabalyzat (HESZ) eldirasainak.
Minden eljaras soran helyszini szemle megtartasara keriil sor. 2021. év végétdl a telekalakitas
eljarasokhoz a szakhatosagi allasfoglalast a Pest Varmegyei Kormanyhivatal adja ki.

Hatosagi igazolas kiadasa 3,5 t feletti gépjarmiivek tarolasahoz

A 3,5 tonna megengedett legnagyobb Ossztomeget meghaladd tehergépkocsibdl, vontatobol,
potkocsibdl és autdbuszbol legfeljebb 10-et lizemeltetd lizembentartd telephely cimként olyan
telepiilési cim bejegyzését is kérheti, amely alkalmassagat a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje
igazolja. Azt a tényt, hogy a telepiilési cim szerinti ingatlan alkalmas a jarmiivek tarolasara, a
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telepiilési onkormanyzat jegyzdje igazolja hatosagi bizonyitvany forméjaban. Az igazolas kiadasa
elott helyszini szemlére kertil sor az ligyféllel kozosen.

Epitésiigyi hatosagi iigyekkel kapcsolatos és egyéb megkeresésekre tajékoztatas adasa

A jegyz06 hataskorében keletkezett €pitésiigyi hatosagi ligyekrol a NAYV, illetve maganszemélyek és
cégek megkeresésére torténik tajékoztatas adadsa. Leggyakrabban ingatlanok adasvételéhez,
hiteliigyintézéshez, foldhivatali ingatlan-nyilvantartasi ligyekhez sziikséges hasznalatbavételi
engedély hiteles masolatanak kérvényezésével fordulnak a hivatalhoz.

A tajékoztatasok tobbségét a helyi épitési szabdlyzattal, telepiiléskép-védelmi eldirdsokkal
kapcsolatos megkeresések teszik ki: telekalakitas, beépithetdség, melléképiiletek €s kocsibeallok
létesitése, keritésépités, Ovezeti rendeltetések, épitésiigyi hatosagi feladatokkal kapcsolatos
érdeklddés. Gyakori, hogy kdrnyezd telepiilésekrdl is az osztalyt keresik meg téjékoztatas kéréssel.

Kapcsolodo statisztika 2024-ben:

- Kozteriilet hasznalati engedélyek szama: 156 db, mely tartalmazza az Onkormanyzati
tertileten 1év6 110 darab garazs engedélyeit is.

- Behatasi engedély: 56 db

- Viz- és csatornahaldzatra utolagos racsatlakozas: 14 db

- Iratmasolat: 28 db

- Telepengedély és ipari tevékenység bejelentése: 2 db

- Szakhatdsagi allasfoglalas: 7 db

- Hatosagi igazolas 3,5 t feletti gépjarmiivek tarolasdhoz: 2 db

3. Osszegzés

A Polgarmesteri Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk és mutattuk be, statisztikai
adatokkal is aldtdmasztva. A vazolt feladatokon kiviil, 4llandé feladatként folyamatosan helyt kell
allni az tUgyfelek, a tarshatosagok, felettes szervek, a KépviselO-testiilet tdjékoztatasiban,
adatszolgaltatasban, kozérdekii adatigénylések teljesitésében, mely utdbbit tekintve egyre nagyobb
esetszamban jelenik meg.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal szakmai tevékenysége jo, a kdzponti
¢s a helyi jogszabalyokbol eredd feladatait ellatta az elmult évben.

Evek ota a masodfoku eljarasokat kezdeményezé fellebbezések szama elenyész6, a meghozott
hatarozatok tomegéhez képest.

Kiemelt feladat a tovabbiakban is a hivatal korszerlisitése a munkatarsak folyamatos képzésével, a
felséfoku végzettségliek aranyanak novelésével, tovabbi szamitégépek, operacids rendszerek,
szoftverek beszerzésével erdsitenti.

Aszdd, 2025. majus 20.

dr. Demeter-Bank6 Nikolett
aljegyz6
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HATAROZATI JAVASLAT
Aszé6d Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
.../2025. (V. 23.) 6nkormanyzati hatarozata

az Asz6di Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkajarol sz616 beszamoléjarol

Asz6d Véaros Onkormanyzat KépviselS-testiilete az Aszodi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi
feladatellatasnak értékelésére vonatkozd beszamolét megismerte és elfogadta.

Hatérid6: 2025. junius 30.

FelelGs: Dr. Demeter-Banko Nikolett aljegyz6
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