KOZSZOLGALLAS sorszam: 82822

Intézményi iktatdszam: APH/6326-2/2024

ALLASPALYAZAT
ASZODI POLGARMESTERI HIVATAL
Hatodsagi és Titkarsagi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
anyakonyvvezeto, igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Anyakonyvi feladatok ellatasa (sziiletés, hazassag,
halaleset anyakonyvvezetése az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas informatikai
rendszerben), hazai anyakonyvezésre iranyuld kérelmek el6készitése, adatszolgaltatdsok és
okirat irdnti kérelmek teljesitése. Névvaltozasi, hazassadgi névmodositasi iigyekben torténd
eljaras. Hazassagkotésben, allampolgarsag megszerzésével kapcsolatos tigyekben (eskii letétele)
Cimnyilvantartasi (KCR) feladatok ellatasa. Valasztasi feladatokban valé részvétel.

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Aszod

A munkavégzés pontos helye: Szabadsag tér 9.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, felsGoktatasban szerzett szakképzettség és anyakonyvi szakvizsga.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

Nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.09.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak moédja: A palyazatot elektronikus uton kell benyujtani az
allaspalyazat@aszod.hu e-mail cimre. A targyban kérjiik feltiintetni a megpalyazott munkakort.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.27. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.09.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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