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ALLASPALYAZAT

ASZODI POLGARMESTERI HIVATAL
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

humanpolitikai Ugyintézo

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A kdztisztvisel6kkel, munkavallaldkkal, a szocidlis és kdznevelési és
kdzmuvelddési intézmények intézmeényvezetdivel kapcsolatos teljes kdrl személyzeti és munkaugyi feladatok
ellatasa. Végzi az onkormanyzati intézmeény dolgozdinak jogviszony létesitésével, mdédositasaval és megszinésével
kapcsolatos napi feladatokat. Felelés a munkakoréhez tartozo nyilvantartasok vezetéséért. EQyéb a munkakorhoz
kapcsolodo személyugyi feladatok ellatasa vezetdi utasitas alapjan.

Betoltendod allas szakmacsoportja: HR és munkalgy
Betdltendéd allas munkakorének szakteriulete (munkakdrcsalad): Emberi eréforrasi/oktatasi, képzési
Betoltendd allas jogviszonya: Kdzszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, forma3ja:
Hatarozatlan, 40 6ra, teljes munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Aszdd

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; probaido;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvéeny rendelkezései, valamint a
4/2015.(1.23.) 6nkormanyzati rendeletében és az Aszddi Polgarmesteri Hivatal Kézszolgalati szabalyzatdban foglaltak
az iranyadok.

Feltételek, elonyok

Palyazati feltételek

Jogallasbdl fakadoé jogszabalyi kévetelmények:
> Buntetlen eléélet
> Cselekvbképesseg
> Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

> Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

> 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, kozszolgalati, emberi
eréforras gazdalkodasi, human eréforras menedzser vagy munkalgyi és tarsadalombiztositasi szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
> Szamitégépes felhasznald szintl gyakorlati ismeret (MS Office), kiemelten az MS Excel hasznalatara vonatkozoan

> KIRA szamfejtd program ismerete

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

» Kdzigazgatasi alap és/vagy szakvizsga

> Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat



> Kdzszolgalati jogviszonyban szerzett humanpolitikai gyakorlat 1-3 év

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
> Kommunikacios készség (alap)

> Egyuttmukodeés (alap)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
> Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> Adatkezelési nyilatkozat

> Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
A palyazat benyGjtasanak hatarideje: 2023.12.08. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatot elektronikus Uton kell benyudjtani az allaspalyazat@aszod.hu e-mail
cimre. A targyban kérjuk feltuntetni a megpalyazott munkakdrt. A palyazat eredményérdl a palyazokat irasban
tajékoztatjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.12.13. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye: www.aszod.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.01.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.17.

A palyazati kiiras kbzzétevdje a Bellugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kbzigazgatasi szerv altal az BM részéere
megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot Kiiro szerv felel.
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