Altalanos kitoltési segédlet és utmutato
Az ASP-ANY-KIV Iform trlaphoz
Anyakonyvi kivonat kiallitasi kérelem

Az Onkorményzati Hivatali Portal (réviden OHP) az énkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
Onkorményzati igyintézés helyszine. A Portal a természetes és jogi személyek szamara egyarant
lehetdséget biztosit az dnkorményzatnal elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybevételére.

A portal oldalan a telepiilés és az iigy kivalasztasa utdn az tirlapkitolté alkalmazas segitségével az
igyfeél (adozo) kitdlti az tirlapot, majd elkiildi az ASP rendszerbe, onnan kertil tovabb a telepiilés
iratkezelGjébe, amely érkezteti a benyujtott tirlapot €s iktatas utan bekeriil a megfeleld szakrendszerbe
vagy eljut az ligyintéz6hoz.

Az OHP-portal barki szamara elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznalhatok, mas funkcidk azonban
bejelentkezeshez kotottek. Az OHP Portal gérdiilekeny hasznalatahoz sziikseges, hogy a felhasznalo
rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval.

Az ligyinditas egy elektronikus iForm tipusu trlap benyujtasat jelenti, ami bejelentkezés esetén az
igyféladatokkal el6toltésre keriil. Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetoség koziil is
valaszthatnak:

Online trlapkitdltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatva postai titon) bekiildéssel (azonositas
nélkiil is elérhetd)

Online trlapkitoltéssel és bekiildéssel (iigyfél oldali azonositast igényel)

E-Papir szolgaltatas segitségével barmilyen, Girlappal még nem tamogatott tigy is indithato
elektronikusan.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vallalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jétdl kotelezo az
elektronikus tigyintézés!

Az tirlap az Online kit6ltés gomb megnyomasa utan valik kit6lthetové

Kitdltés és bekiildés utan, a bekiildés sikerességérdl visszaigazolast kap az iigyfél az Urlapkitoltd
alkalmazas feliiletén, valamint a feladasi igazolas is megérkezik tigyfélkapus tarhelyére-, illetve cég
nevében eljard felhasznald esetén — cégkapus értesitési tarhelyére. A bekiildo tigyfélkapus tarhelyre
megérkezik egy .zip kiterjesztésii allomany, mely tartalmazza a bekiildott, elektronikusan alairt Grlap
PDF formatumat, valamint az tirlaphoz csatolt dokumentumokat.

Ugyinditas
Az ligyinditas egy elektronikus tirlap benytjtasaval tehetd meg. Az iigy kivalasztasa utan az

urlapkitoltd alkalmazas segitségével az tigyfél kitolti az tirlapot, majd bekiildi a telepiilési
onkormanyzat hivatali tarhelyére.



| somoiris ~ UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK Elektronikus (riap kitoitésével &s bekildésével Ogyet indithat 3 kivaiasztott telepoiésnél, Inditsa el 3 szolgaltatast.
majd adja meg az ELJARAS MODJA mexdben, hogy milyen szerepkbrben szeretne tgyet intéznd, Ezutan valassza ki
UGYKOVETES # kivant Griapot. Az Griap kitltése az ONLINE XITOLTES gornb megnyomdsa utan valik lehetdve. Bekildés utan,

annak sikerességérd! visszalgazolast kap az Ortapkitaitd alkalmazas feldletén, valamint a feladasi igazolés
megérkenk ugyfélkapus -, cég nevében eljard felhasznald esetén - cégkapus ertestés! tarhelyre, A bekuldd

ADOEGYENLEG LEKERDEZES ; 1 ; :
Ogyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az Orlap elektrontkusan alairt példanyanak masolata ts

FIZETES TORTENET Cég nevében torténd (rlap-benyujtisra kizérélag abban az esetben van lehetSsége, amennylben
maegbizottként vagy Ggyintézoként szerepel a Cégkapu regisztracios nyilvantartasban,

ONKORMANYZAT KERESO Az Urlap elektronikus bekiidése elektronikus azonositast kovetlen lehetséges! Bejelentkezés nélkif a2 ONLINE
KITOLTES gomb megnyomasdval magnyithatja, kittitheti és eimentheti az Griapot. de a BEXULDES gomb nem
|elenvk mag, 3 beklides nem lehetséges

SAJAT ONKORMANYZATOK
Tajékoztatjuke hogy a kivalasztort Ertéktdl fuggden az Urlap meazdi és ellendrzési szabalyal eltérhetnek. Onling
bekuldés eidtt az Griap ellendezései lofutnak, és a2 Orlap csak 3 szikséges javitisok utan kiidhetS be,

g > lentkezés nélkil ités (pos ! /ADbIL 40 azof f S, 2 €l zések fi
TAJEKOZTATO A PORTALROL Bejelentkezés nélkhli kitdités (postal Uton valb tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellenbrzések futtatasa

a mentés és nyomtatas elbit megtirénjen.

Amennyiben az On altal intézends Ugyben nern taldl formanyomtatvinyt, akkor Beadvinydt az o Papic
szolgaltatason kereszt(l terjeszthets be. Tovabbi informaciit a kiwetkezd oldaton talal az ogyinditassal
kapcsolatban,

g KORMANYPORTAL

ELJARAS MODJA

Valassza ki az edaras modjat ™

| Rk “U. Supdt ndvan {magdesndiyl 40t}
Cag neveben
St rviven (agyin vilalcoodient)
Egywn calalcod reseben

M35 termdcoetes Semstly Neveben

AGAZAT UGYTiPUS

— Minden agazat — - — Minden Ugytipus - v

Ugy inditasahoz elséként az Eljaras modja mezdben valassza ki, milyen szerepkdrben szeretne iigyet
intézni:

Az eljarasmod kivélasztasa utan adja meg a sziikséges adatokat:

»Sajat néven” valasztasa esetén: nincs sziikség tovabbi adatra

,,Cég nevében” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és adészamot

»ajat néven egyéni vallalkozoként” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és az adoszamot
,,Egyéni vallalkoz6 nevében” valasztasa esetén: adja meg az egyéni vallalkozo nevét és az adoszamat

»Mas természetes személy nevében” valasztasa esetén adja meg az érintett természetes személy
azonosito adatait: viselt nevet,sziiletési nevet, anyja sziiletési nevét,sziiletési helyet,sziiletési id6t,
vagy az okmanytipus adatokat: Gitlevél, vezetdi engedély, személyazonosito igazolvany
okmanyszamat.

Urlap megnyitasdhoz valassza ki a kivant tirlapot az Urlap keres6ben megadottszorészletsegitségével,
vagy az tirlap Agazat-Ugytipus valamelyikének megadasaval. A keresdmezoket iiresen hagyva az
Urlap keresés gombra kattintva az adott onkormanyzat altal méar publikélasra keriilt Gsszes {irlap
megjelenik a rendszerben.

Az Online kit6ltés gombra kattintva betdltodik az tirlap



Ugy inditdsdhoz els6ként az Eljaras moédja mezében vélassza ki, milyen szerepkorben szeretne iigyet
intézni: Az eljarasmaod kivalasztasa utan adja meg a sziikséges adatokat:

URLAP BETOLTESE...

Az tirlapkitolto kezeldfeliilete alapvetden két mindig lathato és elérhetd részbdl all, amelyet szamos

egyedi felugro ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciokkal, sugoval és kitdltési
utmutatoval:

) Elvetés Foezetek v ) Kovetherdfejeret [ Ellendezések iy Ellenfezések fumeiss & Lewltbsek v 2 Ads XML fehtoitése  of Azirlipbeknldese @ Uripmentése @ Tormsadatok 18 Tevekenységnaplo. @ Sigo [ Neviegy

eszkoztar: a képernyd felso részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomogombok sorozata,

urlap: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az Girlapot mez6rdl mezdre haladva, az eszkdztar igény szerinti
felhasznalasaval:

ASP

Aszéd Varos Onkormanyzata

Cim: 2170 As26d, Szabadsdg tér 9., levelezés: cim: 2170 As26d, Szabadsag 1ér 9.
Telafon 28-500-666, fax 28-400-575, 9-mail: aszod titkarsag@aszod hu

Bekiildd viselt neve

titulus csaladi név uténév 2. uténév
Bekildd sziletési neve

titulus csaladi név utonév 2.utonév

Bekiildd anyjanak sziiletési neve
titulus csaladi név uténév 2.uténév

Bekildo szlletési helye, ideje

Bekiildd cime

orszag iranyitészam telepalés
HUN



Eszkoztar ismertetése:
Az eszkdztaron beliil altalaban az alabbi funkciok érhetdk el, balrdl jobbra a kdvetkezd sorrendben:
e Fejezetvalasztd
e Ellendrzések listaja
e Ellendrzések futtatasa
e Letdltés
e Adat XML importalas
o Bekiildés (csak bejelentkezés esetén)
e Urlap mentése (csak bejelentkezés esetén)
e Torzsadatok

o Tevékenységnaplo

e Sugo
e Névjegy
Fejezetvalaszto

Az tirlapok tetszoleges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képernydn mindig egyetlen fejezet
latszik, amik kozott a fejezetvalaszto segitségével lehet navigalni. Az el6z6 és kdvetkezd nyilak
segitségével lehet az aktudlisat kdvetd, illetve megeldzo fejezetre valtani.

A fejezetek meniiszeru attekintése a lefelé nyil segitségével hivhato eld és ezzel az egyes fejezetek
attekintésén tul tetszéleges fejezetre lehet valtani. A nyilak és a meniibdl valasztas hasznalata
egymassal teljesen egyenértékil funkcio.

Ellenorzések listaja

Amennyiben az tirlapon beliil elérhetdek ellendrzések, akkor az ellendrzési szabalyok listaszertlien itt
tekinthetok meg. Az ellenérzések megtekintése ablak az alabbi informéaciokat tartalmazza:



ELLENORZESEK MEGTEKINTESE

Ellendrzések: 83 db

1. Az eldlapon kotelezd kitdlteni a viselt csaladnév mezot.

2. Az eldlapon kotelezd kitolteni a viselt utonév mezét,

3. Azeldlapon kotelez6 kitditeni a szuletési csaladnéy mezét.
4. Az eldlapon kotelezd kitoiteni a sziletési utdnév mezét.

5. Az elSlapon kotelezd kitolteni az anyja neve csaladnév mezét.

6. Az eldlapon kotelezd kitolten| az anyja neve utonév mezot.

10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

Az elélapon kotelezd kitoltenl a szuletést hely mezét.

Az el6lapon kotelez6 kitolteni a szuletési ddtum mezot.
Az eldlapon kotelezd kitdlteni az iranyitoszam mezét.

Az elblapon kotelezd kitditeni a telepdlés mezot.

Az elélapon kotelezd kitolteni az utcanév mezot,

Az eldlapon kotelezd kitolteni a kozterulet jellege mezot.
Az eldlapon kotelezd kitolten| a hazszam mezét.

Az el6lapon kotelezo kitolteni az iranyitoszam mezot.

Az eldlapon kotelezd kitditeni a telepulés mezot.

Az eldlapon kotelezd kitolteni az utcanéy mezot,

Az eldlapon kotelezd kitolteni a kozterolet jellege mez6t,
Az eldlapon kotelezd kitoltenl a hazszam mezot.

Az elélapon kotelezd kitoltenl az Iranyitoszam mezot.



e azlrlapon beliil definialt aktiv ellenérzések szamat (pl. ,,Ellenérzések: 83 db”)
e listaszerlien az ellendrizend6 rovatokat

Az ablakban elérhetd funkciok

Mentés PDF-be

Az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatumu allomanyba, melyet
megnyithat, vagy a szamitogépére letolthet.

Bezar
Ellendrzési lista ablak bezéarasa (az ablak jobb felsé sarkdban megjelend X-re kattintva is bezarhat6)
Ellenérzések futtatasa

Amennyiben az tirlapon beliil az {izemeltetdk meghataroztak ellendrzéseket, akkor ezeket On az
ellendrzés futtatasa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes tirlaphoz tartozo
valamennyi aktiv ellenérzés egy menetben lefuttatasra keriil.

Hibatlan tirlap esetén egy lizenetben visszajelzést kap, hibas tirlap esetén az ellenérzés eredményeként
talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze.

Ha az ellendrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekintheté meg:
HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérdéiv ellenérzés hibai: 28 db

1. Az elGlapon kotelezd kitolteni a viselt csaladnéy mezot

2. Az € otelezd kitolteni a viselt utonév mezot

3, A7 @ slezd kitoltenl a szaletés csalddnéy mezot

4, Az e kotelezo kitoltenl a szuletési utonéy mezot

S. Az eldlapon kotelezo kitolteni az anyja neve csalagnev mezot

6. z elol siezd kitolteni az anyja neve utonév mezot

v

Ellendrzések ujrafuttatdsa  Mentés PDF-be [Rz1F4Xx



PR © A kozterulet mezot kotelezo kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandol)

EV O A hazszam mezot kotelezd kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandé!)

Ugras a hibdhoz Indaokias megadasa

Az utoljara lefuttatott ellendrzés eredménye jelenik meg 0j ablakban, az alabbi informaciokkal:
e azellendrzések soran talalt hibdk szama (pl. ,,Kérd6iv ellendrzés hibai: pl. 30 db”)
e atalalt hibak tablazatos formaban:
o hiba tipusa,
O sorszam,
o ellendrzés szovege és lrlap elem (rovat) neve.
A rendszer 3 modon kezeli a kiillonb6z6 stlyossagu hibakat:
e Vannak kotelez6en javitand6 hibak, amelyek rendezése nélkiil az Girlap nem bekiildhetd.
Ezeket a sorszam utan az alabbi jeloléssel latjuk el:

o A masik tipus az indokolhat6 hibak kategoriaja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha
ragaszkodik a hibas értekhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak
narancs jelzést kapnak, és elérhetdvé valik egy Indoklas megadasa nyomogomb, amivel az

indoklas rogzitésére alkalmas feliilet megjelenik:

e Bizonyos hibak inkabb csak figyelmeztetések, ezek javitadsa nem kotelezd, de nagy ra az
esély, hogy nem j6 adatot adott meg, kérjiik ellendrizze ezeket! Ilyen esetben a sorszam utan

ilyen jelolés keriil elhelyezésre:
Az ablakban elérhet6 funkciok:
Ugras a hibahoz

A hibalistan szerepld hibak alapjan a hiba forrasmezd6jéhez navigalhat, ahol a javitas sziikséges. A
(hibalista) ablakban a hiba mellett megjelené Ugras a hibahoz gombra kattintva a rendszer a hiba
forrdsmez06jéhez, a hibat tartalmazo trlap-fejezetre és mezore navigal az tirlapon. Tovabbi
segitségként az érintett beviteli mez6 rovid idore megjeldlésre (piros hattérrel kitdltésre) keriil.
Kérjiik, a hibaiizeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az ellenérzés jellegétol
fliiggden, hogy két vagy tobb mezé kozétti eltérést ellendriz az tirlap, és lehet, hogy On a masik mezén
szeretne javitani!

Ellen6rzések ujrafuttatasa

Az ablak elhagyasa, bezarasa nélkiil meghivhat6 az ellenérzés futtatasa az Ellendrzések tjrafuttatasa
gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal végzett javitas(ok) utan az ellendrzés talal-e tovabbi
hiba(ka)t, az ellendrzés eredménye automatikusan frissiil a tdblazatban.

Mentés PDF-be

Ezzel a funkcioval PDF f4jl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az ellendrzéssoran késziilt
hibalistat. Hibas trlap esetén az ellenérzés lefuttatasat kovetoen a hibak a ,,Hibalista” képernyon
jelennek meg. A hibalista PDF formatumban valé mentéséhez a Mentés PDF-be gombot kell
megnyomni. ,,Bezar” gombra kattintva a program visszatér a ,,Urlap kitoltés” képernydre.



Megindokolhat6 hiba indoklasanak megadasa

Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. A ,,Hibalista” képerny6n a
megindokolhato hiba mellett megjelend Indoklas megadasa gombra kell kattintani, majd a hiba alatt
megjelend szovegbeviteli mezdben meg kell adni az indoklas szovegét. A szoveg megadasat kovetden
el kell navigélni a szovegbeviteli mez6rdl. Az tirlaphoz tartozo hibalistaban az adott hiba megindokolt
allapottva valtozik. Az ,,Indoklas elvetése” gombra kattintva a program visszatér a ,,Hibalista”
képernyére. Megindokolt hiba nem akadalyozza meg az trlap lezarasat.

Bezar
Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkdban megjelend X-re kattintva is bezarhato).
Letoltés

A letoltés funkciok célja, hogy a kitdltés eredményeként 1étrejott tirlaphoz a rendszeren kiviil is
értelmezhetd formatumokban is hozzajuthasson.

Ennek két alapesete van:
e cmberi értelmezésre PDF formatumban kigeneralhat6 a teljes trlap,
o gépi feldolgozasra kinyerhetdk az tirlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban

Az egyes miiveletek a Letdltés ikonra kattintas utdn megjelend legordiil6 listaban érhetok el, és ezek
koziil kell valasztani a szandékunknak megfelelé formatumot:

@ Ellendrzések futtatasa & Letoltések v X Adat XML feltoltése

Letoltés PDF-be

Letoltées adat XML-be

Letoltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitsltd létrehozza az {irlap aktualis allapotat tartalmazé PDF allomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja.

A PDF generalas folyamata tobb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe vehet, mely 1d6 alatt a
modul ,,Feldolgozas folyamatban” iizenetet jelenit meg.

Letoltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitoltd 6sszegyiijti az tirlapba On éltal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbol
tovabbi szamitasokkal eldallitott adattal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, agynevezett XML f3;jlt allit el6, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltés

Az tirlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség kitdlteni. A gombra
kattintas utan a megjelenitett fajlrendszer tallozo ablakban ki kell valasztani a betdltend6 allomanyt. A
rendszer beolvassa a kivéalasztott allomanyt, a benne szerepld adatokat az trlap megfeleld részeinek
kitoltésére hasznalja. Ha az adott tirlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden modosithaté mez6 tartalmat feliilirja.

A rendszer az importalast kovetden frissiti a szamitott mezdket. Amennyiben olyan adat XML-t
probal betdlteni, ami nem az adott Girlaphoz tartozik, vagy annak mas verzidjaval késziilt, akkor a
rendszer beallitasatol fliggéen eléfordulhat, hogy egyaltalan nem fogja tudni elvégezni a miiveletet,



illetve az is, hogy az eltéréen azonosithaté mezokbe nem fog adat bet6ltddni az eltérd adat XML-bo.
Ilyenkor feltétleniil ellendrizze a betdltés eredményét, hogy ne torténjen véletlen adatvesztés.

X Adat XML feltoltése

Bekiildés
A bekiildés gombra kattintva véglegesitheto az trlap.

A bekiildési folyamat sordn egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok
ellendrzését, a csatolmanyok virusellen6rzését stb. Hiba esetén megfeleld tajékoztatast kap a javitas
lehetdségérol, de altaldban a gomb megnyomadsa utan nincs tovabbi teenddje.

<] Az Grlap bekuldése

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az tirlap aktudlis allapotat, és késobb innen folytathatja, amennyiben a
tarolashoz hozzajarul.

Az Urlapkitolté eszkoztaraban a Mentés gombra kell kattintani.

A rendszer elmenti az Girlap aktudlis allapotat. A rendszer a mentéssikertelensége esetén hibajelzést
ad,sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban ad tajékoztatast.

Mentés soran az alkalmazas az tirlapon megadott, és azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan
strukturaju adat fjlt general, mint ami a Letoltés meniipont alatt elérhetd, melyet biztonsagos modon
tarol a szerveren.

& Urlap mentése

Torzsadatok

Az Grlapkitoltd lehetOséget biztosit célszerlien kialakitott Girlapok esetén arra, hogy a hivatalos
iigyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addéazonosito jel, sziiletési hely €s ido
stb.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba, megspodrolva az idot az adatok folyamatos begépelésével.

Ehhez az trlapkitoltd eszkoztaraban a Torzsadatok gombra megnyild torzsadat kezeld
képernydesoportot kell hasznalni.

) Torzsadatok

Az tirlap 4 féle torzsadat bejegyzés lehetOséget biztosit:
e maganszemély,
e cgyéni vallalkozo
o cég

adotanacsado



TORZSADATOK HOZZAADASA - MAGANSZEMELY

Torzsadatok Sziletési adatok Allandé lakcim Levelezési cim Egyéb adatok

Titulus

Csaladi név Utonév Utonév 2
Adoazonosito Neme

8 v

E-mail cim Telefonszam

Mégsem [VIENRESS

Uj bejegyzés rogzitéséhez az alabbi ,,plusz” ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és értelemszeriien
kovetni a valasztasi lehetdségeket. A fenti példaban maganszemély torzsadat megadasa ablak lathato.

A kiilonboz6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszeriien a tipushoz igazodo6 lapokon
lehet rogziteni a kiillonboz6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, és
utdna az tirlap megfeleld rovatainak a kit6ltéséhez elegend6 a torzsadat kezeld listaképernyot
megnyitni, és azon a megfeleld sorban megnyomni az Ugyféladatok kitdltése gombot.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A Nev Cim

Maganszemély  Teszt Béla | P ‘ ® | Bekulds kitoltése az Griapon |

Export Import

Ennek hatasara az ablak bezarul, az tirlap megfelelé6 mezdiben pedig feliilirodnak az adatok. Fontos
megjegyezni, hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezoket kézzel kitdlteni, akkor is megtorténik
a feliiliras, tovabba azt, hogy az adategyezdség biztositasa érdekében ilyenkor az olyan mezdket, ahol
a torzsadatok képernyon liresen hagyja a mezot, ott az trlap hozza tarsitott mezojét a kitoltd szintén
iiresre fogja tordlni!

Adatvédelmi okokbél a kitdlt6 altal tarolt dsszes torzsadat kizarolag az On lokalis gépén, egészen
pontosan az On éltal hasznalt bongészd tarteriiletén keriil elhelyezésre, igy a bongész6 gyorsitotaranak
torlése soran az adatok elveszhetnek! Ez mas gépeken, vagy akar ugyanazon a szamitégépen, de mas
bongészdben nem elérhetd automatikusan.

Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfeleléen archivalni, vagy szamitogépek/bongészok kozott a
késObbiekben mozgatni tudja a torzsadat kezel6 képernyd jobb alsd sarkaban talalhaté Export gomb
megnyomasaval kimentheti. Az igy kinyert allomanyt mashol az Import gomb megnyomasa utan a



fajlrendszerbdl kitallozva visszatoltheti az adott gép/bongészo sajat tarteriiletébe, és utana ugyanugy
hasznélhatja, mint az eredeti helyen.

Tevékenységnaplo

Az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalé feliilet, amely az tirlapkitoltd
alkalmazas egy specialis izemmodjaban érhet6 el. Az tirlapok sikeres kitoltéséhez erre nincs sziikség.
Ez a funkci6 altalaban az tizemeltetOk szamara hozzaférhetd, amennyiben nem lat ilyen
gombot/funkciét a vezérlémeniiben, az azt jelenti, hogy az On altal elérhetd szolgaltatdsban ezt a
funkeciot kikapcsoltak.

TEVEKENYSEGNAPLO

Idépont ‘ Kategoria Tipus Komponens Uzenet Futtatott kod
2019.05.26. info (irlap betoltéskori szamolas. elkezddott

16:18:41

2019.05.26. info urlap betoltéskori szamolas. befejezodott

16:18:41

Talalatok: 1 - 2 Osszesen: 2 El6z0 1 Kovetkez

Tipus v Kereseés:

Idépont E

Tevékenységnaplo kitritése

Az eszkdztarban 1€vo tevékenységnaplo ikon hasznalataval megjelend feliileten kérhetdk le az adott
trlapon a felhasznalo altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

A feliileten tablazatos formaban az aldbbi adok jelennek meg:
o Idépont: miivelet/felhasznaloi tevékenység idépontja,

o Kategoria: naplozott esemény kategoridja, mely lehet csak tajékoztato informacio, de a
listaban megjelennek az Girlapkit6ltés soran esetlegesen fellépd hibak is,

o Tipus: tevékenység tipusa,

o Komponens: az eseményben érintett tirlap komponensek, nincs mindig kitoltve,

o Uzenet: eseményre vonatkozo rendszeriizenet

o Futtatott kod: tevékenység soran futtatott JavaScript kod (pl. ellendrzés esetén), opcionalil
A naplo attekintést segitik az alabbi lehetdségek:

e Sziirési lehet6ség komponensre, illetve tipusra

e Szabad szoveges Keresési lehet6ség az iizenet szovegére

e Tevékenységnaplo kiliritése: a naplo adatok torlése
Sugo
Az eszkoztarban 1€v0, vagy a sugd- és/vagy kitdltés itmutatd hivatkozassal ellatott mezok mellett

megjelend sugd gombok megnyomasaval a kit6lton beliil 6nallo ablakban segitséget kaphat az tirlap
kit6ltéséhez, a kérdések értelmezéséhez.

A sugo és a kitoltési utmutatd ugyanabban az ablakban érhet6 el, kiilon lapokon, amelyeket a
kivalaszto6 fiileiken szerepld szovegek (Stgo, Kitdltési utmutato, és iIFORM sug6) alapjan azonosithat.
A sugo tartalma a kivalasztott kategorian beliil az trlap mezd6i k6zotti navigacidhoz igazodva



helyzetérzékenyen, folyamatosan frissiil, igy Onnek egy jol elkészitett tirlap esetén nem kell benne
keresnie, csak Sugod ablak megnyitasa utan bele kell kattintania a problémas mezdbe, €s atolvasni a
Stigbba vagy a kitoltési utmutatoba betdltodo leirast.

Az iFORM technologiat alkalmazdk szamara az az ltaldnos ajanlas, hogy a Sugd lapra révid, néhdny
mondatos magyarazatokat helyezzenek el, és a hosszabb, részletesebben kidolgozott példakat a
Kitoltési itmutatoba rakjak. Ezt kovetve elofordulhat, hogy a kitoltési itmutato tartalma hasznos
lenne dokumentumkeént is 4tolvashato, kereshetd, nyomtathaté nézetben. Ennek tamogatésara a
kitoltési atmutat6 lap aljan minden esetben megtalalhat6 egy ,,Uj ablakban megnyitas” link, amelyre
rakattintva az utmutato teljes tartalma megjelenik egy masik bongészd ablakban 6nalloan.

Ugyancsak a bonyolultabb esetek tamogatasara lehetdség van a Stigo ablakot egy adott allapotaban
rogziteni tartalom szempontjabol. Ehhez a bal fels6 sarokban talalhato ,,IT” gombot kell megnyomni.
A megnyomas hatasara a gomb megvaltozik, és a gomb kés6bbi ismételt megnyomasaig fixalodik a
tartalma, hidba valtoztatunk mez6t az tirlapon beliil. Emellett a Stig6 ablak szinte korlatlanul
atméretezheto, és a kitolto feliiletén beliil dthelyezhetd az ablakkezelés szokasos eszkozeivel. A Sugd
ablak bezarasa a jobb felso sarkaban talalhaté gomb megnyomasaval lehetséges.

Névjegy

Az Urlapkitolté néviegye és aktualis verzidjanak megjelenitésére szolgalo feliilet:

NEVJEGY X

l.l» OyFr4
I-FORM Urlapkezel6 Rendszer

szerver verzio: 1.16.1 /2021-09-02 12
kliens verzio: 1.16.1/2021-09-02 12:37:00

700
3/7:00

Kiilso felek szoftverei:
TinyMCE - tinymce.com

BEZAR

URLAP KITOLTESE
Urlapelemek

Az tirlapon egyszerre egy fejezet lathato (vagy ha egy fejezet megismételhetd, akkor a tobb példany
koziil is mindig egyetlen konkrét darab). A fejezeteken beliil a szorosan Osszetartozo adatok altalaban
egy sorban, illetve egy blokkban (t5bb 0sszetartozo sor) helyezkednek el.

Anyakonyvi kivonat kiallitasi kérelem
El6lap kitdltése
Az irlapot értelemszeriien, sajat magara vonatkozoan toltse ki személyes adataival, lakcimadataival.
A meghatalmazott mez6nél a lenyilé meniib6l valassza ki a megfelel6t.
Az ,Elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” mezénél a lenyild meniibdl valassza ki a megfelelot.

Ha Ugyfélkapun keresztiil kiildi el a kérelmét, a rendszer a személyes adatait automatikusan atemeli.



A f6lap kitoltése
Az 1. pontban valassza ki a megfeleld rubrika bejeldlésével az ligyfélmindséget.

A 1I. pont a kérelmez0 adatai, az Grlapot értelemszeriien, sajat magara vonatkozoan toltse ki
személyes adataival, lakcimadataival.

A III. pontban meg kell jel6lni az anyakdnyvi kivonat kiallitasanak céljat.

A IV. pont az anyakonyvi kivonat kézbesitési modja, jeldlje be a megfeleld rubrikat.
Az V. pontban a megfeleld rubrikaval valassza ki az anyakonyvi esemény adatait.

A nyilatkozatot fogadja el.

Az trlapot lassa el daitummal, alairassal.

Ugyintézés helye
Aszddi Polgarmesteri Hivatal
2170. Aszo6d, Szabadsag tér 9.
Telefon: +36 (28) 500-666
Fax: +36 (28) 400-575
E-mail: aszod.titkarsag@aszod.hu

Ugyfélfogadasi id:
délelott délutan
Hétfo 8-12 6raig 12:30-16:00
Kedd NINCS NINCS
Szerda 8-12 oraig 12:30-16:00
Csitortok NINCS NINCS
Péntek 8-12 o6raig NINCS

Hivatali kapu hasznalata soran a Hivatal roviditett neve: PMHASZOD
Teljes neve: Aszodi Polgarmesteri Hivatal
KRID azonositdja: 408167121
ePapir benytjtas: ASZOD VAROS ONKORMANYZATA
https://epapir.gov.hu
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