Altalanos kitoltési segédlet és itmutatd

Az ASP-ADO-KMI Iform (irlaphoz
KERELEM KOLTSEGMENTESSEG ENGEDELYEZESENEK ALAPJAUL SZOLGALO KORULMENYEK IGAZOLASARA

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (réviden OHP) az dnkormdnyzati ASP rendszerben az elektronikus énkormanyzati
Ugyintézés helyszine. A Portdl a természetes és jogi személyek szamara egyardnt lehet6séget biztosit az
onkormanyzatnal elektronikusan elérhet§ szolgaltatdsok igénybevételére.

A portal oldalan a teleplilés és az gy kivalasztdsa utan az Grlapkitolté alkalmazas segitségével az lgyfél (addzd)
kitolti az irlapot, majd elkiildi az ASP rendszerbe, onnan keril tovabb a teleplilés iratkezelGjébe, amely érkezteti a
benyujtott drlapot és iktatas utan bekeriil a megfelel§ szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz6hoz.

Az OHP-portdl barki szdmara elérhets, egyes funkcidk szabadon hasznalhaték, mas funkciék azonban
bejelentkezéshez kotottek. Az OHP Portal gordiilékeny haszndlatahoz szlikséges, hogy a felhasznald rendelkezzen

Ugyfélkapu azonositéval.

Az Ugyinditas egy elektronikus iForm tipusu Grlap benyujtasat jelenti, ami bejelentkezés esetén az lgyféladatokkal
el6toltésre kerlil. Maganszemélyek a bekildésre tobb lehet&ség kozil is valaszthatnak:

Online (rlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatva postai tton) bekiildéssel (azonositds nélkiil is
elérhetd)

Online Grlapkitoltéssel és bekiildéssel (ligyfél oldali azonositdst igényel)
E-Papir szolgaltatas segitségével barmilyen, (rlappal még nem tdmogatott tigy is indithaté elektronikusan.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vdllalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jétél kotelezd az elektronikus
ligyintézés!

Az (irlap az Online kit6ltés gomb megnyomadsa utan valik kitélthet6vé.

Kitoltés és bekiildés utdn, a bekiildés sikerességérdl visszaigazolast kap az Ugyfél az Urlapkitolté alkalmazas
fellletén, valamint a feladdsi igazolds is megérkezik ligyfélkapus tarhelyére-, illetve cég nevében eljaré felhasznald
esetén — cégkapus értesitési tarhelyére. A bekild6 Ugyfélkapus tarhelyre megérkezik egy .zip kiterjesztési
allomdny, mely tartalmazza a bekiildott, elektronikusan alairt (irlap PDF formatumat, valamint az Grlaphoz csatolt
dokumentumokat.

Ugyinditds

Az Ggyinditas egy elektronikus Grlap benyujtasaval tehet6 meg. Az (igy kivalasztdsa utan az (irlapkitolté alkalmazas
segitségével az Ugyfél kitolti az (irlapot, majd bekiildi a teleplilési 5nkormanyzat hivatali tarhelyére.



Sannofrks ' UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK Elektronikus Grlap kitoltésével és bekildésevel Ggyet indithat a kivalasztott telepiiésnél. Inditsa el a szolgaltatast,
majd adja meg az ELJARAS MODJA mez6ben, hogy milyen szerepkérben szeretne iigyet intézni, Ezutan valassza ki
UGYKOVETES a kivant Grlapot, Az (irlap kit6ltése az ONLINE KITOLTES gomb megnyomasa utan valik lehetévé, Bekildés utan,

annak sikerességérél visszaigazolast kap az Urlapkitolts alkalmazas feliletén, valamint a feladasi igazolas
megérkezik Ogyfélkapus -, cég nevében eljaré felhasznald esetén - cégkapus ertesitési tarhelyre. A bekldo
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ugyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az Grlap elektronikusan alairt példanyanak masolata is.

Cég nevében torténd Grlap-benyujtasra kizarolag abban az esetben van lehetdsége, amennyiben
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megbizottként vagy ugyintézéként szerepel a Cégkapu regisztracios nyilvantartasban.

Az (rlap elektronikus bekildése elektronikus azonositast koveten lehetséges! Bejelentkezés nélkal az ONLINE
KITOLTES gomb megnyomasaval megnyithatja, kitditheti és elmentheti az (rlapot, de a BEKULDES gomb nem
jelenik meg, a bekildés nem lehetséges.

ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK
Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktd! figgben az lirlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online

bekuldés el6tt az Urlap ellendrzései lefutnak, és az Urlap csak a szikséges javitasok utan kildhets be.
Bejelentkezés nélkili kitoltés (postai Gton valé tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellendrzések futtatasa

TAJEKOZTATO A PORTALROL . S =
a mentés és nyomtatas elétt megtériénjen.

Amennyiben az On altal intézendd Ugyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir
szolgaltatason keresztll terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kovetkezd oldalon tald! az tgyinditassal
P r 2 kapcsolatban.
g KORMANYPORTAL
ELJARAS MODJA
Valassza ki az eljaras modjat E'
T -
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AGAZAT UGYTiPUS

— Minden dgazat - V. — Minden Ggytipus — V2

URLAP KERESES

Ugy inditdsdhoz els6ként az Eljaras médja mezSben valassza ki, milyen szerepkérben szeretne tigyet intézni:
Az eljdrasmaod kivalasztasa utdn adja meg a szlikséges adatokat:

»Sajat néven” valasztasa esetén: nincs szilkség tovabbi adatra

,Cég nevében” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és addszamot

»,Sajat néven egyéni vallalkozdként” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és az adészamot

»Egyéni vallalkozd nevében” valasztdsa esetén: adja meg az egyéni vallalkozd nevét és az adészamat

»Mas természetes személy nevében” valasztdsa esetén adja meg az érintett természetes személy azonositd
adatait:

viselt nevet, sziiletési nevet, anyja sziiletési nevét, szliletési helyet, sziiletési id6t, vagy az okmanytipus adatokat:
utlevél, vezetdi engedély, személyazonositd igazolvany okmanyszamat.

Urlap megnyitasahoz valassza ki a kivant (irlapot az Urlap keres6ben megadott szérészlet segitségével, vagy az (irlap
Agazat-Ugytipus valamelyikének megadasaval. A keres6mezdket liresen hagyva az Urlap keresés gombra kattintva
az adott 6nkormanyzat altal mar publikdlasra kerilt 6sszes (rlap megjelenik a rendszerben.

Az Online kitoltés gombra kattintva bet6lt6dik az (rlap:



URLAP BETOLTESE...

Az (irlapkitolté kezeldfellilete alapvet&en két mindig 1athaté és elérhet6 részbdl all, amelyet szamos egyedi felugré
ablak egészit ki az adott m(ivelet elvégzését segit6 funkcidkkal, sigdval és kitoltési utmutatdval:

Belépve, mint @ Kijelentkezés

) Elvetés Fejezetek v > Kovetkezo fejezet  i= Ellenorzések listaja 7 Ellenorzések futtatasa & Letoltések v X, Adat XML feltltese ] Az rlap bekiildese & Urlap mentése © Torzsadatok = Tevékenységnaplo @ Sogd [ Névjegy

eszkoztar: a képernyé felsé részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomégombok sorozata,
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trlap: itt 1athatjuk és tolthetjik ki az (irlapot mez6r6l mez6re haladva, az eszkdztar igény szerinti felhasznalasaval:

ASP

Aszéd Varos Onkormanyzata

Cim: 2170 Aszéd, Szabadsag tér 9., levelezési cim: 2170 Aszéd, Szabadsag tér 9
Telefon: 28-500-666, fax: 28-400-575, e-mail: aszod titkarsag@aszod.hu

Bekiildd viselt neve

titulus csaladi név uténév 2. uténév

Bekiildd sziiletési neve

titulus csaladi név uténév 2.uténév

Bekiildd anyjanak sziiletési neve

titulus csaladi név uténév 2.uténév

Bekiildd sziiletési helye, ideje

Bekiildd cime

orszag iranyitoszam telepllés
HUN



Eszkoztar ismertetése:

Az eszkoztaron beliil 4ltaldban az aldbbi funkcidk érheték el, balrdl jobbra a kévetkezé sorrendben:

. Fejezetvalaszté

. Ellendrzések listdja

. Ellendrzések futtatdsa

. Letoltés

° Adat XML importalas

° Bekildés (csak bejelentkezés esetén)
° Urlap mentése (csak bejelentkezés esetén)
. Torzsadatok

° Tevékenységnaplé

° Sugé

. Névjegy

Fejezetek v I  Kovetkezd fejezet i EllenGrzéseklistaja @ Ellendrzések futtatdsa & Letoltések v & AdatXMLfeltoltése @ Torzsadatok i Tevékenységnaplo @ Sugd [ Névjegy

Fejezetvalaszto

Az (Grlapok tetszbleges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képerny6n mindig egyetlen fejezet latszik, amik
kozott a fejezetvdlasztd segitségével lehet navigalni. Az el6z6 és kdvetkezd nyilak segitségével lehet az aktudlisat
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kovetd, illetve megel6z6 fejezetre valtani.

s

A fejezetek meniszer( attekintése a lefelé nyil segitségével hivhaté el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén tul
tetsz6leges fejezetre lehet valtani. A nyilak és a menibél valasztds hasznalata egymadssal teljesen egyenértékd
funkcio.

Ellendrzések listaja

Amennyiben az (rlapon beliil elérhet6ek ellen6rzések, akkor az ellenérzési szabalyok listaszerden itt tekinthet6k
meg. Az ellenérzések megtekintése ablak az alabbi informacidkat tartalmazza:



ELLENORZESEK MEGTEKINTESE

Ellenérzések: 83 db

—_

Az eldlapon kotelezd kitolteni a viselt csaladnév mez6t.
2. Azel6lapon kotelezé kitolteni a viselt uténév mezét.
3. Azeldlapon kotelezé kitolteni a szuletési csaladnév mezot.
4. Az el6lapon kotelez6 kitélteni a szuletési utonév mezét.
5. Azel6lapon kotelez6 kitolteni az anyja neve csaladnév mezét.
6. Azeldlapon kotelez6 kitolteni az anyja neve uténév mezot.
7. Azel6lapon kotelez6 kitolteni a szuletési hely mezét.
8. Azeldlapon kotelez6 kitolteni a sziletési datum mezét.
9. Azel6lapon kotelezo kitolteni az iranyitoszam mezot.
10. Azel6lapon kételezé kitolteni a telepiilés mezét.
11. Azeldlapon kotelezé kitolteni az utcanév mezét.,
12. Azel6lapon kotelez6 kitolteni a kozterilet jellege mezét.
13. Azeldlapon kotelez6 kitolteni a hazszam mez6t.
14. Az el6lapon kotelezé kitélteni az iranyitoszam mezot.
15. Azel6lapon kotelez6 kitolteni a telepiilés mezét.
16. Az eldlapon kotelezé kitolteni az utcanév mezét.,
17. Azeldlapon kotelez6 kitolteni a kozterilet jellege mezét.
18. Az el6lapon kotelez6 kitolteni a hazszam mez6t.

19. Azel6lapon kotelezé kitélteni az iranyitoszam mezot.

. az (Grlapon belil definidlt aktiv ellenGrzések szamat (pl. ,,Ellenérzések: 83 db”),
. listaszerlen az ellenérizendd rovatokat

Az ablakban elérhet6 funkciok:
Mentés PDF-be

Az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportdldsa PDF formatumu allomanyba, melyet
megnyithat, vagy a szamitégépére letolthet.



Bezar

Ellen6rzési lista ablak bezardsa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelend X-re kattintva is bezarhatd)

Ellendrzések futtatasa

Amennyiben az Grlapon beliil az izemeltet6k meghataroztak ellenérzéseket, akkor ezeket On az ellenérzés
futtatasa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes (irlaphoz tartozé valamennyi aktiv
ellen6rzés egy menetben lefuttatasra kerdl.

Hibatlan Grlap esetén egy lizenetben visszajelzést kap, hibds Grlap esetén az ellen6rzés eredményeként talalt
hibdkat hibalistaban gy(ijti 6ssze.

Ha az ellenGrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthet6 meg:

HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérdaiv ellendrzés hibai: 28 db

IBll © Az el6lapon kotelezé kitolteni a viselt csaladnév mezét.

Ugras a hibdhoz

PRl © Az el6lapon kotelez6 kitolteni a viselt uténév mezét.

Ugras a hibahoz

ENll © Az elGlapon kotelezé kitolteni a szuletési csaladnév mez6t.

Ugras a hibahoz

LNl © Az elélapon kotelez6 kitolteni a sziletési utonéy mezot.

Ugrés a hibdhoz

Rl © Az el6lapon kotelezé kitolteni az anyja neve csaladnév mezot.

Ugras a hibahoz

Ml © Az elGlapon kotelez6 kitolteni az anyja neve utonév mezot.

Ugras a hibahoz

Ellenérzések Ujrafuttatdsa  Mentés PDF-be  [lz{F4\x



y'Rll O A kozterulet mezot kotelezo kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandol)

30.

Az utoljara lefuttatott ellenérzés eredménye jelenik meg Uj ablakban, az alabbi informacidkkal:

. az ellen6rzések sordn talalt hibak szama (pl. ,KérdGiv ellen6rzés hibai: pl. 30 db”)
. a talalt hibdk tablazatos formaban:

hiba tipusa,

sorszam,

ellendrzés szovege és lirlap elem (rovat) neve.
A rendszer 3 mddon kezeli a kiilénb6z6 sulyossagu hibdkat:

. Vannak koételezéen javitando hibak, amelyek rendezése nélkiil az Grlap nem bekildhetd.
Ezeket a sorszam utdn az alabbi jeloléssel latjuk el:

. A masik tipus az indokolhatd hibak kategdriaja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha ragaszkodik a
hibds értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibdk narancs jelzést kapnak, és
elérhetdévé valik egy Indoklas megadasa nyomogomb, amivel az indoklas rogzitésére alkalmas felilet

o Bizonyos hibdk inkdbb csak figyelmeztetések, ezek javitdsa nem kotelezd, de nagy ra az esély, hogy
nem j6 adatot adott meg, kérjiik ellendrizze ezeket! llyen esetben a sorszam utan ilyen jel6lés kerdil
elhelyezésre:

megjelenik:

Az ablakban elérhet6 funkciok:

Ugrds a hibahoz

A hibalistan szerepl6 hibak alapjan a hiba forrasmezéjéhez navigalhat, ahol a javitas szlikséges. A
(hibalista) ablakban a hiba mellett megjelend Ugras a hibahoz gombra kattintva a rendszer a hiba
forrasmez6jéhez, a hibat tartalmazé (rlap-fejezetre és mez6ére navigdl az Grlapon. Tovabbi
segitségként az érintett beviteli mezé rovid idére megjel6lésre (piros hattérrel kitoltésre) kerdil.
Kérjik, a hibalizeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az ellenérzés jellegétdl
fligg6en, hogy két vagy tébb mezé kdzotti eltérést ellendriz az Grlap, és lehet, hogy On a masik
mezG6n szeretne javitani!

Ellen6rzések ujrafuttatasa

Az ablak elhagydsa, bezardsa nélkil meghivhatd az ellen6rzés futtatdsa az EllenGrzések



Gjrafuttatasa gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal végzett javitas(ok) utan az ellenérzés
taldl-e tovabbi hiba(ka)t, az ellenGrzés eredménye automatikusan frissil a tablazatban.

Mentés PDF-be

Ezzel a funkcidval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az ellenérzés soran késziilt
hibalistat. Hibds (rlap esetén az ellen6rzés lefuttatdsat kovetGen a hibdk a ,Hibalista” képernydn
jelennek meg. A hibalista PDF formatumban valé mentéséhez a Mentés PDF-be gombot kell
megnyomni. ,Bezar” gombra kattintva a program visszatér a ,,Urlap kitoltés” képernydre.

Megindokolhatd hiba indokldsanak megaddsa

Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokoldsat. A ,Hibalista” képerny6n a
megindokolhaté hiba mellett megjelené Indoklas megadasa gombra kell kattintani, majd a hiba
alatt megjelend szévegbeviteli mez6ben meg kell adni az indoklas szovegét. A széveg megadasat
kovetden el kell navigalni a szovegbeviteli mezrdl. Az lrlaphoz tartozoé hibalistaban az adott hiba
megindokolt allapotuva valtozik. Az ,Indoklas elvetése” gombra kattintva a program visszatér a
»Hibalista” képerny6re. Megindokolt hiba nem akadalyozza meg az (irlap lezarasat.

Bezar

EllenGrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelené X-re kattintva is bezarhatd).

Letoltés

A letoltés funkciok célja, hogy a kitoltés eredményeként létrejott Grlaphoz a rendszeren kiviil is értelmezhet6
formatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

emberi értelmezésre PDF formatumban kigeneralhato a teljes (rlap,

gépi feldolgozasra kinyerhet6k az Grlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban

Az egyes miuiveletek a Letoltés ikonra kattintas utan megjelend legordild listdban érheték el, és ezek kozul kell
valasztani a szandékunknak megfelel6 formatumot:

[ Ellendrzések futtatasa & Letdltések v X Adat XML feltoltése

Letoltés PDF-be

Letoltés adat XML-be

Letdltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitolts létrehozza az (irlap aktudlis allapotat tartalmazé PDF allomdnyt, majd ezt
letoltésre felajanlja.

A PDF generdlas folyamata tobb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe vehet, mely id6
alatt a modul ,,Feldolgozds folyamatban” lizenetet jelenit meg.

Letdltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitolt 6sszegydijti az (irlapba On &ltal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbdl
tovabbi szamitdsokkal el6allitott adattal egyiitt, és ezek felhasznaldsdval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, ugynevezett XML f3jlt allit el6, majd ezt letoltésre felajanlja.



Adat XML feltoltés

Az (irlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehet6ség kitolteni. A gombra kattintas utan a
megjelenitett fajlrendszer talléz6 ablakban ki kell valasztani a betdltend6 allomanyt. A rendszer beolvassa a
kivalasztott dllomanyt, a benne szerepl6 adatokat az (irlap megfelel6 részeinek kitoltésére hasznalja. Ha az adott
Grlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az importalas soran ezek az adatok elvesznek, a
rendszer minden mdédosithaté mez6 tartalmat felllirja.

A rendszer az importalast kovet6en frissiti a szamitott mezéket. Amennyiben olyan adat XML-t prébal betolteni,
ami nem az adott (rlaphoz tartozik, vagy annak mas verziéjaval késziilt, akkor a rendszer beallitasatél fliggéen
el6fordulhat, hogy egyaltalan nem fogja tudni elvégezni a mveletet, illetve az is, hogy az eltér6en azonosithatd
mez6kbe nem fog adat bet6ltédni az eltéré adat XML-b6l. llyenkor feltétlenil ellendrizze a bet6ltés eredményét,
hogy ne torténjen véletlen adatvesztés.

X Adat XML feltoltése

Bekiildés
A bekilldés gombra kattintva véglegesithet6 az (irlap.

A bekiildési folyamat soran egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok ellenérzését, a
csatolmanyok virusellen6rzését stb. Hiba esetén megfelel6 tajékoztatast kap a javitds lehetSségérdl, de altaldban a
gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje.

<] Az Urlap bekuidése

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az (rlap aktualis allapotat, és kés6bb innen folytathatja, amennyiben a tarolashoz
hozzajarul.

Az Urlapkitolts eszkdztaraban a Mentés gombra kell kattintani.

A rendszer elmenti az (irlap aktualis dllapotdat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad, sikeressége
esetén pedig nyugtazas formajaban ad tdjékoztatast.

Mentés soran az alkalmazas az Grlapon megadott, és azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan struktdraju adat
fajlt generdl, mint ami a Letoltés menlpont alatt elérhetd, melyet biztonsagos mddon térol a szerveren.

& Urlap mentése

Torzsadatok

Az (rlapkitolté lehetGséget biztosit célszerlien kialakitott (rlapok esetén arra, hogy a hivatalos Ugyintézésben
gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addazonositd jel, sziletési hely és id6 stb.) a rendszerrel

megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfelelé rovatokba, megspdrolva az id6t az
adatok folyamatos begépelésével.

Ehhez az (irlapkitolté eszkoztardban a Torzsadatok gombra megnyild torzsadat kezel6 képernyScsoportot kell
hasznalni.

@ Torzsadatok



Az (irlap 4 féle torzsadat bejegyzés lehet6séget biztosit:

. maganszemély,
. egyéni vallalkozé
o cég

. addtanacsadé

TORZSADATOK HOZZAADASA - MAGANSZEMELY

Torzsadatok Sziiletési adatok Allandé lakcim  Levelezési cim  Egyéb adatok

Titulus

Csaladi név Utonév Utonév 2
Adodazonosito Neme

e e 2z o o v

E-mail cim Telefonszam

Mégsem VIS LESS

Uj bejegyzés rogzitéséhez az alabbi ,plusz” ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és értelemszertien kdvetni a
valasztasi lehet6ségeket. A fenti példdban maganszemély térzsadat megaddsa ablak Iathatd.

A kilonb6z6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszerlien a tipushoz igazodd lapokon lehet
rogziteni a kilonb6z8 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, és utdna az (Grlap
megfelel6 rovatainak a kitoltéséhez elegendd a torzsadat kezel6 listaképerny6t megnyitni, és azon a megfelel
sorban megnyomni az Ugyféladatok kitéltése gombot.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Nev Cim

Maganszemeély  Teszt Béla ‘:9‘ X‘

Bekuldo kitoltése az Urlapon ’

‘ Ugyféladatok kitoltése az Griapon ‘

Export  Import




Ennek hatasara az ablak bezarul, az lirlap megfelel6 mez&iben pedig felllirédnak az adatok. Fontos megjegyezni,
hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezéket kézzel kitdlteni, akkor is megtorténik a feliiliras, tovabba azt,
hogy az adategyezGség biztositasa érdekében ilyenkor az olyan mezéket, ahol a torzsadatok képernydn iiresen

70 7

hagyja a mez6t, ott az (irlap hozza tarsitott mezgjét a kitolts szintén liresre fogja térolni!

7 7

Adatvédelmi okokbdl a kitolté altal tarolt 6sszes torzsadat kizarélag az On lokalis gépén, egészen pontosan az On
altal haszndlt bongészo tarteriiletén keriil elhelyezésre, igy a bongész6 gyorsitétaranak térlése soran az adatok
elveszhetnek! Ez mds gépeken, vagy akar ugyanazon a szdmitdgépen, de mas bongész6ben nem elérhetd
automatikusan.

Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfelelGen archivalni, vagy szamitdgépek/bongész6k kozott a késGbbiekben
mozgatni tudja a torzsadat kezelS képerny6 jobb alsé sarkaban taldlhaté Export gomb megnyomasaval kimentheti.
Az igy kinyert allomanyt mashol az Import gomb megnyomasa utan a fajlrendszerbdl kitallézva visszatéltheti az
adott gép/bongészd sajat tarteriletébe, és utdna ugyanugy hasznalhatja, mint az eredeti helyen.

Tevékenységnaplo

Az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgald feliilet, amely az Grlapkitoltd alkalmazas egy
specidlis izemmadjdban érhetd el. Az lrlapok sikeres kitoltéséhez erre nincs sziikség. Ez a funkcié altalaban az
UzemeltetSk szdmara hozzaférhetd, amennyiben nem lat ilyen gombot/funkciét a vezérlémeniiben, az azt jelenti,
hogy az On &ltal elérhet6 szolgaltatasban ezt a funkciét kikapcsoltak.

TEVEKENYSEGNAPLO

Idépont A Kategoria Tipus Komponens Uzenet Futtatott kod
2019.05.26. info tirlap betoltéskori szamolas. elkezd6dott

16:18:41

2019.05.26. info riap betoltéskori szamolas. befejezodott

16:18:41
Talalatok: 1 - 2 Osszesen: 2 El6z0 1 Kovetkezd

Tipus v Keresés:
Idépont
Tevékenységnaplo kitritése

Az eszkoztarban |évs tevékenységnapld ikon haszndlataval megjelend fellileten kérhet6k le az adott Grlapon a
felhasznald altal elvégzett tevékenységek, miveletek.

A fellileten tablazatos formaban az aldbbi adok jelennek meg:

o Id6pont: m(ivelet/felhasznaloi tevékenység idGpontja,
o Kategdria: napldzott esemény kategdriaja, mely lehet csak tdjékoztatd informacio,

de a listdban megjelennek az lrlapkitoltés sordn esetlegesen fellép6 hibak is,

o Tipus: tevékenység tipusa,
o Komponens: az eseményben érintett (irlap komponensek, nincs mindig kitoltve,
o Uzenet: eseményre vonatkozd rendszeriizenet

o Futtatott kéd: tevékenység sordn futtatott JavaScript kod (pl. ellen6rzés esetén), opcionalis



A napld attekintést segitik az alabbi lehet6ségek:

o Szlirési lehet6ség komponensre, illetve tipusra
o Szabad szbveges Keresési lehetdség az lizenet szovegére.
o Tevékenységnapld kiliritése: a naplé adatok torlése

Sugo

Az eszkoztarban 1év6, vagy a sigd- és/vagy kitoltés Utmutatd hivatkozassal ellatott mezék mellett megjelend stigd
gombok megnyomasaval a kitoltén beliil 6nallé ablakban segitséget kaphat az Urlap kitoltéséhez, a kérdések
értelmezéséhez. A sugd és a kitoltési utmutatd ugyanabban az ablakban érhet6 el, kiilon lapokon, amelyeket a
kivalaszté fileiken szerepld szovegek (Sugd, Kitoltési utmutatd, és iIFORM sigd) alapjan azonosithat.

A sugd tartalma a kivalasztott kategdrian bellil az (irlap mez6i kdzotti navigacidhoz igazodva helyzetérzékenyen,
folyamatosan frissiil, igy Onnek egy jol elkészitett (irlap esetén nem kell benne keresnie, csak Stgd ablak megnyitdsa
utan bele kell kattintania a problémas mezé6be, és atolvasni a Sugdba vagy a kitdltési Utmutatdba bet6lt6ds leirdst.

Az iFORM technolégiat alkalmazok szdmadra az az altalanos ajanlds, hogy a Sugd lapra roévid, néhany mondatos
magyardzatokat helyezzenek el, és a hosszabb, részletesebben kidolgozott példakat a Kitoltési utmutatdba rakjak.
Ezt kovetve elSfordulhat, hogy a kitoltési Utmutatd tartalma hasznos lenne dokumentumként is atolvashato,
kereshetd, nyomtathatd nézetben. Ennek tamogatdsara a kitoltési utmutaté lap aljan minden esetben megtalalhatd
egy ,,Uj ablakban megnyitas” link, amelyre rakattintva az Gtmutaté teljes tartalma megjelenik egy masik bongész6
ablakban 6nalldan.

Ugyancsak a bonyolultabb esetek tamogatdsdra lehet6ség van a Sugd ablakot egy adott allapotdban rogziteni
tartalom szempontjabdl. Ehhez a bal fels6 sarokban taldlhaté ,II” gombot kell megnyomni. A megnyomads hatasara
a gomb megvaltozik, és a gomb késGbbi ismételt megnyomadsadig fixalddik a tartalma, hidba valtoztatunk mezét az
drlapon belil. Emellett a Sugd ablak szinte korlatlanul atméretezhetd, és a kitolté feliletén beliil athelyezhet6 az
ablakkezelés szokdsos eszkdzeivel. A Sugd ablak bezardsa a jobb felsé sarkdban taldlhaté gomb megnyomasaval
lehetséges.

Névjegy

Az Urlapkitdlt névjegye és aktualis verziéjanak megjelenitésére szolgalé felilet:
NEVJEGY X

r r
.\, [ J,.aul

I-FORM Urlapkezeld Rendszer

szerver verzio: 1.16.1 /1 2021-00-02 12:37:00
kliens verzio: 1.16.1/2021-00-02 12:37:00

Kiilsd felek szoftverei:
TinvMCE - tinymce com




URLAP KITOLTESE

Urlapelemek

Az (irlapon egyszerre egy fejezet lathatd (vagy ha egy fejezet megismételhetd, akkor a tébb példany kozil is mindig
egyetlen konkrét darab). A fejezeteken bellil a szorosan Gsszetartozd adatok daltaldban egy sorban, illetve egy
blokkban (tébb 6sszetartozé sor) helyezkednek el.

Kérelem koltségmentesség engedélyezésének
alapjaul szolgalé korulmények igazolasara

El6lap kitoltése:

Az Uirlapot értelemszer(ien, sajat magdra vonatkozdan toltse ki személyes adataival, lakcimadataival.
A meghatalmazott mez6nél a lenyilé meniibdl valassza ki a megfelel6t.

Ha Ugyfélkapun keresztiil kiildi el a kérelmét, a rendszer a személyes adatait automatikusan atemeli.

A folap kitoltése:

A kérelmezé jellege csak Maganszemély lehet.

Az Uirlap |. fejezeténél kérjik toltse ki értelemszerlen személyes adatait.

Az Urlap Il., a jelol6 négyzetben jeldlje be, ha a kérelmezbvel egyitt él6 hazastarsa, eltartasardl
koteles sziilei vannak, és a megjelend mez6ékben toltse ki azok személyes adatait.

Az Grlap lll. jelolS négyzeteiben valassza ki mely vagyontargyakkal rendelkezik.

1. ingatlannal adja meg az ingatlan cimét és helyrajzi szamat, az ingatlan jellegét valassza ki a lenyild
menubdl

2. Jarmdnélirja be a gépjarmi adatait a forgalmi engedélybdl. Jarm{ nemét valassza ki a lenyilé meniibdl.

3. Avagyontdrgynal szbvegesen irja be a megjelend meniliben a vagyontargy részletes adatait.

Ha barmelyik vagyontargybdl tébb darabbal rendelkezik az oldal szélén megjelend nyilakkal tud Gjabb
adatmezé6ket beszurni.

IV-V-VI pontokban ha a kérelmezével egylitt él6 hazastarsanak, eltartasroél koteles sziileinek vannak
vagyontargyai az el6z6 pontban megjeldltek szerint toltse ki azokat.

Az Grlapot |assa el datummal, aldirassal.
Meghatalmazott, vagy pénziigyi képviseld esetén jeldlje azt.

Ugyintézés helye
Aszédi Polgarmesteri Hivatal

2170. Asz6d, Szabadsag tér 9.



Telefon: +36 (28) 500-666
Fax: +36 (28) 400-575

E-mail: aszod.titkarsag@aszod.hu

Ugyfélfogadasi id6:

délelott délutan
Hétfo 8-12 6raig 1239-16 6raéig
Kedd NINCS NINCS
Szerda 8-12 éraig 1239-16 6raig
Csiitortok NINCS NINCS
Péntek 8-12 érdig NINCS

Hivatali kapu haszndlata sordn a Hivatal roviditett neve: PMHASZOD
Teljes neve: Aszddi Polgarmesteri Hivatal KRID azonositéja: 408167121

ePapir benyujtas: ASZOD VAROS ONKORMANYZATA

https://epapir.gov.hu/
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