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Bejelentkezés

KOZIGALLAS

A Kozszféra Allasportalja

Aszo6di Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Aszo6di Polgarmesteri Hivatal
titkarsagi és telepliléstiizemeltetési ugyintézé
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6étartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2170 Aszdd, Kossuth Lajos utca 59.

A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
Titkarsagi feladatkor

Elldtandé feladatok:

Az 6nkormanyzat tulajdonaban allé lakas és nem lakas célu ingatlanok sziikséges karbantartasi feladatainak megszervezése;
Részvétel a Telepulésizemeltetés feladatainak éves, havi, heti Utemezésében; Telepulésiuzemeltetési feladatok végrehajtasanak
figyelemmel kisérése; Telepulésiizemeltetés szamara szikséges beszerzések el6készitése és lebonyolitasa; Hibabejelentések
figyelése, a hibaelharitashoz sziikséges anyagok beszerzése; Részvétel a beruhazasi palyazatok dsszedllitasaban, és az elnyert
tamogatasokhoz kapcsoldédd beruhazasok lebonyolitasaban; Jatszoterek allapotanak ellenérzése, karbantartasuk megszervezése;
Fakivagasi engedélyek kiadasa; Ugyfelekkel — hatdsagokkal kapcsolattartas; Hivatali adminisztracio: iktatas, postazas, e-papir
ugyintézés; Irodai beszerzések szervezése; Kdézmiszolgaltatokkal valé kapcsolattartas; Jegyzékényvvezetés; Tulajdonosi és
kozutkezel6i hozzajaruldsok elbkészitése; Kozterulet-bontasi engedélyek el6készitése; Az osztadly munkajat érinté statisztikai
elemzésekhez adatok szolgaltatasa; Telefonon torténé bejelentések kezelése; Zoldfelllet nyilvantartasok ellendrzése, sziikséges
pontositas megtétele, KSH részére szikséges adatszolgaltatas el6készitése; Szunyog- és ragcsaloirtds megszervezése.
Kdzfoglalkoztatassal, valamint nyari diakmunkaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Titkarsagi és teleplléstizemeltetési feladatok ellatasa
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései , valamint a(z) 4/2015.(1.23.) 6nkormanyzati rendeletében és az Aszddi Polgarmesteri Hivatal Kdzszolgalati
szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

Palyazati feltételek:

*  Magyar allampolgarsag,

. CselekvGképesség,

. Blintetlen eléélet,

. Foiskola, FelsGoktatasban szerzett szakképzettség,
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«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
+  Szamitégépes felhasznalo szintl gyakorlati ismeret (MS Office), kiemelten az MS Excel és Outlook hasznalatara
vonatkozéan.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
. Kozigazgatasi alapvizsga és/vagy szakvizsga,
. Helyismeret,
. B kategorias jogositvany,
. Projektek lebonyolitasaban szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

o JO szintl szervezési készség, egyuttmikodési és kommunikacios készség,
*  Jo szintl problémamegoldd képesség,
. J6 szintli szakmai munka terén igényes, preciz, pontos munkavégzes,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e a87/2019.(IvV.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint készitett fényképes szakmai 6néletrajz, figyelemmel a Kitv.
45. § (4) bekezdésére is,

»  iskolai végzettséget, szakképesitést igazolé dokumentumok masolatai;

*  szakmai gyakorlatot igazol6 okiratok masolatai;

»  elbénytigazold iratok masolatai, amennyiben azokkal a palyazé rendelkezik;

« nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban részt vevék teljes kérlien megismerhetik, a palyazé
palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul;

» nyilatkozat a Kttv. 84-85.§ szerinti 6sszeférhetetlenségrdl;

» nyilatkozat/hozzajarulas, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrol
sz0616 2007. évi CLII. térvényben meghatarozott vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitését;

*  apalyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazé nem all cselekvéképességet kizaré vagy korlatozé gondnoksag alatt;

« nyilatkozat arrél, hogy a palyazé magyar allampolgar;

« 3 hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, amely igazolja a buntetlen elééletet és azt, hogy nem all a Kttv. 39.§ (1)
bekezdés szerinti buntetSeljaras hatalya alatt, valamint nem all a munkakérének megfelel§ vagy a munkakérének
részét képez6 foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. januar 11.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
. Elektronikus uton kell benyujtani, kérjik feltlintetni a megpalyazott munkakort. Palyazatat kildheti a hivatal részére a
allaspalyazat@aszod.hu E-mail cimen keresztil
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. januar 20.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kinevezéskor 6 honap prébaidd kikotésre kerl, kivéve ha a Kttv. 62/A § alkalmazandd. A palyaztaté fenntartja a jogot, hogy a
palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.aszod.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. december 20.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Miniszterelndki Kormanyiroda. A palyazati kiiras a kodzigazgatasi szerv altal a Miniszterelnoki
Kormanyiroda részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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