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BESZAMOLO
az Aszodi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkéjaral

Tisztelt Képviselo-testulet!

2013. januar 1-jén lépett hatalyba Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja, amelynek értelmében a
jegyz6 evente beszdmol a képvisel6-testlletnek a polgarmesteri hivatal tevekenységérol.

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kilon elkészitendé beszamolok (pl. a gyermekvédelmi
feladatokrol, a belsé ellendrzésrol, a helyi addzasi feladatokrol, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.)
nem képezik jelen hivatali beszamol6 részét, azok kilén eclbterjesztés formajaban
kerlltek/kertlnek beterjesztésre a Képvisel6-testilet elé.

Legutdbb egy évvel ezeldtt, a 2021. juniusi képviseld-testiileti tilésen szamoltunk be Onoknek a
hivatal munkajarol.

Az Motv. 41. 8§ (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt - a polgarmester, a bizottsagok,
részonkormanyzat testilete, a jegyz6 és a tarsulas mellett - a képvisel6- testiilet szervei kozott
nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdeés rendelkezése szerint, a helyi dnkorméanyzat képviseld-
testlilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester, illetdleg a jegyz6 feladat - és
hataskorébe tartozé tgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

Az Motv. 81. §-a értelmében a - szintén a képvisel6-testiilet szerveként nevesitett - jegyz6 vezeti a
polgarmesteri hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat. A hivatal jogi személyiséggel és
onallé koltségvetéssel rendelkez6 dnalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az Aszodi Polgarmesteri Hivatal a red iranyadd jogszabalyok és a képviselo-testilet altal
elfogadott, hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan vegezte a munkajat.
Gondoskodott a helyi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, valamint a
polgarmester, az dnkorményzat, és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo tgyek dontésre valo
elokészitésérdl és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ellatta a varosiizemeltetési
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feladatokat, szervezte a kozfoglalkoztatast. A hivatal kozremiikodétt az 6nkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodések 0sszehangolasaban.

Ezen tal a feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordinacids tevékenyseget fejtett ki az
onkormanyzati fenntartast intézmények, a jarason belul a terségi telepilési énkormanyzatok, a
civil szervezetek, egyéb 6nszervez6dd kdzdsségek iranyaba.

Ellatta a munkaszervezeti feladatokat is az Aszod és Tarsult Onkormanyzatok Szocialis és
Gyermekjoléti Tarsulasa esetében.

1. A Polgarmesteri Hivatal &ltalanos attekintése
A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa 2021. évben a kovetkezo volt:
a) Hatosagi és Titkarsagi Osztaly
b) Pénzligyi és Gazdalkodasi Osztaly
c) Teleplilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
d) Telepuléskép-védelmi és Kozterllet-felugyeleti Osztaly

1.1 Szeméelyi feltételek

A hivatal Iétszam helyzete 2021. december 31. allapot szerint

Koztisztvisel6/ebbdl vezetd 31/5
Ugykezeld 2
Mt. hatélya ala tartozé 10
Osszlétszam 46
Ures allashely 3

Koztisztvisel 6k végzettség szerinti megoszlasa

Felsofoku végzettségli 23
Ebbdl tobb felscfoku végzettséggel rendelkezé/ebbdl vezetd | 712
Kodzépfoku végzettségii 8
Jelenleg felséfoku tanulmanyokat folytatd -
Posztgradualis képzésen résztvevéd 1
Kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkez6 19
Jogi szakvizsgaval rendelkez6 0
Kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkez6 28
Ugykezel6i vizsgaval rendelkez6 2

Egyéb képzettségi mutatok

ECDL vizsgaval rendelkez6

Szamitastechnikai szoftveriizemeltet6 képesitéssel rendelkez6
Mérlegkepes konyveld

Anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6

A munkakor betdltéséhez eldirt képesitéssel nem rendelkezé
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Nyelvvizsgak

Nyelv Alapfok Kozépfok Fels6fok
Angol 7 12

Német 1 5

Roméan 1

A kozszolgalati/mt. jogviszonyban allok dsszetétele életkor/nem szerint 2021. december 31-én:

i Kozszolgalati Mtv. hatalya ala tartozé
Eletkor L 2 , L 0 ;
jogviszonyban allok szama| jogviszonyban allok szama

N6 Férfi N6 Férfi

21-25 1

26-30

31-35 2 1

36-40 3 1

41-45 10 1

46-50 6 2

51-55 4 2 2 1

56-60 2 2

61-65 1

Atlagéletkor 46 45

Kilépok: 13 fo,
Belépdk: 12 6.

Tovabbkepzés

A tovabbképzések esetében a kdzszolgalatban is bevezetésre keriilt a besorolashoz kotott 4 éves
tovabbképzési tervkészitési kotelezettség. A kodzszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo
273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgalati tisztviselék meghatarozott
mennyiségli tovabbképzést kotelesek elveégezni egy 4 éves képzeési ciklus alatt. Az els6é képzési
idoszak 2014. januér 01-t61 2017. december 31-ig tartott, mely alatt a fels6foka végzettségii
tisztvisel6knek, illetve vezet6knek 128 pontot, kozépfoku végzettségii tisztviseloknek 64 pontot
kellett teljesiteni. A teljesitendé pontszamokba beszamitésra kerult az el6irt kdzigazgatési alap- és
szakvizsga is.

A Korm. rendelet clbirasainak megfeleléen a 2021. évi képzési terv és a végrehajtasrol szolo
jelentés a Nemzeti Kdzszolgalat Egyetemhez hataridére tovabbitasra kerilt. A kdzszolgalati
tovabbképzés, valamint a kdzigazgatasi szakvizsga koltségeit a foglalkoztatd kdzigazgatasi szerv
a foglalkoztatotti létszam alapjan meghatarozott tovabbképzési normativ hozzajarulaskent
biztositja. A normativ hozzajarulas alapja az illetményalap 73%-a, amelyet a kdzigazgatasi szerv
két egyenl6 részletben minden év januar 31-€ig, illetve junius 30-4ig a kozigazgatasi szervnél
targyév januar 1-jén foglalkoztatottak létszdma alapjan fizet meg. A beszdmolasi id6szakban a
kdzszolgélati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (1X. 28.) Korm. rendeletben foglalt
képzési kotelezettségnek a koztisztvisel6i allomany részt vett.



Osszességében elmondhatd, hogy a 2014-2017. évi képzési ciklusban a kotelezé képzést mindenki
elvégezte, az eldirt credit pontokat megszerezte, tovabba 2021. évben is teljesitették a hivatal
dolgozdi a kiirt képzési kotelezettségiket.

1.2. Targyi feltételek

Mint eddig tobb beszamoldban, tovabbra is azt kell megéallapitanunk, hogy a Jarasi Hivatal
megalakulasaval az elhelyezési, munkafeltételek romlottak, a Polgarmesteri Hivatal épulete kivil-
belll feldjitasra szorul. A feldjitasok terén 2021-ben jelentdsebb munka nem tértént.

Tovébbra is probléma, hogy - és a kozeljovében nem is orvosolhaté - helyhidny miatt az

ugyfélfogadast nem tudjuk az adatvédelmi szabalyozasnak megfeleléen biztositani, mivel az

tigyintéz6 adott esetben masik tigyintézonél jelen 1évé tgyfeél elétt hallgatja meg a néla 1évé
ugyfelet:

a) Az anyakonyvi eljarésrol sz416 2010. évi I. torveny 63. § (1) bekezdése szerint a telepulési
onkormanyzat jegyz6je gondoskodik arrdl, hogy az anyakonyvvezetének targyalasra alkalmas
helyiség alljon rendelkezésere.

b) Az ad6zés rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 53. § (2) bekezdése szerint az adohatdsagot
a hivatali eljardsa sordn tudomaséra jutott minden irat, adat, tény, koriilmeny tekintetében
titoktartasi kotelezettség terheli. Az addigazgatasban az addtitok szabalyozasanak elsédleges
indoka a magantitok, az Uzleti titok vedelme. Alapvet6 érdek fiizédik ahhoz, hogy az addzokat
érint6 adatok ne juthassanak illetéktelen személy tudomasara.

c) A hazipénztar elhelyezése és védelme nem felel meg a fizikai, adat- és személyvédelmi
eléirasoknak, de sajnos mas helyiségben torténd kialakitasa jelen helyzetben nem lehetséges.
A penzkezelési szabalyzatban el6irtak betartasa és betartatdsa az elézéek miatt nehezen
megoldhato.

Ez adott esetben azt is jelenti, hogy Ugyfélnek meg kell varnia, mig a mésik tigyintéz6nél 1évo

ugyfeél végez, hogy az tgyfelek a masik tgyfel tigyintézesenél ne legyen jelen.

A Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly, a Telepliléskép-védelmi és Kozteriilet-feltigyeleti
Osztaly a Kossuth u. 59. szdm alatt mtikodik, mivel a Szabadsag téri épiletben elhelyezésiiket nem
lehetett biztositani. Ez szilkségmegoldés, az6ta toébbszor beigazolddott, hogy a fizikai tavollét nem
konnyiti meg a munkavégzést.

A tanacsterem tobb funkcioju hasznalata — hazassagkoté terem is — ugyancsak okoz nehézséget.
Irodabutoraink, szényegeink régiek, elhasznalddottak, podtlasukra, cseréjikre folyamatosan
szlikség lesz, annal is inkdbb mert az irodabutorok a munkavédelmi eléirasoknak sem felelnek meg
maradéktalanul.

Az informatikai rendszer korszertsitését 2013. év végén kezdtik meg, melyet azota is
folyamatosan végziink a tobb éves lemaradast potlando, ennek 2021. évet érint6 feladatairdl alabb
irunk.

1.3. Ugyiratforgalom

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése elétt sziikséges az Ugyiratforgalmi és hatdsagi
statisztika legjellemzObb adatainak bemutatdsa. A  Véaroshazan folyd munkat talan



legszemléletesebben reprezental6 mutaté az iktatott (gyiratok, illetve a testileti, polgarmesteri
dontésre eléterjesztett rendelettervezetek, hatarozati javaslatok szama, utdbbiakrol aldbb irunk
majd. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztato levél ugyanigy egy iktatott tigyirat, mint az
éves koltségvetés vagy egy valasztas elokészitésének hatalmas anyaga.

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2021-BEN

Agazat Sorszamra SS’ZS;:ZH Alszamra
Iktatott iratok szama
A | Pénzligyek 8245 - 11205
Ebbdl: 1. Adbigazgatasi ligyek 8244 - 11202
2. Egyéb pénzlgyek 1 N 3
B | Egészségligyi igazgatas 10 - 34
C | Szocialis igazgatas 423 - 836
E | Kornyezetvédelmi, épitési tigyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 215 - 537
Ebbdél: 1. Kdrnyezet- és természetvédelem 1 - 3
2. Telepuilésrendezés, teriiletrendezés 84 R 274
3. Epitési tigyek 3% - 189
4. Kommunalis tigyek = - 71
F | Kbzlekedés és hirkdzlési igazgatas 182 - 559
G | Vizlgyi igazgatas 113 - 705
H | Onkormaényzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 429 - 1906
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ligyek 117 - 375
2. A polgarok személyiadatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 92 N 397
3. Vdlasztasokkal kapcsolatos tigyek 1 N
4. Rendérségi tigyek > -
5. Ahelyi tiizvédelemmel kapcsolatos tigyek
6. Menedékjogi ligyek
7. lgazséagugyi igazgatas B 3 B
8. Egyéb igazgatasi tigyek 14 - 63
203 - 1062
I | Lakaslgyek 13 - 63
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 36 - 135
K | Ipari igazgatéas - - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 59 - 120
M | Foldmiivelésiigy, llat- és ndvény- egészségiigyi igazgatas 18 - 53
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 37 - 134
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek dsszesen 294 - 1116
Ebbol: 1. Képviselo-testulet iratai 4 - 13
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 3 N 7
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, Polgarmesteri hivatalnak 287 - 1096
P | Kéznevelési és kozmiivel6désiigyi igazgatas 17 - 135
R | Sportugyek 1 - 5
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség 7 - 19
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 1 -
2. Katasztrofavédelmi igazgatés 3 N
3. Fegyveres biztonsagi 6rség 3 - 12
Mind6sszen: 10099 - 17562




1.4. Jogorvoslati kérelmek

Az lgyforgalom alakulédsédhoz kapcsoloddan mindenképpen érdemes sz6Ini az 6nkormanyzati €s
allamigazgatési hatdsagi dontések ellen eléterjesztett jogorvoslatokrol is.

Az 6nkormanyzati hat6sagi dontések esetében a jogorvoslatok az alabbiak szerint alakultak 2021-
ben: Aszod Varos Onkormanyzatanak szervei (polgarmester) altal 6nkormanyzati hatdsagi tigyben
hozott dontések szama 550 db, melybdl jogorvoslati eljaras 2021. évben nem volt.

Az Onkorméanyzati hatésagi Ugyek mellett a Hivatal dontéseinek dont6 része &llamigazgatési
hatosagi jogkorben sziletik. Az allamigazgatasi hatosagi  dontések ellen clbterjesztett
jogorvoslatok szdma az alabbiak szerint alakult:

Az onkormanyzati hatésagi dontésekhez hasonlé képet mutat, az allamigazgatdsi hatdsagi
dontésekkel szemben igénybe vett jogorvoslatok szama is. Az Ugyiratok szamat, az érdemi
dontések mennyiségét, és a vegzesek szamanak alakuladsat tekintve egyértelmtien kijelenthetd,
hogy a Hivatal Ugyiratforgalmanak nagyobb részét az allamigazgatasi hatdsagi lgyek tették ki,
1432 db &llamigazgatasi hatosagi dontést hozott a hivatal, melyb6l jogorvoslat 2021. évben egy
volt. A Pest Megyei Kormanyhivatal, mint felettes szerv a dontést helybenhagyta, a rendelkez6
rész kKiegészitésével.

Annak ellenére, hogy példaul az addigazgatéas terllete tébb ezer lgyfelet érint (kommunalis ado,
ipartizési ado, talajterhelési dij, gépjarmiiado) a varosban, jogorvoslat jellemzGen nincs ezen a
tertleten sem.

Osszegezve: a korabbi évek tapasztalatait is figyelembe véve a jogorvoslati kérelmek szama
rendkivul alacsony.

2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutatasa szervezeti egységenként

2.1. HatOsagi es Titkarsagi Osztaly
Fo6 feladatai:
1. Szocialis, gyermekvédelmi igazgatasi tevékenység korébe tartozo feladatok:

- telepulési tamogatasok
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények
- hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa
- koztemetés
- védendo fogyasztokhoz kapcsolodod lgyintézés

2. Kereskedelmi, Uzleti tevékenységekhez kapcsolddo feladat ellatas:
- telepengedélyek bejelentésehez kapcsolodo eljarasok
- miikodési engedély, kereskedelmi tevékenység bejelentéséhez kapcsolddo
eljarasok
- fogyasztovédelemmel kapcsolatos ligyek
- rendezvénytartasi engedélyek

3. lgazgatasi tevekenységhez kapcsolddo feladatok:
- birtokvédelmi tgyek
- A&llattartasi Ggyek, eb nyilvantartas
- TAKARNET rendszer kezelése, ezekbdl adatszolgaltatas



- hatdsagi bizonyitvanyok

4. Egészséglgyi igazgatas korében ellatott feladatok:
— egészségligyi alapellatas szerzédései vallalkozd orvosok esetében
— foglalkozas-egészsegugyi ellatés a hivatalra vonatkozdan
— finanszirozési szerz6dések az egészségbiztositasi szerv felé (védénok tekintetében)

5. Kozterilethez kapcsolodo feladatok ellatasa:
- kozterlet foglalasi engedelyek
- kobor ebek befogasa - ebrendésszel

6. lgazsagugyi, rendészeti igazgatashoz kapcsolodo feladatok:
- anyakodnyvi Ugyek (szlletési, hazassagi, halotti)
- csaladi események polgari szertartasa
- allampolgarsagi tigyek — részben
- népesség-nyilvantartashoz kapcsolodé feladatok
- hagyatéki Ugyintézés

7. Képviselo-testiilet mitkodéséhez kapcsolddo feladatok:

- bizottséagi ulések, képviselo-testileti Ulések elokészitése
jegyzbkonyvek elkészitése
rendeletek, hatarozatok készitése, nyilvantartasa
Njt. rendszer, LocLex rendszer kezelése
kdzmeghallgatasok, lakossagi forumok elokészitése

8. Humaénpolitikai, foglalkoztatési, munkatigyi feladatok:
- munkaugyi iratok koztisztviselok, kdzalkalmazottak, Mtv. hatalya ala tartozok
tekintetében (Hivatal, Onkormanyzat, Bolcséde, Ovoda, AIKI, Gyermekétkeztetési
Intézmény, Kistérségi Gondozasi Kdzpont)
- kinevezések, atsorolasok, megszuntetések
- személyi anyagok kezelése
- szabadsag, tappénz nyilvantartas
- bérszamfejtés, foglalkoztatottak illetményiigyei
- koztisztvisel6k vagyonnyilatkozatai
- KIRA rendszer teljes nyilvantartasa
- allaspélyéazatok (koztisztviseldi, intézményvezetdi)
- képzesek, tovabbképzések
- teljesitményeértékelési rendszer
- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
- képviselék vagyonnyilatkozatainak kezelése
- koztisztviselok, intézményvezetok vagyonnyilatkozatainak kezelése

9. Koznevelési, kozmiivelddési feladatok - intézményi kapcsolattartashoz kapcsoldédd
feladatok
- az Ovodai, bolesédei, AIKI tekintetében, valamint gyermekétkeztetesi
feladatellatashoz kapcsolddo intézményfenntartoi feladatok



- Alapitdé Okiratokhoz, intézmeényi szabalyzatokhoz, intézmények miikodési
engedélyéhez kapcsolddoé feladatok

- Bursa Hungarica Osztondij palyazat eldkészitése, lebonyolitasa

- civil palyazatok bonyolitasa

10. Egyeb
- tarsashazak torvényességi feltigyelete
- katasztrofavédelemmel kapcsolatos tigyek
- gyermekjoléti tarsulassal kapcsolatos igyek
- helyi esélyegyenléséggel kapcsolatos tigyek
- iktatas, irattarozas, postazas
- informatikai feladatok
- 2017. méasodik félévtol a honlap kezelése
- hirdetmények kezelése
- valasztas, népszavazas

Az osztalyon alkalmazott programokbdl néhany:
- ASP Ugyiratkezel$ Rendszer

jegyzOkonyvek, testuleti dontések Kormanyhivatal felé térténé nyilvantartasi

rendszerének programjai: TFIK és Njt.

- jogszabaly-el6készitd és jogszabaly-szerkeszt6 1JR LocLex program

- szocidlis tgyintézést segité program: WINSZOC, PTR,

- névre sz0l0 digitalis tandsitvanyt timogatd szoftver: TAKARNET

- NEAK jelent6 program

- munkatgyi okméanyok elkészitése, illetményszamfejté program: KIRA

- anyakonyvi, népesseg-nyilvantarto rendszer: ASZA

- cim és korzetnyilvantarto program: KCR

- akoztisztvisel Ok teljesitményertékelését segitd, rogzité program (melynek hasznalata
kotelez) a TER

- akoztisztvisel0k kotelez6 tovabbképzés tervezését segitd, rogzité program (melynek
hasznalata kotelezd) a PROBONO

- pélyazatok kezelése: EMIR, EPERBURSA

- vélasztasi informatikai rendszerek: VIR, VAKIR

- elektronikus anyakonyv: EAK

- Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasa: KSZNY program

2018. oktdber 01. napjatol a Hatosagi és Titkarsagi Osztdly feladat ellatdsénak is elsdleges
kdvetelménye az érintett jogszabalyi terilet (torvényi, végrehajtasi rendeletek) naprakész ismerete
és a gyakorlatban valé pontos alkalmazasa. Ez egyre nagyobb odafigyelést igényel, a jogszabalyok
gyakori valtozasa miatt.



2.1.1. Hat6sagi Ugyek kapcsan végzett tevekenység 2021. janudér 1 - 2021. december 31. kdzott
1. Szociélis igazgatasi feladatok végzése

A feladatok a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolé 1993. évi Il torvény
(tovabbiakban Szt.), a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gyvt.), valamint ezek vegrehajtasi rendeletei alapjan kertlnek ellatasra. A
szocialis raszorultsagtol fiiggé penzbeli ellatdsok es a természetben nyujtott szocialis ellatasok
részben allamigazgatasi, részben dnkorméanyzati hatésagi hataskorkent jelennek meg.

Feladatkorét érintéen az osztaly részt vesz a Szocialis Kerekasztallal kapcsolatos feladatok
elokészitésében is.

Az tugyintéz6k a munkajat az ABACUS WINSZOC programjaval végzik, ebben kezelik a
nyilvantartast, a jogosultsaggal kapcsolatos valtozasokat, ennek alapjan késziilnek a hatarozatok és
késébb a pénzugyi folydsitas listaja is.

A szocialis eés gyermekvédelmi ellatdsok orszagos nyilvantartasarol sz6lo 392/2013. (XI. 12.)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen 2013. december 15-t61 még egy, orszagos
nyilvantartasi rendszerben (PTR) is rogziteni kell az adatokat. A két rendszerben torténd
nyilvantartas jelentés tobbletmunkat képez. A feladatokat 2 f6 latja el, ebb6l az egyikik osztott
munkakorben. Kérelmeket, sziikséges igazolasokat, nyilatkozatokat, dokumentumokat vesznek at,
hianypotlasra felhivast adnak ki, ha az szlikséges, el6készitik az Uigyeket dontésre, kozremiikodnek
a dontés vegrehajtasaban. Szocidlis ellatasok elbiralasahoz szilkséges esetekben, valamint hatdsagi
megkeresésekre kdrnyezettanulmanyt készitenek.

Az Szt. 2015. marcius ho 1. napjatol hatalyba Iépett modositasaval a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatasok rendszere jelentés mértékben atalakult, az allam és a telepilési dnkorményzat
segélyezéssel kapcsolatos feladatai élesen elvalasztasra keriltek. Ezen idéponttol az Szt. csak az
allam altal kotelez6en nyujtott ellatasokra vonatkozd szabalyokat tartalmazza, amely ellatasok
nyujtasa foként a jarasi hivatalok feladat- és hataskdrébe tartozik.

Az Szt. 134/E. §-dban foglalt kotelezettségnek eleget téve Aszod Véaros Onkormanyzat Képvisels-
testlilete 2015. februér 28-4ig megalkotta a telepilési timogatas megéllapitasanak, kifizetésének,
folyositasanak, valamint felhasznalasa ellenérzésének szabalyairdl sz616 rendeletét, melyet a 2018.
szeptember 30. napjaig a Jegyz6i Osztaly, majd 2018. oktdber 01. napjatol a Hatdsagi és Titkarsagi
Osztaly készitett el6.

A Hatosagi es Titkarsagi Osztaly folyamatosan figyelemmel kiséri a rendelet alkalmazésat, ha
szlikséges madositasra tesz javaslatot, 2021-ben 1 mddositast készitett el6 az osztaly.

1. A Hatosagi es Titkarsagi Osztaly késziti el6 a polgarmester atruhazott hataskorebe tartozé
szocidlis raszorultsagtol fiiggé ellatdsokkal kapcsolatos aldbbi kérelmeket a 10/2015. (11.20.)
onkormaényzati rendelet alapjan:

a) telepulési timogatas

aa) gyermekétkeztetési kedvezmény,
ab) iskolakezdési tamogatéas, fogyatékos gyermek csaladjanak nydjtott tAmogatas, nyari
szlnidei tdboroztatas tAmogatasa
ac) rendszeres gyogyszertamogatas,
ad) gyermek szliletéséhez kapcsolodd tAmogatas,
ae) egyes lakossagi csoportok tamogatasa
a) 70-,75-,80-, 85 évesek linnepekhez kapcsoldédd tamogatasa



b) 50. h&zassagi évforduldjukat adott évben tinnepl6 hazaspéarok tamogatasa
c) az dnkormanyzatnal vagy intézményeinél targyévben kozfoglalkoztatasban
részt vevok tamogatasa
b) rendkivuli telepulési tamogatas:
ba) létfenntartasi tamogatas,
bb) krizistimogatas,
bc) gyogyszer- és gydgyaszati segédeszkdz kiadasokhoz, apolashoz nydjtott tAmogatas,
bd) kozlekedési timogatas munkaba allashoz,
be) szocialis célu tlizifa juttatas,
bf) temetési tamogatas,
c)kodztemetés,

Valamint a jegyz6 hataskorébe tartozéan a 10/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelet alapjan
lakasfenntartasi tamogatassal kapcsolatos kérelmeket is kezeli az osztaly.

2. A Gyvt. alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozo:
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
— hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet fennéllasanak megallapitasa iranyul6
kérelmeket is atveszi

3. A villamos energiardl szol6 2007. évi LXXXVI. térvény és a foldgazellatasrol sz6l16 2008. évi
XL. tdérvény alapjan a védendé fogyasztod statusz megallapitasara iranyuld kérelmeket is kezeli az
osztaly

Szociélis és gyermekvedelmi ellatasok legfontosabb mutatéi 2021.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek, hatranyos helyzeti,
halmozottan hatranyos helyzetiiek szdma

2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020|2021
LIRGYVK-ban 94 | 55 | 47 | 17 | 20 | 27
részesiilok
2./01-b6l HH/HHH kérelmezd 0
4 2 1
(gyerekek) 0 8 13 0 !
3.|Megallfa1p|t0tt HH 40 24 11 12 8 5
szama
4.14-b81 67/A(a) 40 24 | 11 12 | 8 | 7
5.14-b81 67/A(b) 0 0 0 0 0] o
6.4-bo1 67/A(c) 0 0 0 0 0 0
7.|Megalla,p|tott HHH 6 4 5 0 5 5
szama
8.18-bol 67/A (a+b) 0 0 0 0 0 0
9.|8-bol 67/A (b+c) 0 0 0 0 0 0
10.|8-bol 67/A (a+c) 6 4 2 0 2 | 2
11.|8-bol 67/A (a+b+c) 0 0 0 0 0 0




12.|HHH gyadmhivatali jelzé
IHHH gyamhivatali jelzés 0 0 0 o | 0ol o
alapjan
13.|HH’er|ntett 16 12 7 7 5 5
csaladok
14.|HHH érintett
IHHH erinte 3 1| 1 o | 1| 1
csaladok
Allamigazgatasi hatosagi tigyek 2021.
Gyermekvédelmi- és
szocidlis ellatas Tamogatasban részesiilok
megnevezese
2015| 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 2021
Rendszeres
gyermekvédelmi 114 94 54 47 24 20 27
kedvezmény
Héatranyos helyzet 99 40 28 11 11 10 5
megéllapitasa
Halmozottan hatrdnyos 14 6 4 2 0 5 2
helyzet megéllapitasa
Aktiv | Foglalkoztatast
kortak |helyettesitd 48 megsziint a hataskor
ellatasa, | tamogatas
2015. | Rendszeres
februar |szocialis 7 megsziint a hataskor
28-an  |segély
Onkormanyzati hatdsagi tigyek 2021.
Témogatashan | Tadmogatasban | Tamogatashan | Tamogatasban | Tamogatasban
Gyermekvédelmi- | Tamogatasban | TAmogatésban |  részesiilok részesiilék részesiilok részesiilok részesiilék
és szocialis ellatas részesiilék | részesiilok szama (f6) szama (f6) szama (f6) szama (f6) | szama (f6) 2021
megnevezése szama (f6) | szama (f&) 2017 (eset) 2018 (eset) 2019 (eset) 2020 (eset) (eset)
2015 2016 (eset)
a) Telepulési Tamogatasok
Lakasfenntartasi
émogatés 41 50 49 35 (336) 29 (259) 27 (219) 18 (170)
Gyermek{atkeztetési 12 18 15 7 5 10 4
kedvezmény
I§kolakelzdési 10 64 45 77 93 20 17
tamogatas
Rendszeres
gyogyszertamogatas 1
(rendszeres 14 (44) 21 (113) 17 (111) 23 (180) 22 (175) 13 (109)
gyolgyszerutalvany)




Gyermek
szilletéséhez

oz 40 20 48 53 50 48 56
kapcsolodé
tdmogatas
Egyes Lakossagi
csoportok 187 139 168 165 155 181 206
tdmogatasa

b) Rendkivili telepilési tdamogatas
létfenntartasi
tdmogatas (eseti
+rendszeres) 27 24 (51 eset) 33 (56 eset) 14 (17) 22 (26) 62 (85) 13 (15)
krizistimogatas 3 2 3(6) 2 (5) 0 3 1
gyogyszerutalvany 1 1 1 7 3 1 1
kozlekedési
t,an)ogatas munkaba 0 5 9 1 0 0 0
allashoz
szocidlis célu tiizifa 65
juttatas 71 91 48 40 34 22
temetési tdmogatas 2 5 8 7 4 4 4
Koztemetés 1 0 0 0 0 1 0
Lakasfenntartasi
tdmogatas
méltanyossagi 0 megszlint timogatési forma
lakasfenntartasi
tdmogatas 2015. 02.
28-ig
Onkorményzati megsz{int tamogatasi forma
segély 2015. 02. 28- 42 &
ig

Telepulési lakasfenntartasi tamogatés

Lakasfenntartasi tamogatas
Normativ | Onkormanyzati Telepulési lakasfenntartasi tamogatas
Ev, hénap 2015 2016 2017 | 2018 | 2019 |2020| 2021
januar 39 0 39 35 31 25 20 15
februar 38 0 42 34 30 24 21 15
marcius 29 4 37 35 29 23 20 15
aprilis 29 11 36 34 29 23 19 15
majus 26 11 35 33 27 23 18 15
junius 21 11 37 31 29 24 17 14
julius 20 15 38 30 28 23 18 14




augusztus 17 14 36 29 29 23 18 16
szeptember 11 16 39 26 26 21 18 12
oktdber 7 19 37 30 28 20 18 12
november 1 30 35 32 26 17 17 12
december 0 31 34 37 24 18 15 12
Osszesen f6 41 50 49 35 29 27 16
2. Az anyakoényvi tigyekben a 2021. év legfontosabb mutatoi:
Ugytipus 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021
Sziiletések szama: 0 0 1 1 1
Halalozasok szama: 20 39 22 26 27
Héazassagkotések szama: 44 41 55 45 50
Bejegyzett élettarsi kapcsolat 1 0 0 0 0
Valasok szama: 14 9 26 13 8
Anyakonyvi adatszolgaltatés: 21 10 10 15 19
Allampolgarsagi eski: 8 7 5 9 1
Kiils6 helyszin engedélyezése: 1 1 3 1 2
Felmentés varakozasi id6 alol: 10 8 11 19 5
Hivatali munkaidén tali
hazassagkotes engedélyezése 30 13 29 31 33
Apai elismeré nyilatkozat 22 30 22 15 9
Papir alapu anyakonyvbal
rogzités - sztiletés 61 57 63 56 60
Papir alapu anyakényvbél
rogzités - hazassag 68 66 53 37 55
Papir alapu anyakényvbol
rogzites -halal 7 3 8 3 9
Kiadott anyakdnyvi kivonat 229 221 230 229 227

3. Birtokvédelem

A jegyz6i hataskorbe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (11.16.) Korm. rendelet a jogi
alapja a jegyz6 altal lefolytatott birtokvédelmi eljarasnak, kiemelve az altalanos kézigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény szabalyozésa alol. A birtokvédelem tertiletén 11 esetben
indult eljards. Ebbdl két alkalommal eljaré szervként jelolt ki minket a Pest Megyei
Kormanyhivatal, egy esetben turai, egy esetben pedig kartali illetékességti Uigyben. Ezen tdl 2
darab vegrehajtasi eljaras volt. Mindket esetben végrehajtasi kifogas is érkezett. Ezen ugyek
tipikusan a szomszédsagi vitdk alapja pl. az athajlo agak, keritések elhelyezése, ebtartasi

problémak.




4. Vadkar-ugyek

Nem jellemz6. 2021-ben 1 ilyen gy volt, melyben felek egyezséget kotottek és azt hatarozattal
jévahagytuk.

5. Kozterulet-hasznalat

Kozterilet hasznalati engedélyek szdma: 138 db, mely tartalmazza az 6nkorméanyzati teriileten 1év6
110 darab garazs engedélyeit is.

6. Hagyatéki eljaras

Hagyateki eljarasok szdmanak alakuldsa a korabbi években: 2019-ben 92, mig 2020-ban 86 volt és
5 esetben indult pothagyatéki eljaras. A hagyatéki eljarasok szamanak alakulasa 2021. évben:
0sszesen 92 hagyateki eljaras és 9 pothagyatéki eljaras indult, emellett 2020. év vegén indult 20
eljarast 2021. év elején sikertilt lezarni, tovabba 10 esetben lezart hagyatéki tigyben kellett tovabbi
intézkedést tenni, jellemz6en penzintézeteknek kellett tajékoztatas kildeni kozjegyz6 személyérol
és a leltar atadasanak idépontjarol.

A hagyatéki eljaras lefolytatasa tobb eljarési cselekménybdl all6 Ggymenet, a hozzatartozd
idézését, nyilatkozatérol torténd jegyzOkonyv felvételét, ingatlan esetén az Adoirodatol és més
tarshatosagtol ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekéresét, ingd leltarak
felvételet, elektronikus adatrdgzitést, majd valamennyi melléklettel egyltt a hagyatéki leltar
kozjegyz6hoz torténd tovabbkiildését tartalmazza.

A hagyatéki eljarasrol szold térveny 2020. februar 01. napjaval hatalyba 1ép6 mddositasai - a
jelenlegi két szakaszbdl allo6 hagyatéki eljarasi rendszer megtartdsa mellett — szamos
tobbletfeladatot héarit a jegyzokre a kozjegyz6 eldtti hagyatéki eljardsok hatékonyabba tétele
érdekében. A hatélyos Uj szabaly értelmében az ado és ertékbizonyitvany tartalmét és a hagyatéki
eljaras soran beszerzett minden adatot a hagyatéki leltar felvétele sordn a jegyz6 kozli az
oroklésben érdekeltekkel, tovabba 15 napos hataridé tiizésével fellebbezési jogot is biztosit az
Oroklésben érdekeltek részére a jegyzo altal kozolt ado és értékbizonyitvany ellen.

2021. februéarjatol kotelez6 a halottvizsgalatot végzé orvosok szadmara az elektronikus
halottvizsgélati bizonyitvany (eHVB) hasznalata, amely alapjan térténik az anyakényvezés majd a
hagyatéki eljaras is ez alapjan indul meg. A tapasztalatok szerint az eHVB adattartalma sokszor
hidnyos, a hozzatartoz6 adatai sok esetben a temetkezeési vallalkozohoz keriilnek, megnehezitve
igy a hozzétartozok felkutatasat és nyilatkoztatasat.

A gyakorlatban problémanak latszik tovabbd annak megallapitasa, ki mindsiil 6roklésben
érdekeltnek (hozzatartoz6 nem tud nyilatkozni vagy eleve nincs ismert hozzatartozdja az
elhunytnak), illetve kilfoldi cimmel rendelkez6 Orokdsok esetében a kulfoldi postazés is
meghosszabbitja az eljarast. EImondhat6 tehat, hogy a hagyatéki eljards jegyz6i szakaszanak
id6tartama jelentésen meghosszabbodott.

Vagyonleltér felvétele is ide tartozik, mivel a gyermek, illetéleg a gondnoksag alatt all6 személy
vagyonat a gyam és a gondnok leltarral veszi at. A leltart soron kivil, a hagyatéki leltarozasra
vonatkozo rendelkezések szerint kell elkésziteni. A 2021-es évben 8 db vagyonleltar készitésével
kapcsolatos tgy indult.



7. Telepengedélyezési, miikodési engedély bejelentési eljaras

Feladataink Aszod Varos Onkormanyzat teriletére sziikiiltek jogszabalyvaltozas kovetkeztében, a
telepengedély alapjan gyakorolhatd ipari és szolgaltato tevékenysegek telepengedélyezési eljarasa
tekintetében. A 2018-as évben az ASP rendszer bevezetése ezen eljarasokat is érintette, a
nyilvantartott adatokat ebben a rendszerben is rdgziteni kell.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld €s
egyes szolgéltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjér6l és a bejelentés
szabalyairol sz616 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan 2021. januar 01-t61 2021. december
31-ig 2 db telepengedély eljaras kertlt lefolytatasra. 2 bejelentés koteles telepet vettlink
nyilvantartasban és egy modositasi kérelem érkezett.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
alapjan a vizsgalt idészakban 24 db kereskedelmi tevékenység bejelentéssel kapcsolatos eljaras
volt, melyb6dl 3 db esetében miikodési engedélyezési eljaras kerilt lefolytatdsra. Mdodositast,
megszintetést 14 alkalommal jelentettek be.

A 634/2020. (XI11.22.) Korm. rendelet el6irta, hogy a vendéglatast is folytatd kereskedelmi
egységek 2021. januar 1-t61 kotelesek a vendéglatas Uzlettipusat is bejelenteni. A korabban
nyilvantartasba vett vendéglato Uzletek esetén a vendéglatd Uzlettipust a kereskedd legkésébb
2021. marcius 31-ig volt kdteles bejelenteni a jegyzének. 2021. sordn 7 ilyen bejelentés érkezett.
2021. augusztus 19-i hatallyal valtozott ismeét a kereskedelmi tevékenyseégeket szabalyozé
korményrendelet. A vendéglatast folytatd kereskedelmi egységek kotelesek regisztralni a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpontba és oda rendszeresen adatot szolgéltatni. A jegyz6 a
regisztraciot és az adatszolgaltatast koteles évente legalabb egy alkalommal ellendrizni.

8. Zenés, tancos rendezvény tartasa

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (111.08.)
Korm. rendelet 2011. marcius 16.-t6l hatélyos, ez alapjan kell az 1000 f6 feletti létszdma, ilyen
rendezvényeket biztonsagi okokbdl engedélyeztetni. Az elmult évben - a jarvanyhelyzetre vald
tekintettel — 1000 6 feletti zenés, tancos rendezvény AszAd varosaban nem keriilt megrendezésre.

9. TakarNet-es lekérdezés

TakarNet rendszer lehetévé teszi a foldhivatali adatbazisok tavoli adathozzaféréset kiilsé
felhasznalok (regisztralt fizet6 felhasznalok) pl. bankok, kozigazgatasi intézmények,
onkorményzatok, kozjegyzok, Ugyvédi irodak stb. szamara.

Ellenérizhetéek az ingatlanok tulajdoni viszonyai, terhei, egyéb bejegyzései, lekérdezheté az
ingatlan térképmasolata. Az adatok lekerdezésére kizarolag a hivatali és 6nkormanyzati feladatok
ellatasa érdekében keriilhet sor és csak abban az esetben, amennyiben az emlitett adatok
megismerése — az adott Gigy szempontjabol — nélkildzhetetlen.

A szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait igénybevevéknek a
lekérdezéseikr6l naplét kell készitenilik, amelyet 6t évig meg kell 6rizniiik.



A TakarNet szolgéltatasainak hasznélata dijkoteles, a mindenkor hatélyos jogszabalyok szerinti
dijszamitas alapjan. Azonban targyanal fogva dijmentes az elektronikus dokumentumkent
szolgéltatott nem hiteles tulajdonilap-masolat lekérdezése, ha a hagyatéki eljaras lefolytatdsahoz,
kodzigazgatasi hatosagi eljarashoz, kozérdeki bejelentés, javaslat és panasz elbiraldsara irdnyuld
eljarashoz, a helyi dnkormanyzat, illetve azok tarsuldsai kdzszolgaltatasait érinté beruhazasok
megvalositasa érdekében benyljtandd kozosségi, illetdleg nemzeti forrasbdl nydjtott timogatassal
megvalosulé palyazatok dokumentaciojanak elkészitésehez szilkséges.

2021. évi TakarNet-es lekérdezések szama 0sszesen 843 db volt. Ebbdl hagyatéki tigyben 120 db,
kodzigazgatasi hatosagi lgyben (jellemz6 Ugyfajtak: cimképzés, adoellendrzés, add-megallapités,
panasz lgyintézés) 560 db, szocialis- gyamhat6sagi tgyekben 9 db, mig palyazattal kapcsolatos
ugyintézés soran 15 db lekérdezés tortént. Tovabba az év elején a mez66ri jaruléek megallapitasa
érdekében sziikséges volt a folhasznalo személyek felkutatasa, ennek érdekeben folhasznalati lap
139 alkalommal kertlt lekérdezésre a TakarNet-es rendszerbdl.

10. Cimkezelési, cimkeépzési eljaras

A kozponti cimregiszterr6l és a cimkezelésrol sz016 345/2014. (XI1. 23.) Korm. rendelet alapjan az
ingatlan cimét, hazszaméat a jegyzé allapitja meg hatarozat vagy hatosagi bizonyitvany
formajaban. Minden esetben megtorténik az ingatlan kornyezetében kialakult hazszamozas
megtekintése.

2.1.2 A képviselo-testlilet miikodéséhez kapcsolodo hivatali feladatok

A Hatosagi és Titkarsagi Osztaly és a szervezési tigyintéz6 feladatkorébe tartozik a képviselo-
testileti Ulések elokészitése, jegyzokonyveinek megirasa, rendeletek, hatarozatok kezelése,
nyilvantartasa.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 44. § szabalyozasa
szerint a képviselo-testlilet sziikség szerint, a szervezeti és mitkodési szabalyzatban meghatéarozott
szamu, de évente legalabb hat Glést tart.

Magyarorszag Kormanya 2020. marcius 11-én Kkihirdette az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztet6  tdmeges  megbetegedést okozd  humanjarvany  megel6zése, illetve
kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgarok egészségenek és eletének megdvasa
érdekében elrendelt veszélyhelyzet soran teendé intézkedésekrdl sz6lo 41/2020. (I11. 11.) Korm.
rendeletét. A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények maodositasardl szold
2011. évi CXXVIIIL. torvény 46. 8 (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzet idején Aszdd Varos
Képviselo-testiilete feladat-és hataskorét a polgarmester gyakorolta. A fennallo veszélyhelyzetre
figyelemmel a Képvisel6-testiilet rendes és rendkivili tlését -hivatkozassal a Miniszterelndkseg
és a Bellgyminisztérium 2020. méarcius 27-én kelt levelére — a polgarmester nem hivta 6ssze,
azonban az eléterjesztések tekintetében dontést hozott. Annak érdekében, hogy a dodntéshozatal
atlathatosaga biztositott legyen, az eldterjesztéseket kozzétette, tovabba azokrol a képviselokkel,
kiils6s bizottsagi tagokkal a dontés meghozatala el6tt egyeztetett.

A Kormany a koronavirus vilagjarvany kdvetkezményeinek elharitsa, a magyar allampolgarok



egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére a 478/2020. (XI. 3.)
Korm. rendelettel tovabbi veszélyhelyzetet hirdetett ki. A koronavirus-vilagjarvany masodik
hullama elleni védekezésrol szolé 2020. évi CIX. torvény a veszélyhelyzetet meghosszabbitotta
2021. februar 8-ig. A veszélyhelyzet kihirdetésérol és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésér6l szold 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzetet meghosszabbitotta
tovabbi 15 nappal, majd ezt kovetéen az Orszaggyiilés a veszélyhelyzetet a koronavirus-
vilagjarvany elleni védekezésrél szol6 2021. évi |. torveny alapjan 2021. majus 23-ig
meghosszabitotta.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol sz6lo 2011. évi
CXXVIII. térvény 46. 8 (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzet idején Aszdd Varos Képviseld-
testilet feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolta. A fennall6 veszélyhelyzetre figyelemmel,
a Képviselo-testilet rendes és rendkivili Uléseit nem hivta 0ssze a polgarmester, azonban az
el6terjesztések tekintetében dontést hozott. Annak érdekeében, hogy a dontéshozatal atlathatosaga
biztositott legyen, az cldterjesztést kbzzétette, tovabba a képviseldkkel, kiilsés bizottsdgi tagokkal
a dontés meghozatala el6tt egyeztetett.

Az aldbbi adatok mutatjak jegyzékonyvezés €s az Onkorméanyzati jogalkotds korébe tartozo
feladatmutatokat:

Képviselo-testilet Glései, kozmeghallgatas és lakossagi forum 2021,

Hozott dontések

Képvisels-testiilet Gléseinek ideje 2021, Rendelet Hatarozat

Januar 18. (rendkivili) (a Képviselé- - 2
testllet feladat éshataskoreit a
polgarmester gyakorolta)

Januér 27. (a Képviselo-testllet feladat és 1 5
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)
Februar 24. (a Képviselo-testilet feladat és 4 13
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)
Februar 26. (rendkivili) (a Képvisels- 3

testilet feladat és hataskoreit a
polgarmester gyakorolta)

Marcius 10. (a Képviselo-testilet feladat és - 3
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)
Aprilis 15. (rendkiviili) (a Képvisel6- - 4

testillet feladat es
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)

Aprilis 22. (a Képvisel6-testiilet feladat és - 3
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)




Aprilis 27. (rendkiviili) (a Képvisel6- - 1
testilet feladat és hataskoreit a
polgarmester gyakorolta)

Majus 14. (rendkivili) (a Képviselo- 1 1
testulet feladat és
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)

Majus 28. (a Képviselo-testulet feladat és 1 5
hataskoreit a polgarmester gyakorolta)
Janius 11. (rendkivili) (a Képvisel6- - 1

testlilet feladat és hataskoreit a
polgarmester gyakorolta)

Junius 30. 3 10
Szeptember 22. 4 2T
Oktober 20. 3 6
November 24. ) !
December 15. ) 10
17 101

Osszesen:

Képvisel-testiilet bizottsagi tilései 2021.

Ugyrendi Bizottsag: 5
Pénzligyi Bizottsag 5
Varosfejlesztési, Miivelodési, Oktatasi és Sport Bizottsag: 5

Aszod varos Polgarmestere 2021. evben egy kézmeghallgatast tartott (2021. november 10-
én), valamint Aszod varos Polgarmestere 2021. évben egy lakossagi forumot is tartott (2021.
december 16-4n).

2.1.3 Esélyegyenloségi terv

A telepilési oOnkormanyzatok 2013. julius 1-jét kovetéen a hazai €s eurdpai unids
tarsfinanszirozasu palyazatokon csak abban az esetben vehetnek részt, ha rendelkeznek, hatalyos
helyi esélyegyenléségi programmal A helyi esélyegyenléségi programot csak olyan személy
készitheti el, aki a kbzpontilag szervezett képzésen részt vett. A Hatosagi és Titkarsagi Osztalyon
dolgozéd 1 f6 koztisztviseld vett részt a téritésmentes képzésen. Az osztadlyon a targgyal
kapcsolatban az alabbi feladatokat vegezte el:

— elkészitette a HEP megvalosulasardl az éves ertékelést,
— 0Osszedllitotta és jovahagyasra el6terjesztette az éves munkatervet,
— a HEP intézkedési tervében megfogalmazott célok megvaldsulasa érdekében



kozremiikodott a helyi szocidlis rendelet felulvizsgalataban,
— figyelemmel kisérte a HEP megvalosulasat, a munkacsoportok miikodését, annak
menetérol tdjékoztatta a polgarmestert és a jegyzot.

Aszod Varos Helyi Eselyegyenlségi programja 2018. november 15. napjan kertlt elfogadasra a
146/2018. (X1.15.) OKT. szamu hatarozattal.

Az egyenlé banasmadrol és az esélyegyenldség elomozditasarol sz616 2003. évi CXXV. torvény

31. § (4) és (6) bekezdéseit sziikséges kiemelni, melyek alapjan a helyi esélyegyenldségi program
idéaranyos megvaldsuldsat, illetve a (2) bekezdésben meghatarozott helyzet -esetleges
megvaltozasat kétévente at kell tekinteni, az attekintés alapjan sziikség esetén a helyi
esélyegyenl6ségi programot felll kell vizsgalni, illetve a helyzetelemzést és az intézkedési tervet
az Uj helyzetnek megfeleléen kell modositani. Tovabbd a telepllési onkorményzat az
allamhaztartas alrendszereib6l, az eurdpai uniés forrasokbol, illetve a nemzetkdzi megallapodas
alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szarmazd, egyedi dontés alapjan nyujtott, palyazati
uton odaitélt tamogatasban csak akkor részestlhet, ha az e térvény rendelkezeseinek megfeleld,
hatalyos helyi esélyegyenléségi programmal rendelkezik.

Fentiekre tekintettel a 2020. novemberi felllvizsgalati anyag elfogaddsa Aszdd Véaros Helyi

Esélyegyenléség Programjardl sz616 2/2021. (1.18.) szdmu hatérozatéval megtdrtént.

2.1.4 Informatikai feladatok

Ezen a teruleten 2013. éta folyamatosan végziink fejlesztéseket, mind a hardver mind a szoftver
tekintetében.

Nr. | Feladat

1 Az 6nkormanyzati és tarsulasi intéezmények informatikai
feladatai ellatasa
2 Szabélyzatok aktualizalasa (IBSZ, tiizvédelmi, menteési...)

3 Nyomtatdk aktualizaldsa, beszerzése

4 Operacios rendszerek karbantartasa, Szamitogép cserék

5 Szerzddések aktualizalasa

6 Felhasznaldi fiokok, jogosultsagok, policy beallitas

7 Mentési rendszer feligyelete

8 Szamitogép cserék, notebook beszerzések

9 Szerver bOvités és szlinetmentes csere

10 Levelezérendszer karbantartas
11 Halbézat bovités Kossuth u. 59.
12 Mobiltelefonok beszerzése, beéllitasa

13 | Kistérségi Gondozasi Kdzpont informatikai fejlesztései




14 Virusirto licencek beszerzése

15 | Ovodak, Bolesdde, Gyermekétkeztetés informatikai
beszerzései, izemeltetése
16 | Informatikai eszk6z0k cseréje

17 | Kamera rendszer kiépités, Uzemeltetés

18 Licencek aktualizalasa

19 Riaszt6 rendszer mddositas

20 Irodai szoftverek lecserélése

21 | Informatikai biztonsagi kocké&zatok megsziintetése

22 | Informatikai biztonsagi képzések kollégak részére

2.1.5 Intézményekkel kapcsolatos feladatok

A mar felsorolt feladatok mellett a Hatosagi és Titkarsagi Osztaly feladata az intézmények alapitd
okiratanak jogszabalyi eléirasoknak megfeleldé maddositasa, MAK tdrzskonyvi bejegyzések
kezelése. Végzi az intézményi dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagogiai programok,
szakmai programok, munkatervek) el6zetes szakmai véleményezését és elékészitését fenntartoi
jévahagyasra, illetve elfogadasra.

2.1.6 Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat

Az onkormanyzat kezdetektdl fogva tagja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazatban résztvevd telepiilések kozosségének. Erre a fajta tdmogatasra telepiilési
odnkormanyzat terlletén lakohellyel rendelkez6, szocialisan raszorult felsGoktatasi hallgatok, illetve
leend6 f6iskolasok, egyetemistak palydzhatnak. A Bursa Hungarica palyazatot az Eper-Bursa
rendszeren vald regisztralast és palyazati trlap elektronikus Kitdltését kovetéen, kinyomtatva és
alairva a telepulési 6nkorményzatnal kell benyujtaniuk a palyazoknak.

A 2021-es évben 0sszesen 8 f6 nyujtott be palyazatot: ,,A” tipust palyazat esetében 8 £6, ,,B” tipusu
palyazat esetében 0 f6. Kozillk a Varosfejlesztési, Miivel6dési, Oktatasi és Sport Bizottsaga 7 ot
részesitett tamogatasban, 1 f6t a biralatbdl kizarta, mivel palyazatahoz hianypotlasi felhivas
ellenére sem csatolt tobb a palyazati kiirasban meghatarozott kotelezé mellékletet.

Tovabbéa a 2020-as evben 1 6 sikeresen palyazé és tamogatasban részesula ,,B” palyazo esetében
a jogosultsag feltételeinek felulvizsgalatra kerllt sor, és megallapitast nyert, hogy a tdmogatas
tovabbi folydsitasa szempontjabdl a palyazé szocialis raszorultsaga fennall. A 7 £6 tAmogatott ,,A”
tipusu palyazé részére 5 000 Ft/ho/f6 6sztondij kertilt megallapitasra 10 hdnapra, azaz két egymast
koveto tanulmanyi félévre (2021/2022. 11. félév, illetve 2022/2023. I. félév). A 2020-ban sikeresen
palyazott és tdmogatott 1 6 ,,B” tipust palyazé részére 5 000 Ft/ho/f6 Osztondij folydsitasa
folytatddik 3x10 honapra, azaz hat egymast kovetd tanulmanyi félévre (2021/2022. tanév, a
2022/2023. tanév és a 2023/2024. tanév).

2.1.7 Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladat



A katasztréfavedelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIII. térvény szabalyozza. A
torvényben meghatérozott polgari védelmi feladatok végrehajtdsaban, jogszabalyban foglalt
alapvet6 feladataik elldtasa mellett kozremiikodéként vesznek részt a fegyveres erék és - a
hivatasos polgari védelmi szervek kivételével - a rendvédelmi szervek.

Az () térvénynek koszonhetden a teleplilésen biztositani kell egy kozbiztonsagi referenst, amely
kapcsolatot teremt az dnkormanyzat és a Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatosag kozott. 2012.
évtél kezdddben a kozbiztonsagi referensek segitik az lgazgatdésdg munkajat és folyamatos
tajékoztatast nydjtanak a felkészulés id6szakarol.

2.1.8 Humanpolitikai, foglalkoztatasi, munkaulgyi feladatok

A Hatdsagi és Titkarsagi Osztaly latja el valamennyi dnkorményzati intézmény humanpolitikai
feladatait. Aszodi Napsugar Ovoda, AIKI, Aranykapu Bolcséde, Gyermekétkeztetési Intézmény
és a Gyermekjoléti tarsulas &ltal fenntartott Kistérsegi Gondozasi Kozpont kozalkalmazottai
tekintetében - éves atlagban 116 f6 -, a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléit, fizikai alkalmazottait
- atlagban 45 £6 -, a kdzfoglalkoztatottait - atlagban 8 f6 -, a védonéit - 4 {6 - érinté humanpolitikai
feladatokat lat el.

Ennek keretében tobbek kozott:

— elkésziti a  kozszolgalati, kozalkalmazotti  jogviszonnyal, = munkaviszonnyal,
kozfoglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos okmanyokat: a jogviszony létesitésével,
modositadsdval és megsziintetésével (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzodés,
jogviszony megsziintetés, elszamol6-lap elkészitése, KIRA rendszerben val6 rogzités, stb.),

— az intézménytél megkapott kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmanyt MAK
kisérojegyzékkel ellatja és tovabbitja a MAK-nak,

— a bérjellegii, Ugynevezett egyéb juttatasok kifizetésénél elvégzi a bérszamfejtést a MAK
altal biztositott KIRA rendszerben,

— a MAK-t6l havonta kapott bérfizetési jegyzéket -elektronikus uton megkildi az
intézménynek,

— gondoskodik a MAK altal kiildstt nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tajékoztatok, Gtmutatok
igazolasok szamfejtési listak tovabbitasarol az intézmény részére

— nyilvantartja a szabadsagok kiadasat.

Valamennyi fentebb felsorolt munkavéallald esetében a humanpolitikai {igyintéz6 havonta
szamfejtette az egyeb juttatasokat (pl.: munkaba jaras, képviseldi, bizottsagi tagi tiszteletdijak).

2.1.9 Kozfoglalkoztatasi tigyek
E foglakoztatasi forma a Hivatal tobb szervezeti egységének dsszehangolt munkdjat kdveteli meg.
A Hatosagi és Titkarsagi Osztaly a tars osztalyokkal szervezi, koordinalja a révid-, illetve hosszu

ideji kdzfoglalkoztatast.

A kozfoglalkoztatas szabalyozasa, hattere



A kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb torvények
modositasarol 2011. évi CVI. torveny 1. 8§ (4) bekezdés rendelkezése szerint kdzfoglalkoztatottkent
az a természetes személy foglalkoztathato, aki

a) a munka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I. torvény rendelkezései szerint munkaviszonyt
létesithet, kivéve azt, aki 16. életévét nem toltotte be, valamint

b) megfelel az alabbi feltételek valamelyikének:

ba) a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiliek ellatasarol szolé 1991. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Flt.) szerinti allaskereso, ideértve azt az allaskeresét is, akinek allaskeres6ként vald
nyilvantartasa a kozfoglalkoztatasi jogviszonya miatt sziinetel (a tovabbiakban egyiitt:
allaskeres6), vagy a megvaltozott munkaképességti személyek ellatasairdl és egyes torvények
modositasardl szold térvény szerinti rehabilitacios ellatasban részesil,

bb) a menekdltiigyi 6rizetben 1év6 személy kivételével kérelmének jogerds elbirdlasaig az, aki
menekdiltként, oltalmazottként, vagy menedékesként torténd elismerés irdnti kérelmet nydjtott be,
vagy

bc) olyan harmadik orszagbeli allampolgar, akinek az idegenrendészeti hatésag a harmadik
orszagbeli &llampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol szolé 2007. évi Il. torveny 62. § (1)
bekezdés a), c), d), f) pontok alapjan kijel6lt helyen valo tartézkodéasat rendelte el.

Az Szt. 2011. januarban hatélyba 1ép6 azon rendelkezései 2021. évre is vonatkoztak, miszerint meg
kell szlintetni az aktiv koruak ellatasara vald jogosultsagat annak a foglalkoztatast helyettesité
tdmogatasra jogosult szemelynek, aki az ellatds éves felllvizsgalata soran, a fellilvizsgalat
idépontjat megel6z6 egy évben, legalabb 30 nap idétartamban kézfoglalkoztatasban nem vett részt,
vagy keresé tevékenységet nem folytatott.

Az el6z6ekhez hasonloan a 2021. évben is igyekeztiink a kdzfoglalkoztatast Ugy megszervezni,
hogy minél tobb ellatott teljesiteni tudja ez altal a 30 napos munkavallalasi kotelezettseget.

A foglalkoztatasba bevonhatok létszdmat jelentdsen korlatozza a kozfoglalkoztatésra igényelhetd
forrés.

2015. marcius 1-jétél az aktiv koruak ellatasai a jarasi hivatalok hataskorébe kerlltek, igy a
kozfoglalkoztatasba bevonhaté munkavallalokrol azéta kevesebb informacioval rendelkezink. A
Hatosagi és Titkarsagi Osztaly feladata a kozfoglalkoztatasra keriild6 munkavallalok
alkalmazéasahoz szikséges adatok, iratok sszegytijtése, ellendrzése, kdzvetitésik lebonyolitasa a
Godolloei Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztallyal. Az alkalmazéshoz sziikséges munkaszerzédés
elokészitése, elkészitése, alairatasa, a Magyar Allamkincstarba valé tovabbitasuk, a munkavallalok
részére torténd atadas megszervezeése.

Az alkalmazés soran €s a jogviszony megsziinését koveten jelentkezé munkatigyi feladatok
elvégzése: munkaviszony modositas, munkaviszony megszilntetés, szamfejté helyre torténd
elkildésiik, majd az alkalmazés lejarta utan a munkaviszonyhoz sziikséges iratok elklldése a
munkavallalokhoz. Az alkalmazasuk soran felmeriilé esetleges tartozasokrél —hatarozatok
készitése, alairatasa, munkavallalok részére torténé postazasuk. A munkavégzéshez sziikséges
orvosi alkalmassagi vizsgalat el6készitése, megszervezése és az Uzemorvossal szikség szerinti
kapcsolattartas.

Onkormanyzatunk a kozfoglalkoztatas finanszirozasara 2021-ben kettd szerzddés keretében
vettink rész: 2021. februar 28-ig, 2021. marcius 01-t61 2022. februar 28-ig, barmely
allaskereséként nyilvantartott személy foglalkoztatdsa tdmogathaté volt. A foglalkoztatast 12
honap id6tartamra sz016 hatarozott idejii munkaviszony keretében, legalabb napi 6 éraban kellett
vallalni. Osszesen 11 személyt tudtunk foglalkoztatni, atlagosan 9 honap idétartamban.



A kozcélu foglalkoztatottak tobbnyire szakképzettséget nem igényld feladatokat lattak el.
2.1.10 Hirdetmények kezelése

2021-ben 6sszesen 56 db hirdetményi megkeresés érkezett, ezek nagyobb része vegrehajtasi eljaras
ingo és ingatlan arverési hirdetménye volt. Ezen kivil term6folddel kapcsolatos hirdetmények
szama 6 db volt.

2.2. Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Az osztaly latja el Aszéd Varos Onkormanyzat, az Aszodi Polgarmesteri Hivatal — mint 6nallo
gazdalkodasi szervezettel rendelkezé Kkoltségvetési szerv-, az Onkormanyzat altal fenntartott
intézmények,- mint 6nallo gazdalkodasi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek-
— Aranykapu Bolcsdde,
—  Aszddi Napsugar Ovoda,
— Gyermekétkeztetési Intézmény,
— Aszod Véaros Konyvtara, Miivelodési Haza és Muzealis Gytijteménye, valamint
— az Aszod és Tarsult Onkormanyzatok Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasa, és az altala
fenntartott Kistérségi Gondozasi Kdzpont koltségvetésének gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat, illetve a szakmai iranyito jellegti tevekenységet.

Az osztély feladatai egymassal szorosan osszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniilé feladatokbdl
allnak, melyek a kovetkezok:

- aképviseld-testilet dontéseinek elokészitése,

- akoltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok,

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak iranyitasa,

felugyelete,

- tadmogatott projektek pénzigyi koordinalasa,

- vagyonnyilvantartassal és vagyongazdalkodassal 6sszefiiggé feladatok,

- adougyi feladatok.

2.2.1. A képvisel6-testulet dontéseinek elokészitése

A 2020. koltségvetési év gazdalkodasanak lezarasaként az osztaly elkészitette a Magyar
Allamkincstar felé a pénziigyi beszamoldt, mely alapjan a Képviseld-testiilet elé terjesztette a
zarszamadasi rendeletet. A rendelet az 6nkormanyzati fenntartasd intézmények vonatkozasaban is
tartalmazza az éves beszamolast.

A jogszabalyban el6irt hatarid6ig benyujtasra kerilt a képvisel6-testilet elé az dnkormanyzat 2021.
évi koltségvetési rendelete.

Az osztaly a koltsegvetés (koltsegvetési rendelet, annak modositasai, beszamoldk készitese),
témakorén talmenben elékésziti a vagyongazdalkodas (vagyonrendelet, bérbeadasok,
elidegenitések, egyéb hasznositasok), helyi adorendeletek, beszamolok targykdrébe tartozo
el6terjesztéseket illetve részt vesz a hivatal mas osztalyainak elGterjesztései eldkészitésénél
(egyeztetések, adatszolgaltatasok, koltségvetési fedezet, palyazatok, programok, stb.)



Az osztaly feladatai kozé tartozik a Pénziigyi Bizottsag jegyzOkonyveinek vezetése is.
2.2.2. A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A képviseld-testllet dontéseinek elékészitésén tal az osztaly 2021. évi feladatainak meghatarozé
részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, mely az aldbbiakat foglalja magéban:

- akiadasi elbiranyzatok terhére tortén6 kotelezettsegvallalasok nyilvantartasba vétele,

- agazdasagi események szamviteli rogzitése,

- az oOnkormanyzat (benne a hivatal, a fenntartott intézmenyek, a tarsulds) szamviteli
politikajanak, szdmlarendjének, a kotelezettségvallalasi-, értékelési-, leltarozasi és egyéb
jogszabalyi el6irasok alapjan elkészitendd szabalyzatainak elkészitése,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvany rendeletek elkészitése),

- intézményenként banki és pénztari kifizetések, utalasok,

- szabad pénzeszkdzok atmeneti lekotese, nyilvantartasa,

- NAV felé torténd adobevallasok elkészitése intézményenként (AFA, rehabilitacios
hozzéjarulas),

- rendszeres €s nem rendszeres szemelyi juttatdsok (megbizési dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, étkezési jegy, bérlet, SZEP kartya, jutalom, kitiintetés, dij, stb.) pénziigyi
teljesitése,

- az dénkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartdsa, aktualizalésa,

- aszamlazasi feladatok, nyilvantartas, fizetési felszolitasok kezelése.

A jelentési kotelezettségek, beszamolok, amelyeket a koltségvetesi gazdalkodas adataibdl kell a
Magyar Allamkincstar felé elkésziteni hataridében rendre elkésziiltek. Ezek:

- pénzforgalmi jelentés havonta, minden hé 20-ig,

- meérlegjelentése negyedévente,

- statisztikai jelentések negyedévente.

A feladatmutatok alapjan jaro allami tamogatasok igénylései a Magyar Allamkincstar felé minden
esetben hataridéig megtorténtek. A megéallapitott tdmogatasok évkodzi modositdsara majus és
oktdber honapokban volt lehetéség. Az Onkormanyzat részére jovahagyott allami hozzajaruléssal
vald elszamolasi kotelezettségunknek a 2021. évi beszamolasi kotelezettség keretén belil eleget
tettink.

Az osztaly munkajat 2018.01.01-t61 az Onkormanyzati ASP Rendszer segiti. Ezen belil a
Gazdalkodasi és Ado6 modul elsésorban az, amelyik biztositja az osztaly operativ munkajanak
alapjat. Sajnos az integralt rendszer kiilonb6z6 moduljai tovabbra sincsenek 6sszekbtve. Az egyes
modulok 6nmagukban miikodnek ugyan, viszont kézottuk adatatvitel nem tortenik. Ez idébeli és
human tobbletmunkat igényel, tovabba n6 a hibalehet6ség, nagyobb a kockazat.

A jogszabalyi kornyezet folyamatosan valtozik, ennek kovetése és értelmezése, valamint
jogszabalyi kotelezettség alapjan az osztaly munkatarsai folyamatosan tovabbképzéseken vesznek
részt.

2.2.3. Az onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
szakmai fellgyelete



Intézményenként haromoldald munkamegosztasi megallapodas rogziti a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat az intézmények vonatkozésaban.

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasa soran valamennyi fenntartott intézmény tekintetében
kilon koltségveteést készitettlink. A koltségvetési szervek elkilonllt gazdalkodasabdl eredéen
valamennyi allamhaztartasi szerv 6nallo torzskonyvvel bejegyzett szervezet, ebbdl eredéen 6nallo
bankszdmlaval, 6nall6 hazipénztarral rendelkezik.

A koltségvetés tervezési szakaszaban figyelembe vettlik az el6z6 evi teljesitési adatokat, a
jogszabalyi véltozasokat és a képviselo-testilet altal meghatarozott célokat. A koltségvetés
elokésziileti szakaszaban ker(lt sor a bevetelek megalapozasahoz sziikséges allami tAmogatasok
szamszeriisitésére, a miikodéshez szilkséges kiadasok felmérésére tételesen és dsszesitve kiadasi
eléiranyzatonként, szakfeladatonként, kotelez6, 6nként vallalt és &llami feladat szerinti bontasban.
A folyamatban 1év6, athuzédd beruhazasok, valamint az EU- forrasok szambavétele, tovabba az
intézményvezetokkel az elézetes egyeztetések is megtorténtek.

A Magyar Allamkincstar felé kilon-kilon készitettik el a koltségvetést, beszamolét, havonta
pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést.

A NAV felé szervezetenkénti afa bevallast nyujtunk be, havonta, negyedévente vagy évente.

Az osztaly feladatai koze tartoznak intézményenként a leltarozassal és selejtezésekkel kapcsolatos
feladatok. Mérlegeket alatamaszto jegyzékonyveket keszitiink a leltarozott eszkdzokrol.

Nem 0néllé intézmény, de az onkormanyzatnal jelentkezik a Védonéi Szolgalat, melynek
muikodtetésével kapcsolatos valamennyi feladat és elszamolas is az osztély feladatkdrébe tartozik.

2.2.4. Tamogatott projektek penzigyi koordinalasa

A napi munkan felll tovabbi feladatot jelentett az 6nkormanyzat szamara a palyazati timogatasok
(unios és hazai forrastak, vis maior) pénzigyi lebonyolitasa. Figyelemmel kisértiik a palyazatok
feltétel rendszerét, igyekeztiink az elélegekkel az utolséd kifizetéskor elszamolni, igy a pénzigyi
teljesitések idoben megtdrténhettek. Ehhez rendkivil pontos és preciz munkéra volt szikség. Az
osztadly feladata a szabalyszerti Kifizetések teljesitése, ezeket alatdmaszté dokumentumok
Osszegyljtése, az elkllonitett nyilvantartas biztositdsa a fokonyvi rendszeren belll, a forditott
afaval kapcsolatos beruhazasok AFA bevallasa és megfizetése, a beszerzett eszkozok
nyilvantartasba vétele és a vagyonban toérténé kKimutatasa.

2.2.5. Vagyonnyilvantartassal és vagyongazdalkodassal osszefiiggé feladatok

Az 0Onkormanyzati vagyongazdalkodas egyik alapdokumentuma a helyi vagyonrendelet. A
Képviselo-testilet 2021-ben 0j rendeletet alkotott. A 19/2021. (X1.25.) dnkormanyzati rendelet az
onkorményzat vagyonarol, a vagyonhasznositas rendjér6l és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol szél.

A Vagyonkataszteri nyilvantartas szintén az ASP Integralt rendszeren belll miikkodik, annak egyik
moduljaként. Sajnos egyelére dnalloan, igy mas modulok, mint pl. a Gazdalkodési modul nem tud



abbdl adatokat atvenni. Ez azt jelenti, hogy valtozas esetén minden egyes modulon kiloén-kilon
kell tvezetnink azokat, a feladatvégzésben tul sok a parhuzamossag.

A Vagyonkataszteri nyilvantartas szintén az ASP Integralt rendszeren belil miikodik, annak egyik
moduljaként. Sajnos egyelére 6nélldan, igy mas modulok, mint pl. a Gazdalkodasi modul nem tud
abbdl adatokat atvenni. Ez azt jelenti, hogy valtozas esetén minden egyes modulon kilon-kalon
kell atvezetnunk azokat, a feladatvégzésben tdl sok a parhuzamossag.

2.2.6. Addugyi feladatok

A helyi addztatas keretszabalyait a helyi adokrol szolo tébbszor modositott 1990. évi C. térvény,
valamint az ad6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény, az addigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. évi CLI. torveny és az addhatdsag altal foganatosithatd vegrehajtasi eljarasokrdl sz6l6 2017.
évi CLIII. toérvény irja el6. A helyi dnkormanyzatok es szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségii szervek feladat- €s hataskoreir6l szold 1991. évi XX,
torvény 138. 8§ (2) bekezdése alapjan a helyi adoztatés szabalyait a képvisel6-testiiletek hatarozzak
meg.

Feladatunk az adojogszabalyok alapjan a jegyz6i hataskorbe utalt helyi adok és adojellegti
kotelezettségek megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, behajtasaval,
elszdmolasaval, az ad0 ellenbrzésével, az adoOzassal Osszefiiggd bejelentéssel, kérelmek
intézésével, igazolasok kiadasaval, valamint az informacioszolgaltatassal kapcsolatos gyek
ellatasa.

A helyi addkon kivil a helyi adohatdsag szedi be a kiilsé szervek megkeresése alapjan az adok
modjara behajtandd koztartozasokat. A jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen ellatjuk a
gépjarmiladoval kapcsolatos adoztatasi feladatokat. Egyéb adoztatasi feladatokat lat el a Hivatal a
talajterhelési dijak és a mez66ri jarulék megallapitasa és beszedése kapcsan.

Statisztikai adatok az iktatott iratok szamanak alakulasarol

Adonemek 2021. év
Ipartizési ado 927
Gépjarmiiadod 94
Kommunalis ado 1396
Telekadd 241
Végrehajtas 581
Egyéb lgyek (méltanyossag, részletfizetes, tulfizetés visszaterités) 242
Talajterhelési dij 67
Bejelentkezés/NAV cégadat 1129
NAV KKV nyilatkozat 454

Az addtargyak szdménak véltozasa

Adénem 2019 (db) 2020 (db) 2021 (db)
Ipartizési ad6 860 778 780




Kommunalis ad6 3019 3160 2887
Telekad6 198 201 186

Azon addzok esetében, akik az eléirt hataridére nem fizetik meg addjukat, tovabba késedelmiiket
nem igazoljak, kérelmet nem nyljtanak be, végrehajtasi eljaras meginditasara kertl sor.
Gazdalkodd szervezetek esetében a leginkabb alkalmazott végrehajtas az adds bankszamlajanak
hatosagi atutaladsi megbizéssal vald terhelese. Maganszemély hatralékos addzonal jovedelem
letiltas foganatositasa a leggyakoribb végrehajtasi modozat.

Az addcsoport foglalkozik az adok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval is. Ezek
azok a mas hatosagok altal megallapitott kotelezettségek pl. szabalysértési penz- és helyszini
birsdg, elévezetési koltség, stb., melyet a kotelezettek nem fizettek be Onként. A beszedett
hatralékok csak részben képezik az dnkormanyzat bevételét, a megkeresések nagy részében a
beszedett 6sszeget at kell utalni a kimutato szerv szamlajéara.

Az éves munka soran folyamatosan adatot kell szolgaltatni az Allamkincstar, valamint a Pénziigyi
és Gazdalkodasi Osztaly fele, tovabba részt kell venni a testuleti dontések elékészitésében.

Az osztaly egyéb behajtési, eljarasi cselekményei 2021. évben (db)

Munkabér, nyugdij letiltas 90
Hatosagi atutalasi megbizas kibocsatasa bankszamlara 30
Gépjarmi forgalombdl kivonas 3
OEP megkereses 80
NAV megkeresés 80
Forgalombol kivonas feloldasa 3
Szabalysértes (adok modjara behajtas) 46
Gépjarmifoglalas 2
Fizetési felszolitas 245

Az adoigyi munkatars végzi az add és értékbizonyitvanyok kiéllitasat, mely szintén jelentds
feladattal jar. A 2021. évben kiallitott értékbizonyitvanyok (hagyatéki tgyek, végrehajtok) szama:
112 db.

2.3.Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

2.3.1. Atelepllésfejlesztes és Uizemeltetési egység fobb feladatai:

— Felligyel a varos tisztasagara, elvégzi a kozteruletek tisztitasat, szemétgyiijtok Uritését,

— Karbantartja, felGjitja a varos tulajdonaban 1évé zoldterlleteket és azok berendezési
targyait, valamint a jatszotereket,

— Elvégzi az utakon, jardakon jelentkezo Kisebb hibak javitasat, potlasat, kozlekedési tablakat
helyez ki, és igyel ezek allapotara,

— Elvégzi a kozteriletek és az 6nkormanyzati intézmények téli sikossag-mentesitését

— Fellgyeli, szakmailag iranyitja és koordinalja a nagyobb javitasi munkékat végzé kiilsé
vallalkozokat (pl. katylzés, nagyobb fametszés, csatornaépités, utepités, tamfalépités),



Kapcsolatot tart a varoson athalado fokozlekedési utvonalak kezel6jével, valamint az egyes
varosiizemeltetési feladatokat elvallalo tarscégekkel, koziizemi szolgaltatokkal,
Gyorsjavitasi szolgalatot lat el az 6nkormanyzati intézményekben és a hivatalban,

Elvégzi, illetve iranyitja kisebb volumenii nyéari kisjavitdsi munkakat az intézmények
tertletén,

Koordinalja és szakmailag ellen6rzi a nagyobb volumenii karbantartasi és feldjitasi
munkakat, valamint azon javitdsi munkékat, amelyekhez nem rendelkezik megfeleld
képesitésti szakmunkassal (pl. villanyszerelés, liveges munkak, asztalos, lakatos munkak),
Szervezi, irdnyitja és ellenérzi a kozfoglalkoztatottak munkavégzését, gondoskodik a
tevékenység varosiizemeltetésbe térténé integralasarol,

El6késziti, szervezi és ellen6rzi a varosi beruhazasokat,

Figyelemmel kiséri a rendelkezésre allo palyazati lehetéségeket. Koordinalja a tamogatéasi
kérelemhez tartozd dokumentacidk elkészitését. Ajanlatkéréseket bocsat ki a folyamatban
résztvevl szakértOk Kivalasztasara, részt vesz az ajanlatok kiértékelésében és a
szerzOdéskotésben, ellendrzi a végrehajtast. Részt vesz a tdmogatasi szerzédések
megkotésében, szervezi az abban foglaltak végrehajtasat. EloGterjesztésekkel segiti a
Képvisel6-testillet palyazatokhoz tartozd6 munkajat. Segiti és ellendrzi a palyazatiroi és a
projektmenedzseri munkat, esetenként elvégzi ezeket a tevékenységeket. Miiszaki
szaktudasaval segiti a kdzbeszerzési eljarasokat és a kivitelezési folyamatot.

Gondoskodik a varosi rendezvények technikai hatterérél, berendezésérél, részt vesz a
lebonyolitasukban,

Kozterileti munkavégzésekkel kapcsolatos engedélyezési eljarasokat folytat, ezekhez
kapcsolddo engedélyeket ad ki (tulajdonosi és kozutkezel6i hozzajarulés, kozterilet bontési
engedély, fakivagasi engedély),

Részt vesz a kbzép- és hosszutavu strategiai tervezés szakmai elokészitésében,
Kozremiikodik a varost érinté orszagos nagyberuhazasok elékészitésében,

Szakmai munkaval segiti a Polgarmester és a Jegyz6 hataskorebe tartozd engedélyek és
hozzajarulasok kiadasat,

Rendérség, birdsag altal kozérdeki munkéra atvaltoztatott szabalysértési birsagok
végrehajtasaban részt vesz.

Ezen talmenden

részt vesz a feladatkorébe tartozo képviseld-testileti eléterjesztések elkeszitésében

részt vesz a bizottsagi uléseken, feladatkoérébe tartozo eldterjesztéseknél informaciokkal
segiti a képviselok dontését,

végrehajtja a Képvisel6-testilet rd vonatkozo hatarozatait.

2.3.2. Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly elvégzett legfébb feladatai 2021. évben

Projekt megnevezése

Ut és tartozékainak épitése javitasa

2021. jan. — jdl.

Beltertileti utak tervezese (Miskolczi kdz, Gesztenye sor, Falujarok utja a
Madach térnél, Hegyalja utca fels6)

2021. jul. Viznyel6éracsok javitasa

2021. jul. —aug. |Belterileti utak katyuzasa




Belterileti utak felujitasa (Csendes utca also szakaszanak aszfaltozasa,

2021 jdl. - aug. Kossuth. 78. melletti Ut aszfaltozasa)

2021. jal. — aug. KRESZ palya megujitasa

2021. jul. —aug. |Jardak feldjitasa (Pesti Ut, Baross utca, Bethlen G. u.)
2021. jul. — aug. Breda-patak hid fel(jitasa

2021. jul. — szept.

Pauler Tivadar utca Utépitése

2021. aug. — szept.

Ady Endre utca arok helyreallitasa

2021. szept. Csengey utcai kétsoros korlat javitasa

2021. okt. Jarda épitése a Mély utcaban (Béke utca — Csengey utca kdzott)

2021. okt. —dec. | Az evangélikus templomhoz vezet6 1épcs6é melletti kdzvilagitas kiepitése
2021. nov. Jarda és 1épcs6 javitasa a Falujarok atjan (nyugdijas klubnal)

2021. nov. — dec.

Falujarok atjan a Honvéd utca torkolatanal gyalogatkelShely létesitésének
terveztetése

2021. dec.

Az evangélikus templomhoz vezet6 Ut helyreéllitisa

Intézmények feldjitasi, karbantartasi munkai

2020. nov. — Cn s £ . ol ek
2021. méj. V¢édondoi szolgalat és orvosi rendel6 feldjitasa
2020. dec. - . _
2021 jil. AIKI Kkisterem felUjitasa
2021. jul. Napsugar Ovoda teljes belso falfeliilet festése
2021. jul. Szivarvany Tagovoda részleges bels6 falfeliilet tisztasagi festése
. Aranykapu Bolcsdde belsé falfellleteinek és kiils6 fafeltileteinek részleges
2021. jal. festése
2021. aug. Gyermekétkeztetés folyoso felujitasa

2021. szept. — okt.

Kossuth Lajos utca 59. (Varosuzemeltetés) kerités feltjitasa

2021. okt. — dec.

AIKI el6tet6 atépitése

2021. dec.

Az Aszodi Polgarmesteri Hivatalhoz tartoz6 parkol6 kozvilagitasanak
Kiépitése

Onkormanyzati bérlemények

2021. jul. - aug. Tisztasagi festés Szabadsag tér 2. lires 6nkormanyzati lakasban
2021. dec. Kapu cseréje a Szabadsag tér 2. alatti dnkormanyzati ingatlannal
Parkfenntartas

2021. apr. Veszélyes, kiszaradt fak gallyazasa, ifjitasa, kivagasa - tervszerii
2021. Zoldfellletek karbantartasa, viragositas

Vis Maior helyzetek elharitasa

2021. jan. — febr.

Vis Maior, Széchenyi — D0zsa Gy. tamfalépites

2021. dec.

Vis Maior, Kakashegy utca igénybejelentés

Csapadékviz-elvezetés




2021. marc. Posta melletti arok takaritasa
2021. aug. — nov. |Breda-patak medrének kitakaritasa (Kossuth Lajos utcatol a Galgaig)
2021. PM_CSAPVIZGAZD_ 2018 palyazati elszamolas

Kamerarendszer kiépitése

2021. szept. Kamerarendszer kiépitése Kondoros tér

2021. okt. Kamerarendszer kiépitése Szabadsag tér

2021. nov. - dec. Kamerarendszer kiepitése Beke utca
Eszkozbeszerzés

2021. nov. Lombszivé beszerzése

2021. dec. John Deere 0njaro fiinyir6 beszerzése

Egyéb

2020. dec. - . N

2021. &pr. Pince-partfal kataszter készités

2021. Csengey Sportpark fejlesztés palyazat benyuljtasa, el6készité munkak
2021. 4pr.- Fenntarthato Varosi Mobilitasi Terv készitése
2021. jun-aug. Szanyoggyérités a varosban

2021. jal. - Fenntarthatd Varosfejlesztési Stratégia kidolgozasa
2021. dec. Diszvilagitas kiépitése a Szabadsag téren

2.3.3. Kozfoglalkoztatés

Egész évben nagy segitséget jelentettek a Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly szamara a
kozfoglalkoztatottak, akik folyamatosan kisebb nagyobb létszamban részt vettek a varos
tisztantartdsdban (sOprogetés, szemetszedés, szemetes kosarak (Uritese) a zoldfellletek
karbantartasaban (fiikkaszalas, gyomlalas, lehullott falevelek 6sszegyiijtése, virdgok locsolésa), a
vizelvezetd arkok tisztitasa. A Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly féallasu szakmunkasai
mellett a segédmunkat szintén kdzfoglalkoztatottak latjék el.

2.3.4. Parkfenntartas

Az osztaly feladata Aszod varos kozterliletein a novények beliltetése, viragositasa, a killtetett
ndvényzetet gondozasa, locsoldsa, tapoldatozasa. A fiikaszalast a Telepulésfejlesztési és
Uzemeltetési Osztaly fizikai allomanya a kozfoglalkoztatottakkal kiegészilve végezték az
Onkorméanyzat tulajdondban 1évé Kistraktorral, onjaré fiinyiréval, fiikaszaval. Csapadékosabb
idészakban, a névényzet gyorsndovekedésekor kiilsé vallalkozd bevonésa valt szilkségessé, akik a
lakotelep térségében végezték a fiinyirast.

2.3.5. Sikossag-mentesités

Téli idészakban a jardak és az utak cslszasmentesitését a Telepllésfejlesztési és Uzemeltetési
Osztaly fizikai allomanya és a kdzfoglalkoztatottak végezték a minden évben aktualizalt Sikossag-



mentesitési Tervben foglaltak szerint gépi es kézi erével. A kdzlekedés zavartalan lefolytatdsanak
biztositdsa érdekeében a téli idészakra kiils6 véallalkozdval kotott vallalkozasi szerzédést az
Onkormanyzat, akik folyamatos készenléttel, és szilkség esetén azonnali beavatkozassal a
hoeltakaritasi munkakban segitik a Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly munkajat. A 2021-
es évben az enyhébb télnek koszonhetben kiilsé beavatkozasra nem volt sziikség a sikossag-
mentesités terén.

2.3.6. Rendezvények

Az év masodik felében, ahogy a jarvanyhelyzet alakuldsa lehet6vé tette, egyre tdbb varosi
rendezvényt lehetett megtartani. A Telepuilésfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly gondoskodott az
Aszodi Integralt Kulturalis Intézmény altal szervezett a varosi rendezvények technikai hatterének
biztositasarol, elektromos csatlakozési helyek Kiépitésér6l, a hangtechnikai berendezések
szallitasarol, a helyszinek berendezésérél, tisztantartasarol.

2.4. Telepuléskép-védelmi és Kozterulet-felligyeleti Osztaly

Az Aszddi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén belil, 2019.01.01-t61 Telepiiléskép-védelmi
és Kozterilet-felugyeleti Osztaly miikodik.

Az osztalyon belul folytatott tevekenységek egymastdl eltéré jogi szabalyozassal hatarolt
teruleteket érintenek. Ugyanakkor a feladatellatas gyakorlati tapasztalatai alapjan, az osztalyon
belll végzett tevékenységek szervesen egyitt gyakorolhatok és az érintett terlletekre jellemz6
informécidk és jogosultsagok egymast kiegészitve, novelik a kiilonbozé terileteken végzendd
tevekenységek hatékonysagat.

2.4.1. Kozterulet-felligyeleti és mezoori tevekenység

A kozterllet-felligyeleti és mez66ri tevékenységrol szolo részletes beszamold, kilon eléterjesztés
targyat képezi.

2.4.2. Telepuléskép-védelmi feladatok (polgarmesteri hataskor)
Telepuléskép-védelmi feladatok

Aszdd Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2017 decemberében elfogadta a varos
teleplilésképi arculati kézikonyvét, valamint a teleplléskép védelmérol szold 2016. évi LXXIV.
torvény (tovabbiakban: Etv.) alapjan megalkotta a telepiiléskép védelmérél szolé 3/2018. (11.23.)
onkorményzati rendeletet (tovabbiakban Tkr.), amely rendelet 2018. februar 24-én 1épett hatélyba.
A rendelet alapjan a polgarmester tajékoztatdst ad vagy szakmai konzultaciot biztosit a
telepilésképi kovetelményekrél. Az épittetd koteles szakmai konzultaciot kérni, ha a tervezett
épitési tevékenység az Etv. 33/A. § szerinti egyszerii bejelentési eljaras korbe tartozik

Az épitésligyi hatésagi engedélyezéshez kotott épitési munkakra vonatkozéan - a Foéépitész
szakmai allaspontjanak figyelembe vételevel - telepulésképi véleményt ad ki a Polgarmester.
Telepuléskepi bejelentési eljarast kell lefolytatni kisvarosias tertileten homlokzati hdszigetelés és
szinezés, a Kossuth Lajos utca mentén a homlokzatot érint6 atalakitéas, utblagos hészigetelés és



szinezés, kertvarosias terlileten a nem huzamos tartzkodasra szolgald helyiségeket tartalmazé
épitmény kivitelezésenek megkezdését megel6zéen, meglévo epitményekkel kapcsolatos
rendeltetés valtoztatassal kapcsolatosan, valamint reklamok és reklamhordozok elhelyezésénel.

A Polgarmester a 314/2012. (X1. 8.) Korm. rendelet a teleptilésfejlesztési koncepcidrdl, az integralt
teleplilésfejlesztési  stratégiarol és a telepulésrendezési  eszkozokr6l, valamint — egyes
teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrdl (tovabbiakban Tr.) 26/D. §- ban foglaltak szerint
ellenérizi a bejelentési kotelezettség teljesitését és a bejelentett tevékenység folytatasat.
Amennyiben megallapitja a Tkr.-ben foglalt telepiléskeépi kdvetelmények megsértését, hivatalbol
vagy kérelemre kotelezési eljarast folytat le es sziikség esetén kételezést bocsat ki.

2.4.3. [Egyéb igazgatési feladatok (jegyzéi hataskor)
Szakhatosagi eljarasok lefolytatasa

Kiilonb6z6 engedélyezési eljarasokhoz (telekalakitas, Utépités, villamosenergia, hirkozles, stb.) a
vonatkoz6 Korm. rendelet alapjan a jegyz6 szakhatosagi allasfoglalast ad ki. Eljarasa soran
vizsgalja, hogyan felel meg a tervezett tevékenység a helyi épitési szabalyzat (HESZ) elirasainak.
Minden eljarés soran helyszini szemle megtartasara kertil sor. 2021 ev végétdl a telekalakitas
eljarasokhoz a szakhatosagi allasfoglalast a Pest Megyei Kormanyhivatal adja ki.

Hatosagi igazolas kiadasa 3,5 t feletti gépjarmiivek tarolasahoz

A 3,5 tonna megengedett legnagyobb 0Ossztémeget meghaladd tehergépkocsibol, vontatdbdl,
potkocsibol és autdbuszbdl legfeljebb 10-et lizemelteté Uzembentartod telephely cimként olyan
telepilési cim bejegyzését is kérheti, amely alkalmassagat a telepllési 6nkormanyzat jegyzoje
igazolja. Azt a tényt, hogy a telepilési cim szerinti ingatlan alkalmas a jarmiivek térolasara, a
telepiilési onkorméanyzat jegyz6je igazolja hatésagi bizonyitvany formajaban. Az igazolés kiadasa
elétt helyszini szemlére kertl sor az tgyféllel kdzosen.

Telepulési dnkormanyzat jegyz6jének engedélyezési hatdskorébe tartozd kutak eljarasai

A telepllési o6nkorményzat jegyzdéjének engedelye szikséges olyan kit létesitéséhez,
Uzemeltetéséhez, fennmaraddsahoz és megszintetéséhez, amely legfeljebb 500 m3/év
vizigénybevétellel kizarlag maganszemélyek haztartasi igények kielégitését szolgalja. Jelenleg
nincs folyamatban engedelyezési eljaras, tajekoztatasok torténtek.

Epitésiigyi hatosagi tigyekkel kapcsolatos és egyéb megkeresésekre tajékoztatas adasa

A jegyz6 hataskorében keletkezett épitésugyi hatdsagi tigyekrél a NAV, illetve maganszemélyek
és cégek megkeresesere torténik tajékoztatds adasa. Leggyakrabban ingatlanok adasvételéhez,
hiteltigyintézéshez, foldhivatali ingatlan-nyilvantartasi Ugyekhez sziikséges hasznélatbavételi
engedély hiteles masolatanak kérvényezésével fordulnak a hivatalhoz.

A tajékoztatasok tobbségét a helyi épitési szabalyzattal, teleplléskép-védelmi eléirasokkal
kapcsolatos megkeresesek teszik ki: telekalakitas, beépithetéség, melléképlletek és kocsibeallok



létesitése, keritésépités, Ovezeti rendeltetések, épitésugyi hatosagi feladatokkal kapcsolatos
érdekl6dés. Gyakori, hogy kornyez6 telepiilésekrol is az osztalyt keresik meg tajékoztatas keréssel.

3. Osszegzés

A Polgarmesteri Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk és mutattuk be, statisztikai
adatokkal is aldtamasztva. A vazolt feladatokon kivdl, allandé feladatként folyamatosan helyt kell
allni az ugyfelek, a tarshatdsagok, felettes szervek, a Képviselo-testiilet tajekoztatasaban,
adatszolgaltatasban, mely utobbit tekintve a valtozasok szervezeti atalakulasok miatt sokszorosa
volt az el6z6 évekhez képest.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal szakmai tevékenysége jo, a kozponti
és a helyi jogszabalyokbol eredé feladatait ellatta az elmult evben.

Evek 6ta a masodfoku eljarasokat kezdeményezd fellebbezések szama elenyészd, a meghozott
hatarozatok tdémegéhez képest.

Kiemelt feladat a tovabbiakban is a hivatal korszertsitése a munkatarsak folyamatos képzésével,

a fels6foku végzettségliek aranyanak novelésével, tovabbi szamitdgépek, operacios rendszerek,
szoftverek beszerzésevel erésiteni.
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