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A munkaterv végrehajtasat részleteiben az agazatra vonatkozo jogszabalyok, illetve az
intézmény belst szabélyzatai az iranyado6k. Ezek naprakész ismerete minden munkavallalé
kotelessége, egyéni felel6ssége. Azoktol eltérni - egyedi esetekben - csak az
intézményvezet6 engedélyével lehet.

A tagintézmeény gyfijteményi egységeinek felel6seit (tovdbbiakban gy/f.) az alabbi tablazat
tartalmazza:

ik Gyfijteményért
Cyajtemeny B fe{ellé‘s szelr):ély
Képz6émtivészeti gytijte- Képz6miivészet Harkai Bélané
mény
Néprajzi gytjtemény Néprajz Klamar Baléazs
Torténeti targyak Torténet Klamar Balazs
gylijteménye
Régészeti allatcsont Természettudomany Klamar Balézs
gyftjtemény
Régészeti gytijtemény Régészet Klamar Balazs
Torténeti dokumentumok| Eredeti, forrasértéki Klamiar Baldsg
gytjteménye dokumentumok
Fot6tar Eredeti, forrasértékd Beriké Norbort
(archiv) fényképek
Adattéri gytijtemény Egyéb gytjtemenyi Harkai Bélané
anyag - Adattéri
Médiatar Egyéb gytijteményi | Benko Norbert
anyag - mozg6film (m)
) Egyéb gytijteményi )
Médiatar anyag - vide6- és Benk6 Norbert
hanefelvétel



Koényvtari Benk6 Norbert
segédgyijtemény

A szakalkalmazottak munkajukat a muzeologusok iranyitasaval végzik.

I. Gytijteményi munka

1. Gyiijteménygyarapitds
Az intézménybe az utébbi évek tapasztalatat figyelembe véve szinte kizarolag
hagyatékok kertilnek be ajéndékozés atjan. Fontos lenne, hogy a mizeum ne csak passziv
targybefogadé helyként mtkodjon, hanem aktiv, tudatos gytijtStevékenységet
folytathasson, ennek egyik feltétele a targyvasarlas lehet6sége, illetve a tagintézmény
Gyijtokori Szabalyzatanak figyelembe vétele.
(Hatarido: 2019. folyamatosan. Felel6s: gy/{.)

2. Analog nyilvdntartds

A beérkez6 és a meglévo, de még dlloméanyba nem vett dokumentumok folyamatos
gytijteménybe emelése. Szakleltarkdnyv, lefrokarton, leltari szam felirasa.
(Hatarid¢: 2019. folyamatosan. Felel6s: gy/f.)

A beleltarozott mfitargyak raktéri elhelyezése, néz6képpel ellatott lefirokartonok
készitése analég és digitalis formaban (MtizeumDigitar).
(Hatarido: 2019. folyamatosan. Felel6s: Harkai Bélané)

3. Digitdlis nyilvdntartds

Az analég nyilvantartds digitalizdlasanak alapelveit és célkittizéseit az intézmény
Digitalizalasi Stratégigja 123/2017. (IX.21.) OKT hatérozat tartalmazza. Ennek a
folyamatnak részét képezi a b6vebb leiras (adatgazdagitas), valamint a targyfoto készités,
a dokumentum szkennelés is, melyet a Digitalizalasi Stratégidban megjelolt személyek
végeznek. A rekordok teljes korti publikalasra valo el6készitése utdn a targyak megfelel6
szempontrendszerrel (oktatast segits, helytorténeti jelentdségti stb.) valo kivéalasztasa
utan azok publikaldsa is megtorténhet.

A leltarkonyvek adatainak rogzitése gytijteményenként halad.

Osszes A digitalizalt allomany
Gyftijtemény meglévo mennyisége - adatbazis
alloméany (db) szinten 2018. december
Képzbmiivészet 459 459 100%
Néprajz 12938 4600 35,2%
Torténet 7781 263 33 %
Régeszet 1901 0 0%
(Természettudoméanv)
Régészet 74894 0 0%
Eredeti, forrasérték do- 05656 1563 6%
kumentumok




Eredeti, forrasérték (ar-
’ 249 | 9
chiv) fényvképek - al 0

Egyéb gytijteményi
anyag - Adattéri 1519 635 41.8%
gyfijtemény

Egyéb gytijteményi 28981
anyag - mozgofilm (m)

Egyéb gytijteményi 2239
anyag - video-és 0 0
hangfelvétel (perc)

Altaldnos:
A tagintézmény targyszokatalégusanak folyamatos vezetése.
(Felelés: MD publikalési joggal rendelkez6 személyek)

Hetente biztonsagi mentés készitése a folyamatosan képz6dé digitalis tartalmakrol.
(szkennelés, mtitargyfotok)
(Felel6s: Klamér Balazs)

Miitargy fotok folyamatos készitése.
(Hatérid6: 2019. folyamatosan. Felelés: gy/f.)

Adattdr:

Az adattari gytijtemény MD-ben torténd rogzitése, publikalasa. A targyévben kittizott
cél: 100 %-os rogzites.

(Hatarid6: 2019. szeptember. FelelGs: gy/f)

Néprajz:

Az MD-ben meglévé targyakhoz késziilt targyfotok feltoltése, adatgazdagitas.
(Hatérid6: 2019-ben folyamatosan, parhuzamosan a revizioval. Felel6s: a targyévben
alkalmazasra keriil6 szakmuzeol6gus)

Torténeti dokumentumok:

A gytijteményi anyag MD-ben tortén6 rogzitése, publikalasa. A targyévben kitizott cel:
16 %-o0s rogzités.

(Hatérid6: 2019. augusztus. Felels: gy/f. és Dobak Agnes)

Torténeti Targyak

A gytjteményi anyag MD-ben t8rténd rogzitése, publikaléasa. A targyévben kit(izott cél:
8 %-0s rogzités.

(Hatérid6: 2019. augusztus. FelelSs: gy/f. és Harkai Bélane)

. Gyiijteményi revizié

Néprajzi gyiijtemény:
Revizi6 folytatasa, id6kozi jelentés osszedllitasa.



(Hatarid6: 2019. november 30. Felel6s: a targyévben alkalmazasra kertil6
szakmuzeoldgus)

Torténeti gyiijtemény:
Revizi6 folytatésa, id6kozi jelentés dsszeallitasa.
(Hatarid6: 2019. november 30. Felel6s: gy/f.)

Meédiatdr:
Teljes revizi6 és jelentés dsszedllitasa.
(Hatarido: 2019. november 30. Felels: gy/f. és Klamar Balazs)

5. Szakkonyvtdr

Folytatédik az intézmény szakmai munkdjat segit6 szakagi konyvek beszerzése, az
tjonnan megjelen6 kényvek, valamint az antikvar konyvpiac figyelése.

A konyvek felcimkézése a sziikséges jelzettekkel. (kozosségi szolgalatot végz6 diakok)
(Hatarid6: 2019. folyamatosan. Felel6s: gy/f.)

A konyvek adatbézisban torténd rogzitése. Targyévre tervezett felvitel: 10%
(Hatarid6: 2019. december. Felel6s: gy/f.) :

6. Miitirgyvédelem, restaurdlds, raktdrozds

Konzerval6, megel6z6 kezelések és eljarasok nyilvantartasa (Excel). Raktarrendezés.
(Hataridé: 2019. folyamatosan. Felel8s: Harkai Bélané)

Az alland¢ kiallitasban, mtitargyraktarakban, irodaépiiletben elhelyezett mutargyak
tisztitasa, konzervaldsi munkak folyamatos végzése.
(Hatarid6: 2019. folyamatosan. Felel6s: Harkai Bélané)

A szarmata tivegkancso restauréltatasa palyazat Gtjan, amennyiben a targyévben ilyen
kifrasra kertil.

7. Miitirgykolcsonzés

Az intézménytiink gytijteményi egységének kolcsonzésével kapcsolatos tevékenység
folytatasa, az aktualis kolcsonzések megujitasa.
(Hatarid6: 2019. folyamatosan. Felel6s: gy/1.)

II. Tudomanyos tevékenység

1. Elbaddsok

Az intézmény dolgozdi figyelik a konferencia felhivasokat és a gyfijttertilettel, az
intézmény munkassagaval kapcsolatos, illetve az intézmény szervezésében zajlo
eseményeken, konferencidkon el¢adés tartanak.

Asz6di Helytorténeti Akadémia (AHA)

Az akadémia forgatokoényvének, programtervének 6sszedllitasa.

(Hataridé: 2019. mésodik félév. Felel8s: Klamar Balazs)



2. Publikdciék, kiadvinyok

Az intézmény gytjtSteriiletével, munkassadgaval kapcsolatos tanulmany, kutatasi
eredmény megjelentetése. Az intézménnyel kapcsolatos kiadvanyok:

Hét mtitargya

Miitargyismertet6 On-line publikaci6k megjelentetése.

(Hatarid6: 2019. folyamatos, kéthetente pénteken. Felelds: gyf.)

3. Tudomdnyos kutatds

Az intézmény gyfjtéteriiletével, munkassagaval kapcsolatos kutatas/helytorténeti
kutatéds. Cél: el6adés az Asz6di Helytorténeti Akadémian. (esetleges publikélas)
(Hatarid6: 2019. masodik félév. Felel6s: gyf.)

4. Tovdbbképzés, konferencia részvétel

- Februdr 25-27. Mtizeumi Oktatasi és Médszertani Kézpont Tovéabbképzés,
Mitihelygyakorlat

(Helyszin: Szentendre, Szabadtéri Néprajzi Mazeum)
Muzeumi alapképzés (MA60T) Szentendre, Skanzen, Akkreditdcios tigyszam: 33829-2-
5/2017/KOZGYUJT (Klamar Bal4zs)

5. Kutatészolgdlat

A muzeol6gusok a szakagi érintettségtol, illetve a gytijteményi felel6sségtol fliggden latjak
el a kutatoszolgélati feladatokat, a kikért anyagok elGkészitését és visszahelyezését a
gytijtemény kezel6 végzi.

(Hatarid6: 2019-ben folyamatosan. FelelSs: gy/f. és Harkai Bélané)

II1. Koordinacids tevékenység

1. Kozosségi szolgilat

A koz8sségi szolgalatra jelentkezett tanul6k koordinalasa.
(Hatarid6: 2019-ben folyamatosan. Felel6s: gy/f.)

2. Kozfoglalkoztatott munkavallalok

A kulturalis kozfoglalkoztatas programra jelentkezett személyek koordinalasa.
(Hatéarid6: 2019-ben folyamatosan. Felel6s: gy/f.)

3. Palyazatok



Mind a muzeumi fejlesztések, mind a muzeumi programok megvalositdsa sordn
szémitunk a palyézati lehetoségre. A pélyazatok figyelése folyamatos, lehetség szerint
minden kolléga felel6ssége.

IV. Kozmiivelddési és kozonségkapcsolati tevékenység

1. Kidllitdsok és miizeumi programok

Vankoéné Dudés Juli kiéllitas
(Hatérid&: 2019. februar. Résztvevo: Harkai Bélané, Veres Gabor, Klamar Baléazs)

Kommunizmus dldozatainak emléknapja.
(Hatarid6: 2019. februar 25. El6ado: Klamar Balazs, technikus: Benko Norbert)

Muzeumok éjszakéja - kiallitas és rendezveny
(Hatarid6: 2019. junius. Résztvevo: a targyévben alkalmazasra keriil6 szakmuzeol6gus,
Harkai Bélneé, Klamar Balézs, Dvorszki Gyongyi, Dobak Agnes)

Kamara kiall{tds a mtzeum fogadéterében Vankéné Dudas Jul6 festményeibdl (Hatarid6:
2019. jtnius. Résztvevo: a targyévben alkalmazasra Kkeriil6 szakmuzeologus. Kivitelezés:
szakalkalmazott és alkalmazott munkatérsak)

Képzoémiivészeti kidllitas (Hatarido: 2019. szeptember. Kivitelezés: szakalkalmazott €s
alkalmazott munkatéarsak)

Régi mesterségek kiéllitas (Hataridé: 2019. oktober. Felelds: néprajzos €s torténesz
muzeologus. Kivitelezés: szakalkalmazott &s alkalmazott munkatérsak)

Kamara kiallités a mazeum fogad6terében a karacsonyi tinnepkorhdz kotheté mtizeumi
targyakbol. (Hatarido: 2019. november. Felel6s: szakmuzeologus. Kivitelezés:
szakalkalmazott és alkalmazott munkatérsak)

2. Helytdrténeti ordk, miizeumi foglalkozdsok tartdsa

Egyre nagyobb igény van a helytorténeti 6rak és muzeumi foglalkozasok tartasara.
Rendszeresen fogadunk csoportokat a Csengey Gusztav Altalanos Iskola, az Evangélikus
Gimnazium, A Podmaniczky Alapfoku Mitivészeti Iskola és a kornyékbeli iskolak tanul6i
koziill. Muzeumpedagogial ordk tartasat tervezzilk a marcius 15-i évfordulohoz
kapcsoloan, valamint a Népmese hete és a Mazeumok Oszi fesztivélja alkalmabol.

(Hatarid6: 2019-ben folyamatosan. Felel6s: gy/f.)
3. Nyiri tdborok

Az Asz6d Varosi Kulturélis Kozpont 2019 nyarén 3 tabor szervezésével biztositja az
aszé6di gyermekek biztonsagos elhelyezeset, ebbél 1 napkozis jellegl tabor



megszervezése és lebonyolitasa a muzedlis tagintézmény feladata. A taborvezetési
feladatokat az intézmény pedagogusi képesitéssel rendelkez6 alkalmazottai illetve
kiils6s pedagogus latja el.

(Hatérid6: 2019. augusztus. Felels: Klamar Balézs)

. Média kapcsolatok, internetes megjelenés

Programjaink megismertetésére tovabbra is a legalkalmasabb platform a facebook és az
intézmény sajat honlapja, melyet a hirleveliink egészit ki.

Hirlevél felel6s:

Facebook felel6s: Klamar Balazs



