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az Aszodi Polgarmesteri Hivatal 2017. évi munkajirél
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2013. januér 1-jén lépett hatilyba Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairdl szo6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja, amelynek
értelmében a jegyz6 évente beszémol a Képvisels-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

A jogszabdlyi el6irasoknak megfelelden kiilon elkészitendé beszamoldk (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrol, a belsé ellenSrzésrél, a helyi ad6zasi feladatokrdl, a
koltségvetés végrehajtasardl, stb.) nem képezik jelen hivatali beszémold részét, azok kiilén
cléterjesztés formajaban kertiltek/keriilnek beterjesztésre a Képvisel§-testiilet elé.

Legutobb egy évvel ezeldtt, a 2017. oktdberi képviseld-testiileti iilésen szdmoltunk be
Onoknek a hivatal munkéjarél.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgdrmesteri hivatalt - a polgérmester, a bizottsagok,
részonkormanyzat testiilete , a jegyz0 és a tarsulds mellett - a képvisels- testiilet szervei kozott
nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdés rendelkezés szerint, a helyi onkormanyzat képvisels-
testiilete az 6nkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester, illetSleg a jegyzé feladat -
és hatéskorébe tartozo ligyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatok ellataséra polgarmesteri hivatalt hoz létre.

Az Mbtv. 81. §-a értelmében a - szintén a képviseld-testiilet szerveként nevesitett - jegyzd
vezeti a polgdrmesteri hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat. A Hivatal jogi
személyiséggel és 6ndllo koltségvetéssel rendelkezd 6nalléan gazdalkods koltségvetési szerv.

Az Aszddi Polgarmesteri Hivatal a red iranyadé jogszabélyok és a Képvisels- testiilet 4ltal
elfogadott, hivatalra vonatkoz6 Szervezeti és Miiksdési Szabélyzat alapjan végezte a
munkdjat. Gondoskodott a helyi 6nkorményzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban
tervezesi, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, valamint
a polgarmester, az 6nkorményzat, és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo tigyek dontésre
valo elOkészitésérdl és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ellatia a
varosiizemeltetési feladatokat, szervezi a kozfoglalkoztatdst. A hivatal kozremikodik az
onkorményzatok egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd egytittmikddések
Osszehangoldsaban.

Ezen tul a feladatok ellatidsa érdekében szervez6, koordinécids tevékenységet fejt ki az
Onkorményzati fenntartasi intézmények, a jardson beliil a térségi telepiilési nkormanyzatok,
az civil szervezetek, egyéb Onszervez8d6 kozosségek irdnyaba.



Ellatja a munkaszervezeti feladatokat is az Aszéd és Tarsult Onkormanyzatok Szocialis &s
Gyermekjo6léti Tarsulasa esetében.

1. A Polgdrmesteri Hivatal 4ltaldnos attekintése
A Polgérmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozodéasa 2017-ben a kévetkezd volt:
a) Jegyz6i Osztaly
b) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
c) Vérostizemeltetési és Miiszaki Osztaly
d) Szervezeti egységhez nem, kézvetleniil a jegyz6, a polgarmester iranyitasa al4
tartozok:
da) titkarsagi szervezési iigyintéz
db) véros rendész.

1.1 Személyi feltételek

A hivatal 1étszam helyzete 2017. december 31. allapot szerint

Koztisztvisel6/ebbdl vezetd 26/4
Ugykezeld 3
Mt. hatélya al4 tartozo 12
Osszlétszam 41

Koztisztvisel6k végzettség szerinti megoszlasa

Fels6foku végzettségti 19
EbbJl t6bb felsdfolai végzettséggel rendelkezd/ebbdl vezetd 6/4
Kozépfokii végzettségti 7

Jelenleg felséfoku tanulmanyokat folytat6 -

Posztgraduélis képzésen résztvevé -

Kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezd 19
Jogi szakvizsgaval rendelkezé 1
Koézigazgatasi alapvizsgaval rendelkezd 25
Ugykezel6i vizsgaval rendelkezd 3

Egyéb képzettségi mutatdk

ECDL vizsgéval rendelkez 6
Szémitéastechnikai szoftvertizemeltetd képesitéssel 3
rendelkez6

Meérlegképes konyvels 3
Anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezd 5
Pedagdgus szakvizsgaval rendelkezé 1
A munkakdr betoltéséhez eldirt képesitéssel nem rendelkezé | 0




Nyelvvizsgék

Alapfok Ko6zépfok Fels6fok
Angol 6 6
Német 1 1
Orosz 1 1

A kozszolgélati/mt. jogviszonyban allok Ssszetétele ¢letkor/nem szerint 2017. december 31-
én;

. K6zszolgalati jogviszonyban LMtv. hatélya al4 tartozo
Eletkor Wi ; " N s
allok szama jogviszonyban 4llok szdma
N6 Férfi N6 Férfi

21-25
26-30 1 1

31-35 3 1
36-40 6 1
41-45 4 1 1
46-50 3 2 1
51-55 3 2
56-60 3 1 1 1
61-65 1 1 2
70 felett 1
Atlagéletkor 45 54

Kilépok: 2 £,
Belépék: 1 £6.

Tovabbképzés

A tovabbkeépzések esetében a kozszolgalatban is bevezetésre keriilt a besorolashoz kotott 4
¢ves tovabbképzési tervkészitési kotelezettség. A kézszolgélati tisztviseldk tovabbképzésérél
sz016 273/2012.(IX. 28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgalati tisztviselok
meghatédrozott mennyiségii tovabbképzést kitelesek elvégezni egy 4 éves képzési ciklus alatt.
Az elsd képzési id6szak 2014. januér 01-t51 2017. december 31 -ig tart, mely alatt a felséfoka
végzettségli tisztviseléknek, illetve vezetSknek 128 pontot, kozépfoku végzettségii
tisztviselSknek 64 pontot kell teljesiteni. A teljesitendd pontszamokba beszamitésra keriil az
eldirt kozigazgatasi alap- s szakvizsga is.

A Korm. rendelet el6irdsainak megfeleléen a 2017. évi képzési terv és a végrehajtasrol sz616
jelentés a Nemzeti K6zszolgalat Egyetemhez hataridore tovabbitasra keriilt. A kozszolgalati
tovabbképzés, valamint a kézigazgatasi szakvizsga koltségeit a foglalkoztato koézigazgatasi
szerv a foglalkoztatotti 1étszdm  alapjan meghatédrozott tovabbképzési normativ
hozzéjarulésként biztositja. A normativ hozz4jérulas alapja az illetményalap 73%-a, amelyet
a kozigazgatasi szerv két egyenld részletben minden év janudr 31-éig, illetve junius 30-4ig a
kozigazgatasi szervnél targyév janudr 1-jén foglalkoztatottak létszdma alapjan fizet meg. A
beszamolasi idészakban a kozszolgélati tisztvisel6k tovabbképzésérsl sz6l6 273/2012. (IX.
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28.) Korm. rendeletben foglalt képzési kételezettségnek a koztisztviseldi allomény az
alabbiak szerint vett részt: ( 2017-ben két témakort kiemelten kezeltiink az ASP
bevezetéséhez kapcsolodo képzések, valamit a hatélyba 1épd az éltaldnos kozigazgatasi

rendtartdsrol sz616 2016. évi CL. torvény alkalmazésanak kérdéseit.)

A képzés cime

Vezetd

Ugyintézé
L.

Ugyintézé
Il

Osszesen

A helyi 6nkorményzas alapjai (e-learning
gyakorlati programelemmel)

1

0 1

A helyi 6nkormanyzatok szervezete és miikddése
(e-learning)

A kozigazgatds szervezetrendszerének,
mikodésének és hataskoreinek alapjai (e-learning
gyakorlati programelemmel)

o

A kOzigazgatasi hatosagi eljéras és szolgaltatas
altalanos szabélyair6l sz616 2004. évi CXL.
torvény (Ket.) és az altalanos kozigazgatasi
rendtartésrol sz616 2016. évi CL. torvény (Akr.)
0sszehasonlitisa

Adatvédelem, informdacid-szabadsag (blended
learning) (Budapest)

Akr. - A hatésag dontései, a hatésagi
bizonyitvany, igazolvany és nyilvantartas

Akr. - A torvény hatalya, alapveté rendelkezések,
zéaro rendelkezések

[F5]

10

Akr. - Az els6 foku eljaras: a kérelemre indulé
eljarasok, a hivatalboli eljarasok, az ideiglenes
intézkedések, az eljarasi koltség, az eljarasi
koltség eldlegezése és viselése

Akr. - J ogorvoslat

Allamhaztartasi rendszer helyi alrendszere (e-
learning)

Allami szervek felépitésének alkotményos
alapjai, allami szervek rendszere, jellegiik és
egymashoz val6 viszonyuk (e-learning)

ASP Gazdalkodas szakrendszer-rendszerismereti
tanfolyam - KASZPER modul (Banki mfiveletek)

ASP Gazdalkodés szakrendszer-rendszerismereti
tanfolyam - KASZPER modul (Kételezettség-
vallalasok kezelése)




ASP Gazdalkod4s szakrendszer-rendszerismereti
tanfolyam - KASZPER modul Kéveteléskezelés)

ASP Gazdélkodas szakrendszer-rendszerismereti
tanfolyam - KASZPER modul (Pénztéri 0
miiveletek)

ASP Gazdalkod4s szakrendszer-rendszerismereti
tanfolyam - KATI modul

[==)

ASP Gazdélkodis szakrendszer-rendszerismereti
tanfolyam - VIR, ETRIUSZ modulok

f—

ASP Ingatlanvagyon-kataszter (IVK)
szakrendszer - rendszerismereti tanfolyam

ASP Ipar- és kereskedelmi (IPARKER)
szakrendszer - rendszerismereti tanfolyam

Az Alaptdrvény bemutatdsa és értékei (e-learning
gyakorlati modullal)

[=]

Fenntarthaté 6nkorményzat 1. Az értékteremtd
konfliktusoldas

Fenntarthaté énkorméanyzat 2. Szervezetfejlesztés
az 6nkormdanyzatoknal

[=]

Fenntarthaté 6nkorméanyzat 3. Telepiilésfejlesztési
tervezés

o

Fenntarthat6é 6nkormanyzat 6. Onkormanyzati
feladatellatas finanszirozasa

Integritas, kdzigazgatasi hivatasetika,
antikorrupcid (blended learning) (Budapest)

Integritas, kozigazgatési hivatasetika,
antikorrupcio (e-learning)

Koltségvetési gazdalkodas (e-learning)

Kozbeszerzés (e-learning)

1
Koltségvetési szervek ellen6rzése (e-learning) 0
1
1

Kozigazgatas €s vezetés

Kozigazgatési szakvizsga - Onkorményzati
igazgatds valaszthaté targgyal

K6zpénziigyi és allamhaztartasi alapok (e-
learning gyakorlati programelemmel)

Operativ Program szervezési gyakorlatok,
projektciklus menedzsment (e-learning)

Onkormanyzati adéiigyek kezelése az ASP Adé
|szakrendszerben




Stratégiai tervezés, projektmenedzsment,

minOségmenedzsment (e-learning) 0 ’ 0 :
Szoc%élis szolgélta:[ésok, ellatadsok rendszere (e- 0 1 0 1
learning gyakorlati programelemmel)

Telepiilésfejlesztés (blended learning) (Budapest) | 1 0 1
Tovébbképzés az elektronikus informécios 1 0 1

rendszerek védelméért felelds vezetd szamara

Utikalauz a fenntarthaté j6véhoz -
Rendszerszemlélet a mindennapokban (e-learning [0 1 0 1
gyakorlati programelemmel)

Osszességében elmondhat6, hogy a 2014-2017. évi képzési ciklusban a kotelezd képzést
mindenki elvégezte, az eldirt credit pontokat megszerezte.

1.2. Targyi feltételek

Mint eddig t6bb beszamoloban, tovabbra is azt kell megallapitanunk, hogy a Jarasi Hivatal
megalakuldsdval az elhelyezési, munkafeltételek romlottak, a Polgarmesteri Hivatal épiilete
kiviil-belil felujitésra szorul. A felujitdsok terén 2017-ben jelentdsebb munka nem tértént.

Tovébbra is probléma, hogy —és a kozeljovben nem is orvosolhaté - hely hidny miatt az

tigyfélfogadast nem tudjuk az adatvédelmi szabalyozasnak megfelelden biztositani, mivel az

ligyintéz6 adott esetben madsik tigyintéz6nél jelen 1év6 tigyfél elbtt hallgatja meg a néla 1év6
ligyfelet:

a) Azanyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény 63. § (1) bekezdése szerint a telepiilési
Onkorményzat jegyz6je gondoskodik arrél, hogy az anyakonyvvezetének térgyaldsra
alkalmas helyiség alljon rendelkezésére.

b) Az addzas rendjérél szolé 2003. évi XCIL térvény 53. § (2) bekezdése szerint az
addhatésagot a hivatali eljarasa soran tudomasara jutott minden irat, adat, tény, kériilmény
tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. Az adéigazgatisban az adétitok
szabalyozasénak elsddleges indoka a magéntitok, az iizleti titok védelme. Alapveté érdek
flizodik ahhoz, hogy az addzdkat érintd adatok ne juthassanak illetéktelen személy
tudomadsara.

¢) A hézipénztar elhelyezése €s védelme nem felel meg a fizikai, adat- és személyvédelmi

eldirasoknak, de sajnos mas helyiségben torténd kialakitésa jelen helyzetben nem lehetséges.

A pénzkezelési szabdlyzatban elbirtak betartdsa és betartatdsa az elézdek miatt nehezen

megoldhato.

Ez adott esetben azt is jelenti, hogy tigyfélnek meg kell varnia, mig a masik tigyintézonél 16vo

ligyfél végez, hogy az ligyfelek a mésik iigyfél iigyintézésénél ne legyen jelen.

A Varostizemeltetési €s Miiszaki Osztaly 2013. juniusatol a Kossuth u. 59. szam ala koltozott,
mivel a Szabadsag téri épiiletben elhelyezésiiket nem lehetett biztositani. Ez sziikség
megoldas, azéta tobbszor beigazolédott, hogy a fizikai tivollét nem konnyiti meg a
munkavégzést.



A tandcsterem tSbb funkciéji haszndlata — hazassagkotd terem is — ugyancsak okoz
nehézséget.

Irodabutoraink, szényegeink régiek, elhasznalédottak, pétlasukra, cseréjiikre folyamatosan
sziikség lesz, anndl is inkabb mert az irodabutorok a munkavédelmi eléirdsoknak sem felelnek
meg maradéktalanul. Az informatikai rendszer korszertisitését 2013. év végen kezdtiik meg,
melyet az6ta is folyamatosan végziink a t5bb éves lemaradast potlando, ennek 2017. évet
érint6 feladatairdl alabb frunk.

1.3 Ugyiratforgalom

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése eldtt sziikséges az tigyiratforgalmi és
hatésagi statisztika legjellemz6bb adatainak bemutatdsa. A Varoshazan folyé munkét talan
legszeml€letesebben reprezentalé mutat6 az iktatott tigyiratok illetve a testiileti, polgarmesteri
doéntésre elGterjesztett rendelettervezetek, hatarozati javaslatok szdma — utébbiakrol alabb
irunk majd-. Még akkor is igaz ez, ha példéul egy téjékoztat6 levél ugyanigy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés vagy egy valasztas elkészitésének hatalmas anyaga.

2017. évi iigyiratforgalom

‘ Sorszamra Gyt t,o YV |Alszémra
Agazat sorszamdra
Iktatott iratok szama
A [Pénziigyek 2297 - 12040
Ebbol: 1. Adodigazgatasi iigyek 2294 - 11979
2. Egyéb pénziigyek 3 - 61
B [Egészségligyi igazgatds 12 - 76
C  [Szocidlis igazgatas 491 - 1169
E [Koérnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, 414 - 1838
teriiletrendezés kommundlis igazgatés
Ebbol: 1. Kornyezet- és természetvédelem 1 - 1
2 Teleptilésrendezes, teriiletrendezés 19 - 131
B v g 380 - 1640
3 Epitési tigyek
4 Kommundlis tigyek 14 i 66
F  [Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 63 - 299
G |Viziigyi igazgatds 46 - 246
H (Onkorményzati, igazségiigyi és rendészeti igazgatés 356 - 1500
Ebbol: 1. Anyakényvi és dllampolgarsagi tigyek 102 - 194
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének 44 - 318
nyilvantartdsaval kapcsolatos 2 - 11
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek } : ;
4. Renddrségi tigyek 5 - =
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos iigyek
6. Menedékjogi tigyek 196 i 933
7. Igazsagligyi igazgatas




8. Egyéb igazgatasi tigyek
[ |Lakéstigyek 134 - 325
J _|Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatés 84 - 253
K lpari igazgatas 8 - 18
L |Kereskedelmi igazgatds, turisztika 64 - 119
M [Féldmivelésiigy, 4llat- és n6vény-egészségiigyi igazgatas 8 - 22
N [Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 31 - 60
U [Onkorméanyzati és altalanos igazgatasi {igyek sszesen 337 ! 1865

Ebbol: 1. Képvisel§-testiilet iratai 4 - 15

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 3 - 5

3. Az 6nkorményzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 330 - 1845
P [Ko6znevelési és kozmiivel6désiigyi igazgatas 23 - 66
R Sportiigyek 2 - S
e Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi B

Orség A 10

Ebbol: 1. Honvédelmi igazgatés 1 - 1

2 Katasztréfavédelmi igazgatds 2 - 9

3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Mind6sszesen: 4373 - 19911

1.4. Jogorvoslati kérelmek

Az ligyforgalom alakuldséhoz kapcsoloddan mindenképpen érdemes szdlni az Onkormanyzati
¢s allamigazgatési hat6sagi dontések ellen elbterjesztett jogorvoslatokrol is.

Az dnkorményzati hatésagi dontések esetében a jogorvoslatok az aldbbiak szerint alakultak
2017-ben: Aszéd Varos Onkorményzatanak szervei (polgarmester ) altal Onkormanyzati
hatdsagi tigyben hozott dontések szama 669 db, melybdl 2017. évben nem volt.

Az Snkormanyzati hatosagi iigyek mellett a Hivatal dontéseinek dontd része allami gazgatasi
hatésagi jogkdrben sziiletik. Az allamigazgatdsi hatosagi dontések ellen elbterjesztett
jogorvoslatok szama az aldbbiak szerint alakult:

Az dnkormanyzati hatésagi déntésekhez hasonl6 képet mutatnak az allamigazgatési hat6sagi
dontésekkel szemben igénybevett jogorvoslatok széma. Az iigyiratok szémaét, az érdemi
dontések mennyiségét, és a végzések szamanak alakuldsat tekintve egyértelmiien kijelenthet6,
hogy a Hivatal tigyiratforgalmanak nagyobb részét az dllamigazgatasi hatosagi tigyek tették
ki, 2270 db éllamigazgatasi hatosagi dontést hozott a hivatal, melyb8l jogorvoslat 2017.
évben szintén nem nem volt.

Annak ellenére, hogy példaul az adéigazgatés teriilete tobb ezer tigyfelet érint (kommunalis
ado, ipartizési ado, talajterhelési dij, gépjarmiiado) a vérosban, elenyészé a jogorvoslat ezen a
terlileten.

Osszegezve: a korabbi évektapasztalatait is figyelembe véve a jogorvoslati kérelmek szdma
rendkivil alacsony, a jogorvoslati eljarasok minden esetben kérelem alapjan indultak,
hivatalbdli dontés-feliilvizsgalatra nem keriilt sor.



2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutatisa szervezeti egységenként

2.1. Jegyz6i Osztaly
A Jegyz06i Osztaly 6 feladatai:
1. Szociélis, gyermekvédelmi igazgatasi tevékenység kirébe tartozé feladatok:

- telepiilési timogatasok
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények
- hatranyos helyzet, halmozottan hétranyos helyzet megallapitdsa
- koztemetés
- védendo fogyasztok kapesolddo tigyintézés

2. Kereskedelmi, izleti tevékenységekhez kapcsolodé feladat ell4tas:
- telepengedélyek bejelentéséhez kapesolodé eljarasok
- mikddési engedély, kereskedelmi tevékenység bejelentéshez kapesolédé
eljarasok
- fogyasztévédelemmel kapcsolatos {igyek
- rendezvénytartasi engedélyek

3. Igazgatasi tevékenységhez kapcsolédo feladatok:
- birtokvédelmi tigyek
- Aallattartasi tigyek, eb nyilvantartas
- TAKARNET rendszer kezelése, ezekbdl adatszolgaltatas
- hatdséagi bizonyitvanyok

4. Egészségiigyi igazgatas korében ellatott feladatok:
— egészségligyi alapellatas szerzodései vallalkozd orvosok esetében
— foglalkozas-egészségiigyi ell4tds
— finanszirozdsi szerzOdések az egészségbiztositasi szerv felé (védéndk,
tekintetében)

5. Kozteriilethez kapcsolddo feladatok ellatésa:
— kozteriilet foglalasi engedélyek
- kobor ebek befogésa - ebrendésszel

6. Igazsagligyi, rendészet igazgatishoz kapcsolddo feladatok:
- anyakonyvi ligyek (sziiletési, hazasségi, halotti)
- csaladi események polgari szertartisa
- allampolgérsagi ligyek — részben
- népesség-nyilvantartashoz kapcsolodoé feladatok
- hagyatéki ligyintézés
7. Képviselo-testiilet miitkddéséhez kapesolddo feladatok:
- bizottsagi iilések, képviselo-testiileti iilések el6készitése
- jegyzokonyvek elkészitése
rendeletek, hatarozatok készitése, nyilvantartasa
Njt. rendszer kezelése
kozmeghallgatasok, lakossagi forumok el6készitése
képvisel6k vagyonnyilatkozatainak kezelése



8. Humanpolitikai, foglalkoztatasi, munkaiigyi feladatok:

- munkaiigyi iratok koztisztvisel6k, kozalkalmazottak, Mtv. hatdlya ala
tartozok (Hivatal, Ovoda, Bolcsdde, Szocialis Intézmény, AVKK,
Gyermekétkeztetési Intézmény, Onkormanyzat, Kistérségi Gondozési Kézpont )
- kinevezések, atsorolasok, megsziintetések

- személyi anyagok kezelése,

- szabadsag, tAppénz nyilvantartas

- bérszamfejtés, foglalkoztatottak illetményiigyei,

- koztisztvisel6k vagyonnyilatkozatai

- KIRA rendszer teljes nyilvantartasa

- allaspalyazatok (koztisztviseldi, intézményvezet6i)

- képzések, tovabbképzések

- teljesitményértékelési rendszer

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

- képvisel6i vagyonnyilatkoztaok

9. Koznevelési, kozmiivelédési feladatok - intézményi kapcsolattartashoz kapcsol6do
feladatok

- az O6vodai, AVKK, bolcsddei, gyermekétkeztetési  feladatellatédshoz
kapcsol6do intézményfenntartdi feladatok

- Alapitd Okiratokhoz, intézményi szabdlyzatokhoz, intézmények miikidési
engedélyéhez kapcsolodo feladatok

- Bursa Hungarica Osztondij palydzat elokészitése, lebonyolitisa

- civil palyazatok bonyolitasa

10. Egyéb

- tarsashazak torvényességi felligyelete

- katasztrofavédelemmel kapcsolatos ligyek

- gyermekjoléti tarsulassal kapcsolatos tigyek
- helyi esélyegyenl6séggel kapcsolatos tigyek
- iktatatds, irattarozas, postazas

- informatikai feladatok

- 2017. masodik félévtol a honlap kezelése

- hirdetmények kezelése

- vdlasztés, népszavazas

Az osztalyon alkalmazott programokbol néhany:

az iktatoprogram: WIKT 8.0 Ugyiratkezeld rendszer

jegyzokonyvek, testiileti dontések Korméanyhivatal felé torténé nyilvantartasi
rendszerének programja: Njt

szocidlis ligyintézést segité program: WINSZOC, PTR,

névre szolo digitalis tanusitvanyt tamogaté szoftver: TAKARNET

NEAK jelentd program

munkaiigyi okmanyok elkészitése, illetményszamfejté program: KIRA
anyakonyvi, népesség-nyilvantartd rendszer: ASZA
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= cim és kdrzetnyilvantarté program: KCR

—  a koztisztviseldk teljesitményértékelését segitd, rogzits program (melynek
hasznilata kételezd) a TER

- a koztisztviseldk kotelezé tovabbképzés tervezését segitd, régzité program
(melynek hasznélata kotelez) a PROBONO

- pélyazatok kezelése: EMIR, EPERBURSA

—  valasztasi informatikai rendszerek ( VIR, VAKIR)

= elektronikus anyakonyv (EAK)

A jegyz6i osztély feladat ellatdsanak is elsédleges kovetelménye az érintett jogszabalyi
teriilet (torvényi, végrehajtasi rendeletek) naprakész ismerete és a gyakorlatban valé pontos
alkalmazas. Ez egyre nagyobb odafigyelést igényel, a jogszabélyok gyakori valtozasa miatt.

2.1.1. Hatésagi iigyek kapcsan végzett tevékenység 2017. janudr 1. és 2017. december 31. kozott
1. Szocidlis igazgatasi feladatok végzése

A feladatok a szocidlis igazgatisrél és szocidlis elltdsokrdl sz616 1993. évi III. térvény
(tovabbiakban Szt.), a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi
XXXI. térvény (tovabbiakban Gyvt.), valamint ezek végrehajtési rendeletei alapjén keriilnek
elldtisra. A szocidlis rdszorultsagtol fiiggd pénzbeli elltasok és a természetben nyuijtott
szocidlis ellatdsok részben allamigazgatési, részben onkorményzati hatdsagi hataskorként
jelennek meg.

Feladatkorét érintéen az osztaly részt vesz a Szocidlis Kerekasztallal kapcsolatos feladatok
elokészitésében is.

Az ligyintéz06k a munkajukat az ABACUS WINSZOC programjaval végzik, ebben kezelik a
nyilvantartast, a jogosultsiggal kapcsolatos valtozdsokat, ennek alapjan késziilnek a
hatarozatok és késobb a pénziigyi folydsitas listdja is.

A szocidlis €s gyermekvédelmi ellatasok orszagos nyilvéantartdsérol sz616 392/2013. (XI. 12.)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen 2013. december 15-t6]1 még egy, orszigos
nyilvantartési rendszerben (PTR) is rdgziteni kell az adatokat. A két rendszerben térténd
nyilvantartds jelentds tobbletmunkat képez. A feladatokat 2 6 latja el, ebb6l az egyikiik
osztott munkakdrben. Kérelmeket, a sziikséges igazolasokat, nyilatkozatokat, dokumentumok
vesznek at, hidnypébtlasra felhivast adnak ki ha az sziikséges, el6készitik az iigyeket dontésre,
kozremiikddnek a doéntés végrehajtisaban. Szocidlis ellatdsok elbirdlasahoz sziikséges,
valamint hatésagi megkeresésekre kornyezettanulmanyt készitenek.

Az Szt. 2015. mércius hé 1. napjatol hatdlyba lépett modositisaval a pénzbeli és
természetbeni szocidlis ellatdsok rendszere jelentds mértékben atalakult, az allam és a
telepiilési 6nkormanyzat segélyezéssel kapcsolatos feladatai élesen elvéalasztisra keriiltek.
Ezen id6ponttél az Szt. csak az allam altal kotelezben nyujtott ellatdsokra vonatkozo
szabélyokat tartalmazza, amely ellatdsok nytjtdsa féként a jarasi hivatalok feladat- és
hataskorébe tartozik.

Az Szt. 134/E. §-dban foglalt kotelezettségnek eleget téve Aszéd Varos Onkorményzat
Képvisel-testiilete 2015. februar 28-4ig megalkotta a telepiilési timogatds megéllapitdsanak,
kifizetésének, folyositasanak, valamint felhasznéalasa ellenérzésének szabalyairdl szold
rendeletét, melyet a Jegyz6i Osztaly készitett el6.
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Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a rendelet alkalmazasit, ha szitkséges modositasra
tesziink javaslatot, 2017-ben azonban kisebb technikai jellegfi rendelet mddositést készitett
el6 az osztdly.

1. A Jegyzbi osztaly késziti eld a polgarmester atruhdzott hataskérébe tartozé szocidlis
raszorultsagtél fliggd ellatasokkal kapcsolatos alébbi kérelmeket a 10/2015 (I1.20.)
dnkormanyzati rendelet alapjén:

a) teleplilési tAmogatas

ab)  gyermekétkeztetési kedvezmény,

ac)  iskolakezdési timogatds,

ad)  rendszeres gyOgyszertdmogatis,

ae)  gyermek sziiletéséhez kapcsolddo tdmogatis,
af)  tinnepekhez kapcsol6dé tdmogatas.

b) rendkiviili teleptiilési tdmogatis:

ba)  létfenntartisi timogatis,
bb)  krizistimogatas,
be)  gyodgyszer- és gyogyaszati segédeszkdz kiaddsokhoz, dpolashoz nyujtott
tamogatas,
bd) kozlekedési timogatds munkaba 4lldshoz,
be)  szocidlis célu tiizifa juttatss,
bf)  temetési tdimogatas,
d) koztemetés,

valamint a jegyz6 hataskdrébe tartozéan a 10/2015 (11.20.) 6nkorményzati rendelet alapjan
lakasfenntartasi timogatassal kapcsolatos kérelmeket.

2. A Gyvt. alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozé:
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
— hatranyos és halmozottan hétranyos helyzet fennéllasanak megéllapitdsa iranyuld
kérelmeket.
3. A villamos energiérél sz616 2007. évi LXXXVI. térvény és a foldgazellatasrolszolo 2008.
évi XL. torvény alapjan.
— védendo fogyaszt6 statusz megéallapitasara iranyuld kérelmeket..

Szocidlis és gyermekvédelmi ellitasok legfontosabb mutatéi 2017.
Rendszeres gyermekvédelmi  kedvezményben részesiilé gyermekek, hdtranyos helyzetii,
halmozottan hdtrdnyos helyzetil szdma

2014 2015 2016 2017
1.[RGY VK-ban részesiilok | 116 114 94 55
2./01-b6] HH/HHH kérelmez6
(gyerekek) 36 36 46 28
3.|02-b61 HH/HHH eclutasitas (gyerekek) 0
| 0 0 0 0
4.|Megallapitott HH szama 22 22 40 24
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5./4-b6l 67/A(a) 21 21 40 24
6.4-b6l 67/A(b) 1 1 0 0
7.14-b61 67/A(c) 0 0 0 0
8.|Megallapitott HHH szdma 14 14 6 4
9.18-bol 67/A (a+b) 0 0 0 0
10./8-bol 67/A (b+c) 1 1 0 0
11./8-bél 67/A (atc) 13 13 6 4
12.8-b61 67/A (a+b+c) 0 0 0 0
13.|[HHH gyambhivatali jelzés alapjan 0 0 0 0
14.|HH érintett csaladok 8 8 16 12
15.[HHH érintett csaladok 6 6 3 1

Allamigazgatasi hatosagi iigyek 2017.

Gyermekvédelmi- és szociélis ellatas

megnevezése

Tamogatasban részesiilék

2015 2016 2017
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 114 94 54
Hatranyos helyzet megéllapitasa 22 40 28
Halmozottan hétranyos helyzet 14 6 4
megallapitasa
Foglalkoztatast megsziinta | megsziint a
. 45k hatiski
Al katak il’elyettizité 48 | hataskor ataskor
clldtiss, 2015. = megsziint a |megsziint a
februar 28-4n Ren'dszeres szociélis | E——— S——
segély
Onkorményzati hatésagi iigyek 2017.
Gyermekvédelmi- és T4 ish Tamogatasban
szocialis ellatas ) ain?ga a,s i - Tamogatasban részesiilok
megnevezése részestildk széma (f0) részesiilok szama (f6) | szama (f6) 2017
2015 2016 (eset) (eset)
a) Telepiilési Tamogatasok
Lakésfenntartasi 50 49
: 41
tamogatas
Gyermekétkeztetési 12 18 15
kedvezmény
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Iskolakezdési tamogatas 10 64 45
Rendszeres
gyoOgyszertamogatas ) 14 (44) 21 (113)
(rendszeres
gyogyszerutalvany)
Gyermek sziiletéséhez 40 20 48
kapcsolodo tdmogatas
Unnepekhez kapcsolédd
thmogatés 137 139 168
b) Rendkiviili telepiilési timogatas
létfenntartasi tiamogatas
(eseti +rendszeres) 27 24 (51 eset) 33 (56 eset)
krizistimogatés 3 2 3 (6 eset)
gyogyszerutalvany 1 1 1
kozlekedési timogatas 0
munkéba allashoz 2 2
szocialis célu tiizifa 65
juttatas 7l 91
temetési timogatés 2 5 8
Koztemetés 1 0 0
Lakasfenntartasi megsz{int timogatasi megsziint
tdmogatas méltadnyossagi forma timogatasi
lakasfenntartasi 0 forma
tamogatas 20135. 02. 28-
ig
oty |, | T | e
2015. 02. 28-ig g
forma
Koztemetés 1 0 0
Telepiilési lakasfenntartasi tAmogatas
2013. 2016. 2017.
, s , . Telepiilési Telepiilési
Ev, honap Nosmatly | Onkorméinyzatl lakasfenntartdsi | lakdsfenntartdsi
LFT LFT " .
tdmogatas timogatas
39 35
januar 39 0
februar 38 0 42 34
marcius 29 4 37 35

14




aprilis 29 11 36 34
majus 26 11 35 33
junius 21 11 37 31
julius 20 15 38 30
augusztus 17 14 36 29
szeptember Vi 16 39 26
oktober 7 19 37 30
november 1 30 35 32
december 0 31 34 37
Osszesen 6 41 50 49

2. Az anyakonyvi iigyek a 2017. év legfontosabb mutatéi:

Ugytipus 2015. | 2016. 2017
Sziiletések szama: 0 0 0
Halaloz4sok szdma: 30 26 20
Hazassagkotések szama: 26 31 44
Bejegyzett élettarsi kapcsolat 0 0 1
'Valasok szama: 9 11 14
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 14 59 21
Allampolgérsagi eskii: 5 11 8
KiilsO helyszin engedélyezése: 4 2 1
Felmentés varakozési id6 alol: 2 6 10
Hivatali munkaid6n tali 19 16 30
hazassagkotés engedélyezése

Apai elismer6 nyilatkozat 16 24 22

3. Birtokvédelem

2015. marcius 1. napjaval hatdlyba lépett a jegyzoéi hataskorbe tartozd birtokvédelmi
eljarasrol sz616 17/2015. (I11.16.) Korm. rendelet mely ujra szabélyozta a birtokvédelmi
eljarast, levalasztva az alapeljarast a kozigazgatési hatdséagi eljards és szolgéltatas altalanos
szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény szabalyozasardl. A birtokvédelem teriiletén 10
esetben indult eljaras, ebbdl 1 egy végrehajtasi eljaras volt. Ezen iigyek tipikus szomszédsagi
vitak, athajlo dgak, keritések elhelyezése, ebtartés.

4. Vadkar-iigyek

Nem jellemz6. 2017-ben ilyen ligy nem volt.

5. Kozteriilet-hasznalat

Koztertilet hasznalati engedélyek szdma: 129 db, mely tartalmazza az 6nkorményzati teriileten
1év6 garazsok engedélyeit is.
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6. Hagyatéki eljaras

Hagyatéki eljarasok széma 2015. évben: 91 db, 2016-ban 121, 2017-ben 120. Ezen iigyekben
joval tobb kozbeesd eljardsi cselekményt - az elhunyt hagyatékanak leltarozasa (idézés,
leltarfelvétel, ado-és értékbizonyitvany beszerzése), hagyatékhoz tartozd vagyontargyak
biztositasa, hagyatéki leltar és mellékleteinek k6zjegyz0 részére torténd tovabbitdsa - kellett
megtenni hatésagunknak.

Emellett 1 péthagyatéki eljarast folytattunk le, tovabba 20 esetben lezart hagyatéki tigyben
kellett tovabbi intézkedést tenni, jellemzden pénzintézeti megkeresésé miatt.

7. Telepengedélyezési/miikddési engedély /bejelentési eljaras/

Feladataink Aszéd Véaros Onkorméanyzat teriiletére sziikiiltek jogszabalyvaltozas
kovetkeztében a telepengedély alapjan gyakorolhatéd ipari €s szolgaltaté tevékenységek
telepengedélyezési eljarasa.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld
és egyes szolgaltato tevékenységekrodl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairol sz616 358/2008. (XII. 31.) kormanyrendelet alapjan 2017. januar 01-t6l 2017.
december 31-ig 8 db telepengedély eljaras kertilt lefolytatésra.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l sz6ld 210/2009. (IX. 29.)
korményrendelet alapjan 36 db kereskedelmi bejelentési eljaras volt.

8. Zenés, tancos rendezvény tartisa

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011.
(T11.08.) Korm. rendelet 2011. mércius 16.-t0] hatalyos, ez alapjan kell az 1000 {6 feletti
létszamt  ilyen rendezvényeket biztonsagi okokbdl engedélyeztetni. Az elmult évben
Osszesen 1 db zenés, tincos rendezvény engedélyezési tigye keriilt lefolytatdsra ami
hatérozott idej{i alkalmi jellegli rendezvény volt. ( Aszod Fesztival)

2.1.2. A képviselé-testiilet milkodéséhez kapesolédé hivatali feladatok

A jegyz6i osztaly és a szervezési ligyintéz0 feladatkdrébe tartozik a képviseld-testiileti tilések
elékészitése, jegyzokonyveinek megirasa, rendeletek, hatdrozatok kezelése, nyilvantartasa.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 44. §-a
szabalyozésa szerint a képviselo-testillet sziikség szerint, a szervezeti €s miikddési

szabdlyzatban meghatarozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart.
Az alabbi adatok mutatjak jegyzokonyvezés €s az onkormanyzati jogalkotds korébe tartozo

feladatmutatdkat:
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Képviseld-testiilet iilései, kizmeghallgatis 2017.

Hozott dontések

Képvisel-testiilet tiléseinek ideje 2017. Rendelet Hatérozat
Janudr 19. - 13
Februdr 23. 3 8
)Maircius 23 3 24
Aprilis 12. 1 15
Majus 2. # 2
Mijus 18. 2 21
Jnius 29. 1 20
Augusztus 24, 1 16
Szeptember 6. - kozmeghallgatas
Szeptember 6. - 3
Szeptember 21. 2 13
Szeptember 29, B 2
lOktéber 19. 2 18
(November 6. N 2
November 16. 4 14
December 7. 2 15
Osszesen: 21 186
Képviseld-testiilet bizottsagi tilései 2017.
Ugyrendi Bizottsag: 11
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag: 11
Varosfejlesztési Bizottsag 11
Miivelédési-Ifjusagi-Oktatdsi és Sport Bizottsag: 12

2.1.3. Esélyegyenldségi terv

A teleptilési onkormanyzatok 2013. julius 1-jét kovetden a hazai és eurdpai unids
tarsfinanszirozasu palydzatokon csak abban az esetben vehetnek részt, ha rendelkeznek
hatalyos helyi esélyegyenl6ségi programmal A helyi esélyegyenlGségi programot csak olyan
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személy készitheti el, aki a kozpontilag szervezett a képzésen részt vett. A Jegyzdi Osztalyon
dolgoz6 1 16 koztisztviseld vett részt a téritésmentes képzésen, az osztilyon a tirggyal
kapcsolatban az alabbi faladatokat végezte el:

- elkészitette a HEP megvaldsuldsardl az éves értékelést
— Osszedllitotta és jovahagydsra elbterjesztette az éves munkatervet

— a HEP intézkedési tervében megfogalmazott célok megvaldsuldsa érdekében
kdzremiik6dott a helyi szocidlis rendelet feliilvizsgalatiban,

— figyelemmel kisérte a HEP megvaldsuldsat, a munkacsoportok miikddését, annak
menetérol tijékoztatja a Polgarmestert és a Jegyz6t

— szervezte és koordinalta az 6nkormanyzati nyari tabort

2.1.4. Informatikai feladatok

Ezen a teriileten 2013. ota folyamatosan veégziink fejlesztéseket, mind a hardver mind a
szoftver tekintetében.
Nr. | Feladat

1 Virusirto licenc vasarlas 38 db

2 Szabélyzatok aktualizélasa (IBISZ, tlizvédelmi, mentési...)

3 Nyomtatok aktualizélasa

4 Operaciés rendszerek karbantartdsa, Windows XP
lecserélése, Windows 7 (8) migracio Windows 10-re
5 Szerzodések aktualizalasa

6 Felhasznaldi fiokok, jogosultsagok, policy beallitas

7 Mentési stratégia kidolgozés

8 Office 2013 20 db beiizemelés

9 Szerver memoria 4*4 Gb bovités

10 | LevelezOszerver betizemelés

11 | Beléptetd rendszer szoftver telepités

12 Domain szolgaltatévaltas, beallitas

13 | Mobiltelefonok beszerzése, beallitasa

14 | Kistérségi Gondozasi k6zpont informatikai fejlesztései

15 | Uj honlap bevezetés

16 | Felkésziilés az ASP bevezetésre, kartyaolvasok beszerzése

17 | Az O6nkormanyzati intézmények informatikai feladatai
atvétele
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2.1.5. Intézményekkel kapesolatos feladatok

A mar felsorolt feladatok mellett a Jegyz6i Osztély feladata az intézmények alapité okiraténak
jogszabélyi eléirdsoknak megfelelé modositisa, MAK torzskényvi bejegyzések kezelése.
Végzi az intézményi dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagégiai programok, szakmai
programok, munkatervek) elézetes szakmai véleményezését és elGkészitését fenntartédi
JOvéhagyésra, illetve elfogadésra.

2.1.6. Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorményzati Osztondijpalydzat

Az Onkormanyzat kezdetektdl fogva tagja a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkorményzati
Osztondijpalyézatban résztvevd telepiilések kozosségének. Erre a fajtatimogatdsra a
szocidlisan raszorult felsGoktatasi hallgatok, illetve leendé fdiskolasok, egyetemistik
palyazhatnak. Altaldban évente kb. 15 pélyézat szokott beérkezni. A Bursa Hungarica
palyézatot kizdr6lag elektronikus tton, az Eper-Bursa rendszeren valé regisztralassal lehetett
palydzni. 2017-ben 11 pélyazé volt, 7 {6 részére keriilt megallapitdsra tAmogatas.

2.1.7. Katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladat

A katasztréfavédelemmel kapcesolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény szabalyozza.
A torvényben meghatdrozott polgari védelmi feladatok végrehajtasaban, jogszabalyban
foglalt alapvetd feladataik ellatdsa mellett kdzremiikodéként vesznek részt a fegyveres er6k
¢s - a hivatasos polgéri védelmi szervek kivételével - a rendvédelmi szervek.

Az 1j torvénynek koszonhetben a telepiilésen biztositani kell egy kozbiztonsagi referenst,
amely kapcsolatot teremt az dnkormanyzat és a Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsig
kozott. 2012. évtol kezdddden a kdzbiztonsagi referensek segitik az Igazgatosag munkajat és
folyamatos tdjékoztatast nyujtanak a felkésziilés idészakarol

2.1.8. Humanpolitikai, foglalkoztatdsi, munkaiigyi feladatok

A humanpolitikai feladatok keretében az osztily latja el valamennyi 6nkormanyzati
intézmény (Aszédi Napsugar Ovoda, AVKK, Aranykapu Bolcséde, Gyermekétkeztetési
Intézmény ) és a Gyermekjoléti tarsulas altal fenntartott Kistérségi Gondozési Kdzpont
kozalkalmazottaival — éves atlagban 105 f6 —, a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldivel,
fizikai alkalmazottaival - atlagban 41 {6 -, a kozfoglalkoztatottakkal — atlagban 16 fo- , a
védénokkel - 2 6 - kapesolatos humanpolitikai feladatokat.

Ennek keretében tobbek kozott:

— elkésziti a kozszolgilati, kozalkalmazotti jogviszonnyal, munkaviszonnyal,
kozfoglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos okményokat: a jogviszony 1étesitésével,
moédositasaval és megsziintetésével (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés,
jogviszony megsziintetés, elszamold-lap elkészitése, KIRA rendszerben vald rogzités,
stb.),

—  az Intézménytdl megkapott kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmanyt MAK
kiséréjegyzékkel ellatja és tovabbitja a MAK-nak,
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- a b{éljellegﬁ, ugynevezett egyéb juttatdsok kifizetésénél elvégzi a bérszamfejtést a
MAK 4ltal biztositott KIRA rendszerben,
— a MAK-t6] havonta kapott bérfizetési jegyzéket elektronikus tton megkiildi az
Intézménynek,
~ gondoskodik a MAK 4ltal kiildstt nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tajékoztatok,
utmutatok igazolésok szamfejtési listdk tovabbitasarol az intézmény részére
— nyilvéntartja a szabadsagok kiaddsat.
Valamennyi fentebb felsorolt munkavéllalé esetében a humanpolitikai {igyintéz6 havonta
szamfejttette az egyéb juttatdsokat pl.: munkdba jards, szamfejtette a képviseldi, bizottsagi
tagi tiszteletdijakat.

2.1.9 Kozfoglalkozatasi iigyek

E foglakoztatasi forma a Hivatal tobb szervezeti egységének 6sszehangolt munkajat koveteli
meg. A Jegyzoi Osztaly a tars osztalyokkal szervezi, koordinélja a rovid-, illetve hosszu idejli
kozfoglalkoztatast.

A kézfoglalkoztatds szabdlyozdsa, hdttere

A kozfoglalkoztatisrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcesolddd, valamint egyéb torvények
modositasarol 2011, évi CVL torvény 1. § 4) bekezdés rendelkezése szerint
kozfoglalkoztatottként az a természetes személy foglalkoztathato, aki

a) amunka torvénykonyvérol szol6 2012. évi L. torvény rendelkezeései szerint munkaviszonyt
1étesithet, kivéve azt, aki 16. életévét nem toltdtte be, valamint

b) a foglalkoztatés el0segitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol sz616 1991. évi IV. torvény
szerinti dlliskeresé, vagy a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairdl és egyes
torvények modositasarol szol6 térvény szerinti rehabiliticids ellatasban részestil.

Az Szt. 2011. januarban hatdlyba 1ép6 azon rendelkezései 2016. évre is vonatkoztak, miszerint
meg kell sziintetni az aktiv kortiak ellatdsdra val6 jogosultsigat annak a foglalkoztatast
helyettesitd tdmogatdsra jogosult személynek, aki az ellatds éves feliilvizsgdlata soran, a
felillvizsgalat id6pontjat megel6z6 egy évben, legaldbb 30 nap id6tartamban
kozfoglalkoztatdsban nem vett részt, vagy keresé tevékenységet nem folytatott.

Az el6z6ekhdz hasonléan a 2017. évben is igyekeztiink a kozfoglalkoztatast ugy
megszervezni, hogy minél t6bb ellatott teljesiteni tudja ez altal a 30 napos munkavallalasi
kotelezettségét.

A foglalkoztatasba bevonhatok létszamat jelentosen korlatozza a kozfoglalkoztatdsra
igényelhetd forras.

2015. marcius 1-jétél az aktiv kortak ellatdsai a jarasi hivatalok hataskorébe keriiltek, igy a
kozfoglalkoztatdsba bevonhato munkavéllalokrol azdéta kevesebb informacidval
rendelkeziink. A Jegyzdi Osztily feladata a kozfoglalkoztatdsra kerlild munkavallalok
alkalmazdsiahoz sziikséges adatok, iratok Osszegyijtése, ellendrzése, kozvetitésiik
lebonyolitasa a Godolléi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztallyal. Az alkalmazéshoz
szitkséges munkaszerzodés el6készitése, elkészitése, alairatdsa, a Magyar Allamkincstarba
vald tovabbitasuk, a munkavallalok részére torténd atadas megszervezeése.
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Az alkalmazis sordn és a jogviszony megsziinését kovetden jelentkez6 munkaiigyi feladatok
elvégzése: munkaviszony médositas, munkaviszony megsziintetés, szdmfejtd helyre torténd
elkiildésiik, majd az alkalmazas lejarta utin a munkaviszonyhoz sziikséges iratok elkiildése a
munkavallalokhoz. Az alkalmazasuk sordn felmeriil esetleges tartozasokrol hatarozatok
készitése, alairatisa, munkavéllalok részére torténd postazasuk. A munkavégzéshez sziikséges
orvosi alkalmassigi vizsgilat el6készitése, megszervezése és az iizemorvossal sziikség
szerinti kapcsolattartés.

Onkorményzatunk a kozfoglalkoztatds finanszirozasra 2017-ben két szerzédés keretében
vettiink rész: 2017. februar 28-ig, illetve 2017. marcius 01-t61 2018. februar 28-ig, barmely
allaskeres6ként nyilvantartott személy foglalkoztatasa timogathat6 volt. A foglalkoztatast 12
hénap id6tartamra sz6l6 hatarozott idejii munkaviszony keretében, legaldbb napi 6 drdban
kellett vallalni. Osszesen 16 személyt tudtunk foglalkoztatni, 4tlagosan 8 hénap idétartamban.

A kozcélu foglalkoztatottak tobbnyire szakképzettséget nem igényldfeladatokat lattak el.
2.1.10 Hirdetmények kezelése

2017-ben 6sszesen 65 db hirdetményi megkeresés érkezett, ezek nagyobb része végrehajtasi
eljaras ing6 és ingatlan arverési hirdetménye volt. Ezen kiviil termd6fold elévasarlasi tigyben
3 db, term6f6ld el6haszonbérleti jog tigyben 0 hirdetményi megkeresés volt. A term6folddel
kapcsolatos hirdetmények szdma szdmottevéen csdkkent.

2.1.11. Felkésziilés az ASP bevezetésére

2017-ben az egész Hivatalt érintette a felkésziilés az 6nkormanyzati ASP szakrendszerek
bevezetésére.

( Keretrendszer

Ado szakrendszer

Gazdalkodasi szakrendszer

Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer

Ipar- és kereskedelmi szakrendszer

Iratkezel6 szakrendszer

Elektronikus tigyintézési (ELUGY) Portél

Hagyatéki Leltar szakrendszer)

Az osztaly dolgozéi vizsgat tettek ipar- ¢és kereskedelmi szakrendszer, iratkezeld
szakrendszer hagyatéki leltar szakrendszer modulokbdl, illetve az iratkezelé szakrendszerbdl
mindenkinek kellett vizsgat tennie.

2. 2. Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Az osztély latja el Aszdd Varos Onkormanyzat, az Aszédi Polgarmesteri Hivatal — mint 6néll6
gazdalkodasi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv-, az 6nkormanyzat éltal fenntartott
intézmények,- mint 6nallé gazdalkodasi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek-

— Aranykapu Bolesdde,
- Aszbdi Napsugar Ovoda,
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— Gyermekétkeztetési Intézmény,
— Aszbd Vérosi Kulturalis K6zpont, valamint
~ az Asz6d és Tarsult Onkorméanyzatok Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulédsa, és az
altala fenntartott Kistérségi Gondozasi Kézpont koltségvetésének gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat, illetve a szakmai iranyit6 jellegti tevékenységet.
Az osztaly feladatai egymaéssal szorosan Osszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniils
feladatokbol allnak, melyek a kovetkezok:
a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése,
— akdoltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok,
— az Onkorményzat Aaltal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
irdnyitasa,
- feliigyelete,
— tamogatott projektek pénziigyi koordinalésa,
— vagyonnyilvantartassal,
— ¢és vagyongazdalkodéssal 6sszefiliggd feladatok,
- addligyi feladatok,

2.2.1. A képviselo-testiilet dontéseinek elékészitése

A 2016. évi koltségvetési gazdalkodas lezarasaként az osztaly elkészitette a zarszamadasi
rendeletet, mely tartalmazta az 6nkormdnyzati fenntartdst intézmények vonatkozasaban is az
éves beszamolast.

A jogszabalyban el6irt hatarid6éig benytjtasra keriilt a képviselé-testiilet elé az Snkormanyzat
2017. éves koltségvetési rendelete.

Az osztély a koltségvetés (koltségvetési rendelet, annak modositasai, beszdmolok készitése),
témakorén tilmenden eldkésziti a vagyongazdéilkodas (vagyonrendelet, bérbeadasok,
elidegenitések, egyéb hasznositdsok), helyi adérendeletek, beszdmoldk targykorébe tartozo
eldterjesztéseket illetve részt vesz a hivatal mas osztélyainak el6terjesztései elkészitésénél
(egyeztetések, adatszolgéltatasok, koltségvetési fedezet, palyazatok, programok, stb.)

Az osztaly feladatai kozé tartozik a Pénziigyi és gazdasigi Bizottsag jegyzokonyveinek
vezetése is.

2.2.2. A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitésén tal az osztdly 2017. évi feladatainak
meghatdrozé részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, mely az aldbbiakat foglalja
magéban:

— akiadasi elbiranyzatok terhére térténé kotelezettségvallaldsok nyilvantartasba vétele,

- a gazdasagi események szamviteli rogzitése,

- az Onkormanyzat (benne a hivatal, a nemzetiségi Onkorméanyzat, a fenntartott
intézmények, a  tarsulas) szamviteli politikdjanak, szamlarendjének, a
kotelezettségvallaldsi-, értékelési-, leltdrozasi és egyéb jogszabalyi elirdsok alapjan
elkészitend6 szabalyzatainak elkészitése,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvany rendeletek elkészitése),

- intézményenként banki €s pénztari kifizetések, utalasok,

- szabad pénzeszkdzok dtmeneti lekGtése, nyilvantartasa,

22



- NAV felé torténé adobevalldsok elkészitése intézményenként (AFA, rehabilitaciés
hozzéjérulas),

— rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatdsok (megbizasi dij, 4polasi dij, tiszteletdsj,
koltségtérités, étkezési jegy, bérlet, SZEP kértya, jutalom, kitiintetés, dij, stb.) pénziigyi
teljesitése,

- az Onkorményzati vagyon analitikus nyilvantartdsa, aktualizalasa,

— az dnkorményzat 4ltal nyujtott timogatasok nyilvéantartisa, elszdmoltatésa,

- aszamlazasi feladatok, nyilvantartds, fizetési felszolitasok kezelése.

Az allamhéztartds szamviteli rendszerében 2014. évben végbement jelentds véltozasok
torténtek, melyek tobbletmunkat jelentenek a koltségvetési gazdalkodasban. Megszaporodtak
azok a jelentési kotelezettségek, beszamolok, amelyeket a k6ltségvetési gazdalkodas adataibol
kell a Magyar Allamkincstér felé elkésziteni. Ezek:

- pénzforgalmi jelentés havonta, minden hé 20-ig,

- mérlegjelentése negyedévente,

- statisztikai jelentések negyedévente.

Fontos véltozés, hogy valamennyi jelentést, beszamoldt koltségvetési szervenként Kkell
elkésziteni €s jelenteni jogszabalyokban eldirt hataridkre. A jelentések elkészitése nagyon
komoly €s alapos szakmai munkat igényelnek, tovabba a hataridék betartdsa is fontos, mert
késedelmes, valamint hibas adatszolgéltatdas esetén birsag szabhaté ki. Stulyos esetben
szankcioként az allami tdmogatas visszatartasa is el6fordulhatna. Az osztdly munkatarsai
felelésségteljesen, szakmailag felkésziilten végzik munkéjukat annak érdekében, hogy a
jelentések pontosan és hatariddben elkésziiljenek. Itt szeretném jelezni, hogy 1 pénziigyi
allashelyet 2016. 6ta nem tudunk betdlteni a nem megfeleld szakmai végzettség hianya illetve
az érdektelenség miatt. Az ellatandé feladatot helyettesitéssel latjuk el.

A jogszabdlyi kornyezet folyamatosan véltozik, ennek kvetése és értelmezése, valamint
jogszabalyi kotelezettség alapjan az osztily munkatdrsai tovabbképzéseken vesznek részt.

Az osztély tevékenységét jellemz0 statisztikai adatok:
- 2017. évben kibocséatott szamla:

Polgarmesteri Hivatal: 282 db

Onkormanyzat: 582 db

- 2017. évben beérkezett szallitoi szamla dsszesen: 1944 db
Polgarmesteri Hivatalnal: 399 db

Onkormanyzathoz 1478 db

- Partner térzsadatok:

Polgarmesteri Hivatal: 274

Onkorményzat: 816

-Utalvanyok szama:
Polgarmesteri Hivatal: 913

Onkorményzat: 4349
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2017, évi fokonyvi napl6 tételek szdma:

Adatbazis Fokonyvi naplé tételek szdma
Aranykapu Bolcs6de 6 764

Gyermekétkeztetés 41 668

Kistérségi Gondozasi Kdzpont 38579

AVKK 14 601

Onkorményzat 22916

Viérosi Ovoda 9295

Polgarmesteri Hivatal 19792

Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulds 1 046

Osszesen 154 661 konyvelési tétel

A feladatmutatok alapjan jar6 éllami tdmogatsok igénylése a Magyar Allamkincstar felé

minden esetben hatarid6ig megtorténtek. A megéllapitott tdmogatdsok évkozi modositaséra

méjus és oktdber honapokban volt lehetdség. Az dnkormanyzat részére jovahagyott allami

hozzajaruldssal valo elszdmolasi kotelezettségiinknek a 2017. évi beszamolasi kotelezettség

keretén beliil eleget tettiink.

Az osztaly informatikai hatterére jellemz6, hogy 2012-ben bevezetésre keriilt a Gordius

Integrélt Gazdélkodési Rendszer. A program bevezetése jelentds elérelépést jelentett, hiszen

az ¢l6z6 évben haszndlt TATIGAZD program méar nem tudta kovetni a

jogszabélyvaltozasokbol erdd elvarasokat. Az integralt rendszer kiilonbéz6 moduljai ugyanazt

az adatbazist hasznaljak, igy a parhuzamossagokat is ki tudtuk kiisz6bélni. Az elézéekben

emlitett dllamhdaztartdsi szamvitelt érintd jogszabalyi valtozasokat az alkalmazott pénziigyi

program nehezen tudta kovetni, ez tobb esetben nehézséget okozott a konyvelés és

nyilvantartas menetében.

Az onkormdnyzat, a hivatal és valamennyi intézmény vonatkozdsiban a targyi eszkdz

nyilvéntartasat is a Gordius modulja (Pluto nyilvantarté program) tartalmazza. Ez a modul

2013-ban késziilt el és keriilt bevezetésre. Igy teljes targyi eszkoz allomany felfektetése a

nyilvantartasok kialakitdsa jelentds feladatot rott az osztalyra, mivel a korabbi BEFESZ

nyilvantartasbol torténd atemelése nem volt lehetséges, masrészt annak hidnyossiga,

pontatlansaga nem kovette a naprakész nyilvantartast.

A Pénziigyi-és Gazdalkodasi Osztaly latja el a telefonszdmldk, reprezentdcids koltségek

szamlaival, valamint a cafeteriaval kapcsolatos szamfejtési feladatokat valamennyi

koltségvetési szerv vonatkozasdban.

Az el6z0 programokon kiviil még tovabbi zart rendszerii programok alkalmazasa torténik az

osztalyon:

- Raiffeisen Expressz (banki utalasok)

- EBR42 énkormanyzati informécios rendszer, palyazatok

- ONEGM &nkorméanyzati eléirdnyzat gazddlkod4si rendszer, palyézatok

- ANYK adébevallasok NAV

- KGRI11 adatszolgaltatdés havi pénzforgalmi jelentésekhez, mérlegjelentésekhez ¢€s
beszamolokhoz
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— KSH statisztikai jelentésekhez
- EAdat a MAK internetes tdjékoztatd rendszere,
— KIRA illetményszamfejtési rendszer.

2.2.3. Az 6nkormdnyzat dltal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkoddsianak
szakmai feliigyelete

Munkamegosztasi megallapodasok alapjan az Asz6di Polgarmesteri Hivatal — mint 6nallé
gazdélkodasi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv-, az dnkorményzat altal fenntartott
intézmények,- mint 6néll6 gazdalkodasi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek

»Aranykapu” Bolcsode,

Asz6di Napsugar Ovoda

Gyermekétkeztetési Intézmény

Asz6d Varosi Kulturalis Kézpont, valamint

az Aszéd és Térsult Onkorméanyzatok Szocidlis és Gyermekjoléti Térsuldsa, és az 4ltala
fenntartott Kistérségi Gondozasi Kozpont koltségvetésének gazddlkodasaval kapcsolatos
feladatokat, illetve a szakmai irdnyito jellegli tevékenységet.

Az intézményi struktura vonatkozasaban 2013. januar 1-t6] valtozas kdvetkezett be az alabbi
jogszabalyok alapjan:

- A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. év CXC. t6érvény ( a tovabbiakban: Nkt.) 74.§
(1) bekezdése értelmében 2013. janudr 1-t6l az allam gondoskodik — az dvodai nevelés
kivételével — a kbznevelési alapfeladatok ellatasarol.

- Az Nkt. 74.§ (4) bekezdése értelmében a 3000 f6t meghaladé lakossdgszdmi
teleptilési Onkormanyzat gondoskodik az illetékességi teriiletén 1évé Osszes, sajat
tulajdondban allo, az allami intézményfenntarté kdzpont altal fenntartott kdznevelési
intézmény feladatainak ellatasat szolgdld ingd €s ingatlan vagyon mikddtetésérol.

- A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos koényvtari ellatasrdl és a kézmiivelddésrol
sz016 1997. évi CXL térvény modositasarol szold 2012, évi CLIL térvény 30.§ (1)
bekezdése rendelkezik arrdl, hogy 2012. januar 1-jén allami tulajdonba és fenntartasba
keriilt megyei muzedlis intézmények 2013. januar 1-jét6l a feladat ellatasahoz
rendelkezésre allo személyi, targyi és pénziigyi feltételek egyidejli dtadasaval a feladat
ellatasat kozvetleniil szolgalo, ahhoz sziikséges ingd vagyontargyak téritésmentesen a
fenntarté 6nkorméanyzat vagyonkezelésébe keriilnek.

2013. januar 1-t6l jelentds valtozas volt, hogy az iskolai oktatassal kapcsolatos feladatok
atkertiltek a KLIK miikodtetése ala (Csengey Altalénos Iskola, Podmaniczky Alapfoka
Miivészeti Iskola), azonban az dnkorményzatok kételez6 feladata maradt az évodai nevelés
és az étkeztetéssel kapcsolatos feladatellatds. Jelentds véltozds az éllami tdmogatasokat
illetéen, hogy bevezetésre keriilt az 0 feladat finanszirozési forma, mely els6sorban az 6vodai
nevelés, valamint a gyermekétkeztetés finanszirozasaban jelentkezett.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasa soran valamennyi fenntartott intézmény
tekintetében kiilon koltségvetést készitettlink, A koltségvetési szervek elkiiloniilt
gazdalkodasabdl eredden valamennyi allamhaztartasi szerv onallo torzskonyvvel bejegyzett
szervezet, ebbdl ered6en 6nalld bankszamlaval, 6nall6 hazipénztarral rendelkezik. A Magyar
Allamkincstar felé kiilon-killon készitettik el a koltségvetést, beszdmol6t, havonta
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penzforgalmi jelentést, mérlegjelentést. A NAV felé szervezetenkénti 4fa bevallast nytjtunk
be a koltségvetési szerv ad6z6i statusza alapjan, havonta, negyedévente vagy évente.

Az osztaly feladatai kozé tartoznak intézményenként az &v végi leltarozassal és a
selejtezésekkel kapcsolatos feladatok. Mérlegeket alatdmasztd jegyzékonyveket készitiink a
leltarozott eszk6zokrol.

Intézményenként haromoldali munkamegosztési megallapodds rogziti a pénziigyi-
gazdalkodasi feladatokat az intézmények vonatkozdsaban. A tervezds szakaszaban
figyelembe kellett venni az elézé évi teljesitési adatokat, a jogszabalyi valtozisokat,
figyelembe véve az 1j finanszirozasi format és a képviselé-testiilet altal meghatarozott
célokat. A kéltségvetés eldkésziileti szakaszdban keriilt sor a bevételek megalapozésahoz
sziikséges allami tdmogatdsok szamszeriisitésére, a miikddéshez szitkséges kiadasok
felmérésére tételesen és Osszesitve kiadési elSirdnyzatonként, szakfeladatonként, kételezo,
onként vallalt és dllami feladat szerinti bontésban. A folyamatban 1évé, 4thtizodo beruhdzasok,
valamint az EU- forrdsok szambavétele, tovabba az intézményvezetékkel az eldzetes
egyeztetések is megtorténtek.

Nem 6nall6 intézmény, de az Snkorményzatnél jelentkezik a Védéndi Szolgélat, melynek
gazdalkodaséaval kapcsolatos valamennyi feladat és elszamolés is az osztily feladatkorébe
tartozik.

2.2.4. Tamogatott projektek pénziigyi koordinalasa

A napi munkin feliil jelentds terhet jelentett az Onkorminyzat szidméra a pélyazati
tamogatdsok (Gigymint uniés és hazai forrasuak, vis maior) pénziigyi lebonyolitésa.
Figyelemmel kisértiik a palyazatok feltétel rendszerét, igyekeztiink az elélegekkel az utolsé
kifizetéskor elszdmolni, igy a pénziigyi teljesitések iddben megtorténhettek. Ehhez rendkiviil
pontos €s preciz munkdra volt sziikség. Az ellen6rz6 hatésdgok a palyazatban véllat feltételek
idoben €s megfelelden torténd teljesitését, a szakszerlien alatamasztott dokumentaciot és a
hozza kapcsolédd fokonyvi konyvelést, a vagyonban t6rténd megjelenést formai és tartalmi
szempontbdl tételesen is megvizsgéltdk. Az osztdly feladata a szabalyszerii kifizetések
teljesitése, ezeket alatimaszté dokumentumok Osszegy(ijtése, az elkiilonitett nyilvantarts
biztositdsa a fokdnyvi rendszeren beliil, a forditott afaval kapcsolatos beruhdzasok AFA
bevallasa és megfizetése, a beszerzett eszkdzok nyilvantartisba vétele és a vagyonban torténd
kimutatésa.

Az unios €s hazai pélyazati kiirdsok folyamatos figyelemmel kisérését kovetden, a 2017.
évben Aszdd Varos Onkorméanyzata az alébbi palyazatokat bonyolitotta:

KEHOP-5.2.9 k6dszamu Energiahatékonysagi palyazat

VEKOP-1.2.2-15 k6dszamu Uzleti infrastruktira fejlesztése

- ONKORMBM —8nkorményzati utak felujitdsa

Jardafelujitds palyazat

A Miéria Ut Kozhasznii Egyesiilet 4ltal benyujtott GINOP és VEKOP palyézati rendszerben a
Méria Ut Szolgaltat6i halozat fejlesztése kapcsan szallashely kialakitdsra Aszéd Varos
Onkormanyzata felajanlotta a Kossuth Lajos u. 68. szém alatti ingatlandt. A 2016-0s évben a
széllashely kialakitashoz sziikséges tervek és miiszaki dokumentumok késziiltek el. Dontés
még nem sziiletett.
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A fentieken tdl tovabbi palyazatok elékészitésére is sor keriilt. Ezek koziil volt olyan pélyézat,
ami felfliggesztésre keriilt, és volt olyan ahol nem meriilt fel sem elékészitési koltség, sem
Oner6.

A 2017. évi fejlesztésekrol, beruhézdsokrol az éves beszamold keretében részletesen
tajékoztatast kapott a képviselé-testiilet ( 2018. mjusi képvisels-testiileti iilés)

2.2.5. Vagyonnyilvintartassal és vagyongazdalkoddssal osszefiigg6 feladatok

Az 6nkorményzati vagyongazdalkodas egyik alapdokumentuma a helyi vagyonrendelet. Az
Onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodds szabalyair6l szol6 30/2012.(X1.13.) sz.
rendelet meghatdrozza az Onkormanyzati vagyon csoportositasat, rendelkezik az
onkormanyzati vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél, hatdskorokr6l, valamint
meghatdrozza a vagyonkezelésre/vagyongazdalkodésra, illetve a vagyonnyilvantartasra és
vagyonkimutatisra vonatkozé elbirdsokat. A vagyonkataszter adatainak foldhivatali
nyilvantartdssal, valamint a szamviteli értékadatokkal torténd tételes egyeztetése a 2013. év
folyaman megtdrtént. Az egyeztetések sordn kideriilt, hogy tobb, a foldhivatali nyilvéntartds
alapjan 6nkormdnyzati tulajdond ingatlan nem vagy mas ingatlannal 6sszevontan szerepelt az
Gnkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartisban, tovabba az egyes ingatlanokkal kapcsolatos
valtozasok a nyilvantartisokban nem minden esetben vagy csak részben kertiltek atvezetésre.
Az ingatlanokra vonatkoz6 - egyértelmiien modosithato - alapadatok javitdsa a
vagyonkataszteri programban megtortént. A hidnyzo ingatlanok az alapadatok rogzitésével
tételesen, a tényleges helyrajzi szamon felvételre keriiltek mind a vagyonkataszterbe, mind a
szamviteli nyilvantartdsba, mely ingatlanok jelenleg érték nélkiil vannak nyilvantartva. A
miiszaki, illetve pénziigyi adatok rogzitéséhez, aktualizdlasdhoz tovabbi egyeztetésekre,
helyszini felmérésekre, felértékelésre van sziikség. A foldhivatali nyilvantartasban szerepld
mivelési ag, illetve cim 49 db ingatlan esetében nem a valds éllapotot tiikr6zi, igy azok
mieldbbi tisztazasa, rendezése sziikséges.

A vagyongazdélkodassal kapcsolatos dontések meghozatalanak alapja a vagyonnyilvantartas,
ezért az els6 €s legfontosabb feladat ezen nyilvantartasok rendezése, az adatok aktualizélésa.
Torvényi eldirds alapjan a helyi &nkorményzatoknak kozép- és hosszi  tavh
vagyongazdalkodasi tervet kell késziteni. Aszéd Varos Onkorméanyzat K6zép- és Hosszi tavia
Vagyongazdélkodasi Terve a Képviseld-testiilet 93/2014.(V1.26.) OKT sz. hatarozataval
pedig elfogadasra keriilt. A tervben meghatarozasra keriiltek a kozép- €s hossza tava
célkitlizések, illetve a vagyonnyilvantartas rendezéséhez sziikséges intézkedési terv, melynek
megvaldsitasa 2017. évben is folyamatosan tortént.

Asz6d Véaros Onkorményzat ingatlanvagyona:
Az 6nkorményzat ingatlan-nyilvantartasaban 380 db ingatlan szerepel. Ebb6l 298 db ingatlan
a torzsvagyon korébe tartozik, az tizleti vagyon 82 db ingatlanbol all.

Aszéd Varos Onkorményzat ingatlanvagyona
(2017.12.31.)
Forgalomképesség szerinti Ingatlanok
besorolas szama (db)
Forgalomképtelen térzsvagyon 209
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Korlétozottan forgalomképes
térzsvagyon

Uzleti vagyon

A 2017. év folyaméan 4 db ingatlan keriilt ért€kesitésre, amelyek az alabbi felsorolasban
keriilnek részletezésre:

Ertékesitések:

-791 hrsz., természetben 2170 Aszéd, Kossuth Lajos u 21.

-790/2 hrsz., természetben 2170 Asz6d, Kossuth Lajos u 21.

-792 hrsz., természetben 2170 Aszéd, Kossuth Lajos u 23 mdgotti teriilet

-883 hrsz., természetben 2170 Aszdd, Baross u. 5.

Egyéb vagyoni jogok nyilvantartasa:

— Torvényi eldiras alapjan 2013. januér 1-jei hatéllyal a kdznevelési feladatok ellatasat
szolgald ingo és ingatlan vagyon a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont ingyenes
hasznalataba kertilt, amely 5 db 6nkormdanyzati ingatlant érintett.

- Az Asz6di Jardsi Hivatal kialakitasa kapesén az Aszédi Polgdrmesteri Hivatal
épiiletének teriiletébol 251,5 m2 terliletre ingyenes hasznalati jog bej egyzésére keriilt
sor a Pest Megyei Korményhivatal javéra.

= A Medcenter Egészségligyi ¢s Szolgaltaté Nonprofit Kozhasznti K.
vagyonkezelésébdl 2 db ingatlan kikeriilt, mely ingatlanokra 2013.04.01-i hatallyal,
egészségligyi kozfeladat ellatdsa céljara vagyon-hasznalati szerzédés jott létre az
Albert Schweitzer Korhaz-Rendeldintézettel.

— AXKépviseld-testiilet 1 db ingatlan esetében dontétt a tulajdonjog Magyar Allam javéra
torténé téritésmentes 4taddsarél a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag
altal 1étrehozando tlizolté 6rs kialakitdsa és mikddtetése céljabol. Az errdl  sz616
Megallapodas még nem Keriilt alairasra.

— Torvényi el6irds alapjan a Pet6fi Kozérdekli Muzedlis Gytijtemény (2170 Aszdd,
Szontagh lépesé 2.) 0j fenntartéja 2013. janudr 1-jét kdvetden az Onkormanyzat. 2012.
decemberében sor keriilt a fenntartoi jog, illetve kitelezettség atadds-atvételérsl
sz616 megdllapodds megkitésére. Az dtadott vagyonra (koztiik 4 db ingatlanra)
vonatkozé kiegészité megillapodas, vagyonkezeldi szerzédés megkitése
folyamatban van.

2.2.6. Adéiigyi feladatok

A helyi addztatds keretszabalyait a helyi adokrol sz6lé tobbszér médositott 1990. évi C.
torveny, valamint az adézds rendjérél szolé 2017. évi CL. torvény, az addigazgatési
rendtartdsr6l sz616 2017. évi CLI. torvény és az ad6hatésag 4ltal foganatosithaté végrehajtasi
eljarasokrol sz616 2017. évi CLIIL torvény irja eld. A helyi nkorményzatok és szerveik, a
koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és
hataskoreirdl sz016 1991. évi XX. torvény 138. § (2) bekezdése alapjan a helyi adéztatas
szabalyait a képviselo-testiiletek hatdrozzék meg.
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Az Onkorményzat a helyi adokat azzal a céllal vezette be, hogy az igy keletkezett bevétel

Jjaruljon hozza a telepiilés-fejlesztéshez, a varos mikodéképességének biztositasahoz,

valamint a lakosségi ellatés szinvonalnak javitasahoz.

Feladatunk az ad6jogszabalyok alapjan a jegyzdi hataskérbe utalt helyi addk, gépjarmiiadé és

addjellegli kotelezettségek megallapitisaval, nyilvantartésaval, beszedésével, kezelésével,

behajtésaval, elszamolasaval, az adé ellendrzésével, az adozassal Osszefliggh bejelentéssel,

kérelmek intézésével, igazoldsok kiaddsdval, valamint az informdacid szolgaltatassal

kapcsolatos tigyek ellatasa.

Az dnkormanyzat illetékességi teriiletén:

- telekado,

— magéanszemélyek kommundlis ad6ja,

= helyi ipartizési adé adénemek keriiltek bevezetésre az onkorményzat helyi adokrél sz616
rendeletei alapjan.

A felsorolt adénemeken kiviil a helyi adéhatdsag szedi be a kiils6 szervek megkeresése alapjéan

az adok médjéra behajtandé koztartozésokat. A jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen ellatjuk

a gépjarmiiadéval kapcsolatos adéztatési feladatokat. Egyéb adoztatasi feladatokat 14t el a

Hivatal a talajterhelési dijak megallapitdsa és beszedése kapcsén.

Statisztikai adatok az iktatott iratok szimanak alakuldsirél

Adobnemek 2017. év
Ipartizési add T2
Gépjarmiiado 822
Kommunalis adé 232
Telekadd 23
Végrehajtas 213
Egyéb ligyek (méltanyossag, részletfizetés, tulfizetés visszatérités) 64
Helyi adobevételek alakulidsa
Adoénem Eléiranyzat (Ft) Teljesités (Ft)
eredeti
Ipartizési add 200.000.000 217.459.061
Kommunalis ad6 33.000.000 38.585.149
Telekado 40.000.000 43.767.762
Osszesen 273.000.000 299.811.972
Az adétargyak szaimanak viltozdsa
Adénem 2015. (db) 2016. (db) 2017. (db)
Ipariizési adé 662 692 734
Kommunalis adé 2637 2687 2769
Telekado 191 196 204
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Az eléz8ekben bemutatott statisztikai adatok azt mutatjak, hogy az utébbi években jelent6sen
emelkedett az adétargyak szdma minden adénem esetében.

A gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL térvény (Gijt.) alapjan a szemeélygépjarmiivek
teljesitménytik és koruk alapjan adéznak. A tehergépjarmiivek, vontatok, pétkocsik,
autobuszok esetében sulyadatok szerinti adéznak.

2013. janudr 1.-t6] a beszedett gépjarmtiadé 40%-a illeti meg a telepiilési nkorményzatot,
60%-a a kozponti koltségvetést illeti meg. A bevétel 60%-4t targyhonapot kévetd hénap 10.
napjaig kell a Kincestar szamlajéra utalni.

Azon adézok esetében, akik az eldirt hataridére nem fizetik meg addjukat, tovébba
késedelmiiket nem igazoljak, kérelmet nem nyujtanak be, végrehajtasi eljards meginditaséra
keriil sor. Gazddlkodo szervezetek esetében a leginkébb alkalmazott végrehajtds az adés
bankszdmlajanak hatésagi 4tutaldsi megbizéssal valo terhelése. Magénszemély hétralékos
adozonal jovedelem letiltas foganatositdsa a leggyakoribb végrehajtasi modozat

Az adécsoport foglalkozik az adok modjara behajtandé kdztartozasok végrehajtaséval is. Ezek
azok a més hatésagok éltal megallapitott kotelezettségek pl. szabalysértési pénz- és helyszini
birsag, kozigazgatési birsdg, szennyvizcsatorna kdzcél érdekeltségi hozzajarulas, eldvezetési
koltség, stb., melyet a kotelezettek nem fizettek be dnként. A beszedett hatralékok csak
részben képezik az dnkormanyzat bevételét, a megkeresések nagy részében a beszedett
Osszeget at kell utalni a kimutat6 szerv szamlajara.

A 2016. évi XC. torvény 38. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a kozuti kdzlekedésrdl szold
torvény felhatalmazasa alapjan kiadott korményrendeletben meghatarozott jogsértésre (a
tovabbiakban: kozlekedési szabalyszegés) tekintettel kiszabott kozigazgatisi birsig
behajtasdbol, illetve végrehajtasabdl szdrmazd bevétel 40%-a, ha a behajtast, illetve a
végrehajtast a telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je Onkormdanyzati addhatdsagi jogkorében
eljarva foganatositotta,

Az éves munka soran folyamatosan nyomon kell kévetni az Allamkincstér honlapjét az
ONKADOW program frissitése és az egyéb adatszolgaltatds nyomon kévetése miatt. 2017.
évben kellett elvégezni az ONKADOW adattisztitisat a kovetkez6 évi ASP migracié miatt.

A 2017. évi feladatok ellatdsa soran az iktatott iratok szdma 2344 db volt. A jogszer(i
addigazgatasi munkat bizonyitja, hogy fellebbezés benyujtasara egyetlen esetben sem kertilt

sor.

Az osztily egyéb behajtasi, eljarasi cselekményei 2017. évben (db)

Munkabér, nyugdij letiltas 103
Hatosagi atutalasi megbizés kibocsatasa 67
bankszdmléra

Gépjarmii forgalombol kivonas 24
OEP megkeresés 16
NAV megkeresés 202
Ingatlan végrehajtasi jog bejegyzés 1
Forgalombdl kivonds feloldasa 13
Szabdlysértés (adok modjara behajtas) 58
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Az adohat6sag a tudomdsara jutott adatokat nyilvéantartja és meg6rzi az adévégrehajtishoz
valo jog eléviiléséig.

Az ad6ligyi munkatars végzi az adé és értékbizonyitvanyok kiallitasét, mely szintén jelent6s
feladattal jar. A 2017. évben kiéllitott értékbizonyitvanyok (hagyatéki tigyek, végrehajtok)
szama: 96 db.

2.3.Virosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly

2.3.1. Epitéshatosag
A Jarasi Hivatalok Kialakitdsaval, valamint a 312/2012. (X1.08.) Korm. Rendelet
hatalybalépésével az épitéshatosag mitkdésében alapvet valtozasok torténtek.

2013. janudr 1. 6ta az Aszddi Jegyz6 1. foku épitésiigyi hatdsagéhoz 10 teleptilés tartozik:
Asz6d, Bag, Domony - Domonyvélgy, Galgahéviz, Galgamacsa, Hévizgyérk, Iklad, Kartal,
Tura, Vacegres, Verseg.

F6bb eljarastipusok az épitéshatosagnal

— az €pitési engedélyezési eljarasok

— ahasznélatbavételi engedélyezési vagy tudomésulvételi eljarasok

— az enged€ly meghosszabbitési vagy jogutddlési eljarasok

— fennmaradasi engedélyezési eljarasok

— épiiletekkel kapcsolatos hatosdgi bizonyitvanyok

— szakhatdségi hozzajarulasok més hatésagok eljarasaihoz

— belfoldi jogsegély keretében teljesitett adatszolgaltatdsok
2016. januar 1. o6ta lehet6ség van egyes lakoépiiletek egyszeri bejelentéssel vald
megvalositasara. A vonatkozd jogszabélyok tobbszor valtoztak, 2017. januar elseje ota a
kapcsolodé hatdsagi tevékenységet a Godollsi Jarasi Hivatal végzi.

2013. januér 1. 6ta elektronikus uton az van lehetdség az ETDR feliileten az engedélyezési
tervdokumentdciok benyujtasara.

Szintén 2013. januar 1. 6ta mikddik az OENY (Orszégos Epitésiigyi Nyilvantartds) az
épitésiigy korébe tartozo hatdsdgi és szakmai tevékenységeket kiszolgdld elektronikus
alkalmazasok, dokumentdciok és adatillomanyok egységes, elektronikus formaban
miikddtetett kozponti rendszere. Ebben a rendszerben torténik az engedélyezi eljarasok
elektronikus tigyintézése (ETDR), az elektronikus épitési naplok hatésagi ellendrzésére és
hat6sagi bejegyzések rogzitése, a birsagok, szankcidk kozds adatbézisban torténd rogzitése,
€s lehet6ség van a hatosagi munkdhoz sziikséges adatbazisokhoz valé hozzaférésre
(Orokségvédelmi, jogosultsagi adatbazisok, foldhivatali helyszinrajzok, 1égi foték, stb.)
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EPITESHATOSAGI UGYEK SZAMA 2017-BEN TELEPULESI BONTASBAN:
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EPITESUGYI HATOSAGI UGYEK 2017-BEN

UGYEK

UGYEK SZAMA

Epitési engedély hatérozat:

Moédositott épitési engedély hatdrozat:

Bontasi engedély hatarozat:

Fennmaraddsi engedély hatarozat
épitésiigyi birsdg kiszabasa nélkiil

Engedély nélkiili bontas tudomdsulvétele
hatdrozat épitéstigyi birsag kiszabasaval

Hasznélatbavételi engedély hatarozat:

Epitésiigyi hatosagi intézkedésrél
(kotelezésrdl) rendelkezd hatarozat:

Jogutodlasrol szol6 hatarozat:

Enged¢ly hatalyanak meghosszabbitasarol
§z016 hatdrozat:

Visszavoné hatdrozat;

Moédositd hatarozat:

Kijavité hatarozat:

S| | =

Hatarozatok szama Osszesen:

79

Hato6sagi bizonyitvanyok szdma épitésiigyi
hatdsagi hataskorben:

45

Hatéséagi bizonyitvanyok szama nem
épitésiligyi hatdsagi hataskdrben 3,5 tonna
megengedett legnagyobb &ssztomeget
meghaladé tehergépjarmiivek forgalomba
helyezéséhez:
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Szakhatésagi allasfoglalasok nem
épitésiigyi hatésagi hataskorben
telekalakitési eljarasokhoz:

Szakhat6sagi 4llasfoglaldsok nem
épitéstigyi hat6sdgi hataskdrben
vezetékjogi engedélyezési eljarasokhoz:

Szakhatosdgi allasfoglalasok nem
¢épitésiigyi hatosagi hataskdrben utiigyi
eljarasokhoz:

Szakhatdséagi allasfoglalasok nem
épitésiigyi hat6sagi hataskdrben mérésiigyi
eljarasokhoz:

A NAV-nak nyujtott belfldi jogsegélyek
szama épitésiigyi hatosagi hataskorben:

21

Végzések szama:

118

Hasznéalatbavétel tudomasulvétele
hallgatassal:

33

Dontések szdma Osszesen:

Hatarozatok + Hat6séagi bizonyitvanyok +
Végzések + Szakhatosagi allasfoglalasok
+ Hasznalatbavétel tudomasulvétele
hallgatdssal + Belfoldi jogsegélyek.

79+48 +118+2 + 33 +21 =301

Kizarasi okot megallapitd dontések szdma:

Igazolasok ingatlannak a
lakcimnyilvéntart6 rendszerben térténd
régzitéséhez:

Hozzajaruld nyilatkozatok ingatlan-
nyilvantartasban szerepl6 bejegyzés
torléséhez:

Igazolasok arrdl, hogy épitési tevékenység
épitési engedély koteles-e:

Ingatlan adataira vonatkozo igazoldsok
banki tigyintézéshez:

Igazolasok palyazatokhoz:

UGYEK MINDOSSZESEN
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2.3.2. Varosiizemeltetés

A véros tizemeltetésével foglalkozé Gazdasagi Miiszaki Ellaté Szervezet miikodése 2012.
nyaran megszlnt, munkdjat ett6l az idépontt6l Polgarmesteri Hivatal sajat dolgozoival latja

el.
A varosiizemeltetési egység f6bb feladatai:

— Felligyel a varos tisztasagara, elvégzi a kozteriiletek tisztitasat, szemétgytijtok iiritését,
— Karbantartja, feltjitja a véros tulajdonaban 1évé zoldteriileteket és azok berendezési

targyait, valamint a jatszétereket,
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Elvégzi az utakon, jarddkon jelentkez6 kisebb hibdk javitdsat, potlasat, kozlekedési
tablakat helyez ki, és tigyel ezek allapotara,

Elvégzi a kozteriiletek és az 6nkorményzati intézmények téli sikossdg-mentesitését
Feliigyeli, szakmailag irdnyitja és koordindlja a nagyobb javitdsi munkékat végzd
kiilsé véllalkozokat (pl. kétyuzas, nagyobb fametszés, csatornaépités, utépités,
tamfalépités),

Kapcsolatot tart a varoson dthaladd fokozlekedési utvonalak kezeldjével, valamint az
egyes varosiizemeltetési feladatokat elvallalé tarscégekkel (pl. Z5ld-Hid, koziizemi
szolgaltatdk),

Gyorsjavitasi szolgalatot 14t el az onkormanyzati intézményekben és a hivatalban.
Elvégzi, illetve iranyitja kisebb volumenti nyéri kisjavitasi munkékat az intézmények
tertiletén,

Koordindlja €s szakmailag ellendrzi a nagyobb volumenii karbantartisi és feldjitasi
munkaékat, valamint azon javitasi munkakat, amelyekhez nem rendelkezik megfeleld
képesitésli szakmunkassal (pl. villanyszerelés, iiveges munkdk, asztalos, lakatos
munkak),

Szervezi, iranyitja és ellendrzi a kozfoglalkoztatottak munkavégzését, gondoskodik a
tevékenység varosiizemeltetésbe torténo integraldsarol,

Elokésziti, szervezi €s ellendrzi a varosi beruhdzasokat,

Alpolgérmester irdnyitasaval figyelemmel kiséri a rendelkezésre &llo palyazati
lehetOségeket. Koordindlja a tdmogatési kérelemhez tartozé dokumentaciok
elkészitését. Ajanlatkéréseket bocsit ki a folyamatban résztvevd szakértdk
kivéalasztasara, részt vesz az ajanlatok kiértékelésében €s a szerzodéskotésben,
ellendrzi a végrehajtast. Részt vesz a tdmogatési szerzodések megkdtésében, szervezi
az abban foglaltak végrehajtasat. Eloterjesztésekkel segiti a Képvisel6-testiilet
palyazatokhoz tartozO6 munkdjat. Segiti és ellenérzi a palyazatiroi és a
projektmenedzseri munkat, esetenként elvégzi ezeket a tevékenységeket. Miiszaki
szaktudaséaval segiti a kozbeszerzési eljarasokat és a kivitelezési folyamatot.
Gondoskodik a varosi rendezvények technikai hatterér6l, berendezésérdl, részt vesz a
lebonyolitasukban,

Részt vesz a hosszu tavh tervezés szakmai eldkészitésében,

Kozremukodik a véarost érintd orszagos nagyberuhazasok elékészitésében,

Szakmai munkéval segiti a Polgarmester és a Jegyz6 hataskorébe tartozé engedélyek
és hozzdjaruldsok kiadasat,

Rendérség, birdsag altal kozérdek(i munkdra atvaltoztatott szabalysértési birsdgok
végrehajtidsdban részt vesz.

Ezen tulmenden

részt vesz a feladatkdrébe tartozd képviseld-testiileti eloterjesztések elkészitésében
segiti a Vérosfejlesztési Bizottsdg iiléseinek lebonyolitdsat (meghivok,
jegyz6konyvek, stb),

részt vesz a tobbi bizottsdg iilésén, feladatkorébe tartozd eldterjesztéseknél
informaciokkal segiti a képviselok dontését,

végrehajtja a Képviselo-testiilet ra vonatkozo hatarozatait.
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2.3.3.Beadott és elnyert palyazatok sszesitése 2017.

Megnevezés Tamogatasi forras Beadas | Tamogatasi | Tamogatasi
SZerz. Osszeg

Aszb6d Viéros kozépiileteinek | KEHOP-5.2.9-16- 2016 2017 107 833 815

energiahatékonysagi 2016-00101

felujitasa

Asz6d beltertileti utak épitése | PM_ONKORMUT 2 | 2017 2017 63 256 350

és feltjitasa 016/102

Aszod, Déli-iparteriilet VEKOP-1.2.2-15- 2016 2017 87 239 856

infrastrukturalis fejlesztése 2016-00007

Breda volgyzaro gat Vis maior 2017 2017 7 046 830

felujitasa és medertisztitas

Aszdd varosi piac bovitése VP6-7.2.1-7.4.1.3-17 | 2017 2018 36 406 645

Jérda feltjitas Dedk és Petéfi | BMOF/107-20/2017 | 2017 2018 7 684 417
| utca 1. szakasza

Osszesen 309 467 883

2.3.4. Virosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly elvégzett legfobb feladatai 2017 évben.

gt e RS A  Projekt megnevezése

Ut és tartozékainak épitése javitisa el

2016. jun. -

2017.febr. Belteriileti utak utépités tervezés, engedélyeztetés (1 épités és felujitas, 6 utca)
2017. mdj. —

nov. Iparteriileti utak Gtépités tervezés, engedélyeztetés

2017. jin. Belterlileti utak katyuzésa

2017. szept. —

nov. Belteriileti utak utépités (0j épités és felujitas, 6 utca)

2017. szept. —

nov. Iparteriileti utak utépités

2017. okt. Ipartertileti utak utépités kiegészitd munkak

Intézmények energetikai feltjitasa

2017. jun. —

aug. Szivarvany 6voda energetikai feltjitas

2017. jon. —

okt. Orvosi rendeld és Véddndi szolgalat energetikai feltjitasa

2017. szept. Orvosi rendel6 kiegészité munkak

Intézmények felujitasi, karbantartasi munkai

2017. aug. Intézmények nyari karbantartasi munkai

Parkfenntartés i

2017. apr. Veszélyes, kiszaradt fak gallyazasa, ifjitasa, kivagasa - tervszer(i
2017. nov. Veszélyes, kiszaradt fak gallyazésa, ifjitésa, kivagdsa - tervszerli
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2017 | Zoldfeliiletek karbantartdsa, viragosités

Vis Maior helyzetek elharitasa

2017. szept. —

okt. Breda patak volgyzard gat és medertisztitas

Egyéb beruhdzésok

2017.mérc. Temet6 kozvilagitas cseréje

2017. marc. Hrsz. 1298, hrsz. 0119 utak vizgy(ijt6-teriilete vizrendezése
2017 jan. —

méj. Aszdd varosi piac bovitésének tervezése, engedélyeztetés
2017. jun. Nyilvanos WC épitése

2.3.4. Kozfoglalkoztatis

Egész évben nagy segitséget jelentettek a Vérosiizemeltetés és Miiszaki Osztaly szdmdara a
kozfoglalkoztatottak, akik folyamatosan kisebb nagyobb létszdmban részt vettek a varos
tisztantartasaban (s6progetés, szemétszedés, szemetes kosarak iiritése) a zoldfeliiletek
karbantartdsaban (filkkaszalds, gyomlalds, lehullott falevelek Osszegyljtése, viragok
locsolasa), a vizelvezetd arkok tisztitdsa. A Virosiizemeltetési s Miiszaki Osztaly f64llast
szakmunkdsai mellett a segédmunkat szintén kozfoglalkoztatottak 14tjék el.

2.3.5. Sikossag-mentesités

A jardak és az utak cstszasmentesitését a Varosiizemeltetés és Miszaki Osztaly fizikai
allomanya €és a kozfoglalkoztatottak végezték a 2015 évben beszerzett nagyértékii eszkdzok
(kistraktor és felszerelései) segitségével. T6bb esetben a hirtelen lehullott, nagymennyiség(i
ho gyors eltakaritasahoz t6bb esetben alvallalkozo bevonasa valt sziikségessé.

3. Osszegzés

A Polgarmesteri Hivatal munkéjat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk és mutattuk be,
statisztikai adatokkal is alatdmasztva. A vazolt feladatokon kiviil, allandé feladatként
folyamatosan helyt kell allni az ugyfelek, a tarshatdsdgok, felettes szervek, a Képviseld-
testlilet tajékoztatdsdban, adatszolgéltatasban, mely utobbit tekintve a valtozasok szervezeti
atalakuldsok miatt sokszorosa volt az el6z6 évekhez képest.

Osszességében megallapithato, hogy a Polgarmesteri Hivatal szakmai tevékenysége jo, a
kozponti €s a helyi jogszabalyokbdl ered¢ feladatait ellatta az elmult évben.

Evek 6ta a masodfokt eljarasokat kezdeményezd fellebbezésck szama elenyészé, a
meghozott hatarozatok tomegéhez képest.

Kiemelt feladat a tovabbiakban is a hivatal korszer(isitése a munkatarsak folyamatos
képzésével, a felsofoku végzettségliek aranyanak novelésével, tovabbi szamitogepek,
operacios rendszerek, szoftverek beszerzésével erGsiteni.
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Hatarozati javaslat

Aszéd Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
/2018. (IX. 18.) hat4rozata

Asz6d Véros Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az Aszédi Polgarmesteri Hivatal 2017. évi
feladatellatasanak értékelésére vonatkozo beszamolét megismerte, és elfogadta.

Felel6s: Aszbd varos jegyzbje

Hatarido: folyamatos

Aszdd, 2018. oktéber 11.

| [ m ., .
dh - bove U A s
Dr. Béta Juljanna '
jegyzd
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