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Képviseld-testiileti tilésro6l

ZU. 83/2018.(V1.21) OKT sz. hatirozat az Aranykapu Bolcside intézményvezetSjének

kinevezésérdl

1, Asz6d Varos Onkormanyzat KépviselS-testilete ugy dont, hogy az Aranykapu Bolcsdde
intézményvezetdi feladatainak ellitdsira vonatkozé palydzatot eredményesnek
nyilvanitja. '

2. Asz6d Varos Onkorminyzat Képviselé-testiilete Gigy dont, hogy dont, hogy az
eredményes palydzat alapjan Berényiné Baranyi Martat 2018. szeptember 1.
napjatél 2023. augusztus 31. napjaig tart6, 5 éves hatirozott id6tartamra megbizza
az Aranykapu Bolcs6de magasabb vezetdi, intézményvezetSi feladatainak
ellatasaval, kbzalkalmazotti munkakore: kisgyermekneveld.

3. Asz6d Viaros Onkorminyzat Képvisel6-testillete illetményét a Kozalkalmazottak
jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII, torvény iranyado rendelkezései alapjan brutt6
314.050.- Ft/hé osszegben allapitja meg.

Illetményének Osszetétele:

garantalt illetmény: 274.050.-Ft
magasabb vezetdi pétlék: 40.000.-Ft
Osszesen: 314.050.-Ft

4. Aszéd Viros Onkormanyzat KépviselS-testillete felkéri a Polgarmestert, hogy a
sziikséges munkaltatdi intézkedéseket tegye meg,

5. Aszod Varos Onkorminyzat KépviselS-testiilete felkéri a Jegyz6t, hogy a Magyar
Allamkincstar felé a sziikséges adatszolgaltatist tegye meg.

Felelés:1-4. pont Polgarmester a Jegyz6i Osztaly utjan

5. pont Jegyzb
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84/2018.(V1.21.) OKT sz. hatirozat a kizponti hiziorvosi ligyelet 2017. évi tevékenységérél

Aszbéd Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete - jelen hatdrozat mellékletét képezd —
Orszdgos Orvosi Ugyelet Nonprofit Kft, a kdzponti hdziorvosi tigyelet 2017, évi munkajarol
sz6l6 beszamolot elfogadja, és megkdszoni az ott végzett munkat,
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ORSZAGOS ORVOS! UGYELET EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO KOZHASZNU
NONPROFIT KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG
IRODA: 4031 Dehrecen, Istvan it 6.
Telefon: 06-52 / 783-511 Fax: 06-52 / 787-531
e-mail: titkarsag@orvosiugyeletkhthu

BESZAMOLOG ASZOD KOZPONTI ORVOSI UGYELET
2017. EVI MUKODESEROL

1. Az Orszagos Orvosi Ugyelet Nonprofit Kft. rovid bemutatisa

Tarsasagunk - illetve annak jogel§dje - 1999-ben kezdte meg tevékenységét egy
Hajdd-Bihar megyei kistérségi kozponti orvosi ligyelet mikodtetésével. A
lakossagnak, onkorményzatoknak folyamatos biztonsdgot, illetve stabilitdst
ny(jté egészségiigyi szolgaltatoként mara orszagos szinten is jegyzetté valtunk.

A kezdetben egy kozponttal mitkédé, 15.000 lakost ellaté kis ligyeleti Kht-bé!
mara az orszag 9 megyéjében és a févérosban is miikods, 34 iigyeleti kdzponttal
biré, tébb mint 1.200.000 lakost ellaté egészségiigyi szolgdltaté valt, mely
stabilan a harom legnagyobb ilyen profild honi vallalat kézé tartozik.

Alapellatasi tevékenységiink mellett kérhazi ligyeleti szolgéltatast is nydjtunk és
siirgésségi osztalyok miikodtetését is ellatjuk. Jelenleg tobb mint 320 orvost és
kozel 400 szakdolgozot foglalkoztatunk.

2. Aszod telephely bemutatasa

Térsasagunk Asz6d telepillés iigyeleti ellatasat 2008. marcius 14-t8] biztositja.
Az aszddi kozponti ligyelet a kovetkezd telepiilések elldtdsat biztositja: Aszéd,
Domony, Iklad, Kartal, Verseg. Az tigyeletben feln6tt és gyermekkoru betegek
ellatasa egyardnt megtorténik. A kozponti ligyeleti rendeld Aszdd, Baross utca 4.
szam alatt talalhat6. Az iigyeletben jelentkezd tipikus siirg8sségi esetek intézeti
ellatdsara a legtobb esetben a hatvani Albert Schweitzer korhazban van

lehetség.

Az tigyeleti ellatas célja és feladata az érintett lakossdg hdziorvosi rendelés és
rendelkezésre dlldsi idén kivill toriénd, alapelldtdsi szinti siirgdsségi elldtdsa az
adott teriiletet elldté mentdszolgdlattal egylittmitkidve. A betegek ellatsa ligyeleti
rendelében, lakason illetve feltalalasi helyen torténik. Ez havonta atlagosan — az
finnepnapokat is figyelembe véve - 576 Orényi ellatds biztositasat feltételezi
I'4rsasagunk részérél. Ezen iddszakban kell folyamatosan és cselekvo- illetve
miksdoképesen rendelkezéste dllnia, [ [6 orvosnak, 1 f6 apolonak és 1 {8
gépkocsivezetének (aki a legtdbb esetben szintén rendelkezik apoloi végzettséggel),
valamint az Ogyeleti gépjarmiinek, az Gsszes orvosi felszerelésnek és anyagnak, az
informatikai és telekommunikaciés rendszercknek. A 60/2003. (X. 20.) ESzCsM




ORSZAGOS ORVOSI UGYELET EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO KOZHASZINU
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rendeletben elbirt miikddési minimumfeltételeken thl, Térsasagunk valamennyi
kézponti orvosi tigyelete esetében jelentds plusz forrdsokat biztosit (eszkodzok €s
gy6gyszerek), melyek hasznélatat nem korldtozza, igy magas szakmai szinvonali
cllatast nyjt.

Human erbforras tekintetében elmondhatjuk, hogy az egészségiigyi szektorban
jelenleg is észlelhet§ elvandorlés orszagos szinten érezteti a hatdsat. Ennek ellendre
orvosainknak &s szakdolgozodinknak koszénhetden zavartalan egész évben az
tigyeleti ell4tas, mely miatt kdszénet jar minden egyes egészségligyi dolgozonak.

3. Egyiittmiikodés az Orszdgos Ment6szolgalattal, sajat diszpécser szolgalat

Az iigyeleti betegellatis szakmai szinvonaldnak javitisa és az egyébként kis
szamban jelentkezé betegpanaszok tovébbi csokkentésének céljabol kozponti
tigyeleteinken 2016, december 1-t61 sajét diszpécserszolgalatot tizemeltetiink, mely
szoros szakmai kapcsolatban 4all az OMSZ irdnyitéesoportjaival. A rendszer ényege,
hogy a telefonos megkereséseket jelenleg mar a kézponti diszpécserszolgat fogadja,
de az Orszdgos MentOszolgalat teriiletileg illetékes Iranyitécsoportjéhoz érkezb
iigyeleti megkeresések is 4taddsra keriilnek az tigyeletet ellaté teamnek.

Diszpécserszolgdlatunk  kézponti  telephelye  Debrecenben  taldlhatd, ahol
parhuzamosan tobb szakképzett mentdtiszt kolléga fogadja a lakosségi hivdsokat,
illetve a mentszolgalat iranyitécsoportjainak megkeresését. A beérkez6 hivasokat
az Orszagos Mentdszolgalatnal is hasznalt kikérdezési protokolinak megfelelSen
felvessziik, majd a beteg érdekeit szem elétt tartva a kdvetkezd intézkedések

térténhetnek.

» szakmai szabalyai szerint tandcsadds, majd ismételt
konzultacid, hogy a beteg 4llapotaban (Ortént-e
valamilyen véltozds, szitkség esetén orvos-beteg
konferenciabeszélgetés.

> Mentési feladat: olyan kritikus egészségi allapot, amikor a
beteg azonnali beavatkozédst igényel. Ezen esetek a
jogszabalyok értelmében mentésnek mindsiilnek, melyet
az Orszagos Mentdszolgalat 1at el. Az OMSZ
kapacitasbeli probléméja esetén az iigyelet megkezdi az
azomnali kivonulést.

% 2 6rds feladat: a beteg kozvetlen életveszélyben nincs, de
orvosi beavatkozésra, illetve gy6gyszerezésre van sziikség.
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A betegforgalom fliggvényében legkésébb 2 6ran beliil a
betegvizsgélatot meg kell kezdeni.

» 2 ordn tili feladat: halottszemle, injekcidk beaddsa

A fentieknek koszonhetden lehetségiik van arra, hogy az eset ellatédsara a leginkabb
megfeleld egység vonuljon ki. Ez lehet a megfeleld szintli mentSegység riasztésa, a
feladat tigyeletnek t6rténd dtadasa megfeleld iddjelzéssel (azonnali, 2 6ran beliili, 2
oran tali), illetve lehetség van a diszpéceser személyes vagy az ugyeletes orvos
bevondsdval torténd telefonos tandcsaddsdra vagy a beteg tigyeleti rendeldbe torténd
irdnyitasdra egyarant, de rendkivilli esetekben a kiilonbdz6 szolgaltatok
kapacitdsanak egy esethez torténd Gsszevondsdra is, amennyiben a rendelkezésre
allé adatok alapjan erre szitkség lehet,

Elmondhatjuk, hogy a mentészolgalat munkatdrsaival nagyon j6 munka kapcsolatot
apolunk, mely a kolestings, egymds munkajdnak a segitésében, illetve a folyamatos,
zavartalan, magas szakmai szinvonali silrgésségi betegellatdsban nyilvanul meg.
Tobb mint egy éves diszpéeserszolgélati tapasztalatunk alapjan megallapithatjuk,
hogy a panaszesetek szdma jelent6s mértékben cstkkent, az tigyeleteink iranyitasa,
»mozgdsa” Osszeszedettebbé és atlathatébba valt, a betegek biztonsdgérzete
ndvekedett, illetve a betegellatas szinvonala javult.

4.1.Az ellatott teriilet és a 2017, év betegforgalmi adatai

7o

A 2017. évi ligyeleti betegforgalmi adatokat a kévetkezs tablazat mutatja be:

Osszesen 170111

Az asz6di Ugyeleti kdzpont 2017-ben tsszesen 1906 beteget latott el. Az iigyeleti
forgalom az év folyamdn némi ingadozést mutatott; janudrban, aprilisban és
decemberben intenzitdsnivekedés volt észlelhetd,
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Amennyiben a forgalom alakulasat életkor szerinti bontasban is vizsgaljuk, akkor
az alabbi grafikonon j6l lathat6, hogy a forgalom valtozésait a felnGttek
gyermekek megjelenési gyakorisdganak egylttes valtozdsai hatarozta meg.

Elldtott esetek szdma havi bontdsban, életkor
szerint
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A telepiilések lakossdgardnyos tigyeleti elldtasi intenzitdsat az alabbi diagram
mutatja be.
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Telepiilések ellatasi intenzitasa
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AszOd Domony Iklad Kartai Verseg

Megallapithatd, hogy Domony és Aszéd esetében volt a legmagasabb a
lakossdgardnyos ligyeleti ellatds, mig a tobbi telepiilés esetén kozel azonos
ellatasi intenzitas figyelhetd meg.
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A kovetkez8 diagram az ellitottak életkor szerinti megoszlasat

{feln6tt/gyermek) mutatja be.
Az dsszes ellatott 19.57 %-a volt gyermekkort, a felndtiek teszik ki az ellatott

esetek 80.43 %-4t, Kartal esetében volt a legmagasabb az adott telepiilés ellatott
lakosaihoz viszonyitott gyermek megjelenési arany, mig a legalacsonyabb Iklad
esetében l4thato.

Elldtottak dletkor szerinti megoszlasa
teleplilésenként

Osszesen
Egyéb
Verseg
Kartal B fefndttek
iklad B gyermekek

Domony

Aszod

0% 20% 40% 60% 80%  100%

A kévetkezd dbra a teriileti és a rendel§ elldtisok ardny4t reprezentalja, Lathato,
hogy az osszes ellatott beteg dontd tébbségében a rendelében vette igénybe az
orvosi segitséget (73.35 %). Az esetek 26.65 %-ban kellett az iigyeleti egységnek
helyszinre vonulni, mely az orszdgos atlagot kézeliti Domony, Verseg, Iklad
tekintetében volt a legmagasabb a hivadsok szédma.

Rendeldi és terilleti ellatdsok ardnya az
egyes telepiilések betegeinél
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A kdvetkezd kérdiagram a tovébbkiildési ardnyokat szemlélteti. Lthaté, hogy az
esetek 83,8 %-4t definitiv médon 1attak el az ligyeleten, azaz tovabbi intézeti
kezelésre, beutaldsra nem volt sziikség. A betegek 16.2 %-anal volt szitkség
beutaldsra, ebb6l 6.6 %-ban a beteg sajat jormiivel /tomegkdzlekedéssel utazott
tovabb, mig az esetek Gsszesen 9.6 %-4ban kellett igénybe venni az Orszagos
MentGszolgélatot abbdl a célbdl, hogy a beteget kérhdzba szallitsa, illetve
siirg6sségi ellatasban részesitse.

Tovabbkiildési aranyok

B iigyeleten véglegesen ellitott
et tovabbkiildés OMSZ-al

6,6% & tavabbkiildés nem téritett utazassal

5. Osszefoglalds

A fentiek alapjan elmondhat6, hogy Térsasdgunk 2017. év sordn folyamatosan,
biztonsAgosan €s szakmailag mindenben megfelelé szinvonalon allt a lakosok

rendelkezésére.
O asz.‘ig;os ORVOSI CGYELET

NOXNPROFIT KFT,
Debrecen, 2018.05.28. 4031 Deb_recen, Istvan ot 6,
2. Addszdm: 20612469-2-0
Fegjegé 2 E-0GAS-01 2078

Rszisz-4paTI00# 0040 13210005~
Dr.%ﬁ_\“

szakmai vezetd
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Aszéd Viros Onkorményzat Képvisel6-testillete a Maltai Szetetetszolgalat Aszédot érint§
feladatair6l sz616 2016. évi beszamolojat elfogadja jelen hatarozat melléklete szerint.
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Magyar Maltai Szeretetszolgalat
Gondviselés Haza

HATVAN

Nappali Melegeddjéne

és

Ejjeli Menedékhelyének

Késziilt: 2018. majus 10.

Készitette:
Abonyi Tiinde

Intézményvezetd



Az intézmény adatal

Neve: Magyar Maltai Szeretetszolgalat Gondviselés Haza Hatvan
Cime: 3000 Hatvan, Nagytelek utca 2.

E-mail ¢cim: 60malta@gmail.com

Telefon/Fax: 06-37-344-250

Vezetd neve: Abonyi Tunde

Az intézmény fenntartéja: Magyar Maltai Szeretetszolgalat Egyesulet
1025 Budapest, Szarvas Gabor u. 58-60.

Nyitva tartas 2012. januér 01.-t6!

majus 1. — oktéber 31. kozott.

Nappali Melegedd:

Munkanapokon: 10:00 - 18:00
Ejjeli menedékhely:
Naponta: 18:00 — 08:00

november 1. — aprilis 30. k6zott:
Az intézmény folyamatos nyitva tartassal mikadik.
(0 - 24)

Hajléktalan ellatas Hatvanban

2005 novemberében Hatvan Varos Onkormanyzata és a Magyar Maltai Szeretetszolgalat

Egyestilet ellatasi szerzédést kotott a hajléktalan személyek nappali ellatasara.
Az intézmény 2005 decemberében nyitotta meg kapujat Hatvan varos szélén.
2006 4prilisatol 40 féréhelyes nappali melegedére, 2007. november 1-jétdl krizis idészakban

25, 2009 jUniusatél 30 férdhelyes éjjeli menedékhelyre volt miikédési engedélylnk.
2012. januar 1.-t8l hatarozatlan idejl engedellyel rendelkezink 40 féréhelyes nappali

melegedére, 30 féréhelyes &jjeli menedékhelyre.
Az ellatas igénybevétele 6nkéntes és téritesmentes.

Személyi feltételek

A dolgozék létszama az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendeletnek megfelel, a munkakoriikhdz eloirt

képesitéssel rendelkeznek.
Munkatérsak iskolai végzettsége:



1 {8 szocidlis munkas, intézményvezetd
3 f6 szocialis munkas
1 f6 szocidlis gondozé és apold
2 {6 segitd
Fontosnak tartjuk munkatarsaink tovabbképzését. Rendszeres szupervizidval tamogatjuk a

Team-et és az elérhetd szakmai konferenciakon részt veszink,

Tarqyi feltételek

Az intézmény altal vasarolt lakasba nem volt lehetdség U] lakokat” koitdztetni, igy az egy éves
szerzédést hosszabbitottuk plusz egy évvel. Tovabbra is fizetik a lakas rezsijét, valamint a
kételezd elétakarékossag is érvényben van. Az intézménynek sikertlt a TOP-4.2.1-15-HEI-
2016-00016 azonosité szamu palyazaton nyerni az épllet tetd és killsé szigetelésére, valamint
a tisztasagi festésre és néhany eszkozre. Onerdbsl valdsult meg 2017-18 év folyaman néhany
nyilaszaré (ajtd, ablak) cseréje, ami nemcsak esztétikusabb, hanem a rezsi csdkkenest is
eredményez. A mikodési feltételeket }avitjat a palyazati tdmogatasbdl vasarolt hiitészekrény
és mikrohullamd sitd, villanytizhely, rezsé, flinyiro. Az lgyfelek komfortérzetét javitja az

agynem(i és matracvédd cseréje.

Nappali meleged6
Célja: az intézmény szakszerl segitséget kivan nyUjtani a varosban és vonzaskdrzetében él6
hajléktalan embereknek, hogy napkézben kulturalt kérnyezetben tudjak eltoiteni idejiket, és
alapvetd fizikai szikségleteiket ki tudjak elégiteni.
A Nappali Melegedé szolgalitatasai:
» Tisztalkodas, mosatas, ruhapétlas
Tea, zsiros kenyér
Hivatalos tigyek intézésében segitségnyujtas
Postacim megadésa, csomagbrzési tlehetbség
Segitd kapcsolat kialakitasa, mentalis tamogatas
Segitségnytijtas a munkavélialas elésegitéséhez, albérlet kereseshez

v V.V ¥V V¥

Ejieli menedékhely
Célia: a kozterlleten, vagy lakhatasra alkalmatlan helyiségben életszerlien tartézkodd
hajléktalan személyek téli iddszakban torténd ellatasa. Az éjszakai nyugodt pihenes

biztositasaval, szocidlis munkaval tamogatva a munkavallalas elésegitése.

Szolgaltatast igénybevevdk kore, jellemzdi

Az intézményt mitkddéstink ota 369 f6 kereste fel. 2017-ben 76 6 igényelte szolgaltatasainkat,
kozulik 10 6 elészor jart az intézményben. Napi atlagban a melegeddt 48-52 f6 kereste fel. A



melegedd 312, az éjjeli menedékhely 365 napot tartott nyitva. Az éjieli menedékhelyet csak

férfiak vehetik igénybe.

Uj igénybevevék 2005-2017
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2005. 2006. 2007. 2008. 2009. 2010. 2011. 2012. 2013. 2014. 2015. 2016. 2017.

Aszéd varos énkormanyzataval 2012. januar 1-t6! kezdddéen tdmogatasi es egylttmikodési
szerzédést katstt intézményink az aszodi hajléktalan személyek elldtasara. Az 8nkormanyzat
vallalta, hogy évente 150.000 Ft tamogatast utal minden év majus 15-ig az intézmény

szamldjara. A fenti dsszeget az intézmény rezsi kéltségére forditottuk.

2017-18 évben az alabbi Aszodi illetdségli Ugyfeleknek nyujtottunk szolgaltatast:

2017.¢v 2018. év

1. Langa Mihaly ;.Ilganga Mg?lly
.Pusoma Béla

Langa Mihaly 2006. 12. 20. 6ta intézmény(nk Ugyfele. Az elmult kézel 12 év alatt a szocialis
munka minden lehetséges modszerével segitettik, hogy legalabb a tamogatott
munkaerdpiacon sikeriljon helytalinia és fizikai, mentalis allapota a kezdeti szinten maradjon.
Nem sikertorténet sajnos a vele vald munkank. Ma mar ott tartunk, hogy jozan allapotaban is
nehezen érti kozléseinket, a kommunikacidja agressziv Ugy a kollégakkal, mint a tarsaival.
Pozitivumként egyedil annyi mondhaté el réla, hogy jézanul még van igénye a tisztalkodasra



és a ruhazatéara is igényes. Alkoholbetegsége az egész személyiségét visszafordithatatlanul
megvaltoztatta.

Pusoma Béla 2018. 03. 05. 6ta lakénk. Napi rendszerességgel veszi igénybe a nappali
melegedé és az éjjeli menedékhely szolgaltatasait. A pszichiater és a pszichologus segitseget
is elfogadja. Alkalmi munkakat vallal, gyerekeivel igyekszik kapcsolatot tartani. Az
idejoveteléhez képest allapota, hangulata javult. Viselkedése, megjelenése kevésbé bizarr.
Szenvedélybetegsége mellett még pszichiatriai betegségben is szenved, ami erbsen
befolyasolja viselkedését &s neheziti a vele vald segité munkat.

Intézményi események, programok, akciok, adomanyosztas

Az Ujév koszontés utan a hisvét tinnepe csendesen telt.

Mara mér hagyomany a majalis hazon belllli megtartasa. 2017-ben is jatékos vetélkedd és
bogracsolas volt a program.
Palyazati tamogatas hijan és sajnos érdeklédés hianyaban a 2017-es év kozosségi és

kulturalis programokban nem bévelkedett.
A nyari programok egyike volt a jatékos vetélkeddvel egybekotott nyarsalas.
A decemberi Adni 6rém akciéban, az adomanygy(ijtésben részt vettink.

December 21-én tartottuk meg az intézményi karacsonyt, melyre az intézmény
ugyfelein kiviil az utcan €16 hajléktalanokat is meghivtuk. A karacsonyi miisort most a
kollégak az Ugyfelekkel kozdsen "szolgaltattak”. Vendégink volt Szinyei Andras
alpolgarmester, Kondek Zsolt kepviseld, akik elismeréen nyilatkoztak, hogy mennyire
j6 igy tatni lakoinkat, més ez a kép a megszokottél. Adomanybd! tudtuk finanszirozni

az Unnepi vacsorat, a bejglit és az ajandékokat a klienseink részére.

Szakmai munka az intézményben
Szomord, de tény, hogy a jelenlegi tgyfélkér mar ,nem tud akarni® sem. Nincsenek terveik,

vagyaik, csak a mai nap tulélése a cél. Ez nagyon megneheziti a szocidlis munkat, a kollegak
kifaradasahoz és egyben a palyaelhagyashoz vezet. Félo, hogy az intézmény ,bedugul” és
lassan-lassan egy hajléktalan ofthonna valik szakképzett személyzet nélkil.

Minden lehetéséget megragadunk, hogy segitsiink, igy talan egy-egy Ugyfeliinknek sikerdl
_kikerillnie” és ezaltal a kollégak sem érzik azt, hogy hidba dolgoznak nap, mint nap és a
tarsaknak is jelzés lehet, hogy nem kell az utolsé allomasnak tekinteni az intézményt.

A Hajiéktalanokért Kézalapitvany altal kiirt palyazatokra is a fentiek szellemében irjuk a
palyazatokat. A 2017-18 ev krizisidészakaban 5 nyertes pélyazat segiti a mindennapokat:1.
betegszoba miikddtetése, vitaminpotlas, 2. krizisférdhely biztositasa a 4 leghidegebb
honapban, 3. eszkdz8k vasarlasa az étkeztetéshez (h(itészekrény, mikrohullamd sitd) 4.



eszkozok vasarlasa a miikodtetés javitasahoz (rezso, villanytizhely, flnyiro, agynemd,
matracvédd), 5. kilépd szoba miikodtetése, a koliégak mentalis tamogatasa (szupervizid).

2016 novemberétdl elinditottunk egy Uj programot az intézményben. Az egyik halébdl, amihez
kiilén furdd és WC is tartozik ,kilépd szobat’ hoztunk l&tre. Itt 6 fot tudunk elhelyezni, akik
rendszeres jdvedelemmel rendelkeznek és szerzédésben foglaltak alapjan aktivan
egyUttmikodnek az esetfeleldssel és a mentorral annak érdekében, hogy kikertiljenek az éjjeli
menedékhelyrél  és a  nappali melegedbbdl.  Intenziv szocidlis  munkaval,
csoportfoglatkozassal, csoportépitéssel, elétakarékossaggal és kozosségi munkaval készitjuk
fel 8ket az 6nall6 életre.

2017. jnius 1-t8l munkanapokon napi rendszerességgel tudunk biztositani egytal meleg ételt
az RSZTOP-3.1.1.-16-2016-00001 (Raszorult Személyeket Tamogaté Operativ Program)
azonositoszamu projekt keretében. A célcsoport részére a szolgaltatas 2020. 12. 31-g
biztositott, Kiegészitd intézkedéskent a fenti palyazat keretében ugyfeleink részére het

rendszerességgel pszicholégus és pszichiater segiti a visszailleszkedésiket a tarsadalomba.

A Hajléktalanokért Kézalapitvany altal kiirt palyazatokbél 2018-ban 6-ra adtunk be
palyazatot (krizisferGhely biztositasa, beteg szoba mikddtetése, kiegészité ¢és
innovativ programok, eszkzok beszerzése, lakhatasi tamogatés). Siker esetén tobbek
Kkdz6tt lehetévé valik, hogy néhany tgyfelink részére tamogatott lakhatést-albérietet
tudjunk biztositani szoros szocialis munka mellett. Az innovativ programokra beadott
palyazatunk tobb ssszetevs. A szupervizid a dolgozok részére, a kliensek szamara
terveztiink sport programokat és munkéba elhelyezkedést segité tréninget, melyhez

alapvetd szamitdgépes ismereteket is szeretnénk atadni.

Osszedezve

A 2017 évben 76 fonek segitettink kitonbozé formaban, az intézményben. Voltak, akik az
iddszakos ellatast vették igénybe, voltak, akik egyéb, nem hajléktalanoknak cimzett ellatast
kaptak: vizvételi lehetbseg, mosatas stb. Napi rendszerességgel 48-52 f6 veszi igénybe
szolgaltatasainkat.

Telepliléstinkon a hajlektalan emberek szamara elérheté szolgaltatasok kore sz(ikre szabott.
intézménylink szolgaltatasai hidnypétidak a véros és a kornyezd teleplilések hajléktalanjai
szamara. Segitséget nyujtunk sajnos egyre gyakrabban a nehéz helyzetbe kerllt, de még nem
hajléktalan csalddoknak is.

A varoshan a tarsintézményekkel jo munkakapcsolatban &llunk, az idei évben a tamogatoi kért

szeretnénk szélesiteni



A 2018 évben folytatjuk a segitd tevékenyseget. Néhany kozdsségi programunk szervezés
alatt &ll (kirandulas, kézos lecsdkészités, sport program, mozi latogatas). Az intézmény
szépitése is folytatodik. A kiilsd munkalatok befejezése utan a nappali melegedd (jralapozasa

mellett minden helység ki lesz festve.
Megkdszdnve tdmogatasukat kérem beszamolém elfogadéasat!
Hatvan, 2018. majus 10.

Abonyi Tlnde
intézményvezetd



ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET

|....ll....ll'..l.l...l..........ll.....I....'...l.ll...lll.

HATAROZAT
KIVONAT

2018. junius 21-1
Képv*isel()’-testﬁleti tléstrol

86/2018.(VL.21.) OKT sz. hatdrozat az asz6d Varos Onkormanyzata ASP kizponthoz valé

csatlakozds” cimii  KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01122 azonosit6 sz4dmu palydzat

keretében modositott/elkészitett szabalyzatok elfogaddsarol

Aszéd Viros Onkorményzat Képviseld-testillete az ,,Aszéd Viros Onkorményzata ASP kézponthoz
valé csatlakozasa” cimi, KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01122 azonosité szamu palyazat keretében
médositott/ elkészitett szabalyzatok elfogaddsardl szo16 elStetjesztést megtargyalta és a kivetkezd

hatdrozatot hozza:
1. A KépviselS-testilet az énkorményzati ASP rendszerhez t5rténd csatlakozassal

Hataridé:

osszefiiggésben médositott/elkészitett, a jogszabaly 4ltal kotelezSen eldirt
Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatot és Iratkezelési Szabdlyzatot elfogadja.

A Képvisels-testillet az Snkorményzati ASP rendszethez t6rténd csatlakozdssal
bsszefiiggésben az aldbbi Onként vallalt, moédositott/elkészitett szabalyzatokat

elfogadja:

- Kozérdekii adatok nyilvanossdganak rendje
- Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat

- Informatikai katasztréfaelharitdsi szabalyzat
- Bels6 kontrolltendszer szabdlyzat

- Integralt kockazatkezelési szabalyzat

- Szabalytalansigok kezelésének eljardsrendje
- Beszerzési szabdlyzat

- Gazdilkodasi szabalyzat

- Helyiségek és berendezések hasznalatinak szabalyzata
- Kikiildetési szabdlyzat

- Pénziigyi-gazdasdagi iigyrend

- Selejtezési szabalyzat

- Szamviteli politika

- Eszkozdk és forrasok értékelési szabdlyzata
- Leltarozasi szabalyzat

- Onkoltség-szamitasi szabdlyzat

folyamatos

Felelés: Jegyz6, Szabilyzatok aktualizaldsiért Jegyz6i Osztaly és Pénziigyi

Gazdasagi Osztaly ttjan

<
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_Bztan Istva (e [ ‘ Dr. Béta Juliafina

\_ polgéarmester \ @ J jegyz6



ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21-i
KépviselG-testiileti tilésrol

87/2018.(V1.21.) OKT sz. hatdrozat az Aszddi Polgdrmesteri Hivatal és az onkormanyzati
intézmények kizdtti Munkamegosztisi megdallapoddsok

Asz6d Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete az Aszdédi Polgdrmesteri Hivatal és az
snkormanyzati intézmények kozotti Munkamegosztdsi megéllapodisok médositisdnak
clfogadasardl sz6l6 el6terjesztést megtirgyalta és a kovetkezd hatdrozatot hozza:

1.

A Képvisels-testiilet az eléterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja az
Asz6di Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési
szerv, valamint az Aszéd Viros Onkormanyzat Gyermekétkeztetési Intézménye,
mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv kozotti
Munkamegosztisi megallapodast. A Képviseld-testiilet felkéri a jegyz6t a
Munkamegosztisi megéllapodds  intézményvezetfvel  vald megkdtéséte,
felhatalmazza a polgirmestert a megallapodés zaradékolasara.

A Képvisels-testillet az clbterjesztés 2. melléklete szetinti tartalommal elfogadja az
Aszbdi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési
szerv, valamint az Aszod Vérosi Kulturalis Kézpont, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv kdzotti Munkamegosztdsi megallapoddst. A
Képvisels-testiilet  felkéri a  jegyzdt a Munkamegosztasi megallapodas
intézményvezetGvel valé megkotésére, fethatalmazza a  polgarmestert a
megiéllapodas zaradékoldsara,

A Képviselo-testiilet az elStetjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal elfogadja az
Asz6di Polgarmesteri Hivatal, mint gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv, valamint az Asz6di Napsugar Ovoda, mint gazdasdgi szetvezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv kozotti Munkamegosztisi megéllapodast. A
Képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t a Munkamegosztdsi megdllapodas
intézményvezetGvel valé megkotésére, felhatalmazza a polgarmestert a
megallapodas zaradékolasara.



4, A Képvisels-testiilet az elStetjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal elfogadja az
Asz6di Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési
szery, valamint az ,Aranykapu” Bolcs6de, mint gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv koézotti Munkamegosztdsi megdllapoddst. A
Képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t a Munkamegosztasi megallapodas
intézményvezetvel valé megkotésére, felhatalmazza a polgarmestert a
megallapodas zaradékolasara.

Hatarido:
Felelds:
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Sztan Istvan Vi J Dz, Béta Juljanna
Igarmestet () jegyz6
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1. melléklet

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd Aszéd Varos Onkormanyzat Gyermekétkeztetési
Intézménye koltségvetési szerv és a kijeldlt Aszédi Polgarmesteri Hivatal kéltségvetési szerv kozotti

munkamegosztds és felel@sségvallalas rendjérdl



1. Altaldnos szempontok
A munkamegosztdsi megdllapodas megkétésére az allamhdaztartasrol sz016 térvény (tovabbiakban:

Aht.) 10. § {4a) bekezdése, valamint a végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. {XI\. 31.}) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Avr.) 9. § {5) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kerult sor, figyelembe
véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben el8irt szempontokat.

A munkamegosztasi megéllapodds az Aszédi Polgdrmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezé kéltségvetési szerv (kijeldlt szerv)?, és az Aszdd Varos Onkorményzat Gyermekétkeztetési
Intézménye, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozétti munkamegosztds
és felel@sségvallalds rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megallapodds célja, hogy a munkamegosztds és a felelGsségvallalds szakszerdi
rendjének szabélyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerll intézményi gazdalkodds kereteit
megteramtse,

Az irdnyitd szerv dital kijelit kditségvetési szerv azonosito adatai:

Aszédi Polgdrmesteri Hivatal {tovabbiakban: Hivatal)

2170 Aszéd, Szabadsdg tér 9.

adészdm: 15391391-2-13

bankszémlaszdm: 12001008-01336036-00100009

PIR téirzsszam: 391393

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv azonosité adatai:

Aszéd Viros Onkormdnyzat Gyermekétkeztetési Intézménye (tovabbiakban; Gyermekétkeztetés)
2170 Aszdd, Csengey utca 30.

addészam: 16797099-2-13

bankszdmlaszdm: 12001008-01337902-00100000

PIR torzsszam: 651404

A Gyermekétkeztetés helyett a gazdasagi szervezetre az Avr.-ben rogzitettek szerinti feladatokat a
Hivatal, mint kijeldlt szerv az allomédnydba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztdsi
megallapoddsban rogzitett helyen és médon litja el.

A munkamegosztdsi megallapodds célja, hogy a munkamegosztas és a felelGsségvéllalas szakszer(
rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdédlkodés kereteit
megteremtse.

A munkamegosztdsi megadllapodés nem sértheti a Gyermekétkeztetés szakmai dontéshozo szerepét.
A Hivatal és a Gyermekétkeztetés egyiitt mikodnek a munkamegosztds megszervezésében és
végrehajtasaban, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatérozott elSirdnyzatok
figyelemmel kisérésében és betartdsdban, tovabba a bels§ kontrollrendszer kialakitdsdban és
miikddtetésében, melyért a Gyermekétkeztetés vezetdie felelds.

A szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok {Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat, az
Eszkbzok és forrasok értékelési szabdlyzata, a Pénzkezelési szabalyzat, az Onkoltség-szamitdsi
szabélyzat, a Selejtezési szabdlyzat és a szdmlarend) el8irdsai valamennyi gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koitségvetési szerv {intézmény) vonatkozdsaban kotelezd érvényliek.

A hatdlyos jogszabdlyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egylttm{ikddnek, az érintkezési pontokon
Bsszehangoljdk a kijeldit szerv szabélyzataban foglaltakat a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd
kdltségvetési szerv szabdlyzataival és az azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel mindkét fél betartja.

A Hivatal vezet&je gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben
elkiilonitetten szerepeljenek a Gyermekétkeztetés gazdasagi eseményeli.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Gyermekétkeztetésnél

nem adottak, igy {példdui}:

¥ Kijelolt szerv alatt Gsszevont értelmezdsként az onkormanyzati hivatalt, vagy gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervet kell érteni.



- kdnyvvezetes,

— leltdrozas,

—~ elektronikus tton torténd utalasok,
— adatszolgdltatds.

2. Elsiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
A Gyermekétkeztetés a képviselS-testiilet 4ltal a koltségvetésirendeletben az ala pfeladatai ellatdséhoz
jovéhagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédd jérulékok, illetve egyéb kozterhek
eléiranyzatain tdlmenden rendelkezik a kozfeladat elldtdséhoz sziikséges egyéb el&irdnyzattal
(példaul):

— dologi kiaddsok

melyek rendelkezési jogosultsagarél a fenntartoval elézetesen egyeztet.

A Gyermekétkeztetés a szdmdra a sajat koltségvetésében meghatarozott elSirdnyzatok
felhasznalasaért felel, ezen fellil kdteles feladatai eildtasdrol, munkafolyamatai megszervezeésérdl oly
moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott elSiranyzatok
takarékos felhasznaldsat.

3. Tervezes .
A Hivatal és a Gyermekétkeztetés egymds és az dnkormanyzat részére a kdltségvetési tervezéshez

adatokat szolgaltat, azok megalapozaséra és aldtamasztdsdra.

A Hivatal &ltal a Gyermekétkeztetés szamdra a feladatok fedezetéll a Hivatal nyilvdntartdsaiban
elkiilénitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyet a Gyermekétkeztetés érdekében haszndl fel.

A Gyermekétkeztetés feladatai a kblitségvetés tervezésének iddszakaban:

— szdmitdsokat végez a kdltségvetési elGirdnyzatok megalapozdsahoz;
— a Hivatallal kbzosen figyelemmel kiséri a kbltségvetési elGiranyzatok alakulasat;

-~ el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4ll6 informécidk alapjan a
tervezés megalapozasat szolgdlé szamitdsokat, adatokat, informacidkat;

- elBkésziti az nkormdanyzat bizottsdgi Uléseire, illetve a képvisel6-testiilet {léseire az
intézményt érintd elSterjesztéseket, azokhoz informdciét szolgaltat.

A Hivatal:

— a koltségvetési rendelet elfogadasat kdvetden gondoskedik az elGiranyzatok elkiilgnitett
(szakfeladat, f6kényvi szamla aldbontds) nyilvantartasardl, errdl a Gyermekétkeztetés
vezetdjét tajékoztatja;

— gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitdsardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérdl,

4. Eléirdnyzat modositas

Az eliranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljérasi rendet az Snkormanyzat kbltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Gyermekétkeztetés elSiranyzat médositdsi igényét a Hivatal felé — az els§ negyedév kivételével —
negyedévet kévet§ hénap 5. napjaig jelzi.

A Hivatal a sajat hatdskdrben végrehajtott elGirdnyzat-médositésrdl 5 napon beldl kiteles az
dnkormanyzat jegyz6jét tajékoztatni. Az elSirdnyzat mdédositdsét a Gyermekétkeztetés egyidej(i
tajékoztatasdval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét {atvett pénzeszkoz,
bevételi tobblet, sth.) és a kiadasi el@irdnyzatot, melyre a felhaszndlds torténik.

Amennyiben az el§irdnyzatok moédositdsara az Orszaggy(ilés vagy a Kormany déntésének
kévetkeztében keriil sor, a Hivatal a kéltségvetési rendelet mddositdsat kovetben a



végrehajtott modositasrél téjékoztatja a Gyermekétkeztetést. A gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé kéltségvetési szerv tajékoztatasa a kijelolt kbltségvetési szerv feladata.

A Hivatal és a Gyermekétkeztetés a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozdsi jelieg( kiadasi
elGirdnyzataikat sajat hatdskérben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testilet dontését kovetden.

A képvisel6-testiilet altal elrendelt elSirdnyzat modositdsok koltségvetésen torténd dtvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetSje &ltal felhatalmazott dolgoz6 a felelds.

5. Pénzkezelés
A Gyermekétkeztetésnél hdzipénztar nem miikddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében igény esetén
ellitményban részesiilhet, melynek igénylési, felhasznaldsi és elszdmoldsi szabalyait az onkormdnyzat

Pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az ellitmanybdl az onkormanyzat koltségvetési rendeletében rdgzitett kifizetések teljesithetdk.

A Gyermekétkeztetés a készpénzforgalomrd! az eldz6 havi ellatmany elszamoldsdval egy id8ben - az
ezzel irdsban megbizott dolgozéja altal — az Ahsz. 52. §-dban, Hletve a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
térvény 167. § {1) bekezdés a)-j} pontjaiban meghatdrozott alaki és tartalmi kovetelményeknek
megfeleld bizonylatokkal elszamol.

A Gyermekétkeztetés dltal beszedett bevételeket az Snkormanyzat Pénzkezelési szabdlyzatdban ezzel
megbizott dolgozé a Hivatal hazipénztdrdba vagy a Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett 12001008-
01337902-00100000 szamlaszamra a beszedést kbvetd nap 24 ordig befizeti.

A készpénzben torténé kifizetésekért és az elszdmolds teljesitéseérta Gyermekétkeztetés felelds.

A Gyermekétkeztetés kiils6 pénzkezelési helyként mikodik, az arra vonatkozd szabdlyokat a
Pénzkezelési szabdlyzat irja eld.

A Gyermekétkeztetés kifizetést, a képvisel§-testiilet dltal a koltségvetési rendeletben jévahagyott
el8irdnyzatok mértékig teljesithet.

A Gyermekétkeztetésnél a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl: efldtmany kezelése, szolgaltatdsi
kiadasok kifizetése, stb) a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozé pénztaros latja el a fent reészletezett

maodon,

6. El8iranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valé gazdalkodds szabdlyai

az Gyermekétkeztetés

a) teljes jogkdrrel rendelkezik a személyi elfirdnyzatai felett, a vonatkozo jogszabalyi el6irasok
betartdsa mellett elvégzi a munkaltatéi jogkdr gyakorldsaval egyiitt jaro feladatokat. Az Intézmény a
Iétszam- és személyi juttatds el@irdnyzattal 6ndlléan gazdalkodik (teljes jogkorrel rendelkezik
elGirdnyzatai felett, felelés a felhaszndlds alakuldséért, figyelemmel kiséri az engedélyezett dllashelyek
betdltdttségét, a havi illetménykeret lekdtésének alakuldsat, rendszeres kifizetéseket),

Az Intézményvezetd elvégzi a munkaltatdi joghdr gyakorldsdval egytt jard fetadatokat.

b) a kézalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmany (kinevezés, vezetdi megbhizas, atsorolds,
munkaviszony megsziintetése, sth.) rendkiviili munkavégzés elrendelése és a megbizasi szerz8dés is
kotelezettségvallalds, ezért a vonatkozé szabalyok értelmében az ellenjegyzési kotelezettség rajuk is
vonatkozik. Az ellenjegyzés nélkuli kotelezettségvallalas érvénytelen.

c) kozalkalmazotti jogviszony esetén, minden okmény kidllitdsahoz, madositasahoz, megsziintetéséhez
az Intézmény jelen megéllapodas mellékletét képez8, a Hivatal dltal rendszeresitett adatlapon az
adatokat a Hivatal részére bejelenti.

d) meghizasi jogviszony esetén a megbizasi szerz6dés megkdtése az intézmeny feladata, amit aldirastdl
szamitott 3 munkanapon bell ellenjegyzésre a Hivatalnak megkiild,

e) a munkaer§- és bérgazdalkodassal kapcsolatos iigyekben kdzvetlenil nem a Magyar Allam
Kincstarral (tovabbiakban MAK), hanem a Hivatallal all kapcsolatban.



f) a kozalkalmazotti jogviszonnyal { kinevezéssel, megsziintetéssel) kapcsolatos, el6zetesen a Hivatal,
majd a munkavéllalé és a munkaltaté részérdl aldirt okmanyok 1 példanyat 3 munkanapon belll a
Hivatal részére megkiildi, aki kisérGjegyzékkel elldtva tovabbitja a MAK-nak.
g) a munkdbdl valé tdvolmaradds (betegszabadsdg, tappénz, szabadsag, fizetésnélkiili szabadsag,
CSED, GYED, GYES) azonnali régzitése a KIRA rendszerben gz intézmény feladata. Ehhez
kapcsoléddan a tappénzes papirok leaddsanak rendje:

_ keresSképtelenséget kovetden a munkdba 4llds napja, tovabbitisa a humanpolitikai

tigyintéz6 fel¢ 2 munkanapon belill.
_ hosszantarté tappénz esetén az orvosi igazolds kiallitasat koveté 2 munkanapon beltl

16rténé leaddsa a munkaltat6 felé, tovabbitasa a humanpolitikai igyintézd felé tovabbi 2

munkanapon beliil.
— a humdnpolitikai tigyintéz6 a leadott tappénzes papirok atvételét azok masolati példanyéan
igazolja alafrasaval.

h) rendkiviili munkavégzés { tdléra) elrendelése estén, annak teljesitése utdn, a teljesités igazolassal
egyltt aldirva azt az intézmény azonnal tovabbitja a Hivatal részére.
i} targyhdt kbvetd 10. napjéig a Hivatal részére dtadja a munkdltaté dltal jovahagyott, engedélyezett az
dgynevezett egyéb juttatdsokhoz kapcsolédé dokumentumokat a sziikséges mellékletekkel,
bizonylatokkal egyiitt {pl. munkébajards, utazasi koltségtérités, napidij, kikuildetés, stb.).
j) targyhot kévetd 10. napjdig efkésziti a jévahagyott cafeteria juttatas keretén belil a kész-pénz
kifizetés alapjaul szolgald listat (név és osszeg), amit haladéktalanul lead szdmfejtés és utalas céljdbd!
a Hivatal Pénziigyl és Gazdélkoddsi Osztélya részére.
k) naprakészen vezeti a jeleniéti iveket, melyen kiilon jeldlik a szabadsag SZ, keresSképtelen allapotot
B piros szin( betdjellel, aldiras helye (resen marad, a masolatot leadja a humdnpolitikai Ugyintézé
részére targyhdt kovetd hénap 5. napjéig.
a Hivatal
a) elkésziti - a munkaltato éltal leadott ,adatlap” alapjan - a kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos
okményokat: a jogviszony létesftésével, moédositdsdval és megsziintetésével (kinevezési okirat,
atsorolds, munkaszerzédés, jogviszony megsziintetés, elszdmolé-lap elkészitése, KIRA rendszerben
vald rogzités, stb.).
b) az Intézménytél megkapott — minden aldirdst tartalmazd - kozalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos okményt MAK kiséréjegyzékkel elldtja és tovabbitja a MAK-nak.
¢) a bérjellegti, Ggynevezett egyéb juttatdsok kifizetésénél a Hivatal végzi el a bérszamfejtést a MAK
4ltal biztositott KIRA rendszerben. A szamfejtés eredményeként keletkezé bizonylatot a Hivatal
utalvényozza és ellenjegyzi, majd gondoskodik a nett6 dsszeg jogosult, az esetleges egyéb levondsok
Bsszegének pedig a kedvezményezett bankszdmldjéra térténd atutaldsarol.
e) a MAK-t61 havonta kapott bérfizetési jegyzéket elektronikus dton megkildi az Intézménynek.
f) A Hivatal a munkaltatdi igazoldsokat az intézményvezetdk felé teljesiti. A munkavallalé az
intézményvezetd felé jelzi igényét, megjeldlve hdny havi munkabér igazolasra van sziiksége és milyen
célra. Az intézményvezetd ezt elektronikusan jelzi a humdnpolitikai ligyintézd felé, aki az igazolast
elektronikusan kiildi meg az intézményvezetd részére.
g) gondoskodik a MAK &ltal kiildott nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tajékoztatdk, utmutatdk igazoldsok
szamfejtési listak tovabhitasardl az intézmény részére.
6.2. A dologi kiadésokkal valé gazdalkodds szabélyai’
A Gyermekétkeztetés a mitkddéshez szilkséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatdrozottak szerint gyakorolja a kovetkezd feladatokat (példaul).

—  targyi eszkdzék javitdsanak, karbantartasanak megrendelése;

2 Amennyiben a gazdasdgi szervezeitel nem rendelkezd kaltségvetési szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon belfil részelGirdnyzatok felett
andlidan rendelkezik,



— egyes miikdési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesteges eszk&zok
értékesitése, stb.} beszedése, szamlazésa.

6.3. Beruhazasi, feltjitasi kiaddsok

A Gyermekétkeztetés beruhdzdsi, feljitsi tevékenységet csak a munkamegosztasi megéllapoddsban
rogzitettek szerint a képviseld testiilet dltal a kéltségvetési rendeletében meghatdrozott esetben és
mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzds, feldjitas forrdsa palydzati pénzeszkdz, abban az
esetben is sziikséges a képviselé-testiilet jovahagydsa a felhasznalasra.

6.4. Informatikai feladatok

az Gyermekétkeztetés
a) az intézményvezetd irdsban, lehetlség szerint elektronikus levétben hibabejelents adatlapon

tajékoztatja a Hivatalban a jegyz6t az dltala Gzemeltetett informatikai rendszer meghibdsodésarol,
siirg8s esetben két éran beliil, egyéb esetben két 6rdn tdl, de 24 orén belil a helyszinen megkezdi a
Hivatal a hiba elhdritasat.

b) az intézményvezeté a feladat ellatdsdhoz sziikséges minden lényeges kérdésrél a Hivatalt
tajékoztatni koteles.

¢} az intézmény székhelyén az intézményvezetd igazolja a bejelentés datumat és idépontjat, a munka
megkezdésének és befejezésének datumat és idGpontjat és aldirasaval igazolja. A hiba elhdrftasaval
kapcsolatban felmeriilt kéltség — igy kiilondsen eszkdzheszerzés - az intézményt terheli.

a Hivatal

a) az 4ltala elvégzett tevékenységrdl tevékenységi naplot vezet.

b) a Hivatal a tevékenységi napléba bejegyzi a bejelentés megnevezését, valamint a bejelentés
datumat és idépontjat, a munka megkezdésének és befejezésének datumat és idépontjat.

¢} elvégzi az 4j gépek és egyéb hardver eszk&zok bedllitdsait, majd rendszeres ellendrzéseket végez az
eléfordulé hibak felderitése érdekében. A tapasztalt hibdkat — ha javitdsa kiils6 szakembert igényel —
jelenti az intézményvezetSnek és a rendelkezésére bocsatott anyagi fedezet erejéig megjavittatja.

d) biztositja az intézményben az alapfeladatok elldtasahoz szitkséges szoftverek miikodését. A meglévd
szoftvereket és a hozzdjuk tartozé licencszerz&déseket nyilvantartja. Osszegyiijti a licenccel nem
rendelkezd programokat, és javaslatot tesz a legalizdlasra, vagy mas, hasonld képességl, de ingyenes
programok hasznélatara.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzes, érvényesités, teljesités igazolds
Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran az onkormanyzat Gazddlkodasi
szabdlyzatdban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazottak részére kdtelezd érvényliek.

Kotelezettséget a Gyermekétkeztetés sajt nevében az Snkormanyzat Gazdélkoddsi szabélyzatdban
meghatarozottak alapjan jogosult véllalni.

Kotelezetiséget a Gyermekétkeztetés sajat nevében a képviselé-testiilet altal jévahagyott
elgirdnyzatok mértékéig véllal. A kotelezettségvdllalas sordn a megrendel§ a szamldt a
Gyermekétkeztetés részére kéri kidllitani.

Kotelezettségvallalds a Hivatal pénziigyi és gazdalkoddsi osztalyvezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt
személyek ellenjegyzése utdn csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal — koltségvetési szervenként - analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget véllani csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét
megel6z8en, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy8z8dnie arrdl, hogy a szabad
elgirdnyzat rendelkezésre ll, a tervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabdlyokat.

A Gyermekétkeztetésnél a teljesités igazolds elvégzésére a koltségvetési szerv vezetSje vagy az éltala
irasban kijelolt a koltségvetési szerv dllomanydba tartozé személy(ek), az dnkormanyzat Gazdalkoddsi



szabélyzata szerint jogosultak. A teljesftést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazoni.

Ervényesitésre a Gyermekétkeztetés esetén a Hivatal pénziigyi és gazdélkodasi osztdlyvezetdje vagy az
altala frdsban kijelélt személy jogosult.

Utalvanyozasra a Gyermekétkeztetés nevében a koltségvetési szerv vezet8je irashan jogosult az
onkormdanyzat Gazddlkoddsi szabdlyzata szerint. Az utalvdnyozds minden esetben irdsban,

utalvdnyrendeleten térténik.

A gazdélkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben elBirt osszeférhetetlenségi
kévetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fékonyvi kinyvelés és analitikus nyilvéantartas

A f6kdnyvi kényvelést, az eliranyzatok és azok mddositasanak nyilvdntartdsat, tovabbd az analitikus
nyilvéntartédsok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal a Gyermekétkeztetés vezetdjét kérésére bdrmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érint8 bevételi és kiadasi elGiranyzatok felhasznalasarol. A képvisels-testiilet koltségvetést
érinté dontéseirsl, intézkedésérdl a Hivatal azonnal tajékoztatdst nydjt.

Az 4ltaldnos miikddéshez és dgazati feladathoz kapcsolédé tdmogatasok elszémoldsahoz sziikséges
alapadatokat a Gyermekétkeztetés szolgéltatja a Hivatal felé.

9. Informécidaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal és a Gyermekétkeztetés vezetSje az informdcidéramlds zavartalan és az adatszolgéltatas
valédiséganak biztositédsa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

A Hivatal a Gyermekétkeztetés vezetsjét irdsban tdjékoztatja a targyhdt kovetd 25-ig a képviseld-
testiilet altal elfogadott kiemelt és részelSirdnyzatok teljesiilésérdl, és a kitelezettséggel terhelt és

nem terhelt el§iranyzatokrdl.

10. Beszamolas
A Gyermekétkeztetés vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvintartasi

kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.
A konywviteli mérleg aldtamasztasat szolgdlé leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idSpontjat, felel§seit és helyszineit az onkormanyzat Leltdrozasi és leltdrkészitési

szabdlyzata tartalmazza.
Az intézmény éves koltségvetési beszamoléjaért az intézmeény vezetdje felelés.

11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartésa, felnjitds, beruhédzas, vagyonkezelés
A Hivatal és a Gyermekétkeztetés killon-kiildn felelSs az intézmény mkodtetéséért és a feladatelldtas
biztosftasdért. A személyi és térgyi feltételek biztositdsardl az intézmény vezetdje gondoskedik.

A Gyermekétkeztetés a karbantartdsi, kisjavitasi, érintés- és villdmvédelmi, stb. fellilvizsgdlati igény
felmérését és koordinalasat a Hivatal végzi, melyrél — intézményenként és feladatonként, az
intézményvezet6vel egyeztetve — tervet készit.

A Gyermekétkeztetés egyes karbantartdsi feladatok elvégzését a Hivatal altal foglalkoztatott
karbantart6k igénybevételével oldja meg, melyr§| tdjékoztatdst ad.

A Gyermekétkeztetés karbantartdsi és feldjitasi stb. munkainak megrendelése targydban az
egyszer(isitett  kozbeszerzési  eljards  lefolytatdsdhoz - a kdzbeszerzési  szabalyzatban
megfogalmazottakkal dsszhangban — arajéniatokat ker be. A Gyermekétkeztetés a kdzbeszerzési
értékhatdrt eléré vagy meghaladé beruhdzasok, feltjitdsok lebonyolitasa soran az onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasokrol szolé szabalyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/
jelzi a sziikséges kozbeszerzési eljards lefolytatdsat.



A feltjitasok és épitési jellegii beruhdzdsok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal Miiszaki Osztalydnak

a feladata.

A Hivatal és a Gyermekétkeztetés vezetSi kiilon-kilon felelnek az dltaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott &nkormdanyzati vagyon rendeltetésszer( hasznilatdért és allagdnak

megdrzéséért.

Az 6nkorményzat vagyongazdalkodasrél sz616 30/2012. (XI. 13.) szdmU rendeletében, tovabbd a
Selejtezési szabdlyzataban és a Leltdrozasi és leltdrkészitési szabdlyzataban meghatdrozott eldirasokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabdiyokban és az dnkormdnyzat

2oon

vagyonrendeletében eléirt médon az énkormdnyzat tulajdonaban lévé vagyont ondélldéan hasznalhatjak
és hasznosithatjak.

12. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal és a Gyermekétkeztetés vezetdje az éltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, m(ikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios rendszert,
tovdbba a nyomon kévetési rendszert.

A bels§ kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl szélé 370/2011. (Xl 31.) Korm. rendelet el8irdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter &ltal kdzzétett modszertani Utmutatdkban leirtakat.

A Gyermekétkeztetés vezetdje a koltségvetési szervek bels kontrolirendszerérél és belsé
ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
sszhangban koteles frésban értékelni a kialakitott kontrolirendszer min&ségét, melyrdl a Hivatalt is
tajékoztatja.

A Hivatal és a Gyermekétkeztetés belsd ellenSrzését az dnkormdnyzattal megbizasi jogviszonyban
megbizott belsd ellendr végzi. Bels§ ellendrzésre a kockdzatelemzéssel aldatdmasztott éves hels6
ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels§ ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a
belsd ellendrzési vezets dltal jdvahagyott belsé ellenbrzési kézikényv tartalmazza.

13. Zar6 rendelkezések
A megallapodas 2018 jalius 1. napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell

alkalmazni.
A 2016. aprilis 8-4n megkotott megéllapodés 2018. jalius 1. napjatol hatdlyat veszti.
Kelt, v 201

kijelélt szerv gazdasdgi szervezetiel nem rendelkez8 kéltségvetési
vezetfje szerv vezetdje
Zaradék: A Hivatal és a Gyermekétkeztetés kozstti munkamegosztds és felelGsségvdllalds rendjérdl
52616 megallapodast a képvisel§-testiilet a ....../201., (.........} szam{ hatarozataval jovéhagyta®.

Fenntartd részérdl jovahagyom:
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KOZALKALMAZOTT) KINEVEZESHEZ SZUKSEGES OKMANYOK, IGAZOLASOK:

1. Avégzettséget, a nyelvtudast, tudomdanyos fokozatot stb. tantisité eredeti okmanyok

2 ¥

bemutatasa, vagy kozjegyzd dltal hitelesitett masolata.
Kiilfsldén kidliitott okleveleket, tudomdnyos fokozatot (PhD) csak honositdst kévetden dalf
mdédunkban elfogadni.,

2. Kinevezéshez feltétleniil sziikséges tovabbi okmanyok:

a)
b)
c)

d)

személyi igazolvany, lakcimkartya, adéazonositd jel, TAJ kartya {olvashatd masolata,
dnéletrajz, szakmai 6néletrajz,
erkdlesi bizonyitvany (90 napnal nem régebbi)

el6z6 munkaviszonyt, kdzalkalmazotti jogviszonyt, szolgalati jogviszonyt, kdzszolgalati
jogviszonyt igazold okiratok mdsolatai {munkakényv, kdzalkalmazotti igazolds/ok/)

,Adatlap a munkaltatétdl szérmazé jovedelmekrél és az addelbleg levonasarol
munkaviszony {tagségi viszony} megsziinésekor”,

,lgazolvany a tarsadalombiztositasi szolgaltatdsokrdl” (T8 kiskdnyv),

E16z6 munkahely éltal kiallitott ,Adatlap a birésagi végzéssel meghatérozott tartasi
kotelezettségekrdl”, vagy az err6l szold nyilatkozat,

Nyilatkozat munkabér dtutalds maédjardl / folyészémlaszam megadasa.

Tovabbi jogviszony létesitése esetében: (amennyiben mdshol van féalldsa, ill. azonos
vagy magasabb heti 6raszami mellékdllasa): f6foglalkozasu munkahely igazoldsa a
jogviszony fennalldsérdl, munkaidejérél / JOGVISZONYIGAZO LAS /

Fentieket tudomasul vettem:
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Felhasznalt anyagok felsorolasa:

A hiba elharitasat igazolom intézményvezetd
(aléfras):

Informatikus atairas:




2. melléklet

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Aszéd Varosi Kulturélis Kdzpont koltségvetési szervés a
kijelolt Aszodi Polgédrmesteri Hivatal kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és
felel@sségvallalds rendjérdl




1. Altalinos szempontok
A munkamegosztasi megailapodés megkdtésére az dllamhdztartasrdl sz616 torvény (tovabbiakban:

Aht.) 10. § {4a) bekezdése, valamint a végrehajtasarél rendelkezd 368/2011, {XIl, 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. & (5) bekezdés a) pontjéban kapott felhatalmazas ala pjan kerdilt sor, figyelembe
véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben el6irt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds az Aszédi Polgdrmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv (kijeldlt szerv)

1 &s az Aszdéd Varosi Kulturdlis Kdzpont, mint gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kbzétti munkamegosztas és felelgsségvallalds rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodds célja, hogy a munkamegosztds és a felelgsségvallalds szakszerl
rendjének szabélyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse,

Az irdnyité szerv dltal kifeldlt kéltségvetési szerv azonosité adatai:

Aszédi Polgdrmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal)

2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.

addszam: 15391391-2-13

bankszamlaszam: 12001008-01336036-00100009

PIR térzsszdm: 391393

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv gzonosito adatai:

Aszod Vdrosi Kulturdlis Kézpont (tovdbbiakban: AVKK)

2170 Aszéd, Kossuth Lajos utea 72.

addszam: 16797068-2-13

bankszamlaszam: 12001008-01337874-00100004

PIR térzsszam: 651372

Az AVKK helyett a gazdasagi szervezetre az Avr.-ben rogzitettek szerinti feladatokat a Hivatal, mint
kijelolt szerv az dlloményaba tartozd alkalmazottakkal, a munkamegosztadsi megallapoddsban rogzitett
helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztds és a felelGsségvalialas szakszer(i
rendjének szabélyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

A munkamegosztdsi megéllapodas nem sértheti az AVKK szakmai dontéshoz6 szerepét.

A Hivatal és az AVKK egyiitt miikédnek a munkamegosztds megszervezésében és végrehajtdsaban, az
éves koltségvetésben és annak mddositdsaiban meghatdrozott el§iranyzatok figyelemmel kisérésében
és betartasaban, tovabbd a belsd kontrolirendszer kialakitdsdban és miikodtetésében, melyért az AVKK

vezetdje felelés.

A szdmviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok {Leltdrozdsi és leltarkészitési szahdlyzat, az
Eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata, a Pénzkezelési szabdlyzat, az Onkoltség-szamitasi
szabélyzat, a Selejtezési szabdlyzat és a szdmlarend) el8irdsai valamennyi gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé kslitségvetési szerv (intézmény) vonatkozdsdban kdtelezd érvényliek.

A hatélyos jogszabdlyt adottnak tekintve: a kidolgozdsban egylttm{kddnek, az érintkezési pontokon
dsszehangoljak a kijelolt szerv szabdlyzatdban foglaltakat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kdltségvetési szerv szabalyzataival és az azokban elirtakat kbtelezd érvénnyel mindkét fél betartja.

A Hivatal vezetsje gondoskodik arrd!, hogy az dltala vezetett szamviteli (f8konyvi} kdnyveléshen
elkiilonitetten szerepeljenek az AVKK gazdaségi eseményei.

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi és térgyi feltételei az AVKK-nal nem adottak,

igy {péidaul).

b Kijelolt szerv alatt dsszevont értelmezésként az dnkormanyzati hivatalt, vagy gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetdsi szervet kell érten,



—~  kényvvezetés,

— leltarozas,

— elektronikus tton torténé utalasok,

— adatszolgaltatas.
2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az AVKK a képvisels-testiilet ltal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott
személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédd jarulékok, illetve egyéb kozterhek elBirdnyzatain
tuimenden rendelkezik a kdzfeladat elldtdsahoz sziikséges egyéb eléiranyzattal (példdul):

— dologi kiadasok
melyek rendelkezési jogosultsdgérdl a fenntartéval elézetesen egyeztet.
Az AVKK a szédmdra a sajat koltségvetésében meghatérozott elSirdnyzatok felhaszndldsaért felel, ezen
feliil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy
az biztositsa a kéltségvetésében a részére megallapitott elSirdnyzatok takarékos felhaszndldsat.
3. Tervezes
A Hivatal és az AVKK egymds és az dnkormdnyzat részére a koltségvetési tervezeshez adatokat
szolgéltat, azok megalapozdsara és aldatdmasztasara,
A Hivatal altal az AVKK szdmdra a feladatok fedezetéill a Hivatal nyilvantartdsaiban elkiilénitett
elgiranyzatok szolgainak, amelyet az AVKK érdekében hasznal fel.
Az AVKK feladatai a kdltségvetés tervezésének idgszakdban:

— szamitdsokat végez a kdltségvetési elGirdnyzatok megalapozdsahoz;

— a Hivatallal kézosen figyelemmel kiséri a koltségvetési elGirdnyzatok alakuldsat;

—  el8késziti a koltségvetési egyeztet targyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informdciok alapjan a
tervezés megalapozdsat szolgdld szamitdsokat, adatokat, informdciokat;

—  el8késziti az tnkormdnyzat bizottsdgi iiléseire, illetve a képviseld-testillet Uléseire az
intézményt érint8 el6terjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat.

A Hivatal:

— a koéltségvetési rendelet elfogaddsdt kovetSen gondoskodik az elSirdnyzatok elkildnitett
{szakfeladat, fékonyvi szdmla aldbontds) nyilvantartdsérél, errél az AVKK vezetdjét
tdjékoztatja;

— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsarol, egyeztetésérdi és
tovabbi vezetésérdl.

4. El6iranyzat médositas

Az el8iranyzatok médositaséval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat kbltségvetési
rendelete tartalmazza.

Az AVKK elirdnyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az els§ negyedév kivételével — negyedévet
kévetd hénap 5. napjaig Jelzi.

A Hivatal a sajat hataskorben végrehajtott elGirdnyzat-médositdsrél 5 napon belil kdteles az
énkorményzat jegyz6jét tajékoztatni. Az elSirdnyzat médositasat az AVKK egyidej tajékoztatasdval a
Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (4tvett pénzeszkdz, bevételi tobblet,
sth.) és a kiaddsi el§iranyzatot, melyre a fethaszndlds torténik.

Amennyiben az el§irdnyzatok médositasara az Orszaggyllés vagy a Kormdny déntésének
kivetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kovetden a
végrehajtott médositasrél tdjékoztatja az AVKK-t. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv tajékoztatasa a kijeldlt koltségvetési szerv feladata.

A Hivatal és az AVKK a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozdsi jellegl kiaddsi elGirdnyzataikat sajdt
hataskérben nem emelhetik fel, csak a képviselé-testiilet dontését kovetden.

A képviselé-testiilet 4ltal elrendelt elSiranyzat mddositasok koltségvetésen torténd atvezetéséert a
kijelokt kltségvetési szerv vezetSie altal felhatalmazott dolgozé a felelds.



5. Pénzkezelés
Az AVKK-ndl hdzipénztér nem mdkodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében igény esetén

ellatmanyban részesiilhet, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamoldsi szabalyait az dnkormanyzat

Pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az ellatmanybdl az dnkorményzat koltségvetési rendeletében rogzitett kifizetések teljesithetdk.

Az AVKK a készpénzforgalomrdl az el§z8 havi elldtmény elszamoldsaval egy idében - az ezzel frdsban
megbizott dolgozéja altal — az Ahsz. 52. §-dban, iletve a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. torvény 167. §
(1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatdrozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.
Az AVKK 4ltal beszedett bevételeket az dnkorményzat Pénzkezelési szabdlyzatdban ezzel megbizott
dolgozé a Hivatal hazipénztdrdba vagy a Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett 12001008-01337874-
00100004 szamlaszémra a beszedést kdvetd nap 24 draig befizeti.
A készpénzben torténd kifizetésekért és az efszamolas teljesitéséért az AVKK felelds.
Az AVKK kiilsé pénzkezelési helyként miikodik, az arra vonatkoz6 szabalyokat a Pénzkezelési szabdlyzat
irja eld.
Az AVKK kifizetést, a képvisel§-testiilet dltal a kéltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok
mértékig teljesithet,
Az AVKK-ndl a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Ph: ellatmany kezelése, szolgaltatasi kiadasok
kifizetése, sth) a koltségvetési szerv dlloménydba tartozé pénztéros latja el a fent részletezett médon.
6. El6irdnyzat felhasznalds
6.1. A személyl juttatdsokkal és a munkaerdvel vald gazdéliodds szabdlyal
az AVKK
a) teljes jogkorrel rendelkezik a személyi elSiranyzatai felett, a vonatkozd jogszabalyi el6irdsok
betartdsa mellett elvégzi a munkaltatéi jogkdr gyakorldséval egylitt jard feladatokat. Az intézmény a
létszém- és személyi juttatds elSirdnyzattal ondlldan gazddlkodik (teljes jogkdrrel rendelkezik
elSiranyzatai felett, felelds a felhasznalds alakuldsaért, figyelemmel kiséri az engedélyezett allashelyek
betdltottségét, a havi illetménykeret lekdtésének alakuldsat, rendszeres kifizetéseket).
Az Intézményvezetd elvégzi a munkaltatoi jogkdr gyakortasaval egyltt jaré feladatokat.
b) a kézalkalmazotti jogviszonnya! kapcsolatos okmany (kinevezés, vezet8i megbizéds, atsorolds,
munkaviszony megsziintetése, stb.) rendkiviili munkavégzés elrendelése és a megbizasi szerzddés is
kotelezettségvallalds, ezért a vonatkozo szabdlyok érteimében az ellenjegyzési kbtelezettség rajuk is
vonatkozik. Az ellenjegyzés nélkilli kotelezettségvéllalas érvénytelen.
¢) kézalkalmazotti jogviszony esetén, minden okmdny kidllitasahoz, mdédositdsahoz, megsziintetéséhez
az Intézmény jelen megallapodds mellékletét képez6, a Hivatal altal rendszeresitett adatlapon az
adatokat a Hivatal részére bejelenti.
d) meghizasi jogviszony esetén a megbizdsi szerz6dés megkotése az intézmény feladata, amit aldirastdl
szamitott 3 munkanapon beliil ellenjegyzésre a Hivatalnak megkiild.
e) a munkaer§- és bérgazddlkodassal kapcsolatos Ggyekben kdzvetlenil nem a Magyar Allam
Kincstdrral (tovdbbiakban MAK), hanem a Hivatallal 4ll kapcsolatban.
f) a kdzalkalmazotti jogviszonnyal ( kinevezéssel, megsziintetéssel) kapcsolatos, elézetesen a Hivatal,
majd a munkavélialé és a munkaitaté részérél aldirt okmanyok 1 példényat 3 munkanapon belill a
Hivatal részére megkdldi, aki kisér6jegyzékkel ellatva tovabbitja a MAK-nak.
g) a munkdhdl valé tdvolmaradds (betegszabadsdg, tappénz, szabadsag, fizetésnélkiili szabadsdg,
CSED, GYED, GYES) azonnali réqzitése a KIRA rendszerben az intézmény feladata. Ehhez
kapcsoloddan a tdppénzes papirok leadasénak rendje:

— keresbképtelenséget koveten a munkéba éllds napja, tovabbitdsa a humanpolitikai

{igyintézd felé 2 munkanapon beliil.
_ hosszantartd tdppénz esetén az orvosi igazolas kidllitisat kovetd 2 munkanapon beliil
t5rténd leaddsa a munkaltatd felé, tovabbitdsa a humdnpolitikai igyintéz6 felé tovabbi 2

munkanapon beliil.




— a humanpolitikai {igyintéz$ a leadott tappénzes papirok dtvételét azok masolati példanyan
igazolja alairdsaval.
h) rendkiviili munkavégzés ( tléra) elrendelése estén, annak teljesitése utdn, a teljesités igazoldssal
egylitt alairva azt az intézmény azonnal tovabbitja a Hivatal részére.
i) targyhot kovetd 10. napjaig a Hivatal részére dtadja a munkaltatd dltal jovahagyott, engedélyezett az
dgynevezett egyéb juttatdsokhoz kapcsolddé dokumentumokat a szitkséges mellékletekked,
bizonylatokkal egyiitt (pl. munkabajards, utazasi kdltségtérités, napidij, kiktidetés, stb.} .
j) targyhot kovetd 10, napjaig elkésziti a jovahagyott cafeteria juttatds kereten beldl a kész-pénz
kifizetés alapjaul szolgalé listat (név és 8sszeg), amit haladéktalanul lead szémfejtés és utalds céljabol
a Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztélya részére.
k) naprakészen vezeti a jelenléti iveket, melyen kitlén jeldlik a szabadsag Sz, keres&képtelen dllapotot
B piros szin(i betdijellel, aldirs helye iiresen marad, a masolatot leadja a humanpolitikai Ggyintéz6
részére targyhdt kévets hénap 5. napjéig.
a Hivatal
a) efkésziti - a munkaltaté altal leadott ,,adatlap” alapjan - a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsotatos
okmanyokat: a jogviszony létesitésével, mddositdsdval és megszintetésével (kinevezési okirat,
4tsorolds, munkaszerzidés, jogviszony megsziintetés, elszdmold-lap elkészitése, KIRA rendszerben
vald rogzités, stb.).
b) az Intézményt§l megkapott — minden aldfrast tartalmazé — kdzalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos okmanyt MAK kiséréjegyzékkel ellitja és tovabbitja a MAK-nak.
¢) a bérjellegli, igynevezett egyéb juttatdsok kifizetésénél a Hivatal végziel a bérszdmfejtést a MAK
Altal biztositott KIRA rendszerben. A szamfejtés eredményeként keletkez$ bizonylatot a Hivatal
utalvényozza és ellenjegyzi, majd gondoskodik a netté Osszeg jogosult, az esetleges egyéb levonasok
dsszegének pedig a kedvezményezett bankszamldjdra térténd 4tutaldsarol.
e) a MAK-t6] havonta kapott bérfizetési jegyzéket elektronikus Gton megkiildi az Intézménynek.
f) A Hivatal a munkaltatéi igazoldsokat az intézményvezetSk felé teljesiti. A munkavéllalé az
intézményvezetd felé jelzi igényét, megjelSlve hany havi munkabér igazolasra van szilksége és milyen
célra. Az intézményvezet6 ezt elektronikusan jelzi a humdnpolitikai ligyintéz6 feté, aki az igazoldst
elektronikusan kiildi meg az intézményvezetd részére.
g) gondoskodik a MAK altal kiilddtt nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tajékoztatdk, Gtmutatdk igazolasok
szamfejtési listak tovabbitdsardl az intézmény részére.
6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazdalkodas szabalyai'
Az AVKK a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett 2 2. pontban meghatdrozottak
szerint gyakorolja a kdvetkezd feladatokat (péiddul).
— targyi eszkdzdk javitdsanak, karbantartasanak megrendelése;
— egyes miikodési bevételek {intézményi elldtdsi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzik
értékesitése, stb.) beszedése, szamldzdsa.
6.3. Beruhazasi, felajitasi kiaddsok
Az AVKK beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet csak a munkamegosztdsi megdilapoddsban rogzitettek
szerint a képvisel§ testiilet dltal a kéltségvetési rendeletében meghatdrozott esetben és mértékhen
végezhet. Amennyiben a beruhazas, feldjitds forrdsa palydzati pénzeszkoz, abban az esetben is
sziikséges a képviselb-testiilet jovdhagyasa a felhasznalasra.
6.4. Informatikai feladatok

az AVKK
a) az intézményvezetd irdsban, lehetdség szerint elektronikus levélben hibabejelent6 adatlapon

tdjékoztatja a Hivatalban a jegyz6t az dltala (izemeltetett informatikai rendszer meghibdsodasardl,
siirgs esetben két 6rén belill, egyéb esetben két éran tul, de 24 6ran beldl a helyszinen megkezdi a
Hivatal a hiba elharitasat.

U Awwennyiben a gazdasdgi szervezettel nem rendelkerd koltségvetési szerv a dologi kiaddsok Jelett, vagy azon beliif részeldirdnyzatok felett
analléan rendelkezik,



b) az intézményvezet§ a feladat elldtdsahoz szikséges minden lényeges kérdésrSl a Hivata it
tajékoztatni koteles,

¢) az intézmény székhelyén az intézményvezet§ igazolja a bejelentés datumat és idépontjat, a munka
megkezdésének és befejezésének datumidt és id&pontjat és aldirdséval igazolja. A hiba elhdritasaval
kapcsolatban felmeriilt kdltség - gy killondsen eszkdzbeszerzés - az intézményt terheli.

a Hivatal

a) az 4ltala elvégzett tevékenységrél tevékenységi naplot vezet.

b} a Hivatal a tevékenységi napléba bejegyzi a bejelentés megnevezését, valamint a bejelentés
datumét és idépontjat, a munka megkezdésének és befejezésének datumat és idépontjat.

c) elvégzi az (j gépek és egyéb hardver eszkézok bedllitdsait, majd rendszeres ellendrzéseket végez az
el6fordulé hibak felderftése érdekében. A tapasztalt hibakat — ha javitdsa kiils§ szakembert igényel -
jelenti az intézményvezetdnek és a rendelkezésére bocsatott anyagi fedezet erejéig megjavittatja.

d) biztositja az intézményben az alapfeladatok elldtasahoz sziikséges szoftverek miikédéset. A meglévd
szoftvereket és a hozzajuk tartozo licencszerz6déseket nyilvantartja. Osszegy(ijti a ficenccel nem
rendelkezd programokat, és javaslatot tesz a legalizélsra, vagy mas, hasonld képesség(, de ingyenes
programok haszndlatara.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzes, érvényesités, teljesités igazolds
Az ellenSrzési és gazddlkoddsi jogkdrok gyakorldsa soran az onkormdnyzat Gazddlkodasi
szabdlyzatédban meghatarozott eljdrésrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezd érvényiek.

Kotelezettséget az AVKK sajat nevében az onkormanyzat Gazddlkodasi szaba lyzataban
meghatérozottak alapjan jogosult vallalni.

Kotelezettséget az AVKK sajét nevébena képvisel§-testiilet altal jdvahagyott eldirdnyzatok mértékéig
vallal. A kotelezettségvallalas soran a megrendeld a szamlat az AVKK részére kéri kiallitani.
Kotelezettségvdllalas a Hivatal pénziigyi és gazddlkodasi osztdlyvezetdje, vagy az altala irasban kijeloit
személyek ellenjegyzése utdn csak {rasban torténhet.

A kotelezettségvallalasokrél a Hivatal — kéltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartést vezet.
Kételezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, frdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy8z6dnie arrél, hogy a szabad
el§iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvdllalds nem sértia gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

Az AVKK-nal a teljesités igazolds elvégzésére a kdltségvetési szerv vezetje vagy az altala [rasban kijeldit
a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozé személy(ek), az Gnkormanyzat Gazdalkodasi szabalyzata
szerint jogosultak. A teljesitest az igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasdval kell igazolni.

Ervényesitésre az AVKK eseténa Hivatal pénzligyi és gazdalkodasi osztalyvezetsje vagy az dltala irdsban
kijelslt személy jogosult.

Utalvényozasra az AVKK nevében a kdltségvetési szerv vezetGje irdsban jogosult az &nkormanyzat
Gazdédlkodasi szabdlyzata szerint. Az utalvdnyozas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten

torténik.

A gazdélkoddsi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt tsszeférhetetlenségi
kidvetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi kényvelést, az el§iranyzatok és azok médositdsanak nyilvantartasat, tovabbd az analitikus
nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal az AVKK vezet6jét kérésére barmikor, de legaldbb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd
bevételi és Kkiaddsi eldirdnyzatok felhasznaldsardl. A képvisel-testillet kdltségvetést érintd
déntéseirdl, intézkedésérél a Hivatal azonnal tajékoztatdst nydjt.

Az &ltaldnos miikBdéshez és agazati feladathoz kapcsolédd tdmogatasok elszamoldséhoz sziikséges
alapadatokat az AVKK szolgdltatja a Hivatal felé.



9, Informacidéaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal és az AVKK vezetdje az informdaciéaramlds zavartalan és az adatszolgdltatas valodisaganak
biztositasa érdekében havonta személyes megheszélést tart.

A Hivatal az AVKK vezet§jét irasban tdjékoztatja a tdrgyhot kévetS 25-ig a képvisel6-testiilet altal
elfogadott kiemelt és részelGirdnyzatok teljesiiiésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt
elGirdnyzatokrol.

10. Beszamolas

Az AVKK vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség
teljesitése a Hivatal feladata.

A konywviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgalé leltdarozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idpontjat, feleldseit és helyszineit az 8nkormanyzat Leltérozési és leltarkészitési
szabdlyzata tartalmazza.

Az intézmény éves kdltségvetési beszdmol6jéért az intézmény vezetbje felelGs.

11. Miikodtetés, targyi eszkdzok karbantartdsa, felujitds, beruhdzds, vagyonkezelés

A Hivatal és az AVKK kilon-kiilén felelés az intézmény miikodtetéséért és a feladatelldtas
biztositdsaért. A személyi és targyi feltételek biztositdsdrdl az intézmény vezetGje gondoskodik.

Az AVKK a karbantartasi, kisjavitési, érintés- és villamvédelmi, sth. felllvizsgalati igény felmérését és
koordinaldsat a Hivatal végzi, melyrél — intézményenként és feladatonkeént, az intézményvezetfvel
egyeztetve — tervet készit.

Az AVKK egyes karbantartdsi feladatok elvégzését a Hivatal altal foglalkoztatott karbantarték
igénybevételével oldja meg, melyrél tdjékoztatast ad.

Az AVKK karbantartdsi és felGjitdsi stb. munkdinak megrendelése tdrgydban az egyszer(isitett
kozbeszerzési eljaras lefolytatdséhoz — a kozbeszerzési szabalyzatban megfogalmazottakkal
sszhangban — drajanlatokat kér be. Az AVKK a kbzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd
beruhdzasok, felGjitdsok lebonyolitdsa soradn az Onkormanyzat kozheszerzési eljarasokrél szold
szabalyzataban el@irtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szlikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatéasat.

A feltjftasok és épitési jellegl beruhdzésok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak folyamatos
ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd dtvétele a Hivatal M(iszaki Osztélydnak
a feladata.

A Hivatal és az AVKK vezetdi kilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott Gnkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalatdért és dllaganak megdrzéséert.

Az onkormanyzat vagyongazdalkoddsrél sz6lé 30/2012. (XI. 13.) szamt rendeletében, tovabba a
Selejtezési szabdlyzatdban és a Leltérozdsi és leltdrkészitési szabalyzatdban meghatdrozott elGirasokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabdlyokban és az nkorméanyzat
vagyonrendeletében el6irt médon az dnkormdnyzat tulajdonaban tévd vagyont 8nalléan hasznalhatjak
és hasznosithatjak.

12. A bels6 kontrollrendszer ¢s a belsd ellenbrzés

A Hivatal és az AVKK vezet8je az éltala vezetett kbltségvetési szerv vonatkozdsdban koteles a belsé
kontrolirendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécio és kommunikécids rendszert,
tovabbd a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrolirendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Kkoltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérd! és belsé ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter dltal kézzétett modszertani Gtmutatékban leirtakat.

Az AVKK vezetSje a koltségvetési szervek bels§ kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérsl sz6i6
370/2011. (XII. 31.} Korm. rendelet 1. mellekletében meghatdrozottakkal 6sszhangban kételes irashan
értékelni a kialakitott kontrolirendszer mindségét, melyrél a Hivatalt is tdjekoztatja.

A Hivatal és az AVKK belss ellenérzését az onkormdnyzattal megbizasi jogviszonyban meghbizott belsé
ellenér végzi. Belss ellendrzésre a kockdzatelemzéssel aldtamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendijét a belss ellendrzési vezetd
altal jovéhagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.



13. Z4r6 rendelkezések
A megallapodas 2018. jdlius 1. napjatdl 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell

alkalmazni.
A 2016. &prilis 8-dn megkdtétt megdllapodas 2018. jdlius 1. napjat6l hatalyat veszti.

Kelt, vreirvireeneceeenn 201
kijel6lt szerv gazdasdgi szervezettel nem rendelkez§ kéltségvetési
vezetdfe szerv vezetdje

Ziradék: A Hivatal és az AVKK kizdtti munkamegosztds és felelsségvéllalés rendjérdl 52610
megéllapodést a képviseld-testillet a ....../201.. {.........} szamU hatdrozatdval jévdhagyta®.

Fenntartd részérdl jévdhagyom: i,
Sztdn Istvédn polgdrmester

2 dyr. 9. § (5a) bekezdés (Hatdlyos 2015, janudr 1-jét6l)



ADATLAP
kozalkalmazotti felvételhez/ kinevezés modositashoz

I ZIMIENY NV .....ivieeeit ettt e r e bbb
1, KOZaIKAIMAZOM Y. .ooovi ettt e e e e e
Felvétel:
2. A foglalkoztatas iddtartama: év.. .. hd napjatél hatérozatlan iddre vagy:
..... év hé napjatdl-  év......... ho ......napjaig hatdrozott idbre
a) Helyettesités esetében a helyettesitendd munkatars neve: e
MURKBNIYE: ... v munkakdre:
b) Ures allashely, illetve kilépelt kdzalkalmazottneve: o,
munkahelye: munkakdre:
¢) Meghatdrozott feladat elvégzése esetén: ... ... (feladat meghatérozasa)
3. MUNKAKDBTE: e e e
4, Munkahelye: ..o
5. Prébaidé (min3hé, max. 4hé): L ho
6, Munkaidé: heti ......... ora
7. llletmény, és potiékok:
lletmény Gsszesen: Ft
Pétiékra jogosult: igen nem
Potiék megnevezése: (pl. vezetdi pOtEK) e
Nyelvpotlék (potidkalap %-aban): igan nem
...................................... nyelv kozépfoku fels6fokd
..................................... nyely kdzépfoka felsGfoku
Kinovezés médasitas:
Kozalkalmazott munkakére 20............cco napjaval madosul.
LY oTs (o 17 )t U OO PO OO OO U T U PO PP PP PRSP PRT TP TORRY
liletmény, és potiékok:
lletmény 6sszesen: .. e Ft
Pottékra jogosulk: igen nem
Potlek megnevezése: (pl. vezetdi pollBk} .
Nyelvpotlék (potiékatap %-dban): igen nem
...................................... nyelv kézépfoku felsofoki
..................................... nyely kdzépfoka felsBfokd
ASZO, ..o,
intézményvezetd munkaltato
Afedezetrendefkezésre 8. e

pénziigyi vezeld
KOZALKALMAZOTTI KINEVEZESHEZ SZUKSEGES OKMANYOK, IGAZOLASOK:

2. A végzettséget, a nyelvtudist, tudomdnyos fokozatot stb. tan(sité eredeti okmanyok
bemutatdsa, vagy kozjegyz§ altal hitelesitett masolata,
Kiilféldén kiéllitott okleveleket, tudomdnyos fokozatot (PhD) csak honositdst kévetéen dll
modunkban elfogadni.

2. Kinevezéshez feltétlenlil szlikséges tovibbi okmanyok:

;) személyi igazolvany, lakcimkartya, adéazonosité jel, TAJ kdrtya (olvashaté masolata,

k) o©néletrajz, szakmai néletrajz,

I} erkdlcsi bizonyitvdny (90 napnél nem régebbi)

m) el6z6 munkaviszonyt, kézalkalmazotti jogviszonyt, szolgélati jogviszonyt, kdzszolgélati
jogviszonyt igazol6 okiratok masolatai (munkakdnyv, kézalkalmazotti igazolas/ok/)

n) ,Adatlap a munkéltatétol szarmazé jovedelmekr6l és az addel6leg levonasdrdl
munkaviszony (tagsagi viszony) megsz(inésekor”,



lgazolvany a tarsadalombiztositédsi szolgaltatasokrol” (TB kiskonyv),

El6z6 munkahely éltal kidllitott ,Adatlap a birdsagi végzéssel meghatarozott tartdsi
kotelezettségekrdl”, vagy az errdl sz6l6 nyilatkozat,

Nyilatkozat munkabér dtutatds modjarol / folydszamlaszam megadasa.

Tovdbbi jogviszony létesitése esetében: (amennyiben mashol van f&alldsa, ill. azonos vagy
magasabb heti éraszdmu mellékaildsa): féfoglalkozasd munkahely igazoldsa a jogviszony
fennallasardl, munkaidejérd! / JOGVISZONYIGAZOLAS /

Fentieket tudomasul vettem:



INEEZMEBNY NBVE: tiivvrreeirrenirerr it rrrnsensensrerennss T
INFORMAT!KAI HIBABEJELENTO LAP

Bejelentd neve;

Bejelenté cime:

Bejelentd telefonszama:

Bejelentd e-mail cime:

Datum, alairas:

A hiba cime, helye:

A hiba rovid leirasa:

A hibaelhérités, tevékenység rovid leirasa:

Felhasznalt anyagok felsorofésa:

A hiba elh4ritasat igazolom intézményvezetd (alairas):

Informatikus alairas:

*kk



3. melléklet

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Aszédi Napsugar Ovoda koltségvetési szerv és a kijeldlt
Aszddi Polgdrmesteri Hivatal koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és feleldsségvdlialas

rendjérél




1. Altaldnos szempontok
A munkamegosztdsi megéllapodds megkdtésére az dllamhdztartdsrél sz6l6 torvény (tovabbiakban:

Aht.) 10. § {4a) bekezdése, valamint a végrehajtdsardl rendelkezd 368/2011. (X!l. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjéban kapott felhatalmazds alapjan kerilt sor, figyelembe
véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben el8irt szempontokat.

A munkamegosztdsi megallapodds az Aszddi Polgdrmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv (kijeldlt szerv)’, és az Aszédi Napsugér Ovoda, mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv kozdtti munkamegosztds és feleldsségvallalas
rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megallapodds célja, hogy a munkamegosztds és a felel@sségvallalds szakszer(i
rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazddlkodds kereteit
megteramtse.

Az iranyité szerv dital kijelélt kéitségvetési szerv azonosité adatai:

Aszddi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.

addbszam: 15391391-2-13

bankszamlaszam: 12001008-01336036-00100009

PIR tdrzsszam: 391393

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkez8 kiltségvetési szerv azonosité adatai:

Aszddi Napsugdr Ovoda (tovabbiakban: Ovoda}

2170 Aszdd, Szent Imre utca 1.

addszam: 16786374-2-13

bankszamiaszam: 12001008-01337805-00100004.

PIR térzsszam: 651338

Az Ovoda helyett a gazdasdgi szervezetre az Avr.-ben rigzitettek szerinti feladatokat a Hivatal, mint
kijelolt szerv az dlloméanyaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapoddsban rigzitett
helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megdliapodds célja, hogy a munkamegosztas és a feleldsségvéllalds szakszer(
rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazddlkodds kereteit
megteremtse.

A munkamegosztasi megdllapodés nem sértheti az Ovoda szakmai déntéshozd szerepét.

A Hivatal és az Ovoda egyiitt m(ikédnek a munkamegosztds megszervezésében és végrehajtasaban, az
éves koltségvetéshen és annak médositdsaiban meghatarozott elgirdnyzatok figyelemmel kisérésében
és betartdsaban, tovdbba a belsd kontrollrendszer kialakitdsdban és m(ikodtetésében, melyért az

Ovoda vezetéje felelds.

A szamviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok (Leltarozasi és leltarkészitési sza-balyzat, az
Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata, a Pénzkezelési szabdlyzat, az On-kéltség-szdmitdsi
szabalyzat, a Selejtezési szabalyzat és a szamlarend) elSirdsai valamennyi gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kditségvetési szerv (intézmény} vonatkozdsdban kotelezd érvényliek.

A hatélyos jogszabdlyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egyuttmdktdnek, az érintkezési pontokon
tsszehangoljak a kijeldlt szerv szabdlyzataban foglaltakat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szabdlyzataival és az azokban elirtakat kitelezé érvénnyel mindkét fél betartja.

A Hivatal vezetSje gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben
elkiildnitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasdgi eseményei.

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ovodanal nem adottak,

igy (példaul):

7 Kijelit szerv alatt dsszevont érielmezésként az onkormdnyzati hivatalt, vagy gazdasagi szervezettel rendelkezd
kéltségvetdsi szervet kell értent.



—~  kdnyvwvezetés,

—  leltarozds,

- elektronikus Gton tdrténd utaldsok,
— adatszolgéltatés.

2. Eldirdnyzatok feletti rendelkezést jogosulisag
Az Ovoda a képvisel§-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai elldtdsdhoz
jovdhagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolddd jarulékok, illetve egyéb kdzterhek
eldiranyzatain talmenden rendelkezik a kozfeladat elldtasdhoz szlikséges egyéb elSiranyzattal
{példdul}.

— dologi kiadasok
melyek rendelkezési jogosultsagardl a fenntartdval elzetesen egyeztet.
Az Ovoda a szdmdra a sajat kdltségvetésében meghatdrozott el§irdnyzatok felhaszndlésaért felel, ezen
fellll kdteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy
az biztositsa a kéltségvetésében a részére megdllapitott elSirdnyzatok takarékos felhaszndlasat.

3, Tervezés
A Hivatal és az Ovoda egymds és az onkormdnyzat részére a kéltségvetési tervezéshez adatokat

szolgaltat, azok megalapozasara és aldtamasztdsdra.
A Hivatal dltal az Ovoda szdméra a feladatok fedezetéiil a Hivatal nyilvantartisaiban elkilénitett

el§irényzatok szolgdlnak, amelyet az Ovoda érdekében hasznal fel.
Az Ovoda feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

— szamitdsokat végez a kdltségvetési elGirdnyzatok megalapozdsihoz;
~— a Hivatallal kdzbsen figyelemmel kisérl a kdltségvetési eldiranyzatok alakuldsat;

— elGkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allé informacidk alapjan a
tervezés megalapozasat szolgéld szémftdsokat, adatokat, informdcidkat;

— el8késziti az dnkorményzat bizottsdgi Uléseire, illetve a képvisel§-testlilet Uléseire az
intézményt érintd el6terjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaitat.

A Hivatal:
~  a koltsdgvetési rendelet elfogadasat kévetden gondoskodik az elirdanyzatok elkiilénitett
(szakfeladat, f6konyvi szémla aldbontds) nyllvantartasérdl, errdl az Ovoda vezetdjét
tdjékoztatja;
— gondoskodik az analitikus nyllvantartdasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérd! és
tovabbi vezetédsérdl,

4. Eloiranyzat modositas
Az el@iranyzatok médositdsdval kapesolatos mindenkori eljdrasi rendet az Snkormdnyzat kitségvetési

rendelete tartaimazza.
Az Ovoda elSiranyzat maédositasi igényét a Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével — negyedévet

kdvetd hdnap 5. napjaig jelzi.

A Hivatal a sajdt hataskdrben végrehajtott elGirdnyzat-médositasrél 5 napon belll koteles az
Bnkorményzat jegyzdjét tajékoztatni. Az elSirdnyzat médositésat az Ovoda egyidej(l téjékoztatdsdval a
Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tébhlet,
sth.} és a kiadési el@iranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az el8iranyzatok modositdsara az Orszaggy(ilés vagy a Korméany dontésének
kdvetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet maédositasat kévetben a
végrehajtott modositasrdl tajékoztatja az Ovodat. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé

koltségvetési szerv tajékoztatasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.



A Hivatal és az Ovoda a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi el§irdnyzataikat sajat
hataskdrben nem emelhetik fel, csak a képvisel§-testiilet dontését kdvetben.

A képvisel§-testiilet altal elrendelt el§iranyzat modositdsok kdltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijeldlt kéltségvetési szerv vezetSje altal felhatalmazott dolgozd a felel®s.

5. Pénzkezelés
Az Ovodandl héazipénztdr nem mikédik, kifizetéseinek teljesitése érdekében igény esetén
ellatmanyban részesiilhet, melynek igénylési, felhasznaldsi és elszamolasi szabdlyait az dnkormdnyzat

Pénzkezelési szabdlyzata régziti.
Az ellatmanybdl az onkormanyzat koltségvetési rendeletében rogzitett kifizetések teljesithetdk.

Az Ovoda a készpénzforgalomréi az el6z8 havi elldtmany elszamoldsaval egy id6ben - az ezzel irdsban
megbizott dolgozéja 4ltal — az Ahsz. 52. §-dban, illetve a szdmvitelr8l 52616 2000. évi C. térvény 167. §
(1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatdrozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az Ovoda éltal beszedett bevételeket az dnkorményzat Pénzkezelési szabdlyzatdban ezzel megbizott
dolgozé a Hivatal hazipénztdraba vagy a Raiffeisen Bank Zit.-nél vezetett 12001008-01337805-

00100004 szdmlaszdmra a beszedést kovets nap 24 6rdig befizeti.

i

A készpénzben térténd kifizetésekért és az elszémolas teljesitésécrt az Ovoda felelds.

Az Ovoda kiils6 pénzkezelési helyként miikodik, az arra vonatkozd szabalyokat a Pénzkezelési
szabdlyzat irja eld.

Az Ovoda kifizetést, a képviselé-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott elSiranyzatok
mértékig teljesithet.

Az Ovodéandl a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl: elldtmany kezelése, szolgdltatdsi kiadasok
kifizetése, stb) a koltségvetési szerv dllomdnydba tartozd pénztéros latja el a fent részletezett madon.

6. Eldiranyzat felhaszndlas

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerbvel valé gazddlkodds szabdlyai

az Ovoda

a) teljes jogkorrel rendelkezik a személyi elirdnyzatai felett, a vonatkozé jogszabalyi elirdsok
betartdsa mellett elvégzi a munkaltatséi jogkdr gyakorldsaval egytitt jard feladatokat. Az Intézmény a
létszém- és személyi juttatds elSirdnyzattal 6ndlidan gazdalkodik (teljes jogkérrel rendelkezik
el§irdnyzatai felett, felelds a felhaszndlds alakuldsaért, figyelemmel kiséri az engedélyezett allashelyek
hetdltottségét, a havi illetménykeret lekdtésének alakuldsat, rendszeres kifizetéseket).

Az Intézményvezetd elvégzi a munkdltatdi jogkor gyakorldsaval egyiitt jarc feladatokat.

b) a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmany (kinevezés, vezetSi megbizas, atsorolds,
munkaviszony megsziintetése, stb.) rendkiviili munkavégzés elrendelése és a meghizdsi szerzédés is
kitelezettségvéllalds, ezért a vonatkozd szabélyok értelmében az ellenjegyzési kitelezettség rajuk is
vonatkozik. Az ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallalds érvénytelen.

¢) kézalkalmazotti jogviszony esetén, minden okmany kiallitdsahoz, médositdsdhoz, megsziintetéséhez
az Intézmény jelen megdllapodds mellékletét képezd, a Hivatal dltal rendszeresitett adatlapon az
adatokat a Hivatal részére bejelenti.

d) megbizasi jogviszony esetén a megbizasi szerz§dés megkotése az Intézmény feladata, amit aldirdstol
szamitott 3 munkanapon beliil ellenjegyzésre a Hivatalnak megkiild.

e) a munkaerd- és bérgazdélkodassal kapcsolatos Ugyekben kozvetlenll nem a Magyar Allam
Kincstarral (tovabbiakban MAK), hanem a Hivatallal &ll kapcsolatban.

f) a kozalkalmazotti jogviszonnyal { kinevezéssel, megsziintetéssel) kapcsolatos, elGzetesen a Hivatal,
majd a munkavallalé és a munkaltat6 részérdl aldirt okményok 1 példanydt 3 munkanapon belil a
Hivatal részére megkildi, aki kisér6jegyzékkel elldtva tovabbitja a MAK-nak.



g) a munkdbd! valé tdvolmaradds (betegszabadsag, tdppénz, szabadség, fizetésnélkiili szabadsag,
CSED, GYED, GYES) azonnali rdgzitése a KIRA rendszerben az intézmény feladata, Ehhez
kapcsoldddan a tdppénzes papirok leaddsanak rendje:

— kerestképtelenséget kovetden a munkaba éllds napja, tovébbitdsa a humanpolitikai

ligyintéz6 felé 2 munkanapon beliil.
~ hosszantarté tdppénz esetén az orvosi igazolds kidllitdsat kovetd 2 munkanapon beliil
t6rténd leaddsa a munkaltatd felé, tovabbitdsa a humanpolitikai tigyintézé felé tovabbi 2

munkanapon beliil.
— a huménpolitikai ligyintézé a leadott tappénzes papirok atvételét azok masolati példanydn
igazolja alairdsaval.

h) rendkiviili munkavégzés ( tilora) elrendelése estén, annak teljesitése utdn, a teljesités igazolassal
egylitt aldirva azt az intézmény azonnal tovabbitja a Hivatal részére.
i) targyhot kévetd 10. napjig a Hivatal részére dtadja a munkaltato dltal jovdhagyott, engedélyezett az
Ugynevezett egyéb juttatasokhoz kapcsolédé dokumentumokat a szitkséges mellékletekkel,
bizonylatokkal egyitt {pl. munkébajérds, utazasi koltségtérités, napidij, kikiiidetés, stb.) .
j) tdrgyhdt kévetd 10. napjaig elkésziti a jovahagyott cafeteria juttatds keretén belll a kész-pénz
kifizetés alapjdul szolgalé listat (név és 8sszeg), amit haladéktalanul lead szémfejtés és utalas céljdbdl
a Hivatal Pénziigyi és Gazdalkoddsi Osztélya részére.
k) naprakészen vezeti a jelenléti iveket, melyen kiilén jeldlik a szabadsag SZ, keresSképtelen allapotot
B piros szin( betdjellel, aldirds helye tiresen marad, a masolatot leadja a humaénpolitikai {igyintézé
részére targyhot kbvetd hénap 5. napjdig.
a Hivatal
a) elkésziti - a munkdltato 4ltal leadott ,adatlap” alapjdn - a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos
okmadnyokat: a jogviszony létesitésével, modositasdval és megsziintetésével (kinevezési okirat,
atsorolds, munkaszerz8dés, jogviszony megsziintetés, elszamold-lap elkészitése, KIRA rendszerben
vald rogzités, sth.).
b) az Intézménytsl megkapott — minden aldirdst tartalmazé - kdzalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos okmanyt MAK kiséréjegyzékkel elldtja és tovabbitja a MAK-nak.
¢c) a bérjellegli, ugynevezett egyéb juttatdsok kifizetésénél a Hivatal végzi el a bérszamfejtést a MAK
ltal biztositott KIRA rendszerben. A szémfejtés eredményeként keletkezd bizonylatot a Hivatai
utalvdnyozza és ellenjegyzi, majd gondoskodik a nettd dsszeg jogosult, az esetleges egyéb levonasok
dsszegének pedig a kedvezményezett bankszamldjara torténd atutaldsardl.
e) a MAK-t6l havonta kapott bérfizetési jegyzéket elektronikus Gton megkuldi az Intézménynek.
f) A Hivatal a munkdltatéi igazoldsokat az intézményvezetSk felé teljesiti. A munkavéllald az
intézményvezets felé jelzi igényét, megjeldlve hény havi munkabér igazolasra van sziiksége és milyen
célra. Az intézményvezetd ezt elektronikusan jelzi a huménpolitikai ligyintéz6 felé, aki az igazoldst
elektronikusan killdi meg az intézményvezetd részére.
g) gondoskodik a MAK &ltal kildott nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tdjékoztatok, Gtmutaték igazoldsok
szamfejtési listdk tovabbitdsardl az intézmény részére.
6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdalkodds szabalyai®
Az Ovoda a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban meghatéarozottak
szerint gyakorolja a kovetkezd feladatokat (példdul):

— targyi eszkozok javitdsdnak, karbantartasanak megrendelése;

— egyes miikodési bevételek (intézményi elldtdsi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzok
értékesitése, sth.) beszedése, szamldzdsa.

8 Awmennyiben a gazdasdgi szervezettel nem rendellbezé kiltségvetési szerv a dologi kinddsok feletl, vagy azon belil részelGirdnyzatok feleit
ondglidan rendelkezik.



6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

Az Ovoda beruhézési, feltjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megéllapodésban rogzitettek
szerint a képviseld testiilet dltal a kdltségvetési rendeletében meghatérozott esethen és mértékben
végezhet. Amennyiben a beruhdzas, feldjitas forrdsa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is
sziikséges a képvisel6-testiilet jovdhagydsa a felhasznalasra.

6.4. Informatikai feladatok

az Ovoda
a) az intézményvezet§ irasban, lehetdség szerint elektronikus levélben hibabejelentd adatlapon

tajékoztatja a Hivatalban a jegyz6t az dltala Uzemeltetett informatikai rendszer meghibédsodasarol,
stirg8s esetben két 6ran beliil, egyéb esetben két 6ran tdl, de 24 6ran belil a helyszinen megkezdi a
Hivatal a hiba elharitdsat.

b} az intézményvezet§ a feladat elldtdsahoz szitkséges minden lényeges kérdésrdl a Hivatalt
tajékoztatni koteles.

¢) az intézmény székhelyén az intézményvezetd igazolja a bejelentés datumat és idGpontjat, a munka
megkezdésének és befejezésének datumat és id8pontjat és alairdséval igazolja. A hiba elhdritasaval
kapcsolatban felmerdit kdltség — igy kiildnosen eszkbzbeszerzés - az intézményt terheli.

¢ Hivatal

a) az 4ltala elvégzett tevékenységrdl tevékenységi naplét vezet.

b) a Hivatal a tevékenységi napldba bejegyzi a bejelentés megnevezését, valamint a bejelentés
datumat és id6pontjat, a munka megkezdésének és befejezésének datumdt és idépontjat.

¢) elvégzi az G gépek és egyéb hardver eszkdzok bedllitasait, majd rendszeres ellendrzéseket végez az
eléfordulé hibik felderitése érdekében. A tapasztalt hibdkat - ha javitdsa kiils§ szakembert igényel —
jelenti az intézményvezetének és a rendelkezésére bocsatott anyagi fedezet erejéig megjavittatja.

d) biztositja az intézményben az alapfeladatok ellatasahoz szlikséges szoftverek m{ikodését. A meglévd
szoftvereket és a hozzdjuk tartozé licencszerz8déseket nyilvantartja. Osszegyiijti a licenccel nem
rendelkezé programokat, és javaslatot tesz a legalizalasra, vagy mas, hasonloé képességl, de ingyenes
programok haszndlatéra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazoldas
Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn az dnkormanyzat Gazdalkoddsi
szabalyzatdban meghatdrozott eljdrdsrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkdrdk
gyakorlasédra felhatalmazottak részére kitelezd érvénylek.

Kotelezettséget az Ovoda sajat nevében az tnkormanyzat Gazdalkodédsi szabalyzataban
meghatarozottak alapjan jogosult vllalni.

Kotelezettséget az Ovoda sajat nevében a képvisel§-testitlet dital jovahagyott el8irdnyzatok mértékéig
véllal. A kbtelezettségvallalds sordn a megrendeld a szamliat az Ovoda részére kéri kiallitani.
Kotelezettségvallalds a Hivatal pénziigyi és gazdalkodasi osztélyvezet8je, vagy az altala irdshan kijeldlit
személyek ellenjegyzése utdn csak frdshan tdrténhet.

A kitelezettségvéllalasokrdl a Hivatal — kdltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartdst vezet.

Kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel&zden, irashan lehet. A pénzlgyi ellenjegyzének meg kell gy&zédnie arrdl, hogy a szabad
elGiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvéllalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkozd szabdlyokat.

Az Ovodanal a teljesités igazolds elvégzésére a kdltségvetési szerv vezet@je vagy az altala irasban
kijeloit a kodltségvetési szerv dllomanyaba tartozé személy{ek), az Gnkormdnyzat Gazddlkodasi
szabdlyzata szerint jogosultak. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelSlésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Ervényesitésre az Ovoda esetén a Hivatal pénziigyi és gazddlkodasi osztalyvezetSje vagy az altala
irdsban kijelolt személy jogosult.



Utalvanyozésra az Ovoda nevében a kdltségvetési szerv vezetdje irdsban jogosult az dnkormanyzat
Gazdalkodasi szabdlyzata szerint. Az utalvdnyozds minden esetben frasban, utalvdnyrendeleten

torténik.

A gazdalkodasi jogositvdnyok betartdsa mellett az Avr.-ben elGirt Osszeférhetetienségi
kivetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fékonyvi knyvelés és analitikus nyilvantartas

A f8kdnyvi kdnyvelést, az elGiranyzatok és azok médositdsanak nyilvantartasat, tovabbd az analitikus
nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal az Ovoda vezet6jét kérésére barmikor, de legaldbb havonta tajékoztatja az intézményt érinté
bevételi és kiadasi el@iranyzatok felhaszndldsdrdl. A képvisel§-testlilet Kkoltségvetést érintd
dantéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal azonnal tdjékoztatast nydjt.

Az 3ltaldnos miksdéshez és agazati feladathoz kapcsolédd témogatdsok elszamoldsdhoz sziikséges
alapadatokat az Ovoda szolgaltatja a Hivatal felé.

9. Informécioaramlas, adatszolgéltatds
A Hivatal és az Ovoda vezetdje az informdciédramlas zavartalan és az adatszolgditatds valédiséganak

biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.
A Hivatal az Ovoda vezet§jét irasban tdjékoztatja a targyhot kovetd 25-ig a képviseld-testiilet &ltal
elfogadott kiemelt és részelGiranyzatok teljesulésérél, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt

eldiranyzatokrol.

10. Beszamolas
Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség

teljesitése a Hivatal feladata.

A konywviteli mérleg aldtdmasztdsdt szolgdld leltdrozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idGpontjat, felelGseit és helyszineit az dnkormanyzat Leltdrozasi és leltdrkészitési
szahdlyzata tartalmazza.

Az intézmény éves kdltségvetési beszamoldjaért az intézmény vezetdje felelds.

11. Mikadtetés, targyi eszkdzok karbantartasa, feltjitas, beruhdzas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Ovoda kildn-kiilon felels az intézmény miikodtetéséért és a feladatelldtds
biztositasaért. A személyi és targyi feltételek biztositasardl az intézmény vezetdje gondoskodik.

Az Ovoda a karbantartdsi, kisjavitasi, érintés- és villimvédelmi, stb. felllvizsgdlati igény felmérését és
koordinaldsat a Hivatal végzi, melyr8i — intézményenként és feladatonként, az intézményvezetGvel
egyeztetve — tervet készit.

Az Ovoda egyes karbantartdsi feladatok elvégzését a Hivatal altal foglalkoztatott karbantarték
igénybevételével oldja meg, melyrdl tdjékoztatast ad.

Az Ovoda karbantartdsi és feldjitdsi stb. munkdinak megrendelése tdrgydban az egyszeriisitett
kozbeszerzési eljards lefolytatdsdhoz — a kozbeszerzési szabélyzatban megfogalmazottakkal
dsszhangban — drajdniatokat kér be. Az Ovoda a kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd
beruhdzésok, felGjitasok lebonyolitdsa sordn az Onkormdnyzat kozbeszerzési eljdrdsokrol széld
szabdlyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szitkséges kdzbeszerzési
eljards lefolytatasat.

A felGjitdsok és épitési jellegli beruhdzasok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos

T

ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd dtvétele a Hivatal Mdszaki Osztalyanak
a feladata,

A Hivatal és az Ovoda vezet6i kiilon-kiilon felelnek az dltaluk vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott 8nkorményzati vagyon rendeltetésszer(i hasznélatdért és dllaganak megdrzeséért.



Az dnkorméanyzat vagyongazddlkodasrol szdld 30/2012. (X1 13.) szdmi rendeletében, tovdbba a
Selejtezési szabdlyzataban és a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban meghatarozott elirasokat
betartani kotelesek. A kdltségvetési szervek a jogszabdlyokban és az Onkorményzat
vagyonrendeletében el§irt médon az dnkorményzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nélléan hasznalhatjak

és hasznosithatjak.

12. A belsd kontrollrendszer €s a belsd ellenorzés

A Hivatal és az Ovoda vezetSje az dltala vezetett kdltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mdkddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikdcids rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A bels§ kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kel venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szlé 370/2011. (Xl 31.}) Korm. rendelet eldirdsait,
tovabba az dllamhéztartasért felelds miniszter 4ltal kézzétett mddszertani Utmutatdkban lefrtakat.

Az Ovoda vezetje a koltségvetési szervek bels§ kontrolirendszerérl és belsd ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatdrozottakkal 6sszhangban kételes irdsban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a Hivatalt is tdjékoztatja.

A Hivatal és az Ovoda belsé ellendrzését az onkormanyzattal megbizdsi jogviszonyban meghizott belsé
ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves bels§ ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A bels§ ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belsg ellendrzési vezetd

altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartaimazza.

13. Zar6 rendelkezések
A megallapodas 2018 julius 1. napjatdl lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell

atkalmazni.
A 2016. 4prilis 8-4n megkotott megéllapodés 2018, jalius 1. napjdtél hatdlyat veszti.
(1| SO 201.....

kijelolt szerv gazdasdqgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
vezetdje szerv vezetdfe

Zaradék: A Hivatal és az Ovoda kozotti munkamegosztds és felelsségvallalds rendjérdl sz6l6
megéllapodést a képvisel-testiilet a ....../201.. (.........) szamU hatdrozatdval j6vahagyta®.

Fenntartd részérdl jovahagyom:
Sztdn Istvan polgdrmester

® dvr. 9. § (Sa) bekezdés (Hatdlyos 20135, janudy 1-jé161)



ADATLAP
kozalkalmazotti felvételhez! kinevezés modositashoz

INEBZIMBNY MY, .. . ceee ittt e bbb ea e e b
4, KOZalKAIMAZOt DBV .. it ittiitie et cette st sb e e e e e ee e obe b e b e oL r e e ab bbb b e e
Felvétel:
2. A foglalkoztatds idGtartama: év.. ... hd napjaté! hatérozatlan iddre vagy:
BV ho napjatdl- év.. ... ho ......napjaig hatdrozolt idére
a) Helyettesités esetében a helyettesitendd munkatdrs neve:
MUNKENEIYE: .eevicrve et e e mUNkakdre:
b) Ures allashely, illstve kilépett kozalkalmazott neve: oo,
munkahelys: munkakdre:
c) Meghatérozott feladat elvégzése esetén. ... ..o {feladal meghatérozasa)
T MURKEKSIE! (e enr e e e e
4, Munkahelye:
5. Prébaidé {min.3 hé, max. 4hoy. ... ho
6. Munkaidé: heti......... ora
7. Hletmény, és pétlékok:
fletmény ésszesen: e Ft
Poliékra jogosult: igen nem
Potiék megnevezése: (ph vezeldi potlék)
Nyelvpétlék (péliékalap %-&ban). igen nem
...................................... nyelv kozépfoku fels6fokd
..................................... nyelv kézéplokl fels6fokd
Kinevezés modosités:
Kozalkalmazott munkakdre 20..........ocoviiin s napjaval médosul.
MOTOSIEAS O A ... v veeiettieerttee e emme e et ittt erbtae e ieaeeaas b es aas s er s e e e e es e ie ek 410 Ao 14A 44 UR e s e b e e es L a4t e e e aE L e e e e e

lletmény, és pétlékok:

lletmény dsszesen: e Ft
Potlékra jogosult: igen nem
Pétlek megnevezése: (pl. vezeldi pollek)
Nyelvpétiék (pbtiékalap %-aban): igen nem
...................................... nyely kddzépfoka fels6foku
..................................... nyelv kdzépfoka felsdfoka
ASZOU, 1uvvve v e

intézményvezetd munkaltatd
Afedezetrendelkezésre dll:

pénzlgyt vezetd



KOZALKALMAZOTTI KINEVEZESHEZ SZUKSEGES OKMANYOK, IGAZOLASOK:

1. A végzettséget, a nyelvtudast, tudomdanyos fokozatot sth. tanusité eredeti okmdnyok bemutatasa, vagy
kizjegyzd dltal hitelesitett masolata,
Kiilféldon kidllitott okleveleket, tudoményos fokozatot (PhD) csak honositdst kdvetden dlf
mdédunkban elfogadni.
2. Kinevezéshez feltétlentil sziikséges tovabbi okmdnyok:
s) személyi igazolvany, lakcimkdrtya, adéazonosit6 jel, TAJ kartya (olvashaté mdsolata,
t) onéletrajz, szakmai onéletrajz,

u) erkdlcsi bizonyitvany (90 napndl nem régebbi)

v) el§z8 munkaviszonyt, kézalkalmazotti jogviszonyt, szolgalati jogviszonyt, kézszolgalati
jogviszonyt igazol6 okiratok masolatai (munkakdnyv, kézalkalmazotti igazolds/ok/)

w) ,Adatlap a munkéltat6tdl szérmazd jovedelmekrd) és az adéeldleg levondsardl
munkaviszony (tagsagi viszony) megsz(inésekor”,

x) ,lgazolvény a tdrsadalombiztositdsi szolgaltatasokrol” (TB kiskdnyv),

y) El6z6 munkahely dltal kidllitott ,, Adatlap a birdsagi végzéssel meghatdrozott tartasi
kotelezettségekrél”, vagy az errdl szo16 nyilatkozat,

z) Nyilatkozat munkabér dtutalds mddjardl / folydszémlaszdm megadasa.

aa) Tovébbi jogviszony létesitése esetében: {amennyiben mashol van f(‘ﬁéHés'é, ill. azonos
vagy magasabb heti 6raszdmu mellékalldsa): féfoglalkozasi munkahely igazoldsa a
jogviszony fennalldsérdl, munkaidejérsl / JOGVISZONYIGAZOLAS /

Fentieket tudomasul vettem:



Intézmény neve: ........ e ersenrrrrrnrrnres et errreearaararrentarreserrarven ST,

INFORMATIKAI HIBABEJELENTO LAP

Bejelentd neve:

Bejelent cime:

Bejelentd telefonszama:

Bejelentd e-mail cime:

Datum, alairas:

A hiba cime, helye:

A hiba rovid leirasa;

w

A hibaelharitas, tevékenység rvid leirasa:

Felhasznlt anyagok felsorolasa:

A hiba elharitasat igazolom intézményvezetd
(alairés):

informatikus aliras:




4, melléklet

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 , Aranykapu” BélcsGde koltségvetési szerv és a kijeldlt
Asz26di Polgérmesteri Hivatal kéltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas és feleldsségvillalds
rendjérdi



1. Altalénos szempontok
A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhdztartdsrél szolé torvény (tovdbbiakban:

Aht.) 10. § {4a) bekezdése, valamint a végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. {Xil. 31.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Avr.) 9. § {5) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe
véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben el@irt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds az Aszédi Polgdrmesteri Hivatal, mint gazdasdgi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv (kijeldlt szerv), és az ,Aranykapu” Bolcséde, mint gazdasagi
szervezettel nem rendefkezd koltsépvetési szerv kozltti munkamegosztds és felel@sségvallalas
rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és a felelGsségvélialds szakszer(
rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdéalkodas kereteit
megteremtse.

Az irdnyité szerv dltal kijel6it kéltségvetési szerv azonosito adatai:

Aszodi Polgdrmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

2170 Aszod, Szabadsdg tér 9.

adoszam: 15391391-2-13

bankszamlaszam: 12001008-01336036-00100009

PIR térzsszam: 391393

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv azonosito adatai:

JAranykapu” Blcséde (tovabbiakban: Bblcsdde)

2170 Aszdd, Kossuth Lajos utca 78/A.

addszdm: 16797082-2-13

bankszamlaszam: 12001008-01337816-00100000

PIR térzsszam: 651394

A BolcsGde helyett a gazdasdgi szervezetre az Avr.-ben rogzitettek szerinti feladatokat a Hivatal, mint
kijel6lt szerv az dllomanyéba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megdllapodédsban rogzitett
helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelGsségvallalds szakszer(
rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszer{i intézményi gazddlkodds kereteit
megteremise.

A munkamegosztdsi megdllapodas nem sértheti a Bélcs6de szakmai déntéshozd szerepét.

A Hivatal és a Bdlcsdde egylitt midkddnek a munkamegosztdas megszervezéséhen és végrehajtasaban,
az éves koltségvetésben és annak mdédositdasaiban meghatarozott eldirdnyzatok figyelemmel
kiséréséhen és betartdsidban, tovidbba a belsdé kontrollrendszer kialakitdsdaban és m{kodtetésében,

melyért a BélcsGde vezetbje felelds.

A szamviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok (Leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzat, az
Eszkbzok és forrdsok értékelési szabéiyzata, a Pénzkezelési szabdlyzat, az Onkoltségszamitasi
szabalyzat, a Selejtezési szabalyzat és a szamlarend) el&irdsai valamennyi gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kiltségvetési szerv (intézmény) vonatkozasaban kdtelezd érvényliek.

A hatdlyos jogszabélyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egylttmik&dnek, az érintkezési pontokon
dsszehangoljak a kijeldlt szerv szabdlyzatdban foglaltakat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kbltségvetési szerv szabdlyzataival és az azokban elfirtakat kotelezd érvénnyel mindkét fél betartja.

A Hivatal vezet6je gondoskodik arrél, hogy az dltala vezetett szamviteli (f6konyvi) kényvelésben
elkiildnitetten szerepeljenek a BolcsGde gazdasagi eseményei.

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Bolcsddénél nem adottak,

igy (példdul).

L Kijelolt szerv alatt dsszevont értelmezésként az onkormdnyzatl hivatall, vagy gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervet kell érteni.



—  konyvvezetés,

- leltarozas,

— elektronikus tton torténd utaldsok,
— adatszolgaltatas.

2. El6irdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
A Bolcs6éde a képviselG-testilet &ltal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatdsdhoz
jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve egyeb kozterhek
elgirdnyzatain tllmenden rendelkezik a kozfeladat elldtdsdhoz sziikséges egyéh elSiranyzattal
{példdul):

— dologi kiaddsok
melyek rendelkezési jogosultsagdrd! a fenntartéval el6zetesen egyeztet.
A Bolcs6de a szamadra a sajat kéltségvetésében meghatarozott el§irnyzatok felhasznédlasaért felel,
ezen feliil kiteles feladatai efll4tdsardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly madon gondoskodni,
hogy az biztositsa a kéltségvetésében a részére megallapitott el§irdnyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés
A Hivatal és a Bolcsdde egymds és az dnkormdnyzat részére a koltségvetési tervezéshez adatokat

szolgaltat, azok megalapozasdara és aldtdmasztasara.

A Hivatal 4ltal a BdlcsGde szamdra a feladatok fedezetéiil a Hivatal nyilvéntartdsaiban elkiilénitett
elGirdnyzatok szolgdlnak, amelyet a Bolcsdde érdekében haszndl fel.

A BdlcsSde feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakdban:

— szadmitasokat végez a koltségvetési elSiranyzatok megalapozésdhoz;
— a Hivatallal kézosen figyelemmel kiséri a kdltségvetési elSiranyzatok alakuldsat;

— el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre alié informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgdld szdmitdsokat, adatokat, informacidkat;

— elBkésziti az 6nkormdnyzat bizottsdgi Uléseire, illetve a képviseld-testiilet iiléseire az
intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informacidt szolgaltat.

A Hivatal:

— a koltségvetési rendelet elfogaddsat kévetden gondoskodik az eliranyzatok elkiilonitett
(szakfeladat, f6kdnyvi szamla aldbontas) nyilvantartdsardl, errél a Bolcséde vezetdjét
tajékoztatja;

— gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitdsardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérdl.

4. El6iranyzat médosités

Az eléirdnyzatok médositasdval kapcsolatos mindenkori eljrasi rendet az Snkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Bolcsdde elSirdnyzat modositési igényét a Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével — negyedévet
kdvetd hénap 5. napjdig jelzl.

A Hivatal a sajat hatdskdrben végrehajtott el§irdnyzat-mddositasrél 5 napon beliil koteles az
tnkormanyzat jegyz8jét téjékoztatni. Az eldirdnyzat médositdsat a Bélesdde egyidejli tajékoztatasaval
a Hivatal kezdeményezhetl, melyben megjelsli annak fedezetét (dtvett pénzeszkdz, bevételi tébblet,
sth.) és a kiadasi el8irdnyzatot, melyre a felhasznélds térténik.

Amennyiben az el8irdnyzatok médositasara az Orszaggy(ilés vagy a Kormény déntésének
kiévetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet moddositdsat kovetden a



végrehajtott modositasrol tajékoztatja a Bolcsddét. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv tajékoztatasa a kijeldlt koltségvetési szerv feladata.

A Hivatal és a Bolcsdde a tébbletbevételik terhére, a felhalmozési jellegli kiadasi elSirdnyzataikat sajat
hataskorben nem emelhetik fel, csak a képvisel§-testiilet dontését kdvetben.

A képvisel8-testiilet dltal elrendelt eliranyzat médositdsok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdie dltal felhatalmazott dolgozd a felelds.

5. Pénzkezelés
A Bolcs6dénél hazipénztér nem mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében igény esetén
ellatményban részesiithet, melynek igénylési, felhasznaldsi és elszdmolasi szabalyait az Gnkormanyzat

Pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az elldtménybél az onkormdanyzat koltségvetési rendeletében rogzitett kifizetések teljesithetdk.

A Bélcséde a készpénzforgalomrdl az el6z6 havi elldtmény elszamoldsdval egy idében - az erzzelirdshan
megbizott dolgozéja altal — az Ahsz. 52. §-aban, illetve a szémvitelrdl sz616 2000, évi C. torvény 167. §
(1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartabmi kévetelményeknek megfelel§
bizonylatokkal elszamol.

A BdlcsGde 4ltal beszedett bevételeket az Snkorményzat Pénzkezelési szabalyzataban ezzel megbhizoti
dolgozé a Hivatal hézipénztdraba vagy a Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett 12001008-01337816-

00100000 szamlaszdmra a beszedést kdvetd nap 24 6rdig befizeti.
A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszdmolds teljesitéséért a Bélcsdde felelds.

A Bdlcsdde kiilsé pénzkezelési helyként m(ikodik, az arra vonatkozé szabdlyokat a Pénzkezelési
szabdlyzat irja el6.

A Bolcséde kifizetést, a képvisel6-testillet dltal a kéltségvetési rendeletben jovahagyott elSiranyzatok
mértékig teljesithet.

A Bélcs6dénél a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl ellatmany kezelése, szolgaltatasi kiadasok
kifizetése, stb) a koltségvetési szerv allomanydba tartozd pénztéros latja el a fent részletezett maodon.

6. El§iranyzat felhaszndlds

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel valo gazddlkodas szabdlyai

a BélesGde

a) teljes jogkérrel rendelkezik a személyi elGirdnyzatai felett, a vonatkozo jogszabalyi elGirasok
betartisa mellett elvégzi a munkéltatéi jogkdr gyakorldsdval egylitt jaré feladatokat. Az Intézmény a
létszam- és személyi juttatds el@irdnyzattal o6ndlliéan gazdéikodik (teljes jogkorrel rendelkezik
elgiranyzatai felett, felelss a felhaszndlds alakuldsdért, figyelemmel kiséri az engedélyezett dlidshelyek
betdltottségét, a havi illetménykeret lekbtésének alakuldsdt, rendszeres kifizetéseket).

Az Intézményvezet§ elvégzi a munkaltatdi jogkor gyakorlasaval egytitt jard feladatokat.

b) a kézalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos okmény (kinevezés, vezetdi meghizds, atsorolds,
munkaviszony megsziintetése, stb.) rendkiviili munkavégzés elrendelése és a megbizdsi szerz8dés is
kotelezettségvallalds, ezért a vonatkozd szabdlyok értelmében az ellenjegyzési kitelezettség rajuk is
vonatkozik. Az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalas érvénytelen.

¢} kozalkalmazotti jogviszony esetén, minden okmany kiallitasahoz, maédositasdhoz, megsziintetéséhez
az Intézmény jelen megdllapodas mellékletét képezd, a Hivatal altal rendszeresitett adatlapon az
adatokat a Hivatal részére bejelenti.

d) megbizasi jogviszony esetén a meghizasi szerz6dés megkdtése az Intézmény feladata, amit alafrastol
szamitott 3 munkanapon beliil ellenjegyzésre a Hivatalnak megkiild.

e) a munkaerd- és bérgazdalkodassal kapcsolatos igyekben kézvetleniil nem a Magyar Allam
Kincstarral (tovdbbiakban MAK), hanem a Hivatallal all kapcsolatban.



f) a kozalkalmazotti jogviszonnyal ( kinevezéssel, megsziintetéssel) kapcsolatos, eldzetesen a Hivatal,
majd a munkavallalé és a munkdltato részérdl aldirt okmanyok 1 peldanyat 3 munkanapon belill a
Hivatal részére megkiildi, aki kiséréjegyzékkel elldtva tovabbitja a MAK-nak.
g) a_munkdbdl valé tdvolmaradds (betegszabadsdg, tappénz, szabadsag, fizetésnélkill szabadsag,
CSED, GYED, GYES} @zonnali régzitése a KIRA rendszerben gz intézmény feladata. Ehhez
kapcsolédban a tdppénzes papirok leadédsdnak rendje:

— keresGképtelenséget kovetden a munkdba allds napja, tovdbbitdsa a huménpolitikai

£

ligyintéz6 felé 2 munkanapon beliil.
— hosszantarté tappénz esetén az orvosi igazolds kiallitdsat kovetd 2 munkanapon beliil
térténd leadasa a munkaltatd felé, tovabbitdsa a humdanpolitikai ligyintéz6 felé tovabbi 2

munkanapon beliil.
-~ a humanpolitikai ligyintéz a leadott tippénzes papirok atvételét azok masolati példanydn
igazolja alairasaval.
h) rendkiviili munkavégzés ( t0léra) elrendelése estén, annak teljesitése utan, a teljesités igazoldssal
egylitt aldirva azt az intézmény azonnal tovabbitja a Hivatal részére.
i) targyhot kévetd 10. napjdig a Hivatal részére dtadja a munkéltato dltal jévahagyott, engedélyezett az
ligynevezett egyéb juttatdsokhoz kapcsolddé dokumentumokat a szilkséges mellékletekkel,
bizonylatokkal egyiitt (pl. munkdbajérds, utazasi kéltségtérités, napidij, kikiildetés, stb.) .
j) targyhot kévets 10. napjdig efkésziti a jovadhagyott cafeteria juttatds keretén belil a kész-pénz
kifizetés alapjaul szolgélé listat (név és Hsszeg), amit haladéktalanul lead szémfejtés és utalds céljabol
a Hivatal Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztdlya részére,
k) naprakészen vezeti a jelenléti iveket, melyen kiilon jellik a szabadsdg SZ, keresképtelen dllapotot
B piros szinii bet(ijellel, aldirds helye Gresen marad, a mésolatot leadja a humanpolitikai tgyintézd
részére targyhdt kbvetd hénap 5. napjaig.
a Hivatal
a) elkésziti - a munkaltato aital leadott , adatlap” alapjan - a kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos
okmanyokat: a jogviszony létesitésével, modositdsdval és megsziintetésével (kinevezési okirat,
atsorolds, munkaszerzdés, jogviszony megsziintetés, elszémold-lap elkészitése, KIRA rendszerben
valo rogzités, stb.).
b} az Intézménytsl megkapott — minden aldirdst tartalmazé — kozalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos okmanyt MAK kisérgjegyzékkel ellétja és tovabbitja a MAK-nak.
¢) a bérjelleg(i, ugynevezett egyéb juttatasok kifizetésénél a Hivatal végzi el a bérszamfejtést a MAK
altal biztosftott KIRA rendszerben. A szamfejtés eredményeként keletkezd bizonylatot a Hivatal
utalvanyozza és ellenjegyzi, majd gondoskodik a netté dsszeg jogosult, az esetleges egyéb levonasck
tsszegének pedig a kedvezményezett bankszamldjara torténd atutalasarol.
e) a MAK-t6) havonta kapott bérfizetési jegyzéket elektronikus uton megkiildi az Intézménynek.
f) A Hivatal a munkéltatoi igazoldsokat az intézményvezetdk felé teljesiti. A munkavallalo az
intézményvezetd felé jelzi igényét, megjeldlve hiny havi munkabér igazoldsra van sziiksége és milyen
célra. Az intézményvezetd ezt elektronikusan jelzi a humdénpolitikai {igyintézé felé, aki az igazolast
elektronikusan kiildi meg az intézményvezetd részére.
g) gondoskodik a MAK 4ltal kiilddtt nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tdjékoztatdk, utmutatok igazoldsok
szamfejtési listak tovdbbitdsardl az intézmény részére,
6.2. A dologi kiad4sokkal valé gazdalkodas szabalyai?
A Bolcs6de a miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatdrozottak
szerint gyakorolja a kévetkez§ feladatokat (példdul).
— targyi eszk&zok javitasdnak, karbantartdsanak megrendelése;

2 Amennyiben a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségretési szerv a dologi kiaddsok Jelett, vagy azon beldl részelfirdnyzatok felett
andlléan rendelkezik.



— egyes m(ikodési hevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzok
értékesitése, sth.) beszedése, szamlazasa.

6.3. Beruhazasi, felajitasi kiaddsok

A BélcsSde beruhdzasi, feldjitdsi tevékenységet csak a munkamegosztdsi megéllapodésban rogzitettek
szerint a képviseld testiilet altal a kéltségvetési rendeletében meghatarozott esethen és mértékben
végezhet. Amennyiben a beruhazas, felljitds forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is
szilkséges a képviselS-testillet jdvahagydsa a felhasznéldsra.

6.4. Informatikai feladatok

a Bélesdde
a) az intézményvezet§ irasban, lehetdség szerint elektronikus fevélben hibabejelentd adatlapon

tajékoztatja a Hivatalban a jegyz6t az dltala lizemeltetett informatikai rendszer meghibdsodaséré,
siirg8s esetben két 6ran bellil, egyéb esetben két dran tul, de 24 6ran belill a helyszinen megkezdi a
Hivatal a hiba ethdritasat.

b} az intézményvezetd a feladat ellatdsahoz sziikséges minden lényeges kérdésrél a Hivatalt
tajékoztatni kiteles,

c) az intézmény székhelyén az intézményvezetd igazolia a bejelentés datumat és id6pontjat, a munka
megkezdésének és befejezésének datumat és idépontjat és alairasaval igazolja. A hiba elharitasaval
kapcsolatban felmerllt kbltség — igy kiilondsen eszkdzbeszerzés - az intézményt terheli.

a Hivatal

a) az dltala elvégzett tevékenységrél tevékenységi naplot vezet,

b) a Hivatal a tevékenységi napléba bejegyzi a bejelentés megnevezését, valamint a bejelentés
datumadt és idépontjat, a munka megkezdésének és befejezésének datumat és iddpontjat.

¢} elvégzi az Uj gépek és egyéb hardver eszkdzok bedllitdsait, majd rendszeres ellendrzéseket végez az
el8forduld hibdk felderitése érdekében. A tapasztalt hibdkat — ha javitasa kiilsg szakembert igényel —
jelenti az intézményvezetdnek és a rendelkezésére bocsatott anyagi fedezet erejéig megjavittatja.

d) hiztositja az intézményben az alapfeladatok ellatdséahoz szlikséges szoftverek miikédését. A meglévd
szoftvereket és a hozzajuk tartozd ficencszerz8déseket nyilvantartja. Osszegy(jti a licenccel nem
rendelkez8 programokat, és javaslatot tesz a legalizdlasra, vagy mds, hasonlé képesség(, de ingyenes
programok hasznélatara.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkordk gyakorldsa sordn az Onkorményzat Gazdalkodasi
szabdlyzataban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorldsara fethatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

Kotelezettséget a BolcsGde sajdt nevében az Onkormdanyzat Gazdélkoddsi szabalyzatédban
meghatdrozottak alapjan jogosult valtalni,

Kitelezettséget a BolcsSde sajat nevéhen a képviselS-testiilet altal jovahagyott elBirdnyzatok
mértékéig vallal. A kotelezettségvallalas soran a megrendel§ a szdmlat a BolcsGde részére kéri
kiallitani.

Kotelezettségviéllalds a Hivatal pénziigyi és gazdalkoddsi osztdlyvezetGje, vagy az dltala irashan kijeldlt
személyek ellenjegyzése utdn csak irashan torténhet.

A kitelezettségvallaldsokréd! a Hivatal — kdltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartést vezet.

Kitelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét
megel8z8en, frdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad
el@iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A BolcsGdénél a teljesités igazolas elvégzésére a kiliségvetdsi szerv vezetdje vagy az altala irashan
kijelolt a koltségvetési szerv allomdnyaba tartozd személy(ek), az Onkormdnyzat Gazdalkodasi



szabdlyzata szerint jogosultak. A teljesitést az igazolds ddtumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.
Ervényesitésre a Bolcsdde esetén a Hivatal pénziigyi és gazddlkodasi osztalyvezetGje vagy az éltala

frdshan kijeldlt személy jogosult,
Utalvanyozdsra a BolcsGde nevében a kdltségvetési szerv vezetje irdsban jogosult az 6nkormdnyzat
Gazdalkoddsi szabdlyzata szerint. Az utalvdnyozas minden esetben irdshan, utalvdnyrendeleten

torténik.

A gazddlkoddsi jogositvdnyok betartdsa mellett az Avr-ben elSirt Gsszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni,

8. Fékoényvi konyvelés €s analitikus nyilvantartas

A fékonyvi konyvelést, az el8irdnyzatok és azok mddositaséanak nyilvantartdsét, tovabba az analitikus
nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal a BolcsOde vezetdjét kérésére barmikor, de legaldbb havonta tadjékoztatja az intézményt
érintd bevételi és kiaddsi elGiranyzatok felhaszndldsdrdl. A képvisel8-testilet kdltségvetédst érints
déntéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal azonnal tdjékoztatast nydjt.

Az altalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsolddd témogatdsok elszdmoldsahoz sziikséges
alapadatokat a Bolcs8de szolgéltatja a Hivatal felé.

9. Informdcidaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal és a Bolcs6de vezetSje az informdcidaramlds zavartalan és az adatszolgdltatas valddisaganak
biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

A Hivatal a Bolcs6de vezetdjét irdsban tajékoztatja a targyhét kdvetd 25-ig a képvisel§-testiilet 4ltal
elfogadott kiemelt és részelGirdnyzatok teljestilésérdl, és a kitelezettséggel terhelt és nem terhelt

eidiranyzatokrol.

10. Beszamolas
A Bolcs6de vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvdntartdsi kotelezettség

teljesitése a Hivatal feladata.

A konywviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgdlé leltdrozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idGpontjat, feleldseit és helyszineit az dnkormdnyzat Leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzata tartalmazza.

Az intézmény éves kdltségvetési beszdmoldjaért az intézmény vezetdje felelds,

11. Mikadtetés, targyi eszkdzok karbantartasa, fel(jitas, beruhazas, vagyonkezelés

r

A Hivatal és a Bdlcsdde kilin-killén felelés az intézmény mikddtetéséért és a feladatelldtds
biztosltésdért. A személyi és targyi feltételek biztositdsdrd! az intézmény vezetdje gondoskodik.

koordinalasat a Hivatal végzi, melyr§l — intézményenként és feladatonként, az intézményvezetdvel
egyeztetve — tervet készit.

A BolcsGde egyes karbantartdsi feladatok elvégzését a Hivatal altal foglalkoztatott karbantartok
igénybevételével oldja meg, melyrél tdjékoztatast ad.

A Bélcs6de karbantartdsi és feltjitasi stb. munkdinak megrendelése targyaban az egyszer(isitett
kozbeszerzési eljards lefolytatdsdhoz — a kozbeszerzési szabdlyzatban megfogalmazottakkal
6sszhanghban — drajénlatokat kér be. A Bolcséde a kozbeszerzési értékhatdrt elérd vagy meghaladé
beruhdzasok, felGjitdsok lebonyolitdsa sordn az Onkormdnyzat kdzbeszerzési eljarasokrél szdlo
szabalyzatdban elgirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges kdzbeszerzési

eljdras lefolytatasat.




A feldjitdsok és épitési jellegi beruhdzdsok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd dtvétele a Hivatal Mliszaki Osztalydnak

a feladata.

A Hivatal és a Bélcséde vezetdi kitlen-kiiton felelnek az éltaluk vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott 6nkormaényzati vagyon rendeltetésszer{i hasznalatéért és éllagdnak megdrzéséért.

Az dnkorményzat vagyongazddlkoddasrdl szolé 30/2012. (XI. 13.) szamu rendeletében, tovabba a
Selejtezési szabalyzataban és a Leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzataban meghatarozott elGirasokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabdlyokban és az &Onkormdényzat

F e

vagyonrendeletében el§irt médon az 8nkorményzat tulajdonaban lévé vagyont énélléan haszndlhatjak
és hasznosithatjak.

12. A bels6 kontrollrendszer és a belso ellenorzés
A Hivatal és a BolcsGde vezetdje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsdban koteles a bels6

kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci¢ és kommunikacids rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a koitségvetési szervek bels§
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XU, 31.) Korm. rendelet elirasait,
tovabbé az dllamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kbzzétett mddszertani utmutatdkban leirtakat.

A BolcsGde vezetdje a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6io
370/2011. (X!l 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozottakkal sszhangban kételes lrasban
értékeini a kialakitott kontrollrendszer mingségét, melyrd! a Hivatalt is tajékoztatja.

A Hivatal és a Bolcs6de belsS ellendrzését az nkormanyzattal megbizdsi jogviszonyban megbizott
belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtédmasztott éves belsd ellenGrzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A bels§ ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a belsé
ellendrzési vezet 4ltal jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

13. Zar6 rendelkezések
A megallapodas 2018 jalius 1. napjatdl lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell

alkalmazni.
A 2016. 4prilis 8-an megk&tdtt megéllapodds 2018, jdlius 1. napjatdl hatalyat veszti.
Kelt, oovrrerernnnann 201,

kijelolt szerv gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé kdltségvetési
vezetdje szerv vezetdje

zaradék: A Hivatal és a Bolcséde kozodtti munkamegosztds és felel§sségvéllalas rendjérdl szolo
megéallapodast a képvisel§-testiilet a ....../201.. (.........}) szdm( hatdrozataval jévahagyta’.

Fenntartd részérdl jdvdhagyom:

Sztan Istvdn polgarmester

3 dvr 9. § (Sa) bekezdés (Hatdlyos 2015, janudr 1-jét6l)



ADATLAP
kézalkalmazotti felvételhez/ kinevezés médositashoz

INEBZMENY NMBVE........oiviiie it e e e
1, KOzalkalmazot NEVE..........coooi e e e e
Felvétel:
2. A foglalkoztatas idGtartama: &v.....hod napjatdl hatarozatlan iddre vagy:
By ho napjatel - év.. ... 1o ......napjaig hatarozott idére
a) Helyettesités esetében a helyettesitend® munkatars neve:
MUNKBRBIYE: ..o e, munkakdre: L
b) Ures aliashely, illetve kilépett kozalkalmazott neve: oo
munkahelye: e, munkakdre:
¢) Meghatarozott feladat elvégzése esetén: ... ..., {feladat meghatéarozasa)
I MUNKAKDTE: e s e
A Munkahelye: .o
5. Prébaidd (min.3ho, max. 4hé): L hé
6. Munkaidd: heti ... ora
1. Hetmény, és potiékok:
lfetmény Gsszesen: Ft
Potlékra jogosult: igen nem
Potiék megnevezése: (ph vezeldi poligk)
Nyelvpdtiék (poliékalap %-aban): igen nem
SO 117111 kézépfoku felsGfokd
..................................... nyely kbzépfoka felséfok
Kinevezés modosits:
Kozalkalmazott munkakére 20.............ooi napjaval médosul,
PIOAOSIAS ORI 1 1atvtirterss s esseere e cemme et b et rr e et et ettt e et ee s nn et e b e e e et e e Rt erehL et e s

llefmény, és potlékok:

lletmény dsszesen: e Ft

Potlékra jogosutt: igen nem

Potlgk megnevezése: {pl. vezetdi potldk} .,
Nyelvpotigk (poliékalap %-aban): igen nem
...................................... nyelv kdzépfoku felsGfoki
..................................... nysly kézépfokd felsdfoki
ASZOL, 1o

Afedezetrendelkezésre &ll:
pénzlgyi vezetd



KOZALKALMAZOTTI KINEVEZESHEZ SZUKSEGES OKMANYOK, IGAZOLASOK:

2. Avégzettséget, a nyelvtuddst, tudomdnyos fokozatot sth. tanusitd eredeti ckmanyok
bemutatasa, vagy kozjegyz8 altal hitelesitett masolata.

Kiilféldon kidliitott okleveleket, tudomanyos fokozatot (PhD]) csak honositdst kévetden dll

mddunkban elfogadni.

2. Kinevezéshez feltétleniil sziikséges tovabbi okmanyok:
bb) személyi igazolvany, lakcimkdrtya, addazonositd jel, TAJ kdrtya (olvashaté masolata,
cc) dnéletrajz, szakmai Onéletrajz,
dd) erkdicsi bizonyitvany (90 napnal nem régebbi)

ee) el6z8 munkaviszonyt, kdzalkalmazotti jogviszonyt, szolgélati jogviszonyt, kdzszolgalati
jogviszonyt igazol6 okiratok masolatai (munkakanyv, kozalkalmazotti igazolds/ok/}

ff) ,Adatlap a munkaltatotol szarmazé jovedelmekrél és az adéeldleg levonasarol
munkaviszony (tagsdgi viszony) megsz(inésekor”,

ge) .lgazolvany a tarsadalombiztositdsi szolgaltatasokréil” (TB kiskdnyv),

hh) El6z6 munkahely altal kidllitott ,Adatlap a birésagi végzéssel meghatarozott tartdsi
kdtelezettségekrél”, vagy az errdl sz616 nyilatkozat,

i) Nyilatkozat munkabér dtutalds mdédjardl / folydszédmlaszdm megadasa.

ji) Tovabbi jogviszony létesitése esetében: (amennyiben mashol van f6éliasa, ill. azonos
vagy magasabb heti 6raszami mellékélldsa): féfoglalkozasi munkahely igazoldsa a
jogviszony fenndllasarél, munkaidejérdl / JOGVISZONYIGAZOLAS /

Fentieket tudomasul vettem:



I ZIMBNY NEVE: . ivvriiiiirciirirnnrentiresseensevenserssrensereennrersnns et rrerEsErer e rrrrens

INFORMATIKAI HIBABEJELENTS LAP

Bejelentd neve:

Bejelentd cime:

Bejelentd telefonszama:

Bejelenté e-mail cime:

Datum, alairas;

A hiba cime, helye:

A hiba rovid leirasa:

A hibaelharités, tevékenység rovid leirasa:

Felhasznalt anyagok felsorolasa:

A hiba elharitasat igazolom intézményvezetd
(alairas):

tnformatikus alairas:




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET

lO...ll...l'.....ll....IIl....0...."..'...........ll....l..

HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21-i

Képvisel§-testiileti tilésrdl

88/2018.(V1.21.) OKT sz. hatirozat Asz6d Viros Helyi Esélyegyenldségi Programjanak
2018.12.31-ig t6rténd hatalyban tartdsdrol

1. Aszéd Viros Onkormanyzatinak KépviselS-testillete a  helyi esélyegyenlSségi
programok elkészitésének szabalyairél sz616 321/2011. (XI1.27.) Korm. rendelet 0.§
(3) bekezdés a) pontja szerint a 2013. 07. 04. napjin elfogadott Aszod Varos
Onkormanyzat Helyi Esélyegyenldségi Programjit az 0j Telepiilési
Esélyegyenléségi terv elkészitéséig, de legfeljebb 2018.12.31-ig hatalyaban
fenntartja, A HEP Intézkedési tetvek hataridejét 2018.12.31-i hatariddig
meghosszabbitja.

2. Aszdd Varos 2019-2023 id8szakra sz616 Helyi Esélyegyenldségi Programjinak
megalkotdséra kitiizott hataridSket az alabbiak szetint jovahagyja:

1. 2018.07.30-ig
2013-2018. terjedd id6szak megvaldsuldsi eredményeinek Ssszegytijtése

2. 2018.08.01- 2018.08.31. id&szak
Elgkészits szakasz-adatgyiijtés, problémafeltaras

3. 2018.09.11,
I. tirsadalmi egyeztetés
HEP Forum §sszehivisa, munkacsoportok kialakitasa, intézkedésektre
javaslattétel  (Polgarmester, Onkormanyzat  Bizottsdgai, Jegyz6,
Osztalyvezet8k, Intézményvezetdk, szakmak képvisel6i, civil szervezetek,
vallalkozok, lakossag képviseldi)

4. 2018.09.12-10.15-ig
Vélemények, javaslatok beépitése a Helyi Esélyegyenldségi Programba

5. 2018.10.16-2018.10.31-ig
I1, Tarsadalmi egyeztetés, kidolgozott HEP véleményezése



6.2018. 11.15.
Képvisels-testiileti dontés a  2019-2023 idGszakra vonatkozo HEP

elfogadasarol.
Hatarido: azonnal, ill. értelem szerint
Felels: Sztin Istvin polgarmestet, az esélyegyenléségi referens utjan

5 O] D Y PP
dL . dote LU Ll
Dr. Béta Juli?mna

jegyzo




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET

l...'.ll.l...ll..l.ll..l....'Q'...lll...lll'..l.l.'..ll...'.

HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21-i

Képvisel§-testiileti tilést6l

89/2018,(V1.21,) OKT sz. hatirozat Aszéd Varos Telepiilésfejlesztési koncepcidjanak
elkészitésére vonatkozé ajanlattételi felhivisrol

Aszéd Varos Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete az Aszéd Viros Telepiilésfejlesztési
koncepcidjanak elkészitésére vonatkozo ajanlattételi felhivasrol szo16 eloterjesztést, és a
kovetkezo hatarozatot hozza:

1. A Képviselo-testiilet megillapitja, hogy az ,Aszéd Varos Telepiilésfejlesztési
koncepeidjanak elkészitésére” kiirt ajanlatkérés eredményes volt.

2. A Képvisel6-testillet felkéri Polgarmestert, a legkedvezdbb drat meghatarozo,
formailag is megfelelé ajanlatot adé Volgyzugoly Miihely Kft.-vel (2083 Solymar
Bimbé u. 20.) Aszéd Vairos Telepiilésfejlesztési koncepciéjanak elkészitésére
850.000 Ft + 229.500 Ft AFA = 1.079.500 Ft értékben az ajanlatkérésnek és
ajanlatnak megfelel6 miiszaki tartalommal a szerzddést kisse meg

3. A szerzbdés fedezete Aszéd Viros Onkorményzatinak ,,az dnkormanyzat 2018.
évi koltségvetésérol” szolé 2/2018. (I1.23.) szami rendelete szerinti Felhalmozasi
kiadasok HESZ SZT jogszabalyi megfeleltetés soron rendelkezésre All.

Felelds: Polgarmester, Alpolgarmester, Viérostizemeltetési és Miiszaki Osztaly utjan
Hatérido: értelem szerint
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ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21-i
KépviselG-testiileti tilésrol

90/2018.(VL.21) OKT sz. hatirozat Asz6di Polgirmesteri Hivatal energetikai
korszeriisitésének tervezési munkdira kiirt ajanlati felhivas eredményérdl

Aszéd Viros Onkorméanyzatinak ICépviselS-testillete az Asz6di Polgarmesteri Hivatal
energetikai korszeriisitésének tervezési munkaira kiirt ajinlati felhivds eredményér6l sz616
el6tetjesztést, és a kovetkez6 hatdrozatot hozza:

A Képvisel6-testilet az ,,Aszodi Polgarmesteri Hivatal energetikai korszerfisitésének
tervezési munkaira®” kiirt ajanlatkérést eredménytelennek nyilvanitja.

Felelés:Polgirmestet, Alpolgarmester, Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly atjin
Hatarido: értelem szerint
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ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROZAT
KIVONAT

2018. junius 21—
Képvisel6-testiileti {iléstdl

91/2018.(V1.21.) OKT sz. hatarozat Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok palyazat atjan
torténd értékesitése targyaban

1. Aszdd Viros Képviselé-testillete ugy dontdtt, hogy az alibbi tablazatban szerepld, az
onkormanyzat iizleti vagyoni kirébe tartozo6 ingatlanokat, nyilvinos palyazat utjan
értékesiti az aldbbiakban meghatarozott indul6 aron, a hatirozat melléklete szerinti
»Palyazati felhivas” tartalommal.

Ingatlan Cime Helyrajzi szdm Becsiilt piaci értéke
nyilvantartasi (netto)

besorolds

Kivett, beépitetlen | 2170 Asz6d, Nyarad | 1476/2 7.240.000.- Ft+AFA
teriilet utca

Kivett, beépitetlen | 2170 Asz6d, Nyarad | 1476/3 7.240.000.- Ft+AFA
teriilet utca

Kivett, beépitetlen | 2170 Asz6d, Majna | 1476/5 10.480.000.- Ft+AFA
teriilet utca

Kivett, beépitetlen | 2170 Asz6d, Majna | 1476/6 12.780.000.- Ft+AFA
teriilet utca

Kivett, beépitetlen | 2170 Aszod, | 1476/8 9,070.000.-Ft+AFA
teriilet Szentkereszt utca

Kivett, beépitetlen | 2170 Aszod, | 1476/9 9.210.000.-Ft+AFA
teriilet Szentkereszt utca

2. Aszéd Varos Onkorményzat Képvisel-testillete megbizza a polgdrmestert a palydzati
felhivasok kozzétételével, Amennyiben a palyazati felhivasokban megadott
hatariddig palydzat nem étkezik, az értékbecslés érvényességének figyelembe
vételével a benyujtas hatarideje 30 nappal keriiljon meghosszabbitasra mindaddig,
amig a palyazati felhivasta ajanlat nem érkezik, vagy a Képvisel6-testiilet masként
nem rendelkezik,

Felelds: polgarmester a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly utjan
Hatarido: 2017. november 30. (meghirdetésre
kmf.

e LA~
oh. bote QUiosu_
Dr. Bota Julianna

jegyz6Y

polgarmester



2.melléklet

Aszdd Varos Onkormanyzat

PALYAZATI FELHIVAS

2170 Aszo6d, Szentkereszt utca,
Aszod belteriilet 1476/9 hrsz.-t ingatlan értékesitése

Aszod, 2018, jinius 1.




2.nelléklet

1) Az ingatlan miszaki jsmertetése:

1.1. Az ingatlan adatai:
Cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Szentkereszt utca, Asz6d belteriilet 1476/9 hrsz,

Megnevezése: heépitetlen teriilet

Tulajdonos: Asz6d Varoes Onkormanyzat

Vagyonkezeld: Aszéd Varos Onkorményzat (2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.)
Alapteritlete: 921 m2

Kizmiivesitettsége: kozm{i nélkiili telek, az utedban az sszes kézmi megtalalhatd

Az ingatlan a telepiilés északi peremén helyezkedik el, ij kialakitast. Beépithetdsége az LKE-SZ-E
szabalyozasa szerint 30 %. A HESZ alapjan esak egy lakasos csaladi haz épithetd.

2) A pilyszaton valéd részvétel feltételei:

2.1. A pélyazati ajanlatot zart boritékban Aszod Varos Onkormanyzat ,,Asz6d, Szentkereszt utea, Aszéd
belteriilet 1476/9 hrsz.-fi ingatlan értékesitése” jelige feltiintetésével, 2 példanyban (egy eredcti, cgy
fénymasolat), magyar nyelven Asz6d VAros Onkormanyzat 2176 Aszod, Szabadsag tér 9. cimre kell benytjtani

a Titkéarsagra (1. emelet 27. ajto),

A palvazatok benyijtasinak hatarideje: 2018. jalius 19. 12:00

2.2. A palyazaton részt vehetnek maganszemélyek, maganszemélyek jogi személyiség nélkiili tarsasagai és jogi
személyek egyarant, amelyek eflen nem folyik cs6d, vagy felszamolasi eljards és nines kdztartozdsa - az errdl szolo
NAV és helyi ad6 igazoldst csatolja-, valamint nem 4!l felszamolés, illetve végelszamolds alatt,

2.3. A palvazati ajaniatnak tartalmaznia kell;

«  Ajanlati biztositék: a minimdlis netté vételar 1%-a 92.100.- Ft+ 24.867.-Afa= 116.967.-Ft, mely
az alibbi szdmldra fizetends: Aszéd Véros Onkormanyzat Koltségvetési elszdmoldsi szémla,
12001008-00169993-00100004. Az ajaniati biztositék Gsszege a nyertes palydzé esetén a vételarba
beszamitasra keriil, a tobbi palyaz6 esetén visszafizetésére kertil az elbiralast kovetben 5 napon beliil.

» A Kkitsltott palyazati adatlapot.
» A palyazé jeldlje meg az ingatlan haszndlaténak céljat.

2.4. Az ingatlan adds-vételi szerzédés megkotése a palyazat elbirdlasat ktvetBen tirténik, amennyiben a
palydzat nyertese a vallalt 8sszegii befizetés megtortentét igazolta. A nemzeti vagyonrdl sz616 2011. ¢vi
CXCVI. torvény 14.§ (4) bekezdése értelmében a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zit. — ingatlan adés-vételi
szerzddés megkotését megeldzd — nyilatkozatdra van szikscg.

2.5. A pilyézatot az az ajdnlat nyeri meg, amely a Képvisels-testillet hatérozata szerint Gsszességében a
leginkdbb szolgélja Aszéd Varos Onkormdnyzatinak vagyongazdalkoddsi koncepciojat és varosfejlesztési
stratégidjat.

2.6. A vételér kiegyenlitésénél fizetési eszkozként kdrpotlasi jegy, értckpapir vagy barmely més vagyoni értékkel
bir6 dolog nem hasznélhaté fel. A vételar kiegyenlitése kizdrslag HUF pénznemben, egy dsszegben torténhet.

2.7. A 2.3. pontban szerepld adatok vonatkozasaban hianypétldsra nincs lehetbscg.

33 Palydzat bontdsa és elbirdlisa:

3.1. A palyazati ajdnlatok bontésa: _
- zartkdrlen, a soron kovetkezé Ugyrendi Bizottsagi tilésen
2170 Aszéd, Szabadség tér 9. cimen, Polgarmesteri Hivatal tandcskozo termében

(1. emelet) torténik.

3.2. A palyazat nyilvanos eredményhirdetésére a soros testilleti lésen kertil sor.

3.3. Paly4zni legalabb a meghirdetett minimaldr, vagyis nett6 9.210.000.- Ft + 2.486.700.- Ft Afa= brutté
11.696.700.- Ft, megajanlésaval lehet, Azonos ajanlatok esetén versenytargyalas lefolytatdsa szitkséges.



2.melléklet

Az indul6 4rtél eltéré magasabb dsszegli ajanlatot érvényesen akkor lehet tenni, ha az a netté indul6 ar+Afa
plusz 2 %-a, azaz 184.200.- Ft + 49.734.- Afa= brutt6 233.934.- forintonként emelkedik az ajanlat dsszege.

3.4. Aszéd Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete koteles a pdlydzat eredmeényét a palyazokkal kitlon-kiilén
kézdni.

3.5. Ervénytelen a pélyizati ajanlat ha;
Az ajanlattevé nem csatolta a meghatdrozott dokumentaciokat, igazoldsokat, illetve azt felhivasra nem

pétolta
Nem tartalmazza a legaldbb a meghirdetett minimalérral egyez8 vételi ajanlatot
Egyéb, a palyazati felhivasban, illetve jelen dokumentacidban eldirt feltételeknek nem felel meg

Az ajanlattevd tobb palyazati ajanlatot egy kézés borftékban nyijt be

3.6. Aszéd Viaros Onkormiényzat Képvisels—testiilete fenntartia jogét arra, hogy:

A nyertes ajanlattevé visszalépése esetén a palyazat soron kiivetkezd helyezettjével kdsson szerz8dést.
Az ajanlattev6to] technikai —formai kérdésekben irdsban felvilagositast kérjen annak elérebocsatasaval,
hogy az ajénlattevd ezzel kapesolatos frasbeli valasza semmilyen formaban nem eredményezheti a
palyazati ajanlatban megfogalmazott feltételek olyan véltozdsat, amely az értékelés sordn a beérkezett

ajanlatok sorrendjét médosithatna.
= A beérkezett pAlyazati ajanlatok elbfralast kovetben a palydzatot eredménytelennek nyilvdnitsa.

3.7. Ajénlatkérd javaslata, hogy a kés6bbi esetleges jogvitak elkertilése céljabol a fentieken  tul, a palyazo sajét
feleldsségére és koltségére szerezzen be minden olyan tovibbi kiegészitd informacidt az ajanlat targyardl,
amely a befektetési, vasarlasi szandék  koritltekintd megalapozéasihoz szilkséges lehet.

4y Szerzddési feltételek:

4.1. Az adasvételi szerzodést a palydzat nyertesével Aszod Varos Onkormanyzat polgarmestere koti meg.
Tulajdonjog fenntartdssal adds-vételi szerzédés nem kotheto.

4.2, A péalyazaton elnyert ingatlan vételara megegyezik a nyertes palyazé éltal megajanlott vételarral.

4.3. A kotelez6 befizetds 6sszege meg kell, hogy egyezzen a palydzatban véllalt, és az oft megnyert 6sszeggel. Ettdl
—a szerz8déskotés idbpontjaban- eltérni nem lehet.

4.4, A vevé részére az adds-vételi szerzidés megktését kdvetden tdrténik az ingatlan birtokba adésa. A vevé a
birtokba lépéstdl szedi az ingatlan hasznait és viseli terheit és a kérveszélyt.

4.5. Az adasvételbdl eredd vagyonszerzési illetékfizetési kitelezettség vevot terheli.

4.6, Jelen pélyazati kifras targyat képezl ingatlan megtekinthetd elére egyeztetett idépontban.
A palyazati eljarassal kapcsolatban tovabbi felvilagositas kérhetd Aszod Varos Onkormanyzat polgdrmesterétl

telefonon, iltetve személyesen.

Sztan Istvan Polgarmester
Polgarmesteri Hivatal

2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.
Telefon: 06-28-500-666
telefax: 06-28-400-575

Mellérletek:

1.5z - palydzati adatlap (gazdasdgi tarsasdg esetén) (t lap)
2.5z, pdalydzari adatiap (magdnszemély esetén) (1 lap)
3.5z, - nyilatkozat (! lap)

Aszbd, 2018, junius 1.

Sztan Istvan
polgarmester



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Gazdasdgi tdrsasdg esetén

A CEG: neve;

Cégjegyzcékszama:

Alapité okirat szdma:

Bankszamlaszama:

Telephelye:

Székhelye:

A TARSASAG TAGJAL név:

Anyja neve:

Szilletési hely, idé:

Szenw.ig.szama:

Lakcime:

név:

anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Szem.ig.szdma:

Lakcime:

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Szentkereszt utca, Asz6d belteriilet 1476/9 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet
Tulajdonos: Aszéd Véaros Onkormanyzat (2170 Aszdéd, Szabadség tér 9.)

Ingatlan alaptertilete: 921 m2
Ingatlan komfortfokozata: kbzmi nélkiili telek

Meghirdetett indulo eladési ar: netté 9.210.000.- Ft + 2.486.700.- Ft Afa= brutté 11.696.700.- Ft
Palyaz6 altal ajanlott &r: nettd......ocevrsvvvvevec]FUb Afa=bruttd......cocovirernnnnn.

Aldirasommal tantsitom, hogy Aszéd Varos Onkorményzat Képviseld-testillete dltal kdzzétett, a megpdlyazott
ingatlan vonatkozasaban 20.... .... h6 .... napjan kelt pélyézati felhivast megismertem és az abban foglaltakat
magamra nézve kotelezd érvénylinek tartom.

Kelf: i i e rviaaaanann

Palydzé cégszert aldirasa



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Magdnszemély esetén

APALYAZO neve:

Sziiletési hely:

Sziletési idd:

Anyja neve:

Addszama:

Szem.ig.szdma:

Személyi azonositd jele:
{adds-vételi szerz6dés megkotéséhez szlikséges)

AHandé lakeime:

Levelezési cime:

Telefonszam:

Az ajdnlati biztositék visszautaldsa esetén pénzintézet megnevezése
szdmlaszam

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szama: 2170 Aszéd, Szentkereszt utea, Aszéd belteriilet 1476/9 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen terillet
Tulajdonos; Aszdd Vares Onkorményzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 921 m2
Ingatlan komfortfokozata: kdzmfi nélkiili tetek

Meghirdetett indul6 eladési ar: nett6 9.210.000.- Ft + 2.486,700.- ¥t Afa= brutté 11.696.700.- Ft
Palyazé dltal ajanlott &r: netto.......oooviiiiiiin i Ftot e Afa=bruttd........oooieniiinn,

Aldfrdsommal tandsitom, hogy Aszéd Viros dnkormdanyzat Képviseld-testillete altal kdzzétett, a megpdlyazott
ingatlan vonatkozaséban 20.... ....ho .... kelt pdlyazati felhivast megismertem és az abban foglaltakat magamra nézve

koételezd érvénylinek tartom.

Kelt: i i
Palyazo alairasa
Tamik:
név:; név;
ciim: cim;

szem, g, szam: szem.ig.szam:




2.melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy 1 évnél régebbi (add, vam, tb
jarulék, egyéb az dllamhéztartds mas alrendszereivel szemben fenndlld) kdztartozasom nincs, az errdl 52610 igazoldst
a szerzodés kotésig becsatolom.

Kotelezettséget vallalok, hogy az ajanlatomban meghatarozott feltételeket fenntartom.
Tudomdsul veszem, hogy amennyiben palyazatomat a Képviselé-testillet nyertesnek hirdeti ki, az adésvételi

szerz6dést a palyazat elbiralisat kivetd 45 napon belill kbteles vagyok megkotni. A hatéridd elmulasztésa a korabban
befizetett ajanlati biztositék és vételi lehetdség elvesztésével jar.

Kelt:

(P.H) Pélyazo alairdsa
Elbttiink, mint tanik eldti:
Név: név:
cint: cim;

szem.ig.szam: szem.ig.szdim:




2.meiléklet

Asz6d Véros Onkorméanyzat

PALYAZATI FELHIVAS

2170 Asz6d, Szentkereszt utca,
Aszod belteriilet 1476/8 hrsz.-11 ingatlan értékesitése

Aszod, 2018. jianius 1.



2.melléklet

1) Az ingatlan miszaki ismertetése:

1.1. Az ingatlan adatai:
Cime, helyrajzi szama: 2170 Aszdéd, Szentkereszt utca, Aszad belteritlet 1476/8 hysz.

Megnevezése: beépitetlen teriilet

Tulajdonos: Aszéd Varos Onkorményzat

Vagyonkezeld: Asz6d Vares Onkormanyzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)
Alapteritlete: 907 m2

Kozmtivesitettsége: kiizm nélkiili telek, az utcaban az dsszes kizm#t megtaldlhato

Az ingatlan a telepiilés északi peremén helyezkedik el, aj kialakitasi. Beépithetésége az LKE-SZ-E
szabalyozdsa szerint 30 %. A HESZ alapjan csak egy lakasos csalédi haz épithet6.

2y A palydrzaton vald részvétel feltételei:

2.1. A palyazati ajaniatot zart boritékban Aszéd Viros 611k01'111é11yzat »Asz0d, Szentkereszt utea, Aszod
belteriilet 1476/8 hrsz.-li ingatlan értékesitése” jelige feltiintetésével, 2 példdanyban (egy eredeti, egy
fénymasolat), magyar nyelven Aszéd Véares Onkorményzat 2170 Aszéd, Szabadsag tér 9, cimre kell benydjtani

a Titkdrsdgra (1. emelet 27. ajtd).

A palyazatok benvijtasanak hatdrideje; 2018, julius 19, 12:00

2.2. A palyazaton részt vehetnek magdnszemélyek, maganszemélyek jogi személyiség nélkilli tarsasagai s jogi
személyek egyarant, amelyek ellen nem folyik csBd, vagy felszamoldsi eljaras s nincs kdztartozasa - az errdl szo16
NAV és helyi adé igazoldst csatolja-, valamint nem 41l felszamolds, illetve végelszdmolds alatt,

2.3. A palvdzati ajanlatmak tartalmaznia kell:

*  Ajanlati biztositék: a minimalis netté vételar 1%-a 90.700.- Ft+ 24.489.-Afa= 115.189.-Ft, mely
az alabbi szamlara fizetendd: Aszéd Varos Onkormanyzat Koltségvetési elszdmoldsi szamla,
12001008-00169993-00100004. Az ajanlati biztositék sszege a nyertes pdlyazé esetén a vételdrba
beszamitasra keriil, a (5bbi pdlyazo esetén visszafizetésére keriil az elbiraldst kévetéen 5 napon beldl.

" A kitoltte palyazati adatlapot.

» A pélyazé jeldlje meg az ingatian hasznélatdnak céljat.

2.4, Az ingatlan ad4s-vételi szerzédés megkotése a palyazat elbiralasat kovetden torténik, amennyiben a
palyazat nyertese a véllalt 8sszegli befizetés megtorténtét igazolta. A nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi
CXCVI. torvény 14.§ (4) bekezdése értelmében a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. — ingatlan adas-vételi
szerz8dés megkdtését megeldzd — nyilatkozatara van szitkség.

2.5. A palyazatot az az ajanlat nyeri meg, amely a Képviselé-testitlet hatdrozata szerint Osszességében a
leginkabb szolgdlja Aszéd Varos Onkormanyzatanak vagyongazddlkoddsi koncepciojat és vérosfejlesztési

stratégidjat.

2.6. A vételar kiegyenlitésénél fizetési eszkozként karpotlasi jegy, értékpapir vagy barmely mds vagyoni értékkel
biré dolog nem hasznalhaté fel. A vételar kiegyenlitése kizérélag HUF pénznemben, egy dsszegben torténhet.

2.7. A 2.3, pontban szerepl6 adatok vonatkozasaban hianypétidsra nincs lehetéség.

3.) Palyazat bontdsa és elbirdlasa:

3.1. A pdlydzati ajanlatok bontdsa: i
- zértkorlen, a soron kovetkezd Ugyrendi Bizottsagi tilésen
2170 Aszdd, Szabadsag tér 9. cimen, Polgarmesteri Hivatal tandcskozo termében

(1. emelet) torténik.

3.2. A palydzat nyilvénos eredményhirdetésére a soros testiileti tilésen kerill sor.

3.3. Palyazni legaldbb a meghirdetett minimaldr, vagyis nett6 9.070.000.- Ft + 2,448.900.~ Ft Afa= brutt6
11.518.900.- Ft, megajanlasaval lehet. Azonos ajanlatok esetén versenytdrgyalds lefolytatdsa sziikséges.



2.melléklet

Az indulé drt6l eltérd magasahb dsszegii ajanlatot érvényesen akkor lehet tenni, ha az a nett6 induld 4r+Afa
plusz 2 %-n, azaz 181.400.- Ft + 48.978.- Afa= bruttd 230.378.- forintonként emelkedik az ajanlat dsszege.

3.4. Aszéd Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete koteles a palyazat eredményét a palyazokkal ktilon-kiilén
kizdIni,
3.5. Ervénytelen a pélyézati ajénlat ha;

Az ajanlattev$ nem csatolta a meghatérozott dokumentécidkat, igazolasokat, illetve azt felhivdsra nem

potolta
Nem tartalinazza a legaldbb a meghirdetett minimalarral egyez6 vételi ajanlatot
Egyéb, a palyazati felhivasban, illetve jelen dokumentacidban eldirt feltételeknek nem felel meg

Az ajanlattevd tobb palyazati ajanlatot egy kizos boritékban nyujt be

3.6. Aszod Varos Onkorményzat Képviseld-—testiilete fenntartja jogat arra. hogy:
= A nyertes ajanlattevé visszalépése esetén a pélyéazat soron kovetkezd helyezettjével kisstin szerzédést,
s Az ajénlattevéts] technikai —formai kérdésekben irdsban felvilagositast kérjen annak el6rebocsatasaval,
hogy az ajanlattevd ezzel kapcsolatos irasbelt valasza semmilyen forméban nem credményezheti a
palyazati ajanlatban megfogalmazott feliételek olyan valtozasat, amely az ériékelés sordn a bedrkezett

ajanlatok sorrendjét modosithatna.
= A beérkezelt palyazati ajanlatok elbirdldst kdvetden a palydzatot eredménytelennek nyilvénitsa,

3.7. Ajanlatkérd javasiata, hogy a késobbi esetleges jogvitak elkerlilése céljabdl a fentieken  tal, a paly&zo sajat
felelosségére és koltségére szerezzen be minden olyan tovabbi kiegészitd informéciot az ajanlat targyarol,
amely a befektetési, vasarldsi szandék  koriiltekintd megalapozasihoz szitkséges lehet,

4) Szerzddési feltételek:

4.1. Az adésvételi szerzodést a palyazat nyertesével Aszod Varos Onkorményzat polgdrmestere koti meg.
Tulajdonjog fenntartassal adas-vételi szerzddés nem kothetd.

4.2, A palyazaton elnyert ingatlan vételdra megegyezik a nyertes pélyazoé altal megajanlott véteidrral.

4.3. A kttelezd befizetés dsszege meg kell, hogy egyezzen a pélyazatban vallalt, és az ott megnyert tsszeggel. Ettdl
—a szerzBdéskotés iddpontjaban- eltérni nem lehet.

4.4. A vevb részére az adds-vételi szerz6dés megkotését kivetden torténik az ingatlan birtokba addsa. A vevb a
birtokba [épéstd] szedi az ingatlan hasznait és viseli terheit és a kdrveszélyt.

4.5. Az adasvételbdl eredd vagyonszerzési illetékfizetési kitelezettség vevét terheli.
4.6. Jelen pélyazati kifrds targyét képezt ingatlan megtekinthetd elbre egyeztetett id6pontban.

A pélyazati eljarassal kapesolatban tovabbi felviligosités kérhetd Aszdd Varos Onkormanyzat polgérmesterétdl
tetefonon, illetve személyesen.

Sztén Istvan Polgarmester
Polgarmesteri Hivatal

2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.
Telefon: 06-28-500-666
telefax: 06-28-400-575

Mellékletek.

sz - pdlydzati adatlap (gazdasdgi tdrsasdg esetén) (1 lap)
2.5z pdlydzati adatlap (magdnszemély esetén) (1 lap)
(1 lap)

3.5z, - nyilatkozat

Aszéd, 2018, jinius 1.

Sztan Istvin
polgarmester



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Gazdasdgi tdrsasdg esetén

A CEG: neve:

Cégjegyzékszdma:

Alapitd okirat szama:

Bankszamlaszama:

Telephelye:

Székhelye:

A TARSASAG TAGJAL név:

Anyja neve:

Sziletési hely, idé:

Szem.ig.széma:

Lakcime:

név:

anyja neve:

Szilletési hely, id6:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Szentkereszt utca, Asz6d belteriilet 1476/8 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen teritlet
Tulajdonos: Aszéd Varos Onkormanyzat (2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapterillete: 907 m2
Ingatlan komfortfokozata: kozmi nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladasi 4r: nett6 9.070.000.- Ft + 2.448.900.- Ft Afa= brutté 11.518,900.- Ft
Palyaz6 altal ajanlott 412 NELS.......o.oevevvrvreimmminrinnnn: FE A vivieveererivscreneenenins Afa=bruttd....c..cooeveenrnee.

Alairasommal tantisitom, hogy Aszod Viros Onkorményzat Képviseld-testitlete dltal kbzzétett, a megpdlyazott
ingatlan vonatkozasaban 20.... ....hd .... napjan kelt palyazati felhivast megismertem és az abban foglaltakat

magamra nézve kotelezd srvényiinek tartom.

Kelt: v ercieininiei s,

Palyazo cégszeril alafrasa



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Magdinszemély esetén

APALYAZO neve:
Sziletési hely:
Sziiletési id6:

Anyja neve:

Adodszama:

Szem.ig.szdma:

Személyi azonositd jele:
{adas-vételi szerz8dés megkitéséhez szitkséges)

AHandé lakcime:

Levelezési cime:

Telefonszam:

Az ajanlati biztositék visszautaldsa esetén pénzintézet megnevezése
szémlaszam

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, hefyrajzi szdma: 2170 Aszod, Szentkereszt utca, Aszod belteriilet 1476/8 hirsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet
Tulajdonos: Aszéd Viros Onkorményzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 907 m2
Ingatlan komfortfokozata: kézmd nélkiili telek

Meghirdetett induld eladési ar: nett6 9.070.000.- Ft + 2.448.900.- Ft Afa= brutté 11.518.900.- F't
Palyazo altal ajaniott dr: nettO.....coovvvveviniiniiiiennn Ft.4 e, Afa=bruttd........cocviiiiinns

Alafrasommal tantsitom, hogy Aszod Véros Snkormanyzat Képviseld-testiilete dltal kbzzétett, a megpdlyazott
ingatlan vonatkozasaban 20.... .... hé .... kelt palydzati felhivast megismertem &s az abban foglaltakat magamra nézve

kitelezé érvényfinek tartom,

Kelt: oo i i cnnie e
Palyazo alafrésa
Tanik:
név: név:
cim: cim:

szem.ig.szam: szem.ig.szam:




2.melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy 1 évnél régebbi (add, vam, tb
jarulék, egyéb az dllamhéztartés mds alrendszereivel szemben fennallo) kéztartozasom nincs, az err6l sz016 igazolast
a szerzOdés kotésig becsatolom.

Kotelezettséget vallalok, hogy az ajanlatomban meghatdrozott feltételeket fenntartom.
Tudomésul veszem, hogy amennyiben palydzatomat a Képvisel8-testitlet nyertesnek hirdeti ki, az adasvételi

szerz6dést a palyazat elbirdlasat kovetd 45 napon beliil koteles vagyok megkotni. A hatéridd elmulasztasa a kordbban
befizetett ajanlati biztositék és vételi lehetdség elvesztéscvel jar.

Kelt:

(P.H) Paly4z6 aldirasa
Eldttiink, mint tanik el6tt:
Név: név:
cim: cim:

szem.ig.szam: szem.ig.szam:




2.mellékiet

Aszdd Varos Onkorményzat

PALYAZATI FELHIVAS

2170 Aszod, Majna utca,
Aszaod belteriilet 1476/6 hrsz.-t ingatlan értékesitése

Aszdd, 2018. janius 1.



2.mellékiet

1) Az ingatlan miiszaki ismertetése;

1.1. Az ingatlan adatai:
Cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Majna utea, Aszod belteriilet 1476/6 hrsz.

Megnevezése: heépitetlen teriilet

Tulajdonos: Asz6d Viros Onkormanyzat

Vagyonkezelé: Asz6d Varos Onkormanyzat (2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.)
Alapteriilete: 1278 m2

Kozmiivesitettsége: kézmG nélkiili telek, az utcaban az dsszes kozmii megtallhato

Az ingatlan a telepiilés északi peremén helyezkedik el, iij kialakitasti. Beépithetosége az LKE-SZ-E
szabdlyozisa szerint 30 %. A HESZ alapjdn esak egy lakasos csalddi haz épithetd.

23 A palyazaton vald részvétel feltételei:

2.1. A palyazati ajanlatot zért borftékban Aszéd Véros Onkormanyzat ,,Aszéd, Majna utca, Aszod belteriilet
1476/6 hrsz.-0 ingatlan értéke__sitése” jelige feltiintetésével, 2 példinyban (egy eredeti, egy fénymasolat),
magyar nyelven Aszéd Varos Onkormanyzat 2170 Aszdd, Szabadség tér 9. cimre kell benytjtani a Titkérsdgra

(1. emelet 27. ajtd).

A palyazatok benyijtdsdnak hatarideje: 2018, jilius 19. 12:00

2.2. A pélyazaton részt vehetnek maganszemélyek, maganszemélyek jogi személyiség nélkitli tarsasdgal és jogi
személyek egyardnt, amelyek ellen nem folyik cs6d, vagy felszimoldsi eljards és nincs koztartozdsa - az errdl szolo
NAV és helyi ado igazoldst csatolja-, valamint nem 4ll felszamolas, illetve végelszamolas alatt.

2.3. A palyézati ajénlatnak tartalmaznia keil:

v Aj4nlati biztositék: a minimdalis netté vételar 1%-a 127.800.- Ft+ 34.500.-Afa= 162.300.-Ft, mely
az alabbi szamlara fizetendd: Aszod Varos Onkormanyzat Koltségvetési elszamoldsi szdmla,
12001008-00169993-00100004. Az ajanlati biztosfték Osszege a nyertes palydzo esetén a vételarba
beszamitasra keriil, a tobbi palydzo esetén visszafizetésére keriil az elbiralast kovetden 5 napon beliil.

m A kitbltote palydzati adatlapot.
= A palyazo jeldlje meg az ingatlan hasznalaténak céljat.

2.4. Az ingatlan adds-vételi szerzdés megkotése a pdlydzat elbiralasat kiveten térténik, amennyiben a
palyazat nyertese a vallalt osszegii befizetés megtorténtét igazolta. A nemzeti vagyonrdl széld 2011, évi
CXCVI. torvény 14.§ (4) bekezdése értelmében a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. — ingatlan adds-vételi
szerz6dés megkotését megeldz6 — nyilatkozatdra van sziikség.

2.5. A palyazatot az az ajénlat nyeri meg, amely a Képvisel6-testillet hatdrozata szerint 8sszességében a
leginkabb szolgdlja Aszéd Varos Onkormanyzatinak vagyongazdalkoddsi koncepci6jit és védrosfejlesztési

stratégiajat.

2.6. A vételar kiegyenlitéséné] fizetési eszkdzként karpotlasi jegy, értékpapfr vagy barmely mas vagyoni értékkel
biré dolog nem hasznélhato fel. A vételar kiegyenlitése kizérélag HUF pénznemben, egy 8sszegben torténhet,

2.7. A 2.3. pontban szerepld adatok vonatkozésaban hidnypdtlasra nincs lehetdscg.

3) Palyazat bontdsa és elbirdlisa:

3.1. A palyazati ajdnlatok bontdsa:
. zartkdriien, a soron kovetkezé Ugyrendi Bizottsdgi illésen
2170 Aszdd, Szabadsag tér 9. cimen, Polgérmesteri Hivatal tandcskozé termében

(1. emelet) torténik,

3.2. A pélyéazat nyilvanos eredményhirdetésére a soros testiileti tilésen keriil sor.

3.3. Paly4zni legaldbb a meghirdetett minimalar, vagyis nett 12.780.000.- Ft + 3.450.000.- Ft Afa= brutté
16.230.600,- Ft, megajanlasaval lehet. Azonos ajinlatok esetén versenytérgyalds lefolytatdsa szitkséges.



2.melléklet

Az indulé artél cltérd magasabb dsszegii ajanlatot érvényesen akkor lehet tenni, ha az a netté indulé ar+Afa
plusz 2 Y%-a, azaz 255.600.- Ft + 69.000.- Afa= bruttd 324.600.- forintonként emelkedik az ajanlat dsszege.

3.4. Aszéd Véros Onkorményzat Képviseld-testillete kiteles a palyazat eredményét a palyazokkal kiilon-kiilon
kézni.

3.5. Ervénytelen a palydzati ajinlat ha;

Az ajanlattevé nem csatolta a meghatarozott dokumentéciokat, igazolasokat, illetve azt felhivdsra nem

potolta
Nem tartalmazza a legalabb a meghirdetett minimélarral egyezé vételi ajanlatot
Egyéb, a palyazati felhivasban, illetve jelen dokumentécioban eldirt feltételeknek nem felel meg

Az ajanlattevd tobb palyazati ajanlatot egy kozos boritékban nyijt be

3.6. Aszdd Véros Onkorméanyzat Képviseld—testiilete fenntartja jogét arra, hogy:
» A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén a palydzat soron kdvetkezd helyezettjével kiisson szerzédést.
» Az ajanlattevétdl technikai —formai kérdésekben frasban felvilagositast kérjen annak el6rebocsétisaval,
hogy az ajanlattevé ezzel kapcsolatos frasbeli vélasza semmilyen forméban nem eredményezheti a
palyazati ajanlatban megfogalmazott feltételek olyan valtozésat, amely az ért€kelés sordn a beérkezett

ajénlatok sorrendjét médosithatna.
= A beérkezett palyazati ajanlatok elbiralast kovetden a pélydzatot eredménytelennek nyilvénitsa.

3.7. Ajénlatkérd javaslata, hogy a késébbi esetleges jogvitak elkeriilése céljabd] a fenticken  tdl, a palyazo sajat
feleltsségére ¢s koltségére szerezzen be minden olyan tovabbi kiegészitd informaciot az ajanlat targyardl,
amely a befektetési, vasarldsi szandék  koriiltekinté megalapozasahoz sziikséges lehet.

4y Szerzbdési feltételek:

4.1. Az addsvételi szerzddést a palyazat nyertesével Aszod Viaros Onkorményzat polgdrmestere koti meg.
Tulajdonjog fenntartéssal adas-vételi szerz6dés nem kothetd.

4.2. A palyhzaton elnyert ingatlan vételdra megegyezik a nyertes palyazé altal megajanlott vételarral.

4.3. A kitelezd befizetés tsszege meg kell, hogy egyezzen a palydzatban vallalt, és az ott megnyert dsszeggel. Ettdl
—a szerzodéskotés iddpontjaban- eltérni nem lehet.

4.4. A vevd részére az adas-vételi szerzodés megkotését kivetden térténik az ingatlan birtokba addsa. A vevb a
birtokba 1épéstdl szedi az ingatlan hasznait és viseli terheit €s a karveszélyt.

4.5. Az adasvételbd] eredd vagyonszerzési illetékfizetési kdtelezettség vevit terheli.

4.6. Jelen palyazati kiirds targyat képezé ingatlan megtekinthetd elore egyeztetett idépontban.
A pélyAzati eljarassal kapcsolatban tovabbi felviligositas kérhet6 Asz6d Véros Onkorméanyzat polgirmesterétdl

telefonon, illetve személyesen.

Sztan [stvan Polgarmester
Polgérmesteri Hivatal

2170 Aszod, Szabadsag tér 9.
Telefon: 06-28-500-666
telefax: 06-28-400-575

Mellékletek:

1.5z - pdlydzati adatlap (gazdasdgi tdrsasdg esetén) (t lap)
2.5z, pdlydzati adatlap (magdnszemély esetén) (t lap)
3.5z, - nyilatkozat (1 lap)

Aszdd, 2018. junius 1.

Sztén Istvan
polgarimester



2.mellékiet

PALYAZATI ADATLAP

Gazdasdagi tarsasdg esetén

A CEG: neve:

Cégjegyzékszdama:

Alapit6 okirat szdma:

Bankszamlaszama:

Telephelye:

Székhelye:

A TARSASAG TAGJAIL név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, idé:

Szem.ig.szdma:

Lakcime:

nev:

anyja neve:

Sziiletési hely, ido:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Majna utca, Aszdd belteriilet 1476/6 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen terillet
Tulajdonos: Asz6d Vares Onkormanyzat (2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alaptertilete: 1278 m2
Ingatlan komfortfokozata: kbzmii nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladasi ar: netté 12,780.000.- Ft + 3.450.000.- Ft Afa= brutté 16.230.600.- Ft,
Palyazo altal ajAnlott 412 NEO....eveeersvvverrirn e P F L Afa= bruttd....oo.ovveerienenn.

Alirisommal tanusitom, hogy Aszéd Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal kozzétett, a megpalydzott
ingatlan vonatkozasdban 20.... ....h6 .... napjan kelt palydzati felhivdst megismertem ¢s az abban foglaltakat
magamra nézve kotelezd Srvénylinek tartom.

Kelt: viiiiiiiiiiairen s

Palyazé cégszerll alairasa



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Magdnszemély esetén

A PALYAZO neve:

Sziiletési hely:

Szilletési idd:

Anyja neve:

Addszama:

Szem.ig.szama:

Személyi azonosité jele:
(adas-vételi szerz6dés megkotéséhez szitkséges)

Allandé lakcime:

Levelezési cime:

Telefonszam:

Az ajdnlati biztositék visszautaldsa esetén pénzintézet meghevezeése
szamlaszdm

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Majna utca, Asz6d belteriilet 1476/6 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen feriilet
Tulajdonos: Aszod Véaros Onkormanyzat (2170 Aszod, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 1278 m2
Ingatlan komfortfokozata: kdzmi nélkiili telek

Meghirdetett indul6 eladési ar: netté 12.780.000.- Ft + 3.450.000.- Ft Afa= brutté 16.230.600.- Ft,
Palyazé dltal ajanlott dr: netté...o.oooiiiciiiinniiinn, 3 Y Afa=broftd......ccoceeiininn,

Alairasommal tandsitom, hogy Aszéd Véros Snkormdnyzat Képviseld-testillete altal kdzzétett, a megpalyazott
ingatlan vonatkozasaban 20.... ....hd .... kelt palydzati felhivast megismertem és az abban foglaltakat magamra nézve

kitelezd érvényiinek tartom.

Kelt: ittt i
Palyazo aléaifrasa
Tamik:
név: név:
cim: cim:

sZein.ig.szam: szem.ig.szam:




2.metléklet

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy 1 évnél régebbi (ado, vam, tb
jarulék, egyéb az allamhaztartas mas alrendszereivel szemben fennallo) koztartozasom nines, az errdl sz016 igazolast
a szerzfdés kotésig becsatolom.

Kotelezettséget vallalok, hogy az ajanlatomban meghatdrozott feltételeket fenntartom.
Tudomasul veszem, hogy amennyiben pélyazatomat a Képvisel6-testiilet nyertesnek hirdeti ki, az addsvételi

szerzBdést a palyazat elbiralasat kdvetd 45 napon beliil koteles vagyok megkdtni. A hatéridé elmulaszidsa a korabban
befizetett ajanlati biztositék &s vételi lehetdség elvesztésével jar,

Kelt:

(P.H.) Palyazo alairasa
Elgttiink, mint tanik el6tt:
Név: név:
cfm: cim:

sZem.ig.szam: szem.ig.szam:




2.melléklet

Aszdd Véros Onkormanyzat

PALYAZATI FELHIVAS

2170 Aszé6d, Majna utca,
Aszod belteriilet 1476/5 hrsz.-u ingatlan értékesitése

Asz6d, 2018. jinius 1.



2.melléklet

1) Az ingatlan mfiszaki ismerfetése:

1.1. Az ingatlan adatai:
Cime, helyrajzi szdma: 2170 Asz6d, Majna utea, Aszod belteriilet 1476/5 hrsz.

Megnevezése: beépitetlen teriilet

Tulajdonos: Aszéd Viros Onkorményzat

Vagyonkezelo: Aszod Varos Onkorméanyzat 2170 Aszéd, Szabadsdg tér 9.)
Alapteriilete: 1048 m2

Kézmiivesitettsége: ktizm{ nélkiili telek, az utcaban az Gsszes kozm{ megtalathaté

Az ingatlan a telepiilés északi peremén helyezkedik el, 0j kialakitist. Beépithetisége az LKE-SZ-E
szabalyozdsa szerint 30 %. A HESZ alapjdn csak egy lakasos csaladi haz épithetd.

2) A palyazaton vald részvitel feltételei:

2.1. A pélyazati ajanlatot zart boritékban Asz6d Varos Onkormanyzat ,Asz6d, Majna utca, Aszdéd belteriilet
1476/5 hrsz-1 ingatlan értékesitése” jelige feltiintetésével, 2 példdnyban (egy eredeti, egy fénymasolat),
magyar nyelven Aszéd Viros Onkormanyzat 2170 Aszéd, Szabadsag tér 9. cimre kell benydjtani a Titkdrsagra

(1. emelet 27. ajté).

A palvazatok benvijtasanak hatarideje: 2018, jilius 19, 12:00

2.2. A palyazaton részt vehetnek maganszemélyek, magénszemélyek jogi személyiség nélkiili tarsasigai ¢s jogi
személyek egyardnt, amelyek ellen nem folyik cséd, vagy felszamolasi eljards és nincs kdztartozasa - az errdl sz616
NAYV és helyi adé igazoldst csatolja-, valamint nem 4l felszamolas, illetve végelszamolas alatt.

2.3, A palvdzati ajanlatnak tartalmaznia kell:

n  Ajanlati biztositék: a minimalis netté vételdr 1%-a 104.800.- Ft+ 28.296.-Afa= 133.096.-Ft, mely
az alabbi szamlara fizetends: Asz6d Véros Onkormdnyzat Koltségvetési elszdmoldsi szamla,
12001008-00169993-00100004. Az ajanlati biztositék dsszege a nyertes palyazé esetén a vételarba
beszdmitsra keriil, a tobbi palyazo esetén visszafizetésére kerill az elbirélast kovetéen 5 napon beliil.

» A kitsltott palydzati adatlapot.
» A palyazo jelolje meg az ingatlan hasznédlatdnak céljat.

2.4, Az ingatlan adas-vételi szerzédés megkdtése a palydzat elbirdlasat kovetden torténik, amennyiben a
palyazat nyertese a véllalt 8sszegli befizetés megtorténtéi igazolta. A nemzeti vagyonrdl szglo 2011, évi
CXCVIL torvény 14.§ (4) bekezdése értelmében a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zit. — ingatlan adds-vételi
szerz6dés megkotését megeldzd — nyilatkozatdra van sziikség.

2.5. A palyézatot az az ajénlat nyeri meg, amely a Képviselo-testillet hatdrozata szerint tsszességeben a
leginkabb szolgalja Aszéd Véros Onkorményzatinak vagyongazdalkodési koncepciojat és vérosfejlesztési

stratégiajat.

2.6. A vételdr kiegyenlitésénél fizetési eszkdzként karpétldsi jegy, értékpapir vagy barmely mas vagyoni értékkel
biré dolog nem hasznalhaté fel. A vételar kiegyenlitése kizarélag HUF pénznemben, egy Osszegben térténhet.

2.7. A 2.3. pontban szerepld adatok vonatkozasaban hidnypdtlasra nines lehetdség.

3) Pilydzat bontasa és elbiraldsa:

3.1. A palyazati ajanlatok bontéasa:
- zartkériien, a soron kivetkezé Ugyrendi Bizottsagi iilésen
2170 Aszdd, Szabadsag tér 9. cimen, Polgarmesteri Hivatal tandcskozo termében

(1. emelet) torténik.

3.2. A palyazat nyilvanos eredményhirdetésére a soros testiileti itlésen keriil sor.

3.3. Palyazni legalabb a meghirdetett minimaldr, vagyis nett6 10.480.000.- Ft + 2.829.600.- Ft Afa= brutté
13.309.600.- Ft, megajanlasaval lehet. Azonos ajanlatok esetén versenytérgyalds lefolytatasa szilkséges.



2.melléklet

Az indui6 4rtél eltérd magasabb Gsszegii ajanlatot érvényesen akkor lehet tenni, ha sz a nett6 indulé dr+Afa
plusz 2 Y-, azaz 209.600.- Ft + 56.592.- Afa= brutté 266.192.- forintonként emelkedik az ajanlat dsszege.

3.4. Aszéd Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete kiteles a palydzat eredményét a palydzokkal kiilon-kilén
kézilni.

3.5. Ervénytelen a palyazati ajénlat ha:

Az ajanlattevd nem csatolta a meghatarozott dokumentéciokat, igazoldsokat, illetve azt fethivasra nem

potolta
Nem tartalmazza a legalabb a meghirdetett minimaldrral egyezé vételi ajanlatot
Egyéb, a palyazati felhivasban, illetve jelen dokumentacidban eldirt feltételeknek nem felel meg

Az ajénlattevd tobb palyazati ajanlatot egy kozos boritékban ny(jt be

3.6. Aszéd Varos Onkormanyzat Képvisel-—testitlete fenntartja jogét arra, hogy:
« A nyertes ajdnlattevé visszalépése esetén a palyézat soron kovetkezd helyezettjével kdsson szerzddést.

= Az ajanlattevotél technikai —formai kérdésekben frasban felvilagositast kérjen annak elérebocsatdsaval,
hogy az ajanlattevd ezzel kapesolatos frasbeli valasza semmilyen formaban nem eredményezheti a
palyazati ajanlatban megfogalmazott feltételek olyan vaitozasét, amely az értékelés soran a bedrkezett

ajanlatok sorrendjét modosithatna.
a A beérkezett palyazati ajantatok elbiralast kévetden a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

3.7. Ajénlatkérd javaslata, hogy a késobbi esetleges jogvitdk clkertilése céljabol a fenticken  til, a palyazé sajat
felelésségére és koltségére szerezzen be minden olyan tovabbi kiegészitd informaciot az ajanlat targyarol,
amely a befektetési, vasarldsi szandék  korliltekintd megalapozasahoz szilkséges lehet.

4) Szerzddési feltételek:

4.1. Az addsvételi szerz6dést a palyazat nyertesével Asz6d Varos Onkormanyzat polgdrmestere koti meg.
Tulajdonjog fenntartdssal adas-vételi szerzdés nem kathetd.

4.2. A palyazaton elnyert ingatlan vételdra megegyezik a nyertes palydzo altal megajantott vételarral.

4.3, A kittelezt befizetés dsszege meg kell, hogy egyezzen a palydzatban vallalt, és az ott megnyert dsszeggel. Ettol
—a szerzdéskotés iddpontjaban- eltérni nem lehet.

4.4. A vevé részére az adas-vételi szerz8dés megkotését kivetden tdrténik az ingatfan birtokba adasa. A vevb a
birtokba lépést8l szedi az ingatlan hasznait és viscli terheit és a karveszélyt.

4.5. Az ad4svételbd] eredd vagyonszerzési illetékfizetési kdtelezettség vevit terheli.

4.6. Jelen pélyazati kiiras targyat képezé ingatlan megtekinthetd elére egyeztetett idGpontban.
A palyézati eljarassal kapesolatban tovabbi felvilagositas kérhetd Aszod Varos Onkorméanyzat polgarmesterétd]

telefonon, illetve személyesen.

Sztan Istvan Polgdrmester
Polgérmesteri Hivatal

2170 Aszod, Szabadség tér 9.
Telefon: 06-28-500-666
telefax: 06-28-400-575

Mellékletek:

1.5z - palydzati adatlap (gazdasdgi tdrsasdg esetén) (1 lap)
2.5z, pdlyvazati adatlap (magdnszemély esetén) (1 lap)
3.5z, - nyilatkozat (f lap)

Aszdd, 2018. janius 1.

Sztan Istvan
polgarmester



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Gazdasdgi tArsasdg esetén

A CEG: neve:

Cégjegyzeékszama:

Alap{té okirat szdma:

Bankszdmlaszama:

Telephelye:

Székhelye:

A TARSASAG TAGJAIL név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, ido:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

név:

anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szama: 2170 Aszdd, Majna utca, Aszod belteriilet 1476/5 hrsz,
Ingatlan megnevezése: beépitetlen teviilet

Tulajdonos: Aszéd Varos Onkormanyzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 1048 m2

Ingatlan komfortfokozata: kézm( nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladési ar: nett6 10.480.000.- Ft + 2.829.600.- Ft Afa= brutté 13.309.600.- Ft
Palyazo altal ajanlott & nettd. .. .ooocovii i Fhod o e Afa=bruttd......oovviinivinin,

Alafrasommal tantsitom, hogy Aszod Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete dltal kézzétett, a megpalyazott
ingatlan vonatkozdséban 20.... ....h¢ .... napjén kelt palyazati felhivast megismeriem &s az abban foglaltakat
magamra nézve kotelezd érvénylinek tartom.

Kelt: vt e e rira e i

Palyazo cégszerli alairasa
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PALYAZATI ADATLAP

Magédnszemély esetén

A PALYAZO neve:

Sziiletési hely:

Sziiletési idéd:

Anyja neve:

Adészama:

Szem.ig.szama:

Személyi azonosito jele:
(adds-vételi szerzédés megkotéséhez szitkséges)

Allandé lakefme:

Levelezési cime:

Telefonszam:

Az ajanlati biztositék visszautaldsa esctén pénzintézet megnevezése
szdmlaszdm

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Nyarad utea, Aszéd belteriilet 1476/5 hrsz,

Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet
Tulajdonos: Aszéd Véros Onkormanyzat (2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 724 m2
Ingatlan komfortfokozata: kdzmi nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladdsi 4r: nett6 10,480.000.- Ft + 2,829.600.- Ft Afa= brutté 13.309.600.- Ft
Palydzo altal ajaniott 4r: nettd......cccvvvnreeeomnc Pl b i Afa=bruttd.....ooocvvniiinnn

Alafrasommal tanisitom, hogy Aszéd Varos 6nkorméanyzat Képviseld-testillete dltal kozzétett, a megpalyazott
ingatlan vonatkozasdban 20.... ....h6 .... kelt palyazati felhivast megismertem ¢s az abban foglaltakat magamra nézve

kotelezd érvénylinek tartom.

=) [N
Pélyazo aldirésa
Tanuk:
név: név:
cim: cim:

szem.ig.szam: szem.ig.szam:



2.melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy 1 évnél régebbi (ad6, vam, tb
jarulék, egyéb az allamhéztartés mas alrendszereivel szemben fennallé) kbztartozdsom nincs, az errdl sz6l6 igazolast
a szerzbdés kotésig becsatolom.

Kotelezettséget vallalok, hogy az ajanlatomban meghatédrozott feltételeket fermtartom.
Tudomdsul veszem, hogy amennyiben pélydzatomat a Képviseld-testitlet nyertesnek hirdeti ki, az adasvételi

szerzbdést a palyazat elbiralasat kovetd 45 napon belil koteles vagyok megkstni. A hataridd elmulasztasa a korabban
befizetett ajanlati biztositék ¢s vételi lehetdség elvesztésével jar.

Kelt:

{P.H.) Pélydzo aldfrédsa
El6ttiink, mint tanik el6ti:
Név: név:
cim: cim;

szem.ig.szdm: szem.ig.szam:




2.melléklet

Asz6d Véros Onkorméanyzat

PALYAZATI FELHIVAS

2170 Aszod, Nyarad utca,
Asz6d belteriilet 1476/3 hrsz.-t ingatlan értékesitése

Aszod, 2018, jinius 1.



2.melléklet

1y Az ingatlan miiszaki ismertetése:

1.1. Az ingatlan adatai:
Cime, helyrajzi szama: 2176 Aszéd, Nyarad utca, Aszéd belteriilet 1476/3 hysz.

Megnevezese: beépitetlen teriilet

Tulajdonos: Aszoéd Varos Onkormanyzat

Vagyonkezel6: Asz6d Varos Onkormanyzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)
Alapteriilete: 724 m2

Kézmilivesitetisége: kitzmii nélkiili telek, az utcaban az dsszes kézmi megtalalhato

Az ingatlan a telepiilés északi peremén helyezkedik el, 0j kialakitdsh. Beépithetdsége az LKE-SZ-E
szabélyozasa szerint 30 %, A HESZ alapjén csak egy lakasos csalddi hiz épithetd.

23 A pélvazaton vald részvétel feltételei:

2.1. A palydzati ajanlatot zart borftékban Aszéd Varos Onkormanyzat ,,Asz6d, Nydrad utca, Asz6d belteriilet
1476/3 hrsz.~ ingatlan értékesitése” jelige feltiintetésével, 2 példanyban (egy eredeti, egy fénymasolat),
magyar nyelven Aszéd Varos Onkorményzat 2170 Aszéd, Szabadsag tér 9. cimre kell benyujtani a Titkarsagra

(1. emelet 27. ajtd).

A palydzatok benyijtdsanak hatarideje: 2018. jilius 19, 12:00

2.2. A palyhzaton részt vehetnek magdnszemeélyek, magdnszemélyek jogi személyiség nélkiili tarsasdgai és jogi
személyek egyarant, amelyek ellen nem folyik csdd, vagy felszamoldsi eljaras és nincs kiztartozdsa - az errdl sz61o
NAV és helyi adé igazoldst csatolja-, valamint nem 4l felszamolas, illetve végelszamolas alatt.

2.3, A palydzati ajanlatnak tartalinaznia kell:

" Ajanlati biztositék: a minimalis nett6 vételar 1%-a 72.400 Ft+ 19,548,-Afa= 91.948.-Ft, mely az
alabbi szamlara fizetendd: Aszéd Véaros Onkormanyzat Koltségvetdsi elszdmolasi szémla, 12001008-
00169993-00100004. Az ajénlati biztositék Osszege a nyertes palyazo esetén a vételdrba beszamitdsra
kerill, a tobbi palyazé esetén visszafizetésére kerill az elbiralast kévetden 5 napon belill.

» A Kitohott palyszati adatlapot.
» A pilyazo jelolje meg az ingatlan hasznélaténak céljat.

2.4. Az ingatlan adas-vételi szerz8dés megkotése a palydzat elbirdlasat kivetden tdrténik, amennyiben a
palyazat nyertese a vallalt Osszegli befizetés megtorténtét igazolta. A nemzeti vagyonrdl szoko 2011, évi
CXCVI. torvény 14.§ (4) bekezdése értelmében a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. — ingatlan adés-vételi
szerz6dés megkotését megelézd - nyilatkozatdra van szitkség,

2.5. A pélyazatot az az ajanlat n}:pri meg, amely a Képviselé-testillet hatdrozata szerint Bsszességében a
leginkdbb szolgalja Aszod Varos Onkormanyzatinak vagyongazdalkodasi koncepci6jat ¢s vérosfejlesztési

stratégidjat.

2.6. A vételar kiegyenlitésénél fizetési eszkdzként karpdtlasi jegy, értckpapir vagy barmely mas vagyoni értékkel
biré dolog nem hasznélhato fel. A vételar kiegyenlitése kizarolag HUF pénznemben, egy Osszegben térténhet.

2.7. A 2.3. pontban szerepld adatok vonatkozasaban hidnypétlasra nincs lehetdség,

3) Palydzat bontdsa és elbiraldsa:

3.1, A palydzati ajanlatok bontdsa: )
- zArtkoriien, a soron kvetkezd Ugyrendi Bizottsdgi tilésen
2170 Aszéd, Szabadsag tér 9. cimen, Polgarmesteri Hivatal tandcskozo termében

(1. emelet) torténik,

3.2. A palydzat nyilvdnos eredményhirdetésére a soros testiileti tilésen keriil sor.

3.3. Palyazni legalabb a meghirdetett minimalar, vagyis netté 7.240.000.- Ft + 1.954.800.- Ft Afa= brutté
9.194.800.- Ft, megajanlasaval lehet. Azonos ajanlatok esetén versenytérgyalas lefolytatdsa szitkséges.



2.melléklet

Az indul6 Artol eltérd magasabb dsszegli ajanlatot érvényesen akkor lehet tenni, ha az a nett6 indulé Ar+Afa
plusz 2 %-a, azaz 144.800.- Ft + 39.096.- Afa= brutté 183.896.- forintonként emelkedik az ajanlat dsszege.

3.4. Aszéd Véros Onkorményzat Képvisel§-testillete koteles a palydzat eredményét a palyazokkal kiilon-kiilén
kiziIni,

3.5. E‘rvénxtelen a palydzati ajanlat ha:

Az ajanlattevd nem csatolta a meghatarozott dokumentéciokat, igazolasokat, illetve azt felhivisra nem

potolta
Nem tartalmazza a legaldbb a meghirdetett minimélarral egyezd vételi ajanlatot
Egyéb, a palydzati felhivasban, illetve jelen dokumentacidban eldirt feltételeknek nem felel meg

Az ajanlattevd tobb palyazati ajanlatot egy kdzos boritékban nyijt be

3.6. Aszod Viaros Onkormanyzat Képviselé—testiilete fenntartia jogdt arra, hogy:
* A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén a palydzat soron kisvetkezd helyezetijével kisson szerzddést.

» Az ajanlattev6tdl technikai —formai kérdésekben frasban felvilagositast kérjen annak el8rebocsétasaval,
hogy az ajénlattevd ezzel kapcsolatos irasbeli valasza semmilyen formaban nem eredményezheti a
palydzati ajénlatban megfogalmazott feltételek olyan valtozasat, amely az értékelés sordn a beérkezett

ajanlatok sorrendjét modosithatna.
* A beérkezett palydzati ajanlatok elbiralist kbvetden a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

3.7. Ajénlatkérd javaslata, hogy a késobbi esetleges jogvitak elkeriilése céljabol a fentieken  til, a palydzo sajat
felelgsségére &s koltségére szerezzen be minden olyan tovébbi kiegészitd informéciot az ajanlat tdrgyardl,
amely a befektetési, vasarlasi szandék  koritltekintd megalapozasdhoz szitkséges lehet.

4) Szerzddési feltételek:

4.1. Az adasvételi szerzodést a palyézat nyertesével Aszod Varos Onkormanyzat polgdrmestere koti meg.
Tulajdonjog fenntartassal adas-vételi szerz8dés nem kothetd.

4.2. A paly4zaton elnyert ingatlan vételara megegyezik a nyertes palyazo aital megajantott vételarral.

43. A kotelez6 befizetés sszege meg kell, hogy egyezzen a palydzatban vallalt, és az ott megnyert Gsszeggel. Ettdl
—a szerz8déskotés idbpontjdban- eltérni nem lehet.

4.4. A vevd részére az adds-vételi szerz6dés megkotését kdvetden torténik az ingatlan birtokba addsa. A vevo a
birtokba lépést6] szedi az ingatlan hasznait és viseli terheit és a kérveszéiyt.

4.5, Az addsvételbdl eredd vagyonszerzési illetékfizetési kitelezettség vevot terheli.

4.6. Jelen palyazati kiirés targyat képezé ingatlan megtekinthetd elére egyeztetett idGpontban.
A palyazati eljarassal kapesolatban tovabbi felviligositas kérhetd Aszod Véros Onkormanyzat polgarmesterétdl

telefonon, illetve személyesen.

Sztan Istvan Polgarmester
Polgarmesteri Hivatal

2170 Aszod, Szabadséag tér 9.
Telefon: 06-28-500-666
telefax: 06-28-400-575

Mellékletek:

l.sz - pdlydzati adatlap (gazdasdgi tarsasdg esetén) (1 lap)
2.5z, pdlydzati adatlap (magdnszemély esetén) (! lap)
3.sz. - nyilatkozat (I lap)

Aszdd, 2018. janius 1.

Sztan Istvan
polgarmester



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Gazdasagi tdrsasag esetén

A CEG: neve:

Cégjegyzékszama:

Alapito okirat szdma:

Bankszamlaszama:

Telephelye:

Székhelye:

A TARSASAG TAGJAIL név:

Anyja neve:

Szliletési hely, idé:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

név:

anyja neve:

Szlietési hely, idd:

Szem,ig.szdma:

Lakcime:

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Nydrid utca, Aszod belteriilet 1476/3 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet
Tulajdonos: Aszéd Varos Onkormanyzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 724 m2
Ingatlan komfortfokozata: kizmi nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladasi 4r: nett6 7.240.000.- Ft + 1.954.800.- Ft Afa= brutté 9.194.800.- Ft
Palyazoé altal ajanlott 4r: netto......oovveervnninvennnnFL Afa=brutto.. ...,

Alairasommal tanasitom, hogy Aszéd Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal kozzétett, a megpalyazott
ingatlan vonatkozésaban 20.... ..., hé .... napjan kelt palyszati felhivast megismertem ¢s az abban foglaltakat

magamra nézve kotelezd érvénytinek tartom.

| | PR

Palydzo cégszeri alairasa
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PALYAZATI ADATLAP

Maganszemély esetén

APALYAZO neve:

Sziiletdsi hely:

Sziiletést ido:

Anyja neve:

Adoszdma:

Szem.ig.szama:

Személyi azonosftd jele:
(adés-vételi szerzbdés megkotéséhez szitkséges)

Allandé lakcime:

Levelezési cime:

Telefonszam:

Az ajanlati biztositék visszautaldsa esetén pénzintézet megnevezése
szamlaszam

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szama: 2170 Aszéd, Nydrad utca, Aszdéd belteriilet 1476/3 hrsz.
Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet

Tulajdonos: Aszéd Viros Onkormanyzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapterillete: 724 m2

Ingatlan komfortfokozata: kdzmii nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladési &r: nettd 7.240.000.- I't + 1.954.800.- Ft Afa= brutté 9.194.800.- F't
Palyazo altal ajanlott ar: nettd.....oooiiiiiireeeniinn i Fto F e, Afa=bruttd.........ocviivinnns

Alafrasommal tantsitom, hogy Aszéd Véros 8nkorményzat Képviseld-testillete 4ltal kozzétett, a megpalyazott
ingatlan vonatkozasdban 20.... ....h6 .... kelt palyazati fethivast megismertem és az abban foglaltakat magamra nézve

kotelezd érvénylinek tartom.

Kelt: vt iiicae i aanaeae
Palyazo aldirasa
Taniik:
név; név:
cim; cim:

szem.ig.szdm: sZem.ig.szam:




2.melléklet

NYILATKOZAT

Alulfrott nyilatkozom, hogy | évnél régebbi (ado, vam, tb
jarulék, egyéb az allamhdaztartas més alrendszereivel szemben fennallé) koztartozasom nincs, az err6l sz6l6 igazolast
a szerzbdés kotésig becsatolom.

Kotelezettséget véllalok, hogy az ajanlatomban meghatarozott feltételeket fenntartom.

Tudomdsul veszem, hogy amennyiben palyszatomat a Képviselo-testiilet nyertesnek hirdeti ki, az adasvételi
szerzbdést a palyazat elbiraldsat kovetd 45 napon beliil koteles vagyok megkotni. A hatarid$ elmulasztasa a korabban

befizetett ajanlati biztositék és vételi lehetbség elvesziésével jar.

Kelt:

(P.H) Palydzd aldirdsa
Elfttiink, mint tanik eldtc:
Név: név:
cim; cim:

szem.ig.szanu: szem.ig.szam:




2.melléklet

Aszdd Véaros Onkormanyzat

PALYAZATI FELHIVAS

2170 Aszod, Nyarad utca,
Aszdd belteriilet 1476/2 hrsz.-a1 ingatlan értékesitése

Aszod, 2018. jinius 1.




2.melléklet

1) Az ingatlan miiszaki ismertetése;

1.1. Az ingatlan adatai;
Cime, helyrajzi szama: 2170 Asz6d, Nyarad utea, Aszod belteriilet 1476/2 hrsz,

Megnevezése: beépitetien teriilet

Tulajdonos: Asz6d Véaros Onkormanyzat

Vagyonkezeld: Asz6d Varos Onkormanyzat (2170 Aszéd, Szabadsag tér 9.)
Alapteriilete: 724 m2

Kozmiivesitettsége: kézmii nélkiili telek, az utcaban az 8sszes kozmii megtalalhatd

Az ingatlan a telepiilés északi peremén helyezkedik el, 1ij kialakitasd. Beépithetdsége az LKE-SZ-E
szabilyozasa szerint 30 %. A HESZ alapjdn csak egy lakdsos esaladi haz épithetd.

2) A palydzaton valo részvétel feltételei:

2.1. A palyézati ajanlatot zart borftékban Aszéd Varos Onkormdnyzat ,,Aszod, Nyarad utea, Aszod belteriilet
1476/2 hrsz,-i ingatlan értékefltése” jelige feltiintetésével, 2 példanyban (egy eredeti, egy fénymdsolat),
magyar nyelven Aszéd Véros Onkorményzat 2170 Aszdd, Szabadsag tér 9. ctmre kell benyqdjtani a Titkarsagra

(I. emelet 27, ajto).

A palydzatok benvyijtasinak hatdrideje: 2018, julius 19. 12:00

2.2. A pilydzaton részt vehetnek magénszemélyek, magéanszemélyck jogi személyiség nélkilli torsasagai €s jogi
személyek egyarant, amelyek ellen nem folyik esd, vagy felszamoldsi eljaras €s nincs koztartozdsa - az errdl sz61
NAV és helyi ad6 igazoldst csatolja-, valamint nem 4l felszamolds, illetve végelszamolas alatt.

2.3. A palvizati ajdnlatnak tartalmaznia kell:

»  Aj4nlati biztositél:: a minimdlis netto vételar 1%-a 72.400 Fi+ 19.548.-Afa= 91.948.-Ft, mely az
alabbi szamléara fizetendd: Aszéd Véros Onkormanyzat Koltségvetési elszdmoldsi szamla, 12001008-
00169993-00100004. Az ajénlati biztositék dsszege a nyertes palyazé esetén a vételarba beszamitdsra
keriil, a tobbi palyazé esetén visszafizetésére kertil az elbiralist kdvetSen 5 napon belill.

5 A kitoltote palydzati adatfapot,
» A palydzo jelolje meg az ingatlan hasznélatanak céljat.

2.4. Az ingatlan adés-vételi szerz8dés megkstése a palydzat elbirdlasat kovetden torténik, amennyiben a
palyazat nyertese a vallalt Gsszegli befizetés megtorténtét igazolta. A nemzeti vagyonrdl széld 2011, évi
CXCVI. térvény 14.§ (4) bekezdése értelmében a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. — ingatlan adés-vételi
szerzGdés megkotését megeldz6 — nyilatkozatara van. szilkseg.

2.5. A pélyézatot az az ajanlat nyeri meg, amely a Képviseld-testiilet hatarozata szerint dsszességében a
leginkabb szolgalja Aszéd Véros Onkorményzatanak vagyongazdatkodasi koncepci6jat és vérosfejlesztési

stratégidjat.

2.6. A vételar kiegyenlitésénél fizetési eszkdzként karpotlasi jegy, értékpapir vagy barmely mas vagyoni értékkel
bir¢ dolog nem hasznalhaté fel. A vételar kiegyenlitése kizarslag HUF pénznemben, egy tsszegben torténhet.

2.7. A 2.3. pontban szerepl adatok vonatkozasaban hidnypétlasra nincs lehetdscg.

3) Palydzat bontdsa és elbirdldsa:

3.1. A palyédzati ajanlatok bontésa. .
- zértkorlien, a soron kovetkezé Ugyrendi Bizottsagi iilésen
2170 Aszod, Szabadsag tér 9. cimen, Polgérmesteri Hivatal tandcskozo termeben

(1. emelet) torténik.

3.2. A palyazat nyilvdnos eredményhirdetésére a soros testilleti tlésen keriil sor.

3.3. Palyazni legalabb a meghirdetett minimaldr, vagyis nett6 7.240.000.- Ft + 1.954.800.- Ft Afa= brutté
9.194.800.- Ft, megajanlasaval lehet. Azonos ajénlatok esetén versenytargyalds lefolytatdsa szitkséges.



2.melléklet

Az indulé artél eltérd magasabb dsszegii ajanlatot érvényesen akkor lehet tenni, ha az a nett6 indulé ar+Afa
plusz 2 Y%-a, azaz 144.800.- Ft + 39.096.- Afa= brutté 183.896.- forintonként emelkedik az ajanlat dsszege.

3.4, Aszéd Véros Onkorméanyzat Képviseld-testillete koteles a pélydzat eredményét a palyazokkal kiilon-kiilon

koztélni.

3.5. Ervénytelen a palyazati ajanlat ha:
Az ajénlattevé nem csatolta a meghatdrozott dokumentécidkat, igazolasokat, illetve azt felhivasra nem

pétolta
Nem tartalmazza a legalabb a meghirdetett minimalarral egyez6 vételi ajantatot

Egyéb, a palyazati felhivasban, illetve jelen dokumentacioban eldirt feltételeknek nem felel meg
Az ajénlattevé tobb palyazati ajdnlatot egy kozos boritékban nyijt be

3.6. Aszod Varos Onkorményzat Képviseld—testillete fenntartja jogét arra, hogy:
A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén a palyazat soron kivetkezé helyezettjével kissson szerzddést.

Az ajanlattevstél technikai —formai kérdésekben frasban felvilagositast kérjen annak el8rebocsatdsaval,
hogy az ajanlattevd ezzel kapcsolatos irasbeli valasza semmilyen formaban nem eredményezheti a
palyazati ajdnlatban megfogalmazott feltételek olyan valtozésat, amely az értékelés sordn a beérkezeft

ajanlatok sorrendjét médosithatna.
A beérkezett palyazati ajanlatok elbirdlast kvetéen a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa,

3.7. Ajanlatkéré javaslata, hogy a kés6bbi esetleges jogvitak elkeriilése céljabol a fenticken  tal, a palyazé sajat
felelBsségére &s kltségére szerezzen be minden olyan tovdbbi kiegészitd informaciot az ajanlat téargyarol,
amely a befektetési, vasarlasi szandék  koriiltekintd megalapozésahoz szlikséges lehet,

43 SzerzGdési feltételek:

4.1. Az adasvételi szerzédést a palyazat nyertesével Aszéd Viros Onkormanyzat polgdrmestere koti meg.
Tulajdonjog fenntartdssal adds-vételi szerzédés nem kothet.

4.2, A palyazaton elnyert ingatlan vételdra megegyezik a nyertes pélyazo altal megajanlott vételdrral.

4.3. A kdtelezd befizetés sszege meg kell, hogy egyezzen a palydzatban vallalt, €s az ott megnyert osszeggel. Etto]
—a szerzOdéskotés iddpontjaban- eltérni nem lehet.

4.4. A vevd részére az adds-vételi szerz6dés megkotését kovetden torténik az ingatlan birtokba addsa. A vevd a
birtokba 1épéstd! szedi az ingatlan hasznait és viseli terheit és a kdrveszélyt.

4.5. Az addsvételbd! eredd vagyonszerzési illetékfizetési kotelezettség vevét terheli.

4.6. Jelen palyazati kifras targyat képezé ingatlan megtekinthetd elére egyeztetett idépontban.
A pélyézati eljardssal kapcsolatban tovabbi felvilagositas kérhetd Aszéd Varos Onkormanyzat polgdrmesterétél

telefonon, illetve személyesen.

Sztan Istvan Polgarmester
Polgarmesteri Hivatal

2170 Aszod, Szabadsag tér 9.
Telefon: 06-28-500-666
telefax: 06-28-400-575

Meliékletek:

1.5z - pdiydzati adatlap (gazdasdgi tdrsasdg esetén) (1 lap}
2.sz. pdlydzati adatlap (magdnszemély esefén) (1 lap}
3.5z, - nyilatkozat {1 lap}

Aszod, 2018. janius 1.

Sztan Istvin
polgdrmester



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Gazdasagi tarsasdg esetén

A CEG: neve:

Cégjegyzékszdma:

Alapito okirat szdma:

Bankszamlaszama:

Telephelye:

Székhelye:

A TARSASAG TAGJAL név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, idé:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

név:

anyja neve:

Szliletési hely, idé:

Szem.ig.szama:

Lakcime:

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszéd, Nyarad utea, Asz6d belteriilet 1476/2 hrsz.
Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet
Tutajdonos: Aszéd Viros Onkormanyzat (2170 Aszod, Szabadsag tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 724 m2
Ingatlan komfortfokozata: kbzmit nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladési ar: nettd 7.240,000.- Ft + 1.954.800.- Ft Afa= brutté 9.194.800.- Ft
Palyazo dltal ajanlott & nettd...ocoooiineiniiinn |2 T . Afa=bruttd. .o,

Alairasommal tantisitom, hogy Aszéd Varos Onkoriményzat Képviseld-testiilete dltal kozzétett, a megpélyazott
ingatlan vonatkozdsaban 20.... ....hé .... napjén kelt palyazati felhivast megismertem és az abban foglaltakat
magamra nézve kitelezt érvénytinek tartom.

Kt it vicin i s rasasiannn

Palyazo cégszerli aldfrasa



2.melléklet

PALYAZATI ADATLAP

Magédnszemély esetén

A PALYAZO neve:

Sziiletési hely:

Sziiletést ido:

Anyja neve:

Addszama:

Szem.ig.szama:

Személyi azonosité jele:
(adds-vételi szerzOdés megkotés¢hez szitkséges)

Allandé lakcime:

Levelezési cime;

Telefonszam:

Az ajanlati biztositék visszautaldsa esetén pénzintézet megnevezése
szamlaszdm

A MEGPALYAZOTT INGATLAN:

Ingatlan cime, helyrajzi szdma: 2170 Aszod, Nyarad utea, Aszéd belteriilet 1476/2 hrsz.

Ingatlan megnevezése: beépitetlen teriilet
Tulajdonos: Aszdd Vdros Onkormdényzat (2170 Aszéd, Szabadsig tér 9.)

Ingatlan alapteriilete: 724 m2
Ingatlan komfortfokozata: kézmi nélkiili telek

Meghirdetett indulé eladasi 4r: nett6 7.240.000.- Ft + 1,954.800.- Ft Afa= brutté 9.194.800.- Ft
Palyazd altat ajanlott dr: nettd........oooovevvivinn P Afa=bruttd...........ooo e

Aladirasommal tanusitom, hogy Aszdd Varos tnkerményzat Képviseld-testiilete dltal kozzétett, a megpalydzott
ingatfan vonatkozasaban 20.... ....hé .... kelt palyazati felhivast megismertem és az abban foglaltakat magamra nézve

kételezd érvénylinek tartom.

Kl i e e
Pélyazé alairasa
Tannk:
név: név:
cim: cim:

szem.ig.szam: szem.ig.szany




2.melléklet

NYILATKOZAT

Aluliroft nyilatkozom, hogy 1 évnél régebbi (adéd, vam, tb
Jarulék, egyéb az dllamhdztartas mds alrendszereivel szemben fenndllg) kbztartozdsom nincs, az err8l sz616 igazolast
a szerzddés kitésig becsatolom,

Ktelezettséget vallaiok, hogy az ajanlatomban meghatdrozott feltételeket fenntarton.
Tudomasul veszem, hogy amennyiben palydzatomat a Képvisel-testiilet nyertesnck hirdeti ki, az addsvételi

szerz{dést a palyazat elbirdlasat kdvetd 45 napon beliil koteles vagyok megkdtni. A hataridé elmulasztasa a kordbban
befizetelt ajdnlati biztositék és vételi lehetdség elvesziésével jar.

Kelt:

(P.H.) Palyazo alairdsa
Eldttilnk, mint tamik el6tt:
Név: név:
ciin: cim:

szem.ig.szam: szem.ig.szdm;




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET

9 0 00800000 CO0 0000000000000 00O OG0 000 SSO0S00 0SSOSO O0COCEPECOOCEDO SOOGS0

HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21—
Képvisel6-testiileti iilésro6l

92/2018.(V1.21.) OKT sz. hatirozat a varosi kizteriiletek fiikaszaldsérol

Aszdd Varos Onkormﬁnyzaténnk Képvisels-testiilete a varosi kozteriiletek flikaszalasarol sz616
el6terjesztést, és a kovetkezd6 hatirozatot hozza:

Képviseld-testiilet tigy dont, hogy Aszéd Varos Onkorményzatanak ,,az dnkormdnyzat 2017
évi koltségvetésérdl” sz6l16 1/2017. (I1.24,) szdnui rendelet a Dologi kiadasok tartalék
kéltséghelytél Dologi kiadasok patkfenntartas kéltséghelyre 4 000 000 Ft elGirdnyzatot

csoportosit at.

Felels: Polgarmester, Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly atjan
Hatarido: értelem szerint

Dr. Béta Julianna
jegyzo

ztan Istvan
polgarmester

m&ﬁhfm%}




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT

KEPVISELO-TESTULET

R EEEEEEEEERERE e I I O B O B B O B BN B BN A BU IR L B BN BN TR JE BN N BN BN 2R BN B N N B B BN N 4

HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21-i
Képvisels-testiileti tiléstdl

93/2018.(V1.21.) OKT sz, hatirozat az utcanév viltozdsok ingatlan nyilvintartisi

atvezetéséril

1. Aszéd Varos Onkorminyzat Képviseld-testiilete az elGtetjesztést megtirgyalta és ugy
dont, hogy az alabbi tablizatban részletezett utcanév valtoztatisok Foldhivatali
rendezését jovahagyja. A Képvisel-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a
Foldhivatali iigyintézésre.

Helyrajzi szam

Régi utcanév

Uj utcanév

Tulajdoni lap
szerinti allapot

21/17 Osz uica -

24/7 Vas Moér utca -

24/89 Vas Mor utca -

319 Benedek utca Szent Imre utca Benedek utca
407 Temetd utca Vezér utca Temet§ utca

446 Dézsa Gyorgy ut Kard utca Dézsa Gydrgy ut
466 Miskolczi koz Huszar koz Miskolczi kéz
481 Dézsa Gyorgy ut Tarsoly utca Dézsa Gybrgy 1t
834 Ady Endre utca Nyugat utca Ady Endre utca
870 Ady Endre utca Babits Mihdaly utca Ady Endre utca
892 Csiki Imre utca Baross utca Csiki Imre utca
1433 Siklaki hegy utca Kakas-hegy utca Siklaki hegy utca
1445 - Hegyalja utca felillvizsgdlat alatt




2. A Képvisels-testillet az eldtetjesztést megtargyalta, és ugy dont, hogy az aldbbi
tablizatban tészletezett utcanév valtozasok Foldhivatali rendezését, és a térképi
Atvezetést jovahagyja. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a
Foldhivatali tigyintézésre.

Helyrajzi szam Régi utcanév Uj utcanév Tulajdoni lap
szerinti allapot
349 Béke utca Galamb utca Béke utca
1366 Horvath Istvan utca | Maros utca Hotvith Istvan utca
1366 Horvath Istvan utca | Gesztenye sor Hotvath Istvan utca
Felel6s: polgarmester a Pénziigyi és Gazdilkodisi Osztly utjan
Hatéaridé: 2018. junius 30.
kmf,

I
08 ¢ alu bo J{t’(' L‘Q-L(-‘(‘-M
" AN Dr. Béta ]uliaq}na
jegyz6




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21—

KépviselS-testiileti tilésrol

94/2018.(VL1.21.) OKT sz. hatirozat Aszéd Viros Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
2018. I1. félévi munkatervére

Aszéd Varos Onkorméinyzat Képvisel6-testillete megtargyalta és a hatirozat mellékletében
foglaltak szerint jovahagyta a Képvisel-testiilet 2018, II. félévi munkatervét.

Felel6s: Polgarmester
Hataridé: Folyamatos




2018. SZEPTEMBER 20./ CSUTORTOK/, 15 6ra

.....

RMARKARARRESARATRAN R RRI R AR RN

1) Elterjesztés az onkormdnyzat 2018, évi koltségvetésérol szold
(I1.23.) rendelet médositisdra
Elbterjeszté: Polgarmester
Megtargyalja: valamennyi bizottsag

2) Beszdmol6 az Aszodi Polgdrmesteri Hivatal 2017, évi munkajarol

Eléterjeszté: Jegyzd
Megtérgyalja: Ugyrendi Bizottsdg

3) Eléterjesztés az Asz6di Polgarmesteri Hivatal SZMSZ. feliilvizsgalatira
Eléterjesztd; Polgdrmester
Megtargyalja: Ugyrendi Bizottsig

4) Elgterjesztés a kozteriileten 1évé garazsok helyzetének rendezésére
Eldterjeszté:  Varosfejlesztési Bizottsag, Féépitész
Megtargyalja: Varosfejlesztési- Bizottsag, Ugyrendi Bizottsag

5) El6terjesztés a Baross utea csapad¢k elvezetési és parkolasi problémairdl

Eléterjeszté:  Vérosfejlesztési Bizottsag
Megtérgyalja: Vérosfejlesztési Bizottsag, Ugyrendi Bizottsig

2/2017

6) Eléterjesztés az dnkormdnyzat 2018. évre vonatkozé csatlakozasrél a BURSA

HUNGARICA Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij- palydzathoz
Eldterjesztd; Polgarmester

Megtargyalja; Pénziigyi és Gazdasdgi Bizottsag, Miivelddési, Ifjusagi, Oktatasi és Sport

Bizottsag

7) Jelentés a lejart hataridejii hatarozatokrél és a két tilés kozott tett intézkedésekrol

Eléterjeszto: Polgérmester
8) Egyebek

Eléterjesztések elkészitésének hatarideje: 2018. SZEPTEMBER 14,




KOZMEGHALLGATAS

2018, SZEPTEMBER 21. 17.00 ORA GONDOZASI KOZPONT ASZOD, PETOFI U. 13.



2018. OKTOBER 18./ CSUTORTOK/, 15 6ra

....................

1) Beszdmolé az Aranykapu Boleséde munkajaré!

Eléterjesztd:; Intézményvezetd .
Megtargyalja: Miivelddési, Ifjiisagi, Oktatési és Sport Bizottsag

2) Jelentés a lejart hatdridejii hatérozatokrol és a két iilés kizott tett intézkedésekrdl
Elsterjeszt®: Polgarmester

3) Egyebek

Elbteriesztések elkészitésének hatdrideje: 2018. oktober 12.




2018. NOVEMBER 15. /CSUTORTOK/, 15 6ra

.............................

1) Eléterjesztés az Aszodi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgdlati
jogviszonyban All6 koztisztviselok és kozszolgalati ligykezelok jogviszony:Anak
egyes kérdéseirdl szo16 4/2015. (1. 23.) rendelet moédositasara

Eléterjeszté:  Polgarmester
Megtérgyalja; Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, Ugyrendi Bizottsag

2) Tajékoztaté az Gnkormanyzat tulajdonaban 1évé lakdsok és nem lakas céla
bérlemények bérleti dij fizetésrél

Elbterjesztd: Polgdrmester
Megtargyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, Vérosfejlesztési Bizottsag

3) Elbterjesztés a lakas és nem lakds célja szolgald helyiségek 2018. évi bérleti dijanak
megallapitasara

ElSterjesztd: Polgarmester
Megtargyalja; Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, Varosfejlesztési- Bizottsag,
Ugyrendi Bizottsag

4) Eléterjesztés Aszéd Viros Onkormanyzat 2018, évi Dbelsd ellendrzési tervének
elfogadasara

Eléterjesztd: Polgarmester
Megtargyalja: valamennyi bizottsag

5) Jelentés a lejart hataridejii hatarozatokrol ¢és a két iilés kozott tett
intézkedésekrdl

Eléterjesztéd: Polgarmester

6) Egyebek

Elbterjesztésck elkészitésének hatirideje: 2018, november 9.




2018. DECEMBER 06./ CSUTORTOK/, 15 éra

------------------------------

1)

2)

3)

4)

3)

Aszéd Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilet és Bizottsdgai 2019, évi 1. félévi
munkatervének meghatarozasa, elfogadasa

Eldterjeszté:: Polgarmester
Megtargyalja: valamennyi bizottsag

Az Onkorményzat 2019, évi kiemelt rendezvényeinek meghatarozasa

Eloterjeszté: Polgarmester
Megtargyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, Miivel6dési, Ifjusagi, Oktatési és Sport
Bizottsag

Az AVKK 2019. évi munkatervének jovahagyisa

Eléterjeszté: Polgarmester
Megtargyalia: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, Miivelddési, Tfjasagi, Oktatasi €s Sport
Bizottsag

Jelentés a lejart hatdridejti hatarozatokrél és a két iilés kizott tett intézkedésekrol

ElSterjeszté: Polgarmester

Egyebek

Elbterjeszidsek elkészitésének hatarideje: 2018. november 30.




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROZAT
KIVONAT

2018. janius 21—
Képvisels-testiileti {iléstdl

- 95/2018.(VL.21.) OKT sz. hatirozat az Aszddi Polparmesteri  Hivatal részére

informdcidbiztonsdgot timogatd tanicsaddi szolgiltatds igénybevétele targyn szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges forrds biztositasarol

1. Aszéd Varos Onkorminyzat KépviselS-testilete az Asz6di Polgarmesteri Hivatal
elektronikus informacibébiztonsagi kévetelményeinek az informéciébiztonsdgarol szo6lé
2013. évi L. torvényben foglaltak szerinti kotelezd feladat ellatas biztositdsa érdekében
felhatalmazza dr. Bota Julianna jegyz8t, hogy a Korend Rendszerthdz (2800 Tatabanya,
Martirok u. 12. képviseli, Kozma Laszl6 iigyvezetd) céggel a feladatellitisra megbizasi
szerzddést kosson 2018, julius 1. napjatol hatirozatlan idStartamra,

2. A 2018, évre sziikséges brutté 650 e forint forrést az Aszéd Varos Onkormanyzat 2018.
évi koltéségvetésérdl szolo, 2/2018. (I11.23) onkormanyzati rendelet miikédési céla
tartalékbol a Polgarmesteri Hivatalhoz torténd atcsoportositasaval biztositja.

3. 2019. évt6l a fedezetet az Aszodi Polgarmesteri Hivatal adott évi koltségvetésében

tervezni sziikséges.

FelelGs: dt. Béta Julianna jegyzo
Hatarido: szerzGdés kotésre junius 30, ill. folyamatos

_ A . DO }'i‘L '];LUJL CLW
Sztan Istvan [ & : Dr. Béta Julia l«{m
' jegyz6




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET

..l..'.....'l............I....I....'......I.......'I...I....

HATAROZAT
KIVONAT

2018. junius 21-i
KépviselG-testiileti iilésrol

96/2018.(V1.21,) OKT sz. hatarozat Asz6d, Déli-iparteriilet onkormanyzati tulajdonban 1év§

ingatlanok értékesitésérdl

1. Aszéd Varos Onkormdnyzat Képvisels—testilete az Aszéd, Déli-iparteriileten 1évé
onkormanyzati tulajdonti ingatlanok esctében eltendeli az alibbi ingatlanok

értékbecslését:
- 0681/22, 2064 m2;
- 681/20, 5021 m2;
- 677/13, 3892 m2;

2. Asz6d Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete felkéri a polgarmestert a beérkezett
értékbecslés alapjan készittesse el az ajanlati felhivast és ezt Aszod Varos Onkorméanyzat

rendkiviili testiileti ilésén terjessze eld.

Felelds: Polgarmester, Alpolgarmester
Hatarido: 1. pont-2018.06.30.-ig, 2 pont 2018. julius 15-ig

kmf.

; (
de. do Fe ¢ [/J,L(M
Dr. Bota ]ulialfina
jegyz6




ASZOD’VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROzZAT
KIVONAT

2018. janius 21~
Keépvisel§-testiileti iilésrs]

97/2018.(V1.21.) OKT sz, hatdrozat az ()nkorméngzati étkezési fejlesztések timogatdssra
kiirt palydzaton térténd induldsrél

ll

Aszdd Viros Onkorményzat Képvisel6-testiilete indulni kivin az ('jnkorményzati
étkezési fejlesztések timogatdsra Kkiirt palydzaton. A palyazaton elnyerhets
tdmogatdsh6l az alabbi, énkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanokon kivén
fejlesztési beruh4zist végrehajtani:

a. Gyermekétkeztetési Intézmény 2170 Aszdd, Csengey utca 30., Csengey 1iti

f6z6konyha és étterem, 114/1 hrsz,
b. Gyermekétkeztetési Intézmény 2170 Aszéd, Falujérék utja 5., Falujarek uti
étkezde, 1357/4 és 1357/5 hrsz,

Aszdd Viros Gnkorményzat Képviseld-testiilete a projekt teljes koltségvetését
49.447.682.-Ft-ban hatirozza meg,
Aszéd Véros Onkorményzat képviselé-testiilete a palydzati kérelemben benytjtisra
keriil§ timogatssi dsszeget brutté 39.679.824.- Ft-ban hatirozza meg,
Aszdd Viros ('jnkorményzat Képviseld-testiilete a pélyazathoz a sziikséges tnerét
9.767.858.- Ft (elirt 15% bEnerd: 7.002.322.-, tovabbi 8ners: 2.765.536.-Ft)
Osszegben Asz6d Viros Képvisel6-testiiletének az onkormdnyzat 2018, évi
koltségvetésérsl sz616 2/2018. (IL23.) szdmi rendelete szerinti Felhalmozdsi
fartalék eléiranyzat terhére biztositja,
Aszéd  Viros Onkorményzat Képvisel6-testiilete az eléterjesztés 1. szami
mellékletében meghatdrozott nMegvaldsitisi és Sinanszirozdsi fervezelt iitemezést”
elfogadja.

Felelds: Polgérmester, Alpolgérmester, Varosiizemeltetés; ¢s Miiszaki Osztély utjan
Hatéridé: értelem szerint

ol bola G,ufvt i,
Dr. Béta Julignna

|| < Y > jegyzd




ASZOD VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
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HATAROZAT
KIVONAT

2018. junius 21-i
Képvisel6-testiileti tilést6l

98/2018.(V1.21,) OKT sz. hatdrozat jelentés a lejart hatiridejii hatdrozatokrél és a két iilés
kozott tett intézkedésekrél

Aszéd Vitos Onkorméinyzat Képviselé-testillete a 2018, majus 17-én hozott 69.,70.,
71.,72.,73.,74.,75.,76.,77.,78., a 2018. majus 22-én hozott 80., valamint a 2018. janius 8-an
hozott 81.,82., hatirozatok alapjan a lejart hataridejii Képvisel6-testiileti hatdrozatok
végrehajtisarol adott polgarmesteti jelentést elfogadja.

Felel6s: varos jegyzdje
Hataridé: 2018. majus 17.
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tan Istvan /L . Dr. Bota]uhﬂnna

olgdrmester | g jegyzG"




