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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Aszéd Véros Onkorményzata é&s az Aszédi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossédgra hozataldnak szabalyait az informiciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres® rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozzétételi listdkon
szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XIL. 27.) [HM
rendelet (a tovébbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasdgi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy Aszéd Viros Onkorményzata és az Aszédi Polgarmesteri Hivatal
meghatérozza és elésegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo6 jog érvényesiilését,
a kozérdek(i adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevo
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon kozzétételre keriils kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositdsival kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a
www.aszod.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya Aszéd Varos Onkorményzatra és az Aszodi Polgarmesteri Hivatalra
terjed ki.

2. Ertelmezd rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely oOndlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
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meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasté] fliggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy 8sszekapcsolédsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzék (pl. wjj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentll a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszerts] és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatésa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idére torténd korlatozésa céljabal.

Altaldnos kizzétételi lista: a kdzfeladatot ellato szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zben a biincselekménnyel
vagy a bintetSeljdrdssal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatisara, illetbleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjdarulds: az érintett akaratanak nkéntes és hatérozott kinyilvanitasa, amely megfelels
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkoz6 személyes
adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekil adat: az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
Jjogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.
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Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekti adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: osszefiiggé targyt adatok — IHM rendelet 4ltal meghatérozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilsnb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvénos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formdban, barki széméra, személyazonosits nélkil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kotelezéen kdzzéteendd kozérdekit adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partlldsra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi 4llapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a Kkozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméra hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodéaséra vonatkozé kozérdekil, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagdra jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgdrmesteri hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekil adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
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adatok nyilvénossagahoz val6 jogot torvény korlatozza. A kézérdekit adatok megismerésével
€s nyilvanosségéval 6sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Pol gari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyaddk. A kézérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlétozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizéasa, a kizfeladat ell4tasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskorébe tartozéd déntés meghozatalara
irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a doéntés megalapozéasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetGség
kizarasahoz fiiz6d6 kézérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz
éven belill) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miiksdési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilléndsen az
adatot keletkezteté 4llaspontjanak a dontések elékészitése soran térténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekt adat €s a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyujtani Asz6di Polgédrmesteri Hivatal 2170 Asz6d, Szabadség
ter 9. Az igény benyujtasdval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekli adat
megismerése irdnti igényt szoban kozlheti, illetve irdsban bérki téritésmentesen benyujthatja
fuggetlenil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznélds vagy més személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:

Személyesen tigyfélfogadasi idében: Hétfo 8.00-16.00 h
Szerda 8.00-16.00 h
Péntek 8.00-12.00 h
frasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen 2170 Aszéd, Szabadsdg tér 9.
Postai uton 2170 Aszéd, Szabadsdg tér 9.
Elektronikus uton aszod.titkarsag@aszod. hu
Faxon 06-28-400-575
Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,

- k6zérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdeki adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
list4jat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.




Az Info. torvény éltal meghatarozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a 2. szdmil. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, II. gazdalkoddsi adatok).

2. A szébeli tdjékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen frésban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.aszod.hu honlapon vagy irdsos formaban az Onkormanyzat
hirdet6tabldjan, vagy helyi sajtoban mér nyilvdnossagra keriilt, igy az az
igényloének irdsos formdban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljérséra, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz0 éltalanos tdjékoztatdssal teljesithetd:

d.) széban azonnal teljesitheté és az igénylé szdméra kielégit.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
Crintett gy ligyintéz6je — a megkeresés formdjatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatist és a kérelmezé nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai titon (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az tigyintézé
koteles az {igy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmaz6 feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmarél a Jegyzdt vagy Polgdrmester az adatkéréstdl fiiggben 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatés tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz6 kozli az
igényl6vel, tovabbé tdjékoztatja az irdsos megkeresés médjairdl és formajardl. Az tigyintézd
feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrdl Jegyz6t vagy Polgérmester az adatkéréstél fiiggéen
3 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tijékoztatds szabalyai

Az adatkér§ igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges forméban nytjthatja be a IL.1. pontban meghatérozott
mddon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozéja koteles a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabélyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszoleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.aszod.hu honlaprél is letdlthetd.




A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett kdztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo/szervezeti egység vezetje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezését] szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irdsban tdjékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, az adatszolgaltatdsra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzo a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyré] az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének ltaldnos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében kételes az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmtien
és konkrétan megjellni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
Jegyzo6 a felelGs.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatkézlésre
kijelslt dolgoz6 koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a jegyzbt tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igény elSterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, athuizassal).

Az adatigénylésnek koézérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl0 éltal kért médon nem teljesithet6 az adatszolgéltatds, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekli adatot tartalmazé adatbédzisrdl torténd maésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitisanak szabélyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
¢vre megallapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgélni, ennek elvégzéséért a
Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztdly vezetdje a felelds. A fizetendd koltségtérités 5sszegérdl az
igénylot — az igény teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténéd kézbesitésének
koltsége, valamint




c) ha az adatigénylés teljesitése a Polgdrmesteri Hivatal alaptevékenységének ellatdsdhoz
szilkséges munkaer6forrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggé munkaeré-raforditas koltsége. (4 koltségelemek megdllapithaté
mériékét jogszabdly fogja meghatdrozni, amely a kézirat lezdrdsdnak idépontjaban még nem
Jelent meg.)

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és médon kaphat
t4jékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki &s adatok
atadasaval egyidejiileg 4tadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekii adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadaséarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a Jegyz6 8 naptéri napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvéntartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatésdgot minden év janudr 31.
napjaig tdjékoztatni szilkséges. A nyilvéantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyzo felelGs.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének
felilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

II1.

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossdga

Az dnkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozé tigyekben — kiilonosen az
allami €s dnkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az dllami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok

8




biztositdsdra vonatkozoan — a kézvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatdssal hozzaférhetévé teszi az onkorményzat €és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatdsi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokdban 1év adatfajtakra,
- gazdalkodaséra vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elballitdsarél és hatéridére torténd
megkiildésérol,
b) a kdzzétételre kerillé adatok pontossagérél, szakszeriiségérél és aktualitasardl
kozzététel el6tt és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelslt felelds személyek Gtjén is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetSséggel annak tényét rogziteni kell. A
JelelGs személyeket meg kell jeloini.

A kozérdek adatokat Aszod Véros Onkorményzata honlapjan a www.aszod.hu honlapon
kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 a kijelolt Jegyzoi Osztalyvezetd és a szervezési
€léadd személy(ek) utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett
véltozéast kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

A polgérmesteri hivatal honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak
cllatasaért a Jegyzoi Osztalyvezet6 a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges iizemzavar
elhdritasarol,

b) a hozzd megkuldott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelel6s altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0segerol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,




©) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
napl6zéséarél, a napléadatok mentésérdl,

) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéntartasarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzb - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkért
hatérozhat meg (a tovébbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelent6s
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljards szabilyai

Az adatfelelSs a kozzéteend adatokat az adatkézlével egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, az adatvaltozas uténi 2. napig eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kézvetleniil
az adatbazisba rogziti. A felhaszndlé altal kitSltendd nyomtatvanyokat, firlapokat az
adatfelelos letSlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlének, illetve ilyen
forméatumban teszi k6zz¢.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezOségét.

Az adatko6z10 ellendrzi az 4tadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak a
naplozasarol.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplézott adatéllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
szemé€lyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi mésolatot készit,

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitdsa
Az Onkorményzat honlapjén szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a Jegyz6 a felelds.

A kbzzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerltlenné vdéldsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelés el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazé, kiilén jogszabdlyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkszl6t,
aki az eltavolitds irant a megjelolt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.
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A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapesolatban naplézni kell a bekdvetkezé esemény détumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhaszndld nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kdzzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitasanak
idSpontjéra, illetve elézé éllapota archivalasénak (honlapon tartdsanak) idé6tartaméra a
szabalyzat 2. szdmii mellékletében elbirtak az irAnyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartésat frja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot
fellelhetségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsit egyértelmtien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissftett adat {ij 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 éllapotanak archiv alloményban val6 elérhetéségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzb rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére irdnyulé igényekr6l és az Info. tSrvény végrehajtdsaval Gsszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérol évente december 31- ig beszdmol a Képviseld-testiilet felé. A
beszamol¢ alatamasztasat szolgdld informacidkat a szervezeti egységek vezetdi november 15-
ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamolé adattartalma Kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylék éltal megtéritett koltség dsszegére.

IVI
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2017. julius 1-jén napjan 1ép hatélyba.
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1. szdmii melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatisdra kijelolt személyek

Polgarmester titKArSag. .......ovvuiuiieieeie e, Opravel Beatrix
TR0 1055000 c e rmmmmn s v s e S R B S dr. Béta Julianna
Jegyz81 OSZEALY....uvvineeae et dr. Ballag6 Katalin
Pénziigyi és Gazdalkodési Osztaly.................. N Uti Csab4né
Varostizemeltetési és Mtiszaki OSZHALY «.svoveviossssisvessonsssannns Cséky Julia
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmii elléklet

Adat Frissités MegOrzés

1. | Akozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. | Akozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A véltozasokat kovetéen | Az elézd allapot térlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A valtozasokat kovetéen | Az el6zd allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, azonnal
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kévetben | Az el6z6 dllapot térlends
vezetl neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. | Testilleti szerv esetén a testiilet létszéma, A viéltozésokat kdvetden | Az el6z allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége

6. | Akozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll16, vagy azonnal archivumban tartasaval
aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellaté szerv tobbségi A véltozasokat kbvetden | Az el6zo allapot 1 évig
tulajdondban 4llo, illetve részvételével miikédé |azonnal archivumban tartdséval
gazdalkod6 szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellato szerv dltal alapitott A viltozdsokat kévetden | Az el6zd dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsdval
koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetje,
honlapjanak elérhet8sége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ell4to szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetben | Az el6zb allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraléséra jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartésival

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megoérzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozd alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabélyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos €s teljes szovege

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartédsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol sz6lo tdjékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi onkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgdltatasi dfjak) meghatarozasa,
alapvet0 eljdrasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd itmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idopontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol €s az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6zo allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgéltatdsok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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6. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden | Az el6z8 allapot 1 évig
adatbézisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvéantartdsoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kézfeladatot ellato
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a mésolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartdsaval
a kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. | Atestiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozdsokat kévetden | Az el6z allapot 1 évig
az allampolgéri kozremtikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanosséga,
dontései, {ilésének jegyzdkonyvei, illetve
Osszefoglaléi; a testilleti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

9. | Atorvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6zb allapot 1 évig
Jjogszabélytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkorményzat képvisel6- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kévetden azonnal
el6terjesztések a benytjtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartisival

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellét6 szervnél végzett A vizsgélatrol sz616 Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megdllapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kdzérdekil adatok megismerésére irdanyuld Negyedévente Az el6z6 éllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egyseg neve, elérhetbsége, s ahol
kijeldlésre kerill, az adatvédelmi felelds, vagy az
informécids jogokkal foglalkozd személy neve

14. | Akozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabdlyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az elbzb allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositdsédra irdnyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archfvumban tartdséval
elldto szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellété szerv kezelésében lévo A valtozasokat kdvetben | Az el6zb allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasdra | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalinos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot térlendd
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és egvedi kozzétételi lista

azonnal

19,1

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok ijrahasznositasarsl sz616 térvény
szerint ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listija a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levd,

a kdzadatok tjrahasznositésérél sz616 torvény
szerint Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrél valé
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A viltozasokat kivetd 15
napon beliil

Az ¢€l6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartaséval

20.2

A 19. sor szerinti ktzadatok €s kulturalis
kbzadatok djrahasznositisara vonatkozé 4ltaldnos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A valtozésokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

212

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kbézadatok tjrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsétasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A vialtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zb allapot torlendd

22.

A kozadatok tijrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot térlend6

23.

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal megkétott, a
kozadatok wijrahasznositasarol sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megéllapoddsok szerz6do feleinek megjelolése, a
kizér6lagossag idotartamanak, targyénak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.°

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok tijrahasznositasarol sz6lo torvény
szerint
a kulturélis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megdllapodasok
szivege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

257

A kozadatok jrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabélyoz6 eszkoz, kozszolgéltatasi
szerzodés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kizadat
gylijtésével, elballitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentts
részének sajat bevételbol vald fedezését irja els a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A viltozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

! Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
? Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
* Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. 1. 1-t61.
! Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. L. 1-t6l.
3 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. L 1-t6l.
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoléja vagy éves
koéltségvetés beszdmoldja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak
1étszdmadra és személyi juttatdsaira vonatkoz
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kbltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A Kkiilén jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv ltal nytjtott, az
allamhéztartdsrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatés
céljdra, Osszegére, tovabbd a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kézzététel elbtt a koltségvetési tamogatést
visszavonjdk vagy arr6l a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalét
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

4.6

Az dllamhéztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhéztartashoz tartozé
vagyonnal tortén6 gazdalkodassal dsszefliggo,
0tmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog 4taddsara, valamint koncesszioba
addsra vonatkozo szerz8dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kot felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kdtott
szerzOdés esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célii beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabbd a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015.
¢vi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés &) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - dltalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kététt - szerz6déseknél az
érték kiszémitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd 5
évig

8 Médositotta: 2017. évi L. torvény 367. § ).
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A koncessziérol sz616 torvényben meghatdrozott Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (pélyazati kifrasok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbirélasrél készitett emlékeztetok, legaldbb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A Kkiilon jogszabélyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesillet meghatarozott ideig, de
tamogatasira, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara, archivumban tartasival
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segité szervezet
tdmogatdséra, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmilli6 forintot meghalad¢ kifizetések

Az Eurépai Unié tdmogatésaval megvalésuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsdval
szerzbdések

Kézbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzbdésekrol)

archivumbantartasaval

18




3. szamu melléklet
Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: .................coeeevniiinnien..
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész aldhizandé):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

BRI i sesrsenieiiian (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelels szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aléfrdsdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils kéltségeket nem
véallalom az éltalam kért informéciokrél csak olyan formdban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkonnényzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval Gsszefiiggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkeészitett mésolatot (a megfelel$ szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem At.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

IEE IR crvmmsenmsrsmmmannmmisesisse B
G i i b nns sn st e e
S T
Kelt, ...... 240
igénylo aldirdsa
A kért adatszolgaltatast .. ..db ............. kiadéséval teljesitettem / nem teljesitettem.
Adatfelelds
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A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetends koltségtérités mértéke

2017. jalius 01-t61

4. szdmii melléklet

Adathordozé megnevezése Ft/db + AFA
Ad4-es oldal masolasa 12 Ft+ Afa
A/3-as oldal mésol4sa 24 Ft + AFA
A/4-es szines oldal masoldsa 130 Ft + AFA
A/3-as szines oldal masol4sa 260 Ft + AFA
CD-re irés 580 Ft +AFA
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