Aszodi Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Aszodi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Gazdalkodasi Osztaly

2 f6 pénziigyi iigyintéz6
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2170 Aszdd, Szabadsag tér 9.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

1. sz. melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az allamhdaztartds rendje szerinti koltségvetési szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi €s konyvelési
feladatok végrehajtasa, gazdasdgi események kontirozésa, analitikus nyilvantartasok vezetése,
leltarozasi feladatok elvégzése, kotelezettségvallalas nyilvantartas vezetése, a Magyar Allamkincstar
részére adatszolgaltatasok elkészitése. Kontirozas, f6konyvi konyvelés az ASP pénziigyi rendszer
hasznalataval. Koltségvetési rendelet, képviseld-testiileti iilések pénziigyi dontéseinek végrehajtasa,
egyéb pénziigyi, nyilvantartési feladatok, Koltségvetési eldirdnyzatok nyilvantartdsa. Banki feladatok
¢s a hozzad kapcsolodd gazdasagi adminisztrativ feladatok ellatdsa. Az onkormdnyzat mérlegének
elkészitése, mérleg sorainak alatdmasztasa. Palyazatokhoz kapcsolodo pénziigyi feladatok ellatésa.
Statisztikai jelentések, havi jelentések és éves beszdmolok eldkészitése, feldolgozdsa a KGR-
rendszerben. Allami tAmogatas igénylése, elszamolasa. Eléiranyzatok nyilvantartasa. Afa bevallasok
elkészitése €s feladasa a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal felé.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kdzszolgalati tisztviseldk jogallasarol
sz0l6" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,
o Cselekvoképesség,



e Biintetlen eloélet,

o Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség
¢és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintéz6i, informatikai, miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités,

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o Fdiskola, pénziigyi, kdozgazdasagi, pénziigyi szakiigyintézoi,
e Villalkozasi vagy Allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyveléi végzettség,
regisztracio
e ASP pénziigyi rendszer ismerete
e Onkormanyzati gazdalkodas teriiletén szerzett szakmai gyakorlat
e KGR-K11, EBR42 programok ismerete

Elvart kompetenciak:
e J0 szintl kommunikacios készség,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o részletes szakmai dnéletrajz a 4/2012.(I11.20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint

¢ 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, de legalabb az erkdlcsi bizonyitvany
megkéréseérdl szolo postai feladovevény masolata

o képesitést tanasitd okiratok

e palyazo nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak nyilvanos kezeléséhez a palyazati eljarassal kapcsolatban hozzajarul

e nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 28.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palydzatnak az Asz6di Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkiildésével
(2170 Aszdd, Szabadsag tér 9. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: 3498/2017 , valamint a munkakdr megnevezését: 2 {6 pénziigyi
igyintézo.

vagy
e Személyesen: Dr. Béta Julianna, Pest megye, 2170 Aszod, Szabadsag tér 9. 1. 27.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat jegyz0 biralja el €s hozza meg a dontést. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.aszod.hu - 2017. szeptember 14.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.aszod.hu honlapon szerezhet.



