Aszód Város Önkormányzat Polgármesterétől

2170 Aszód, Szabadság tér 9.

Telefon: 28/ 500-666      fax: 28/400-575     E-mail: aszod.titkarsag@aszod.hu      Web:www.aszod.hu
Iktatószám:       /2013.
Az előkészítésben közreműködött: 

            dr. Ballagó Katalin  osztályvezető
ELŐTERJESZTÉS

a Kistérségi Gondozási Központ Szervezeti és Működési Szabályzatának jóváhagyására

Tisztelt Képviselő-testület!

Az Aszódi Kistérség településeinek önkormányzatai önkormányzati új társulást hoztak létre a helyi önkormányzatok feladatkörébe tartozó egyes közszolgáltatások biztosítására.

A létrejött társulás az Aszód és Társult Önkormányzatok Szociális és Gyermekjóléti Társulása, mely fenntartja a Kistérségi Gondozási Központot.  

A gondozási központ a korábbiaktól eltérően Galgamácsa és Vácegres településeken is lát el feldatot, ezért a Szervezeti Működési Szabályzatot szükséges módosítani. A megállapodás értelmé azt a gesztor önkormányzat hagyja jóvá. 

A gondozási központ vezetője elkészítette a Szervezeti Működési Szabályzatot  módosítást, átvezette abban a két települést érintő feladatellátást. 

A Szervezeti és Működési Szabályzat az alábbi pontokban módosul: ( a változások a társulás névváltozásának átvezetését jelentik, valamint a Galgamácsán  és Vácegresen ellátott feladatokhoz kapcsolódó változásokat.)  

I. fejezet 

1.3 Telephelyek megnevezése: területi családsegítő, gyermekjóléti szolgálatot  teljesítő irodák szögrész kiegészül:   

-  2183.Galgamácsa Petőfi u.105.

-  2184 Vácegres Szabadság u.35.  

6.2 A társulás alapító önkormányzatai által létrehozott társulási megállapodás   alapján  az alapító  önkormányzatok közigazgatási       területén kiegészül: :  
Vácegres 
-családsegítő

-gyermekjóléti szolgáltatás

Galgamácsa 
- családsegítés

-gyermekjóléti szolgáltatás

- házi segítségnyújtás

7. Alapítói jogokkal felruházott szervek:

Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti Társulása társult   

önkormányzatai Képviselő-testületere módosul.

7.3 Fenntartó az alábbira módosul: 

Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti Társulása társult önkormányzatai.

A költségvetési szerv fenntartásáról a társult önkormányzatok képviselő-testületei a feladatellátásban való részvétel arányában együttesen gondoskodnak.

8.2 feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója:
Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti  Társulása társult önkormányzatai által alapított  Kistérségi Gondozási Központ költségvetése, zárszámadása, Aszód Város  Önkormányzat éves költségvetési, illetve zárszámadási rendeletébe épül be. A költségvetési  szerv költségvetési keretének elfogadásához,  illetve év közbeni módosításához a társult önkormányzatok Képviselő- testületei mindegyikének egyetértése szükséges.

II. fejezet 

Szervezeti ábra
Kistérségi Gondozási Központ

Házi  segítségnyújtás             Gyermekjóléti szolgálat           Családsegítő Szolgálat

   Galgamácsa                       Galgamácsa                            Galgamácsa

                                                Vácegres                                  Vácegres

 8. Telephelyenkénti létszámok:

Galgamácsa        2 fő

Vácegres            1fő

Összesen:           30fő

9.A Központ bélyegzői:

Gyermekjóléti Szolgálat  Vácegres                                                             

Családsegítő Szolgálat     Vácegres

Gyermekjóléti Szolgálat  Galgamácsa                                                           

Családsegítő Szolgálat      Galgamácsa

IV. fejezet

4. Helyettesítés ,kapcsolattartás, utazás

 Galgamácsa                                  Vácegres

V . fejezet

A Kistérségi Gondozási Központ vezetőjének feladatai

Megfelel az Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti  Társulása által  kötött  megállapodásban vállalt kötelezettségeknek.    

Az előterjesztés mellékletét képezi az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Működési Szabályzat.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztés megtárgyalására és a határozati javaslat elfogadására.

Aszód, 2013. május 24.

  Sztán István

                                                                                                                 
  polgármester

Látta:

                     dr. Bóta Julianna    

                         jegyző

Határozati javaslat

Aszód  Város Önkormányzat Képviselő-testülete 

……../2013.(           ) számú határozata

a Kistérségi Gondozási Központ szervezeti működési szabályzatának módosításáról

Aszód  Város Önkormányzat Képviselő-testület megtárgyalta a Kistérségi Gondozási Központ szervezeti és működési szabályzatának módosítására vonatkozó javaslatot és az  alábbi határozatot hozta: 

1. a Kistérségi Gondozási Központ szervezeti és működési szabályzatának módosítását  az előterjesztésben foglaltak  szerint 2013. június 1. napjától jóváhagyja.  
2. felhatalmazza a polgármestert, hogy a határozatának megfelelően, záradékkal lássa el a Kistérségi Gondozási Központ szervezeti és működési szabályzatát 
Határidő: azonnal

Felelős: polgármester

3. felkéri a Kistársági Gondozási Központ   Vezetőjét, hogy a közzétételi kötelezettségének tegyen eleget, gondoskodjon az egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és működési szabályzatának kihirdetéséről.

 Határidő: azonnal

 Felelős: intézményvezető

Kistérségi Gondozási Központ

Aszód

Szervezeti és Működési  Szabályzat

I. fejezet

Általános rész
1. A költségvetési szerv megnevezése:   Kistérségi Gondozási Központ           
1.2 Székhelye: 2170.Aszód Petőfi ú 13.
1.3 Telephelyek megnevezése: területi családsegítő, gyermekjóléti szolgálatot      

            teljesítő irodák  
               -   2170.Aszód Falujárók u. 5.                                                                  

               -   2181. Iklad Ráday tér 2.                                            

               -   2173.Kartal Ady E.utca43.                                    

               -   2174.Verseg Templom t.12 

               -   2182.Domony Fő ú. 98.

               -   2191.Bag Szent Imre u. 52.
               -   2192.Hévizgyörk,Kossuth u.22.   
               -   2193.Galgahévíz,Fő u.143.   
               -   2194.Tura  Puskin tér 16.
                -  2115. Vácszentlászló,Fő.u.2.   
                -  2116. Zsámbok, Bajza tér 16.  
                -  2183.Galgamácsa Petőfi u.105.

                -  2184 Vácegres Szabadság u.35.  
      1.4  Időskorúak nappali ellátása - székhely:2170.Aszód Petőfi ú. 13.                     30 fő
                                                             - telephely:2170.Aszód Falujárók ú.5                   30 fő

                                                             - telephely: 2192. Hévízgyörk, Kossuth L. út 22. 30 fő
      1.5 Törzsszáma: 651361

      1.6. A költségvetési szerv adószáma: 1 6795255-2-13
      1.7. A költségvetési szerv bankszámlaszáma:12001008-01337789-00100003

2. Jogszabályban meghatározott közfeladata: Szociális és gyermekjóléti gondozás

3. Nyilvántartási száma:  10/2009.
4.   Szakfeladatok megnevezése, száma:                               
                                         -    házi segítségnyújtás                              889922   
· családsegítés                                         889924
· étkeztetés                                              889921
· nappali ellátás                                       881011

· gyermekjóléti szolgáltatás                    889201

     5.    Az SZMSZ hatálya kiterjed: - a költségvetési szervezetőjére
                                                              -  dolgozóira

                                                              -  az ott működő szakmai csoportokra

                                                            - valamint a költségvetési szerv szolgáltatásait igénybe  

                                                              vevőkre
6.A Kistérségi Gondozási Központ működési köre 
        6.1 Aszód  város  és Hévízgyörk község területén- szociális étkezés biztosítása az   

                 Idősek nappali ellátását igénybe vevők részére 
       6.2 A társulás alapító önkormányzatai által létrehozott társulási megállapodás  

               alapján  az alapító  önkormányzatok közigazgatási  

                területén:  
               Aszód , Iklad, Kartal, Bag,Verseg, Domony, Hévízgyörk, Galgahévíz,Tura,  

                   szociális alapfeladatok       
                                - nappali ellátás (férőhely:székhelyen és telephelyen 90 fő)
                                - házi segítségnyújtás

                                - családsegítés,

                   gyermekjóléti szolgáltatás 
                  Vácegres      - családsegítő
                                       - gyermekjóléti szolgáltatás

                  Galgamácsa - családsegítés

                                       - gyermekjóléti szolgáltatás

                                       - házi segítségnyújtás

         6.3 A feladatellátáshoz csatlakozó önkormányzatok közigazgatási területén:

                Vácszentlászló

                                 - házi segítségnyújtás

                                  - családsegítés

                                  - gyermekjóléti szolgáltatás

                 Zsámbok – családsegítés

                                  -  gyermekjóléti szolgáltatás 
7.Alapítói jogokkal felruházott szervek:
      Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti Társulása társult   

      önkormányzatai Képviselő-testületei.
       7.1 Az Alapító okirat:

                            -  kelte: 2012.szeptember 6.
                            -  nyilvántartási száma: 10/2009.

                            -  az alapítás időpontja: 1988.
        7.2 Eredeti alapító: Aszód Város Önkormányzata
        7.3 Fenntartó:
Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti Társulása társult önkormányzatai.
            A költségvetési szerv fenntartásáról a társult önkormányzatok képviselő-testületei a feladatellátásban való részvétel arányában együttesen gondoskodnak.
        7.4 Közös fenntartással megbízott Képviselő-testület neve, címe:
              Aszód Város Önkormányzat Képviselő-testülete 2170.Aszód Szabadság tér 9.

 8. Típus szerinti besorolás
       8.1 tevékenység jellege szerint: közszolgáltató költségvetési szerv - közintézmény
          8.2 feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója: 
· Önállóan működő költségvetési szerv, szakmai célú költségvetési kerettel rendelkezik, mely felett kötelezettségvállalási, teljesítésigazolási joggal és felelősséggel bír.
· Gazdálkodását Aszód Város Polgármesteri Hivatala látja el.
· Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti  

 Társulása társult önkormányzatai által alapított  Kistérségi Gondozási Központ költségvetése, zárszámadása, Aszód Város  Önkormányzat éves költségvetési, illetve zárszámadási rendeletébe épül be..A költségvetési  szerv költségvetési keretének elfogadásához,  illetve év közbeni módosításához a társult önkormányzatok Képviselő- testületei mindegyikének egyetértése szükséges.
           8.3 feladatellátáshoz biztosított vagyon:
                     -  Aszód Város Önkormányzata tulajdonában álló és a költségvetési szerv  

                        vagyonkezelésében    

                      - Aszód Város Önkormányzat tulajdonát képező. a költségvetési szerv  

                         vagyonkezelésében lévő ingatlanok 
             helyrajzi számai:
· 256 hrsz. épület,udvar                     932 m2

· 1357/77 hrsz. épület,udvar           3071 m2
            8.4.Vagyon tulajdonosa:  Aszód Város Önkormányzata
                       A költségvetési szerv vagyon feletti rendelkezési jogát Aszód Város   

                       Önkormányzat Képviselő-testülete az önkormányzat vagyonáról, a  

                       vagyongazdálkodás szabályairól szóló rendelete határozza meg.
9. A vezető kinevezési rendje:

· pályázat útján Kjt. valamint a 257/2000(XII.26.)Korm. rendelet alapján.

·  státusza : magasabb vezető, határozott időre.

· a költségvetési szerv vezetőjével kapcsolatos munkáltatói jogkört Aszód Város Önkormányzat Képviselő-testülete gyakorolja
· az egyéb munkáltatói jogokat Aszód Város Önkormányzat polgármestere gyakorolja

10.Foglalkoztatottakra vonatkozó jogviszony megjelölése:
· a költségvetési szerv dolgozói közalkalmazottak, a KJT. alá tartoznak, azonban az intézményvezető megbízási szerződést is köthet egyes feladatok ellátására a megfelelő szakképesítési és egyéb szükséges feltételek megléte esetén.

· a költségvetési szerv alkalmazottai felett a munkáltatói jogkört a szerv  vezetője gyakorolja.
II. fejezet

Szervezeti egységek
1.Nappali ellátást nyújtó intézmény /Idősek Klubja/

      Aszód Petőfi ú.13..              férőhely: 30 fő

      Aszód Falujárók ú. 5.          férőhely: 30 fő 

      Hévízgyörk Kossuth u.22.   férőhely  30fő
2. Étkeztetés

     Az étel elvitele Aszódon a két Idősek Klubjából és a Gyermekétkeztetési Közszolgáltató Közüzemből történik.
     Az Idősek Klubjaiban étkezők  a telephelyeken helyben fogyasztják az ételt.

3.Házi segítségnyújtás
5.Családsegítés

6. Gyermekjóléti Szolgáltatás 
Szervezeti ábra

                                 Kistérségi Gondozási Központ

Étkezés                                      Nappali ellátás            Házi  segítségnyújtás             Gyermekjóléti szolgálat           Családsegítő Szolgálat
- Aszód területén                       Aszód, kistérség             Aszód                                              Aszód                              Aszód
- Aszód és Hévízgyörk          településein igény          Bag                                             Bag                                      Bag
területén az idősek                szerint                            Domony                                     Domony                               Domony

nappali ellátása keretén                                               Galgahévíz                                Galgahévíz                          Galgahévíz

belül az étkezést igénybe                                              Hévízgyörk                               Hévízgyörk                         Hévízgyörk
vevők részére.                                                              Iklad                                          Iklad                                    Iklad

                                                                                              Kartal                                            Kartal                                      Kartal
                                                                                              Tura                                               Tura                                        Tura

                                                                                              Verseg                                            Verseg                                     Verseg

                                                                                              Vácszentlászló                               Vácszentlászló                        Vácszentlászló                                          

     Galgamácsa                                   Zsámbok                                 Zsámbok
                                                                                                                                                      Galgamácsa                            Galgamácsa
                                                                                                                                                      Vácegres                                  Váceg

7.Az dolgozók létszáma óraszámra lebontva:

     - vezető                                                             1fő-8órás

     - Idősek Klubja:                                                4fő-8órás

     - Házi segítségnyújtás:                                      4fő-8órás, 2fő 6órásVácegres,Galgamácsa?
     - Családsegítés:                                                 7fő-8órás,1fő-2rás          „
      - Gyermekjóléti szolgálat:                                 8fő-8órás,1fő-2órás       „
  8. Telephelyenkénti létszámok:

       - Aszód                8 fő

        - Iklad                 1 fő

        - Kartal               3 fő

        - Verseg              1 fő

        - Domony            2 fő

        - Bag                    3 fő

        - Galgahévíz        1 fő

        - Hévízgyörk        2 fő 
        - Tura                   4 fő

        - Vácszentlászló   1 fő

        - Zsámbok            1 fő
         -Galgamácsa        2 fő

         - Vácegres            1fő

           Összesen:           30fő
     9.A Központ bélyegzői:

       Kistérségi Gondozási Központ 2170.Aszód Petőfi ú.13
       Kistérségi Gondozási Központ 2170.Aszód Petőfi ú.13

       Bankszámlaszáma:12001008-01337789-00100003
       Kistérségi Gondozási Központ Gyermekjóléti Szolgálat Aszód

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat   Aszód

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Iklad

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat   Iklad

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Kartal

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat    Kartal

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Verseg

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat    Verseg

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat  Domony  

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat    Domony

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Bag

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat  Bag

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Hévízgyörk

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat    Hévízgyörk

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Galgahévíz

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat  Galgahévíz

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Tura

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat   Tura

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat Vácszentlászló

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat    Vácszentlászló

                 „              „                       Gyermekjóléti Szolgálat  Zsámbok

                 „              „                       Családsegítő Szolgálat    Zsámbok
                   „              „                     Gyermekjóléti Szolgálat  Vácegres                                                             

                   „              „                     Családsegítő Szolgálat     Vácegres

                   „              „                     Gyermekjóléti Szolgálat  Galgamácsa                                                           

                   „              „                     Családsegítő Szolgálat      Galgamácsa

III. fejezet

A szervezeti  egységek feladatai
1./ A Kistérségi Gondozási Központ feladatait a

-    többször módosított 1993.évi III. tv. A szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról,

-    az 1997.évi XXXI. tv. A gyermekek védelméről és a    gyámügyi igazgatásról,
-    a 149/1997./IX.10./Korm. Rendelet A Gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi   

        és gyámügyi eljárásról,

-   a 15/1998./IV.30/ NM rendelet, A személyes gondoskodást gyermekjólét gyermekvédelmi

     intézmények, valamin szakmai feladatairól és működési feltételeiről,

-    az 1/2000(I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények    

     szakmai feladatairól és működési feltételeiről
  alapján végzi.
Az dolgozók alkalmazási feltételeit a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Tv. és a Munka törvénykönyve/ 1992. évi XXII. tv/ alapján a vezető határozza 

2.) A szervezeti egységek feladatai
a.)Idősek Klubja

-    Az ellátást igénybe vevők részére szociális, egészségügyi,

      mentális állapotuknak megfelelő napi életritmust biztosító szolgáltatást nyújt.
 -    A    helyi igényeknek megfelelő közösségi programokat szervez, 

valamint helyet biztosít a közösségi szervező csoportoknak.

 -    Biztosítja , hogy a szolgáltatás nyitott formában , az ellátotti kör  
     és a lakosság által egyaránt elérhető módon működjön.

b.)Étkeztetés

      Az étkeztetés keretén belül azoknak a szociálisan  rászorultaknak a legalább napi         

      egyszeri meleg étkeztetése történik , akik azt önmaguknak, illetve eltartottjaik részére    

      tartósan vagy átmeneti jelleggel nem képesek biztosítani.

c.)Házi segítségnyújtás

        Olyan gondozási forma, amely az igénybe vevő önálló életvitelének fenntartását –  

        szükségleteinek megfelelően – lakásán , lakókörnyezetében biztosítja. 
d.) Családsegítő szolgáltatás
       A családsegítés a szociális vagy mentálhigiénés problémák, illetve egyéb krízishelyzet      

       miatt segítséget igénylő személyek, családok számára az ilyen helyzethez vezető okok    

      megelőzése, a krízishelyzet megszüntetése, valamint az életvezetési képesség megőrzése    

      céljából nyújtott szolgáltatás.
e.)Gyermekjóléti szolgáltatás

 A gyermekjóléti szolgáltatás olyan a gyermek érdekeit védő speciális személyes szociális szolgáltatás, amely a szociális munka módszereinek és eszközeinek felhasználásával szolgálja a gyermek testi és lelki egészségének, családban történő nevelkedésének elősegítését, a gyermek veszélyeztetettségének megelőzését, a kialakult veszélyeztetettség megszüntetését, illetve a családjából kiemelt gyermek visszahelyezését.
IV. Fejezet

A Kistérségi Gondozási Központ működése

1.) A Gondozási Központ munkarendjét ügyfélfogadási rendjét az intézmény vezetője állapítja meg. 
                     A települések szerint felosztott fogadóórák a   10.sz.mellékletben találhatók. 

2.) A a polgárok személyesen, írásban és telefonon.
Intézmények, egyházak és szervezetek a rászorultak érdekében jelzéssel élhetnek.

3.) A szakmai munka koordinálása, ellenőrzése.
                     Az intézmény munkatársai a vezető irányításával munkacsoportot alkotnak.          

            Kéthavonta 1 alkalommal az intézményvezető munkaértekezlet  tart. 
            A gyermekjóléti szolgálat, a családsegítő szolgálat, a házi segítségnyújtás   

             szolgáltatás önálló szakmai egységként működik.
             A szolgálatokat 1-1 fő szakmai vezető, illetve vezető gondozó irányítja.
             A területi irodában dolgozó családgondozók kéthetente a házi gondozók          

                      havonta szakmai egységenként l alkalommal szakmai team   megbeszélésen 
                     vesznek részt, melynek helye a központ vagy a területi irodák egyike. Vezeti a  

                     szakmai vezető.
            A szakmai vezetők havonta l alkalommal a területen   ellenőrzik és segítik a     

             szakmai munkát. 

            A szakmai kiégés megelőzése érdekében kéthavonta  1 alkalommal           

            szupervízió biztosítása szüksége
4.) Helyettesítés ,kapcsolattartás, utazás
A helyettesítések rendje  a következő:A területi munkában a helyettesítéseket a legközelebb       helyen dolgozó családgondozó kollégák biztosítják.
            Első lépésben az azonos szakmai egységben dolgozók helyettesítenek. Ha ez      

            nem lehetséges a gyermekjóléti és családsegítő valamint a nappali ellátás és házi           

            segítségnyújtás munkatársai,egymást is  helyettesíthetik. 
            A területi irodák fogadó  ideje alatt kell biztosítani a helyettesítést.  

            Telefonos elérhetőség napi 8 órában biztosított a megadott telefonszámokon.   

a.) Nappali ellátás                            Házi segítségnyújtás, 
b.) Családsegítő Sz.                   Területi Családsegítő vagy Gyermekjóléti Sz.
               c.) Gyermekjóléti Sz.                Területi Gyermekjóléti vagy Családsegítő Sz.

                  A területi egységek helyettesítési rendje:

                Kartal                                           Verseg

                Aszód                                           Kartal

                Aszód,Domony                            Iklad

                Aszód, Iklad                                 Domony

                Bag                                               Hévízgyörk

                Tura                                              Bag

                Bag,Tura                                      Galgahévíz

                Tura                                              Vácszentlászló

                Tura                                               Zsámbok
                Galgamácsa                                  Vácegres

          A kollégák folyamatos telefonos kapcsolatban vannak         

          egymással.

          Az utazással kapcsolatos költségek a 11. sz mellékletben  

          találhatók.     
V . fejezet

A Kistérségi Gondozási Központ vezetőjének feladatai

 A költségvetési szerv vezetője irányítja a Kistérségi Gondozási Központ  munkáját, felelős a feladatok végrehajtásáért.

 Ezen belül:

· Képviseli a Kistérségi Gondozási Központot.

· Felel az intézmény pénzügyi gazdálkodásáért.

· Irányítja a szakmai munkát.

· Az intézményi ellátások igénybevételét lebonyolítja.

· Az egyes ellátások között biztosítja a koordinációt.

· Szükség esetén más típusú ellátásokat kezdeményez.

· Együttműködést biztosít az ellátási területen működő intézményekkel,civil   szervezetekkel, az ellátást igénybe vevők hozzátartozóival. 

· Ellenőrzi a dolgozók munkáját, meghatározza munkakörüket/  az alegységben dolgozók részletes feladatait a névre szóló munkaköri leírások tartalmazzák./ 
· Alkalmazottai felett gyakorolja a munkáltatói jogokat.

      -     Megfelel a Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti  

      Társulása által  kötött  megállapodásban vállalt kötelezettségeknek.                                       

                                          Szakmai vezetők feladatai
I. vezető a Gyermekjóléti Szolgálat szakmai vezetője: a vezető távolléte esetén teljes jogú helyettese.
II. vezető a Családsegítő Szolgálat szakmai vezetője az intézményvezető és a gyermekjóléti szakmai vezető  távolléte esetén teljes jogú helyettes
A családsegítő  és  gyermekjóléti szolgálat szakmai vezetői egymást helyettesítik.

A házi segítségnyújtás szakmai vezetőjének távolléte esetén a családsegítő szakmai vezetője helyettesít.

 Képesítés :
       Családsegítő Szolgálat,Házi segítségnyújtás  : 1/2000..(I.30.) SZCSM rendelet
       Gyermekjóléti Szolgálat :                                 15/1998.(IV.30.)NM. rendelet

Feladataik:

· a szakmai vezető tervezi, szervezi, irányítja, ellenőrzi az egység tevékenységét, működését,

· munkáltatói jogokat érintő kérdésekben javaslattételi jogokkal bír,

· folyamatosan figyelemmel kíséri a szociális szakma, a törvényi előírások változásait,
· megismeri és megismerteti az új szakmai módszereket,

· részt vesz az intézmény/ szakmai csoport éves munkatervének, házirendjének fejlesztési és rekonstrukciós tervének, a munkaköri leírásoknak az elkészítésében, javaslattételi joga van a képzési és továbbképzési tervek készítésénél,

· fogadja a kliensek részéről érkező panaszokat és bejelentéseket, kivizsgálja illetve kivizsgáltatja azokat. Javaslattételi joggal bír a szükséges intézkedéseket illetően, különös tekintettel az etikai szabályokra,
· az intézmény vezetőjével egyeztetve képviseli az intézményt a külső szervek előtt.

       A családgondozók és gondozók részletes munkaköri leírást az 1. számú melléklet 

       tartalmazza:

Záró   intézkedések

      A Szervezeti és Működési Szabályzat mellékletei
1.) Munkaköri leírások

2.) Pénzkezelési Szabályzat

3.) Ügyirat kezelési Szabályzat

4.) Leltározási Szabályzat

5.) Munkavédelmi Szabályzat

6.) Tűzvédelmi Szabályzat

7.) Házirend

8.) Aszód és Társult Önkormányzatainak Szociális és Gyermekjóléti Társulása Megállapodása a szociális és gyermekjóléti alapfeladatok ellátására.

9.) Megállapodások

10.) Az intézmény fogadóórái

11.) Személyi juttatások

12.)FEUVE szabályzata
A Szervezeti és Működési Szabályzat Aszód Város Önkormányzat képviselő –testülete, jóváhagyásával lép hatályba.
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